
सुचनाको हक सम्बन्धि ऐन २०६४ को परिच्छेद २ को दफा ५ 
बमोन्िम अधनपूर्ण गाउँपालिका बाट प्रकालित सुचनाको 
अद्यावधिक ि प्रकािनको उपदफा ३ बमोन्िमको ववविर् २०७९                
(पहहिो चौमालसक) 
-s_ lgsfosf] :j?k / k|s[lt :- 

म्याग्दी जिल्लाको उत्तरी भेगमा अवजथित अन्नपूर्ण गाउँपाललका जिल्लाको अन्नपूर्ण हिमालको 
नामबाट राखिएको िो । यस गाउँपाललकाको संरचना नेपाल सरकार संघीयताको लसद्धान्त अनसुार 
साववकका दोबा, भूरुङ तातोपानी, दाना, नारच्याङ, लसि, घारा, हिथतान र राम्चे गा.बब.स. लमलेर यो 
गाउँपाललका बनेको िो । यसको सदरमुकाम अन्नपूर्ण गाउँपाललका व.डा. नं. ६  पोिरेबगरमा 
अवजथित छ । यस गाउँपाललकाको पूवणमा काथकी जिल्लाको अन्नपूर्ण गाउँपाललको घान्रकु, 

पजचचममा रघुगंगा गाउँपाललका वडा नं. १ ततप्लल्याङ, उत्तरमा मुथताङ जिल्लाको िासाङ गाउँपाललका 
वडा नं १ घासा र दक्षिर्मा पवणत जिल्लाको िलिला गाउँपाललका वडा नं. १ पदणछ । यस 
गाउँपाललकाको िम्मा वडा सखं्या ८ वटा रिेका छन ्भने कुल िते्रफल ५५६.४१ वगण कक.मी.मा 
फैललएको छ। यस गा.पा.मा १६ सदथयीय कायणपाललका र ४४ सदथयीय गाउँ सभाका सदथयिरु रहि 
बनेको छ । 
 

यस िेत्रमा ३२ प्रिाततका गुराँस मध्य घोडेपानी िेत्रको िंगलमा रातो, सेतो, गुलाबी लगायत ८ 
प्रिाततका गुराँसिरु पाइने भएकोले यो िेत्रलाई गुराँसको राजरिय बगैँचा बनाउन सककने छ। 
परृठभुमीमा हिमाल माछापुछे्र, धौलागगरी, अन्नपूर्ण र तनलगीरी हिमालको सािसािै सूयाणेेदयको 
अवलोकनले यस िेत्रको पयणटकीय हिसाबले मित्त्व रािेको पाइन्छ । 

ऐततिालसक धालमणक साथकृततक पयणटकीय िरेक दृजरटकोर्ले अिािा संभावना बोकेको अन्नपूर्ण 
गाउँपाललका लभत्र नेपालकै प्रमुि हिमनदी काललगण्डकी, लमजथतण, िोला अेादी अबबरल बगगरिेका 
छन ्। िातत, भाषा, संथकृतत तिा धमणको दृजरटकोर्ले साझा फुलबारी झै रिेको यस गाउँपललका 
लभत्र मगर, िेत्री, नेवार, िकाली, गुरुङ, ब्राह्मर्, गीरी, िड्का, ववचवकमाण, दिी, ककसान लगायतका 
िाततको बसोबास रिेको छ । आफ्नो िाततय परम्परा र संथकृततलाई अनुसरर् गदै आएका यिाँका 
मानीसिरु  नेपाली भाषाको प्रयोग गदणछन ्। सािै हिन्द ुधमण मान्नेिरुको बािुल्यता रिे पतन बौद्धऽ 
किजच्िन र मुजथलम धमाणबलम्बीिरु रिेका छन ्। 



अन्नपूर्ण गाउँपाललका अन्तगणत पने ववववध िालका पयणटकीय दृचयिरुलाई उिागर गनुणपदाण अन्नपूर्ण 
हिमाल ववचवकै गहिरो गल्छी अन्धगल्छी, रुप्लसे झरना, संसारमै पररगचत पुनहिल, तातोपानी कुण्ड, 

ियरीबराि, प्लयारीबराि, मोिरे डाडाँ, सम्पूर्ण  मगरिरुको आथिाको केन्र करपाकेली िान लगायतका 
रमर्ीय धालमणक तिा ऐततिालसक धरोिरिरु यस गाउँपाललका लभत्र पदणछन ् । िसले अन्नपूर्ण 
गाउँपाललकाको शोभा बढाइरिेको छन ्। यस गाउँपाललका अन्तगणत रिेको गुराँसे िङ्गललाई राजरिय 
गुराँस बगैँचा तनमाणर् गने पररकल्पना गररएको छ । नेपालकै लामो अन्नपूर्ण पदमागणले समेत यस 
गाउँपाललकालाई छोएको छ । यस अन्नपूर्ण अन्तगणत लमरथत्री, घलेम्दी, कालीगण्डकी पहिलो र 
कालीगण्डकी दोस्रो िलववद्युत आयोिनािरु यस गाउँपाललका अन्तगणत तनमाणर्ागधन छन ् । यो 
गाउँपाललका िलउिाणको हिसाबले पतन प्रचुर सम्भाव्यता बोकेको िेत्र िो । अन्नपूर्ण गाउँपाललका 
म्याग्दीको मात्र नभएर गण्डकी प्रदेश कै गिनाको रुपमा ललन सककन्छ। 
 

-v_ lgsfosf] sfd, st{Jo / clwsf/ :- 

गाउँपाlलकाको Pकल अLधकार संlवधानको अन'सुची-८ मा उल्लेि भP बमोजिम  /  g]kfnsf] ;+lawfgsf] 

wf/f !! adf]lhd x'g]5 . 

-u_ lgsfodf /xg] sd{rf/L ;+Vof / sfo{ ljj/0f :- 

ि.स.  पद ति  
 

सेवा  समुि उप समुि थवीकृत 

दरवन्दी 
1 प्रमुि प्रशासlकय अlधकृत  ८औ प्रशासन  सा.प्र.  ! 

2 ईन्िLनयर  ७/८ औ  ईlन्िlनयlरङ्ग lसlen   ! 

3 अlधकृत  ७/८ औ lशिा lशिा k|  ! 

$ अlधकृत  ७/८ औ प्रशासन Nf]vf  ! 

5 अlधकृत ^ cf} k|zf;g ;f=k|  @ 

6 आ.n].प.  ५ औ  प्रशासन Nf]vf  ! 

7 सिायक  ५ औ  k|zf;g ;f=k|  $ 

8 कम्यूटर अपरेटर ५ औ  lalaw   ! 

9 n]vf सिायक ५ औ प्रशासन n]vf  ! 

10 प्रा.स lशिा   ५ औ  lशिा lशिा k|  ! 

11 X].अ.  ५/६ औ थवाथ्य िे.ई  ! 

१२ सि.अ.न.मी ५/६ औ स्वास््य क.न/ज.न  १ 

१३ कृसि असिकृत ७/८ औ कृसि कृसि  १ 



१४ प्रा.ि. ५ औ कृसि कृसि  १ 

१५ ना.प्र.ि. ४ औ कृसि कृसि  १ 

१६ असिकृत ७/८ औ कृसि पश ुिवेा  १ 

१७ पश ुस्वास््य प्रासवसिक ५ औ कृसि पश ुिवेा  १ 

१८ पश ुिवेा प्रासवसिक ५ औ कृसि पश ुिवेा  १ 

१९ ना. पशु िवेा प्रासवसिक ४ औ कृसि पश ुिवेा  २ 

२० ना.पश ुस्वास््य प्रासवसिक ४ औ कृसि पश ुिवेा  २ 

२१ का.ि श्रेणी 

सवसिन 

प्रशािन   १ 

२२ कसवराज सनररक्षक छैटौ स्वास््य आयवुेद  १ 

२३ वैद्य ४।५।६ 

औ 

स्वास््य आयवुेद  १ 

२४ का.ि/ औिसि कुटुवा श्रेणी 

सवसिन 

प्रशािन   १ 

२५ सव ईLन्िLनयर  ५ औ ईlन्िlनयlरङ्ग सीlen  ! 

२६  c सव ईLन्िLनयर Rf}yf] ईlन्िlनयlरङ्ग सीlen  ! 

14 स.म la lg  Rf}yf] lalaw   ! 

15 िा.प.सा.ट Rf}yf] ईlन्िlनयlरङ्ग   ! 

 वडा तkm{ ( ८ वडा) 
1 सिायक  ५ औ  k|zf;g ;f=k|  # 

2 सव ईLन्िLनयर  ५ औ ईlन्िlनयlरङ्ग सीlen  # 

3 सिायक  Rf}yf] k|zf;g ;f=k|  % 

4  c सव ईLन्िLनयर Rf}yf] ईlन्िlनयlरङ्ग सीlen  % 

 च      

  

अधनपूर्ण गाउँपालिकाको िाखागत कायणववविर् :- 

१) कमणचािी प्रिासन : 
कमणचारीिरुको थिाई, अथिाई, करार ररक्त पदिरुको पदपूततण सम्बन्धी कायणिरू । 
नयाँ तनयुक्ती र बढुवा भई आएका कमणचारीिरुको पदथिापन सम्बन्धी कायणिरू । 
कमणचारीिरुको सरुवा तिा काि सम्बन्धी कायणिरू । 
कायणरत कमणचारीिरुको िाजिरर अलभलेि, घर ववदा, अध्ययन ववदा, असाधारर् ववदा,  अतनवायण अवकाश तिा 

थवेच्छीक रािीनामा तिा कारवािी सम्बन्धी कायणिरू । 



कायाणलयको कमणचारी समूिको दरबन्दीको लगत तिा सो दरबन्दीमा कायणरत कमणचारीिरुको व्यजक्तगत 
अलभलेि अद्यावधीक गने कायणिरू, 

कमणचारीिरुको कायणसम्पादन मुल्याङ्कन सम्बन्धी कायणिरू, 

कायणरत कमणचारीिरुलाई ववलभन्न पुरथकार तिा पदकका लागी लसफारीश सम्बजन्ध कायणिरू, 

तनिामतत सेवा ऐन तिा तनयमावलीअनुसार थवीकृत हदने सम्बन्धी कायणिरू, 

संगठन व्यवथिापन सवेिर् सलमततको बैठक आयोिना गने, संगठन व्यवथिापन सवेिर् प्रततवेदन तयार 

गने, थवीकृत भएपतछ कायाणन्वयनका लागी सम्वजन्धत तनकायमा लेिी पठाउने। 
गाउँपाललकामा बन्ने एन, कानुन, तनयमावली, कायणववगध, अन्नपूर्ण गाउँपाललका रािपत्र प्रकाशन सम्बजन्ध 

कायणिरु । 
कमणचारीिरुको अलभलेि व्यवथिापन। 
प्रचललत कानून बमोजिम सम्पादन गनुण पने कायणिरु। 

 

२) योिना तथा अनुगमन िाखा : 

 थवीकृत वावषणक कायणिम तिा बिेटको कायाणन्वयन, अनुगमन, अलभलेखिकरर् तिा प्रततवेदन (योिना 
व्यवथिापन सफ्टवेयर संचालन) सम्बन्धी कायणिरु । 

 गाउँपाललकाको चौमासीक, वावषणक एवम ्आवचयकता अनुरुपको प्रगतत प्रततवेन सम्बन्धी कायण। 
 ववलभन्न संघ सथिािरुको साझेदारी िुने योिना तिा कायणिमिरुको कायाणन्वयन, अनुगमन, अलभलेखिकरर् 

तिा प्रततवेदन सम्बन्धी कायणिरु । 
 आगालम आ.व. को वावषणक बिेट तिा कायणिमको तनमार्ण तयारी सम्बन्धी कायणिरु। 
वावषणक थवीकृत कायणिम तिा बिेटको प्रभावकारी कायाणन्वयनको लागग उपभोक्ता सलमतत तिा वडा 

कायाणलयिरु संग समन्वय तिा सिजिकरर् सम्बन्धी ववलभन्न कायणिरु। 
गाउँपाललकाको दीघणकाललन, आवगधक र वावषणक योिना तिुणमा तिा सोको कायाणन्वयन सम्बन्धी कायणिरु । 

उपभोक्ता सलमतत दताण सम्बन्धी कायणिरु सािै अध्यिज्यू/प्रमुि प्रशासकीय अगधकृतज्यूको तनदेशन तिा 
समन्वय अनुसारका ववलभन्न कायणिरु । 
 

३) आधथणक प्रिासन िाखा : 

अन्नपूर्ण गाउँपाललका र अन्तगणतको आगिणक प्रशासनको सञ्चालन गने । 
कारोबारको लेिा राखे्न र सो को अलभलेिको व्यवथिापन गने ।  
सबै प्रकारका कारोवारको तनधाणररत ढाँचामा मालसक तिा बावषणक आगिणक वववरर् तयार गने।  
सम्बजन्धत तनकायमा आवगधक तनयलमत तिा पटके प्रततवेदन गने ।  
आन्तररक तिा अजन्तम लेिापररिर् गराउने ।  
अन्नपूर्ण गाउँपाललका र अन्तगणत कायाणलयिरुको बिेट तयार गने गराउने, छलफल गने।  

अन्तगणतका कायाणलयिरुको बिेट बाँडफाँड तिा िचण गने अजख्तयारी तयार गने ।  
आवचयक अनुसार िप बिेट र तनकासा प्राप्लत गरी बाडफाँड गने ।  
बेरुिुको लगत राखे्न, संपररिर्, फछणयौट र प्रततवेदन गने ।  



अन्नपूर्ण गाउँपाललकाको सञ्चालन सँग सम््नगधत अन्य आवचयक आगिणक कायणिरु गने । 
 

४) सूचना तथा प्रववधि िाखााः 
अन्नपूर्ण गाउँपाललकाको कायणलयको सूचना प्रववगध नीततको कायाणन्वयन गने ।  
ववकास भइसकेको प्रर्ाललिरुको सुधार तिा पररमािणन सम्बन्धी कायण गने ।  
नेटवककण ङ इन्टरनेट वाइफाइको कनेजक्टलभहट लसलसहटलभ आहदको व्यवथिापन गने।  

वेभसाइट तिा इमेल व्यवथिापन गने ।  
सन्चाललत ववलभन्न प्रर्ालल सन्चालनमा आइपने समथयािरुको समाधान गने । 

सूचना प्रववगध सम्बन्धी िाडणवेयर तिा सफ्टवयेर सपोटण गने । 
सूचना प्रववगधसँग सम्बन्धीत ताललम संचालन गने । 
सूचना प्रववगध उपकरर् तिा प्रर्ालीको ममणत सम्भार सम्बन्धी कायण गने । 
सूचना प्रववगध सम्बन्धी अन्य आवचयक कायणिरु गने ।  

 

५) पूवणिाि ववकास तथा भवन  ननयमन िाखा : 
सडक मापदण्ड तनधाणरर् तिा मापदण्डको कायाणन्वयन। 
सडक योिनाको लागत अनुमान तयार तिा कायणसम्पादनको आधारमा प्रततवेदन तयार गने। 
किवे, नाली, पुल, लसन्चाई, िानेपानी, पाकण  लगायत पूवाणधार तनमाणर् सम्बन्धी कायण गने। 
ग्रालमर् तिा कृवष सडक र लसँचाई सम्बन्धी नीतत, कानून, मापदण्ड तिा सो सम्बन्धी योिना तिुणमा 

कायाणन्वयन अनुगमन र तनयमन कायण गने। 
ग्रालमर् तिा कृवष सडक झोलुङ्गे पुल, पलेसा, लसँचाई र तटबन्धन सम्बन्धी गुरुयोिनाको तिुणमा 

कायाणन्वयन ममणत सम्भार र तनयमन कायण गने। 
लसँचाइ प्रर्ाललको तनमाणर् सन्चालन, रेिदेि, ममणत सम्भार, थतरोजन्त अनुगमन र  तनयमन कायण गने।  
िग्गाको नाप नक्सा, ककत्ताकाट, िाल साववक, रजिरिशन नामसारी तिा दाखिला िारेि गने । 
िग्गा धनी दताण प्रमार्पुिाण  ववतरर् तिा लगत व्यवथिापन गने। 
भूलमको वगगणकरर् अनुसारको लगत गने।  
सावणितनक प्रयोिनका लागग िग्गा प्राजप्लत, मुआ्िा तनधाणरर् तिा ववतरर्मा समन्वय र सिजिकरर्। 
नावप नक्सा तिा िग्गाको थवालमत्व तनधाणरर् कायणमा सम्नवय र सिजिकरर्। 
िग्गा धनी दताण प्रमार्पुिाण ववतरर् सम्बन्धी अन्य कायण। 

 

६) वाताविर् सिसफाई तथा ववपद् व्यवस्थापन : 
ववपद् पूवण तयारी तिा प्रततकायण योिना, पूवण सूचना प्रर्ाली, िोि तिा उद्धार, राित सामाग्रीको पूवण 

भण्डारर् ववतरर् र सम्नवय। 
तटबन्ध, नहद र पहिरोको तनयन्त्रर् तिा नहदको व्यवथिापन  गने। 
ववपद् िोखिम िेत्रको नक्साङ्कन तिा वथतीिरुको पहिचान  गने। 



ववपद् व्यवथिापनमा सङ्घ, प्रदेश थिातनय समुदाय, सङ्घ संथिा तिा तनिी िेत्रसँग सियोग समन्वय र 
सिकायण गने। 
ववपद् व्यवथिापन कोषको थिापना तिा सन्चालन र स्रोत साधनको पररचालन गने।  

 

७) िािश्व िाखा : 
वडा बाट उठाएको रािचव लसधै बैकमा दाखिला गने । 
नहद िन्य पदािणको तनकासी गनण ठेक्का लागु िुनु भन्दा अगाढी गाउँपाललकाबाट कमणचारी िटाई रािचव 

संकलन गने । 
दित्तर बित्तर ठेक्का सम्बन्धी काम गने । 
अबैध रुपमा नहद िन्य पदािणको तनकासी पैठारी तिा उत्िनन ्गने कायण कम गने त्यथता कायण गनेलाई 

रािचव ततनण लागउने । 
गाउँपाललकामा रिेको ्याकिोलोडर बाट योिना तिा व्यजक्तगत प्रयोिनमा उठाउने सबै रकम सडक ममणत 

संभार कोषमा िम्मा गने । 
८) स्वास््य िाखा : 

थवाथ्य बीमा लगायतका सामाजिक सुरिा कायणिमको व्यवथिापन । 
औषधी तिा अन्य मेडडकल उत्पादनिरुको न्यूनतम मूल्य तनधाणरर् गने । 
औषधी र थवाथ्य उपकरर्को िररद भण्डारर् र ववतरर् गने । 

थवाथ्य सूचना प्रर्ाललको व्यवथिापन गने । 
िुनोहटक र कीटिन्य रोगको तनयन्त्रर् तिा व्यवथिापन गने । 
सुततण महदरा र लागु पदािणिन्य बथतुको प्रयोग तनयन्त्रर् तिा सचेतना अलभबदृ्गध गने। 
िनथवाथि आपतकाललन थवाथ्य तिा मिामारीको तनयन्त्रर् योिना र कायणन्वयन गने। 
रोगको तनयन्त्रर् तिा रोकिाम गने।  

 

९) लिक्षा, युवा तथा खेिकुद ववकास िाखा : 

ववद्यालयले थवीकृत पाठ्यिम तिा पाठ्यपुथतक लागु गरे नगरेको सम्बन्धमा तनरीिर् गने गराउने । 
सामुदातयक ववद्यालका लशिक तिा कमणचारीिरुको तलव प्रततवेदन पाररत गराउने। 
ववद्यालय व्यवथिापन सलमततर लशिक अलभभावक संघ गठन गने गराउने । 

कायणपाललकाबाट थवीकृत मापदण्डको आधारमा लशिकको सरुवा तयारी गने । 
ववद्यालय व्यवथिापन सलमततको लसफाररसमा सलमततमा लशिकलाई ववद्यालय समय बािेक वा ववद्यालको 

तनयलमत पठन पाठनमा असर नगने गरी अततररक्त समयमा अन्यन्त्र कायण गनुण पुवण थवीकृत प्रदान गने । 
लशिकको गुर्थतर बढाउनको लागग लशिक प्रधानध्यापक तिा व्यवथिापन सलमततका पदागधकारीिरुको 

समय समयमा बैठक गोरटी वा ताललमको संचालन गने। 

आधारभुत तिको अन्त्यमा ललइने परीिा सन्चालन गनण परीिा सन्चालन सलमततको सदथय सगचव भई 
कायण गने । 



तनयुजक्त वा बढुवाको लागग आयोगबाट लसफाररस भई आएका लशिक वा कमणचारीलाई ववद्यालयमा 
तनयुजक्त गने । 
सामुदातयक ववद्यालयमा कायणरत लशिक तिा कमणचारीको सेवा वववरर् तिा अन्य अलभलेि अद्यावगधक 

गने गराउने ।  
लशिक वा कमणचारीको कायणसम्पादन मुल्याङ्कन गरी त्यसको वववरर् आयोगमा पठाउने।  
ववद्यागिण संख्या घटन गई कफजिलमा परेका सामुदातयक ववद्यालयका लशिकलाई लशिकलाई अके 

सामुदातयक ववद्यालयमा लमलान गने लशिा सलमततमा लसफाररस गने।  
िेलकुदको स रचनाको पूवणधार तनमाणर् सन्चालन तिा ववकास गने । 
िेलकुद ववकास गने । 
िेलकुद प्रशासन तिा संङ्घ संथिाको तनयमन र समन्वय गने ।  

 

१०) महहिा  तथा बािबालिका िाखा : 

िेरठ नागररक अपाङ्गता भएका व्यजक्त तिा असिायको लगत अद्यावगधक पररचयपत्र ववतरर् सामाजिक 
सुरिा तिा सुववधाको व्यवथिापन तिा ववतरर् गने । 
िेरठ नागरररक क्लव हदवा सेवा केन्र भेटघाट थिल आिय केन्रको सन्चालन तिा व्यवथिापन गने । 
सङ्घ तिा प्रदेशसँग समन्वयमा अपाङ्गता पुनथिापना केन्र िेरठ नागररक केन्र तिा अशक्त थवािार 

केन्राको सन्चालन र व्यवथिापन गने । 
सडक बालबाललका अनाि असिाय अशक्त र मानलसक असन्तुलन भएका व्यजक्तिरुको पुनथिापना केन्रको 

सन्चालन व्यवथिापन अुनगमन र तनयमन गने । 
िेरठ नागररक अपाङ्गता भएका व्यजक्त र अशाक्तिरुको व्यवथिापन सम्बन्धी अन्य कायण गने।  

 
 
 
 

११) समान्िक सुिक्षा तथा व्यन्ततगत घटना दताण : 

सामाजिक सुरिा भत्ता बैककङ्ग प्रर्ालल माफण त सन्चालन गने । 
सामाजिक सुरिा तिा गररब तनवारर् सम्बन्धी थिानीय तनतत कानून मापदण्ड तनयमन र अध्ययन 

अनुथनधान गने।  

लक्षित समूि सम्बन्धी गाउँपाललकाे ेयोिना कायणिम स्राेेत पररचालन र व्यवथिापन गने । 
समाजिक सुरिा सम्बन्धी त्याङ्क र सूचना व्यवथिापन  सबै वडामा  गने ।  
गररव घरपररवार पहिचान सम्बन्धी थिानीय सवेिर् सूचना व्यवथिापन गने । 
मालसक रुपमा वडा बाट व्यजक्तगत घटना दताण वववरर् ललने । 
वावषणक रुपमा सम्पूर्ण व्यजक्तगत घटना दताण वववरर् ववभागलाई पठाउने । 
चौमालसक रुपमा प्रत्यक वडाका कमणचारीलाई ताललम सन्चालन गने ।  

 



१२) उद्योग िाखा : 

बिार तिा िाट बिार व्यवथिापन गने । 
थिातनय बथतुिरुको उत्पादन आपूततण तिा तनकासी प्रिेपर् मूल्य तनधाणरर् र अनुगमन गने। 
व्यापार र वाखर्ज्य सम्बन्धी पूवणधार तनमाणर् गने । 
थिातनय वथतु र सेवा व्यापरको मुल्य तिा गुर्थतरको अनुगमन गने । 
थिातनययथतका व्यापाररक फमणको दताण अनुमतत नववकरर् िारेिी अनुगमन गने । 
लघुउद्यम सम्बन्धी कायणिरु गने । 

 

१३)  पि ुसेवा िाखा : 

कृवष तिा पशुिन्यिीिन्य प्राकृततक प्रकोप तिा मिामारी रोगको तनयन्त्रर् गने । 
पशुनचल सुधार पद्धततको ववकास र व्यवथिापन गने । 
थिातनय चरन तिा िकण  ववकास र व्यवथिापन गने । 
पशु आिारको गुर्थतर तनयमन गने । 
पशुपिी सम्बन्धी त्याङ्कको व्यवथिापन र सूचना प्रर्ाली प्रयोग गने । 
पशु बधशाला र लशत भण्डारर्को व्यवथिापन गने । 
पशुपिी  सम्बन्धी बबमा र किाण सिजिकरर् गने । 
पशुपालन तिा पशु थवाथिय सम्बन्धी अन्य कायण गने । 

 

१४) कृवि सेवा िाखा : 

कृवष प्रसार तिा िनशजक्तको प्रिेपर् व्यवथिापन र पररचालन गने । 
कृषकिरुको िमता अलभवदृ्गध प्राववगधक सेवा टेवा सीप ववकास र सशजक्तकरर् गने। 
कृवष बबउवविन नचल मलिाद र रसायन तिा आेषैगधिरुको आपूततण उपयोग गने । 
कृषक समूि कृवष सिकारी र कृवष सम्बन्धी सङ्घ संथिािरुको समन्वय व्यवथिापन गने । 
कृवष सम्बन्धी प्रववगधको संरिार् र िथतान्तरर् गने । 
कृवष सम्बन्धी सूचना प्रचारप्रसार गने । 
गाउँपाललका थतरका स्रोत केन्रिरुको ववकास र व्यवथिापन गने । 
प्राङ्गररक िेतत तिा मलको प्रवणद्धन र प्रचार प्रसार गने । 

 

१५) िोिगाि सेवा केधर : 

थिानीय तिलभत्र रिेका बेरोिगार व्यजक्तको त्याकं संकलन तिा ववचलेषर् गरी बेरोिगारको सूची 
अद्यावगधक गने 

सूचीकृत बेरोिगार व्यजक्तलाई पररचयपत्र ववतरर् गने  

थिानीय तिलभत्र उपल्ध रोिगारीका अवसरिरुको पहिचान गरी सोको सूचना प्रवाि गने 



थिानीय ति लभत्रको रोिगारीको सम्भाव्य जथितत ववचलेषर् गरी रोिगारीको त्यांक संकलन गने रोिगार 
नक्सांकन गने तिा रोिगारीका अवसरको अलभलेिांकन गने  

रोिगारदाताका लागग िलमकको उपल्धताको सम्भाव्यता िानकारी  गराउने 

रोिगारदाताबाट माग भए बमोजिम सूचीकृत बेरोिगार व्यजक्तलाई रोिगारीका लागग काममा िान सूगचत 
गने 

बेरोिगारिरुको ज्ञान, सीप, अनुभव, िमता र बिारको मागका आधारमा आवचयक पने सीप ववकास 
ताललमको पहिचान गरी सम्बजन्धत ताललम केन्रमा लसफाररस गने 

आफ्नो कामकारवािीको बारेमा तनयलमत रुपमा सम्बजन्धत गाउँकायणपाललकामा प्रततवेदन गने 

ऐन तिा यस तनयमावली बमोजिम आफूले गरेका काम कारबािीको सम्बन्धमा मन्त्रालयले तोकेको ढाँचामा 
मन्त्रालय र प्रदेशको रोिगारी सम्बन्धी ववषय िेने मन्त्रालयमा मालसक रुपमा प्रततवेदन पठाउने 

आफ्नो कायणिेत्रलभत्रबाट वैदेलशक रोिगारीमा िान चािनेका लागग सूचना सम्पे्रषर् गने 

वैदेलशक रोिगार प्रवद्र्धन बोडणबाट उपल्ध गराइने आगिणक सिायता ववतरर् सम्बन्धी कायणमा सियोग 
पुयाणउने 

रोिगार सम्बन्धी सरोकारवालालाई आवचयक अन्य सेवा प्रदान गने । 
 

ª_ cGgk"0f{ ufpFkflnsfaf6 k|bfg ul/g] ;]jfx? :- 
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१ प्राकृततक प्रकोप 
सिायता  

१_ तनवेदन । 
२_ प्रिरी सिणलमन 
मुचुल्का ।  
३_ वडा कायाणलयको 
लसफाररस 

४_ व्यजक्तगत 
तनवेदन ।  
 

१_ तनवदेन दताण गराउने ।  
२_ तोक लगाउने ।  
३_ तोककएको सिायता 
उपल्ध गराउने ।  

प्रमुि 
प्रशासककय 
अगधकृत/ 
आगिणक 

प्रशासन शािा 
प्रमुि 

सोिी हदन 
सजिणलमनको 
िकमा बढीमा 
३ हदन लभत्र  

नलाग्ने 

२ बकै िाता िोल्ने 
बन्द गने 
लसफाररस 

१_ िाता सञ्चालन 
/ बन्दको लागग 
िाता सञ्चालन गने 
पदागधकारीिरुको 
नमुना दथतित 
काडण । 
२_ सलमततको तनर्णय 
। 
३_ तनवेदन ।  
४_ सम्बजन्धत वडा 
कायाणलयको 
लसफाररस  

१_ तनवदेन दताण गराउने ।  
२_ तोक लगाउने ।  
३_ सम्बजन्धत कमणचारीले 
लसफाररस पत्र उपल्ध 
गराउने ।  
 

प्रमुि 
प्रशासककय 
अगधकृत/ 
प्रशासन 

योिना तिा 
अनगुमन 
शािा 

सोिी हदन नलाग्ने 

३ थवीकृत 
योिनाको लागत 
अनमुानको लागग 

सवे गने 

१_ सलमततको 
प्राववगधक सियोग 
माग र लागत 
अनमुानको लागग 
सलमततको 
आगधकाररक तनर्णय 
सहितको पत्र ।  
२_ थवीकृत 
योिनािरुको वववरर् 
।  
३_ सम्बजन्धत 
वडाको लसफाररस ।  
 

१_ तनवदेन दताण गराउने ।  
२_ तोक लगाउने ।  
३_ प्रावगधकले लागत 
अनमुान तयार गरी 
उपल्ध गराउने ।  

प्रमुि 
प्रशासककय 
अगधकृत 
/प्राववगधक 
शािा 

प्रािालमकताको 
आधारमा 

बढीमा सात 
हदन लभत्र  

नलाग्ने 

४ योिना सम्झौता 
गने  

१_ वावषणक योिना 
पजुथतकामा प्रकालशत 
योिनाको वववरर् 
िुल्ने कागिात ।  
२_ उपभोक्ता 
भेलाको तनर्णय 
प्रततललपी ।  

१_ तनवेदन दताण गराउने ।  
२_ तोक लगाउने । 
३_ सम्परु्ण व्यिोरा िुल्ने 
गरी प्रमिु प्रशासककय 
अगधकृत बाट हटप्लपर्ी 
सदर गराउने ।  

प्रमुि 
प्रशासककय 
अगधकृत/  
प्राववगधक तिा 
योिना शािा 
कमणचारी 

सोिी हदन  नलाग्ने 



 

३_ तनयमानसुार 
उपभोक्ता सलमतत 
गठन   
४_ सम्बजन्धत 
वडाको लसफाररस ।  
५ थवीकृत योिनाको 
लागत अनमुान ।  
६_ तनमाणर् सधुार 
गररने थिानको 
थपरट देखिने गरी 
खिगचएको फोटो ।  
७_ सलमततका 
पदागधकारीिरुको 
नागररकताको 
प्रमार्पत्रको 
प्रततललपी ।  

४_ सम्बजन्धत कमणचारीले 
ररत पगेुको देखिएमा 
योिना सम्झौता गने ।  

५ योिनाको 
अजन्तम 

मुल्याङकन 

१_ सलमततको 
प्राववगधकको अजन्तम 
मुल्याङकनको लागग 
सियोग मागको 
तनवेदन 

२_ प्राववगधकको 
अजन्तम मुल्याङकन 
।  
३_ कायण सम्पन्न 
प्रततवेदन ।  
४_ सावणितनक लेिा 
पररिर् प्रततवेदन ।  
५_ सामाजिक 
पररिर् प्रततवेदन ।  
६_ वडा थतररय र 
गा पा थतररय 
अनगुमन सलमततको 
प्रततवेदन ।  
७_ सम्पन्न भएको 
योिनाको तजथवर ।  

१_ तनवेदन सहित 
तोककएको कागिातिरु 
पेश गने ।  
२_ तोक आदेश गने । 
३_ तनवेदन दताण गने ।  
४_ योिना शािाबाट 
सम्परु्ण व्यिोरा िुलाई 
हटप्लपर्ी उठाई सदर 
गराउने ।  
५_ प्राववगधकको कायण 
सम्पन्न प्रततवेदन अनसुार 
भुक्तानी हदने ।  

प्रमुि 
प्रशासककय 
अगधकृत / 
प्राववगधक / 
आगिणक 
प्रशासन 
योिना 
शािाका 
कमणचारी । 

सोिी हदन  नलाग्ने 



८_ आयोिना 
व्यवथिापन /िोडडङ 
बोडणको तजथवर 
९_ सम्बजन्धत वडा 
कायाणलयको  
लसफाररस पत्र ।  

६ योिनाको 
िाँचपास 
फरफारक  

१_ कायण सम्पन्न 
प्रततवेदन । 
२_ नापी ककताब 
िचणको ववल भरपाई 
।  
३_ उपभोक्ता 
सलमततको 
फछणयौटको लागग 
तनर्णयको प्रततललपी 
।  
४_ योिनाको फोटो 
र प्रततवेदन ।  
५_ वडा कायाणलयको 
लसफाररस ।  
६_ योिनामा लागेको 
िचण सावणितनक 
गरेको सुचना  
७_ सम्बजन्धत वडा 
कायाणलयको 
लसफाररस  

१_ तनवेदन दताण गने ।  
२_ तोक लगाउने ।  
३_ सम्बजन्धत कमणचारीले 
योिना िाचँपास र 
फरफारक गररहदने  । 

प्रमुि 
प्रशासककय 
अगधकृत / 
तोकएका 
कमणचारी 
योिना 
प्राववगधक र 
आगिणक 
प्रशासन 
शािाका 
कमणचारीिरु ।   

सोिी हदन  नलाग्ने 

७ ववद्यालय िोल्ने 
तिा किा िप  

१_ तनवेदन ।  
२_ शौक्षिक गठुीको 
ववधान वा 
कम्पनीको प्रवन्ध 
पत्र तिा 
तनयमावलीको 
प्रततललपी ।  
३_ िग्गा वा भवन 
भाडामा ललने भएमा 
कजम्तमा ५ वषण 
सम्मको लागग घर 
वा िग्गा धनीले 

१_ तनवेदन दताण गने ।  
२_ तोक लगाउने ।  
३_ आवचयक िाचँबझु र 
अध्ययन पछी 
प्रभावकाररता देखिएमा 
अनमुतत हदने ।  

प्रमुि 
प्रशासककय 
अगधकृत / 
लशिा शािा 
प्रमुि  

प्रकृया पगेुको 
भोललपल्ट 

 



बिालमा हदने 
सम्बन्धमा भएको 
सम्झौताको 
प्रततललपी ।  
४_ प्रथताववत 
ववद्यालयको 
शौक्षिक नक्सा  
५_ सम्बजन्धत 
वडाको लसफाररस ।  
६_ सब ैभन्दा 
नजिक कजम्तमा 
ततन वटा तछमेकी 
ववद्यालयको 
सिमतत । 
७_ वव व्य सको 
तनर्णय ।  
८_ लशिा ऐन 
तनयमावली तिा 
अन्य प्रचललत 
काननु अनसुार 
अन्य कागिात िरु   
९_ सम्बजन्धत वडा 
कायाणलयको 
लसफाररस  

 ८ घर नक्सा पास १_ नक्सा ककताबः -
तनवेदन भरेको । _ 
२_ सम्बजन्धत 
व्यजक्तको 
नागररकताको 
प्रततललपी ।  
३_ िग्गा धनी 
प्रमार् पिुाणको 
प्रततललपी ।  
४_ ककत्ता िुलेको 
नापीको प्रमाखर्त 
नक्सा   
५_ तोकेको ढाचँा र 
मापदण्ड अनसुार 

१_ तनवेदन दताण गने ।  
२_ तोक लगाउने ।  
३_ कागिाता चेकिाँच 
गने  
४_ प्राववगधकले थिलगत 
अध्ययन गरी प्रततवेदन 
हदने ।  
५_ संगधयारिरुको नामा 
१५ हदने सचुना टासँ गने 
।  
६_ सम्बजन्धत वडाले 
संगधयारिरुको सजिणलमन 
मुचुल्का तयार गने ।  

प्रमुि 
प्रशासककय 
अगधकृत / 
प्राववगधक र 
तोककएका 
अन्य 
कमणचारीिरु  

प्रकृया परुा 
भएको हदन  

आिीक  
ऐन 
२०७९ 

बमेजिम 



तयार पाररएको 
नक्सा ३ प्रतत ।  
६_ चालु आ व 
सम्मको सम्पवत्त कर 
ततरेको रलसदको 
प्रततललपी ।  
७_ नक्सा फाराममा 
उल्लेखित अन्य 
वववरर्   
८_ सम्बजन्धत वडा 
कायाणलयको 
लसफाररस  

७_ प्रिम चरर्को अनमुतत 
प्रदान गने  
८_ िमशःअन्य अनमुतत 
प्रदान गदै िाने ।  

९ घ वगणको 
तनमाणर् 

व्यवसायी दताण 
नववकरर्  

१_ तनमाणर् 
व्यवसायीको तनवेदन 
।  
२_ अनसुचुी 
बमोजिमको 
िनशजक्त वववरर् 
तिा मेलसनरी 
उपकरर्को वववरर् 
।  
४_ उपकरर्को 
थवालमत्व तिा ववमा 
सम्बन्धी कागिात 
।  
५_ कर चुक्ता प्रमार् 
पत्र तिा थिायी 
लेिा नम्बर 
सम्बन्धी कागिात 
।  
६_ सम्बजन्धत वडा 
कायाणलयको 
लसफाररस   

१_ तनवेदन दताण गने ।  
२_ तोक लगाउने ।  
३_ आवचयक शुल्क 
बझुाउने ।  
४_ तनयमानसुार व्यवसाय 
दताण नववकरर् गरी प्रमार् 
पत्र हदने ।  

प्रमुि 
प्रशासककय 
अगधकृत / 
तोककएको 
अन्य कमणचारी  

प्रकृया पगेुको 
भोललपल्ट  

दताण 
२०००० 
नववकर
र् २००० 

१०  कन्सलुर/कागिा
त प्रमाखर्त 

१_ तनवेदन ।  
२_ प्रमाखर्त गनुण 
पने सक्कल ै
कागिातिरु । 

१_ तनवेदन दताण गने । 
२_ तोक लगाउने । 
३_ आवचयक शुल्क 
बझुाउने ।  

प्रमुि 
प्रशासककय 
अगधकृत / 
तोककएको 
अन्य कमणचारी 

सोिी हदन  ५०० 



३_कागिात प्रमाखर्त 
गनुण पनेको 
व्यजक्तिरुको 
नागररकता वा नाता 
िुल्ने अन्य 
कागिातिरु । 

४_ कागिात प्रमाखर्त गरी 
हदने   

११ संथिा दताण 
लसफाररस 

१_ तनवेदन  
२_ संथिाको ववधान 
तिा तनयमावली ।  
३_ संथिाका 
सदथयिरुको 
नागररकताको 
प्रततललपी ।  
४_ सम्बजन्धत वडा 
कायाणलयको 
लसफाररस  

१_ तनवेदन दताण गने ।  
२_ तोक लगाउने ।  
३_ तोककएको शुल्क 
बझुाउने ।  
४_ लसफाररस गरर हदने ।  

प्रमुि 
प्रशासककय 
अगधकृत / 
तोककएको 
अन्य कमणचारी 

सोिी हदन  १००० 

१२ संथिा नववकरर् 
लसफाररस  

१_ तनवेदन ।  
२_ लेिापररिर् 
प्रततवेदन ।  
३_ कर चुक्ता प्रमार् 
पत्र ।  
४_ संथिा दताण 
प्रमार् पत्र ।  
५_ नववकरर् गने 
सम्बन्धमा संथिाको 
तनर्णय   
६_ सम्बजन्धत 
वडाको लसफाररस ।  

१_ तनवेदन दताण गने ।  
२_ तोक लगाउने ।  
३_ तोककएको शुल्क 
बझुाउने ।  
४_ लसफाररस गरर हदने ।  

प्रमुि 
प्रशासककय 
अगधकृत / 
तोककएको 
अन्य कमणचारी 

सोिी हदन  ५०० 

१३ मेला सञ्चालन 
अनमुतत 
लसफाररस  

१_ तनवेदन ।  
२_ संथिाको तनर्णय 
।  
३_ संथिा दताण 
प्रमार् पत्रको 
प्रततललपी ।  
४_ मेला सञ्चालन 
गने थिान र समय 
ताललका सहितको 
संथिाको तनर्णय ।  

१_ तनवेदन दताण गने ।  
२_ तोक लगाउने ।  
३_ तोककएको शुल्क 
बझुाउने ।  
४_ लसफाररस गररहदने ।  

प्रमुि 
प्रशासककय 
अगधकृत / 
तोककएको 
अन्य कमणचारी 

सोिी हदन  १५००० 



 

                   
r_ ;]jf k|fKt ug{ nfUg] b:t'/ / calwM–  gful/s j8fkq cg';f/ 

5_ lg0f{o ug{] k|s[of / clwsf/L M–   gful/s j8fkq cg';f/ 

h_ lg0f{o pk/ ph'/L ;'Gg]  clwsf/L M–   k|d'v k|zf;lso clws[t  

em_ cGgk"0f{ ufpFkflnsfaf6 ;Dkfbg ePsf] sfdsf] ljj/0f  

५_ सम्बजन्धत 
वडाको लसफाररस ।  

१४ मेला सञ्चालन 
अनमुतत 

१_ तनवेदन ।  
२_ जिल्ला प्रशासन 
कायाणलय/ जिल्ला 
प्रिरी कायाणलयबाट 
मेला सञ्चालन 
अवगधभर शाजन्त 
सुरिाको प्रत्याभुतत 
भएको पत्र ।  

१_ तनवेदन दताण गने ।  
२_ तोक लगाउने  
३_ गाँउपाललका पाललका र 
संथिाबबच मेला सञ्चालन 
सम्बन्धमा सम्झौता गने 
।  
४_ मेला सञ्चालन 
अनमुतत हदने  
५_ तोककएको शुल्क 
बझुाउने ।  

प्रमुि 
प्रशासककय 
अगधकृत / 
तोककएको 
अन्य कमणचारी 

सोिी हदन   

१५ िप उपचारको 
लागग गररने 
लसफाररस  

१_ व्यिोरा िुलेको 
तनवेदन।  
२_ िप उपचारको 
अथपतालले ररफर 
गरेको कागि। 
३_ नागररकताको 
प्रमार्पत्रको 
प्रततललपी ।  
४_ सम्बजन्धत वडा 
कायाणलयको 
लसफाररस । 

१_ तनवेदन दताण गने ।  
२_ तोक लगाउने ।  
३_ आगिणक तिा ववपन्नको 
उपचार लसफाररस 
सलमततमा िप उपचारको 
लागग लसफाररस गने ।  
४_ िप उपचारको लागग 
लसफाररस हदने  

प्रमुि 
प्रशासककय 
अगधकृत / 
थवाथ्य 
शािा 
संयोिक 

सोिी हदन तनशुल्क 

१६ अन्य लसफाररस १_ व्यिोरा िुलेको 
तनवेदन ।  
२_ सम्बजन्धत 
वडाको लसफाररस ।  
३_ अन्य आवचयक 
कागिातिरु ।  
 

१_ तनवेदन दताण गने ।  
२_ तोक लगाउने ।  
३_ आवचयक प्रकृया परुा 
गने ।  
४_ लसफाररस तयार गरर 
हदने । 

प्रमुि 
प्रशासककय 
अगधकृत / 
तोककएको  
अन्य कमणचारी 

सोिी हदन 

/प्रकृया परुा 
भएको 
भोललपल्ट 

गाँउसभा
ले तोके 
बमोजिम 



 of]hgf e"QmfgL 

 sd{rf/L kf/L>dLs, hgk|ltlglw ;]jf ;'lawf 

 lalaw ;fdfu|L lan e"QmfgL 

 

`_ ;"rgf clwsf/L / k|d'vsf] gfd / kb 

       ;"rgf clwsf/L M xl/s[i0f cfrfo{, ;fdflhs lasf; clws[t 

       k|d'v M ;'/0f k|;fb zdf{ kf}8]n, k|d'v k|zf;lso clws[t 

6_ P]g lgod, lalgod jf lgb{]lzsfsf] ;"rL  

7_ cfDbfgL, vr{ tyf cfly{s sf/f]jf/ ;DalGw cBfjlws ljj/0f cf=a= @)&(÷*) 

laa/0f Aflif{s ah]6 vr{ vr{ k|ltzt Df}Hbft s}lkmot 

Rffn' 33,68,53,400 6,53,67,635.62 19.41 27,14,85,764.38  

k"hLut 16,04,82,600 45,80,700 2.85 15,59,01,900  

hDdf 49,73,36,000 6,9948335.62 14.06 42,72,87,664.38  

      

 

8_ tf]lso adf]lhdsf cGo ljj/0f 

 


