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राजपत्रमा प्रकाशित शमशत : २०७७।०२।११ 

 

संिोधन :        प्रमाणिकरि र राजपत्र णमणि: 

अन्नपिूण गाउँपाणिकाको कार्णसञ्चािन णनर्दणेिका, २०७९   २०८०।०१।१० र २०८०।०१।१३ 

 

अन्नपूर्ण  गाउँपाशिकाको  कार्णसञ् चािन शनरे्दशिका, २०७९ 

 

अन्नपिूण गाउँपाणिकामा उपिब्ध मानव संिाधनिाई उत्प्प्रेररि गर्द ै उत्प्पार्दकत्प्व वणृि हनुे गरी कार्ण सञ् चािनिाई 

प्रभावकारी बनाउन, उपिव्ध स्रोि साधनको पररचािन एवं प्रर्ोगमा पारर्दणिणिा, णमिव्र्णर्िा र प्रभावकाररिा ल्र्ाई 

आणथणक सिुासन कार्म गनण, िथा उत्प्पार्दनमिूक िथा प्रणिफिर्कु्त के्षत्रमा िगानी अणभवणृि गनण  अन्नपिूण गाउँपाणिकाको 

आणथणक कार्णणवणध ऐन, २०७५ को र्दफा ३३ बमोणजम कार्णपाणिकािे र्ो णनर्देणिका जारी गरेको छ ।  

 पररच्छेर्द- १  

संशिप्त नाम र प्रारम्भ 

 

१. सङ््कशिप्त नाम र प्रारम्भः- 

(१) र्ो णनर्दणेिकाको नाम “अन्नपूर्ण गाउँपाशिकाको कार्णसञ् चािन शनरे्दशिका, २०७९” रहकेो छ ।  

(२) र्ो णनर्दणेिका स्थानीर् राजपत्रमा प्रकाणिि भएको णमणिर्दणेि िाग ुहुनेछ ।  

२. पररभाषा र व्र्ाखर्ाः- णवषर् वा प्रसंगिे अको अथण निागेमा र्स णनर्देणिकामााः- 

(१) "गाउँपाशिका" भन्नािे अन्नपिूण गाउँपाणिकािाई जनाउँछ । 

(२) "गाउँ कार्णपाशिकाको कार्ाणिर्" भन्नािे अन्नपिूण गाउँपाणिकाको गाउँ कार्णपाणिकाको 

कार्ाणिर्िाई जनाउँछ । 

(३) "पर्दाशधकारी" भन्नािे गाउँपाणिका अध्र्क्ष, उपाध्र्क्ष, वडा अध्र्क्ष, कार्णपाणिका सर्दस्र् र 

गाउँसभाका सर्दस्र्हरुिाई सम्झन ुपर्दणछ । 

(४) "कमणचारी" भन्नािे गाउँ कार्णपाणिकाको कार्ाणिर्  र मािहिका सबै कार्ाणिर् (वडा कार्ाणिर्, 

सेवा केन्र, स्वास््र् चौकी, सामरु्दाणर्क स्वास््र् इकाइ) मा कार्णरि णनर्णमि ििव प्राप्त गने 

कमणचारीिाई जनाउँर्दछ ।  

(५) "प्रिासशनक खचण" भन्नािे ििब, भत्ता, बैठक भत्ता, पोिाक, इन्धन, बीमा,  णचर्ापान, कार्णिािा/ 

िाणिम/गोष्ठी/सेणमनार जस्िा कार्णक्रम िथा अणिणथ सत्प्कार िचण िगार्ि हुन ेर्दैणनक िचण जनाउँर्दछ ।  

(६) "बैठक" भन्नािे गाउँसभा वा गाउँ कार्णपाणिका वा णवषर्गि सणमणिहरु वा वडा सणमणि वा कुनै 

काननुी वा नीणिगि ब्र्वस्था बमोणजम गणठि सणमणि, उपसणमणि वा कार्णर्दिहरुको बैठक सम्झन ुपर्दणछ 

। 
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(७) "मन्त्रािर्" भन्नािे सङ् घीर् माणमिा िथा सामान्र् प्रिासन मन्त्रािर् सम्झन ुपर्दणछ । 

(८) "प्ररे्दि ऐन" भन्नािे  गण्डकी प्रर्देि सभाबाट पारीि भई णमणि २०७७।०३।२६ मा राजपत्रमा प्रकाणिि 

भएको गाउँसभा, नगरसभा र णजल्िा समन्वर् सणमणिका सर्दस्र्हरुिे पाउने सणुवधा सम्बन्धमा व्र्वस्था 

गनण बनेको ऐन (सम्वि ्२०७७ सािको ऐन नं ६) सम्झन ुपर्दणछ ।  

 

पररच्छेर्द-२ 

बैठक भत्ता सम्बन्धी व्र्वस्था 

 

३. वैठकःगाउँपाणिकामा हनुे बैठकमा सहभागीहरुिे र्देहार् बमोणजम बैठक भत्ता िथा अन्र् सणुवधा पाउनेछन ्। 

(१) प्रचणिि काननू, कार्णपाणिका र सभाको णनिणर्, प्रमिु प्रिासकीर् अणधकृिको णिणिि आर्देि िथा 

वाणषणक कार्णक्रम बमोणजम गणठि सणमणि, उपसणमणि वा कार्णर्दिको बैठकका िाणग मात्र वठैक भत्ता 

उपिव्ध गराउन सणकनेछ । 

(२) कार्ाणिर्िे कार्णसचूी िोणकएको वा एजेण्डा णकटान भएको णवषर्मा मात्र बैठक राख्न ुपनेछ । 

(३) कार्णप्रकृणि अनसुार सकेसम्म णमिव्र्र्ी हनुे गरी बैठक राख्न ुपनेछ । 

(४) सणमणि, उपसणमणि वा कार्णर्दिका कूि सर्दस्र् बाहके सो] सङ्ख्र्ाको बढीमा पच्चीस प्रणििििे हुन 

आउने सङ्ख्र्ामा णवज्ञ, आमणन्त्रि सर्दस्र् वा कमणचारीिाई बैठक भत्ता उपिब्ध गराउने गरी बैठकमा 

सहभागी गराउन सणकनेछ। बैठक व्र्वस्थापनका िाणग अणि आवश्र्क हुने भएमा मात्र एक जनासम्म 

सहर्ोगीिाई भत्ता उपिब्ध गराउन सणकनेछ । 

(५) प्रर्देि ऐनको र्दफा ८ बमोणजम न्र्ाणर्क सणमणिको णनर्णमि बैठकिाई समिे र्स णनर्देणिकाको 

प्रर्ोजनका िाणग बैठक माणननेछ। 

(६) मिेणमिापकिाणका िाणग णनिणर् टुङ्णगने गरी भएको बैठकिाई बैठक माणननेछ। 

४. बैठक खचण सम्बन्धी ब्र्वस्थाः सणमणि, उपसणमणि िथा कार्णर्दिका पर्दाणधकारी िथा कमणचारीहरुिे र्देहार् 

बमोणजम प्रणिव्र्णक्त बैठक भत्ता पाउने छन ्।  

(१) सणमणि, उपसणमणि वा कार्णर्दिको बैठकमा प्रर्देि ऐनको र्दफा ८ बमोणजम प्रणि बैठक रु एकहजार ।  

(२) बैठक भत्तामा णनर्मानसुार कर कट्टी हनुेछ । 

(२) उपर्दफा (१) मा जनुसकैु कुरा िेणिएको भएिा पणन एक व्र्णक्तिे एक णर्दनमा एक भन्र्दा बढी बैठकको 

भत्ता प्राप्त गन ेछैन।साथै कमणचारी मात्र समावेि हुने बैठकको हकमा कार्ाणिर् समर्मा बसेको बैठकको भत्ता 

उपिब्ध गराइने छैन। 

(३) एकै णर्दनमा बैठक सम्पन्न नभई अको णर्दनहरुमा पणन िगािार बैठक बस्न ुपरेमा स्थणगि भएको र अको 

णर्दन बैठक बसेको व्र्होरा बैठक णनिणर् पणुस्िकामा उल्िेि भएमा बैठकमा सहभागी भएको सबै णर्दनको भत्ता 

उपिब्ध गराउन बाधा परेको माणनने छैन । 
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(४) बैठकमा सहभागी व्र्णक्तहरुको पानी िथा िाजा िचण वापि बढीमा प्रणि व्र्णक्त िीन सर् रुपैर्ाँ सम्म िचण 

गनण सणकने छ। 

(५) कमणचारीहरुको णनर्णमि बस्ने माणसक बैठक/प्रगणि प्रस्ििुी बैठकमा समिे उपर्दफा (४) बमोणजम िचण गनण 

सणकनेछ। िर समीक्षाका िाणग छुट्टै कार्णक्रम रहकेो वा बजेट व्र्वस्था भएकोमा सोही बजेट सीमा ननाघ्ने गरी 

िचण गनुणपनेछ । 

(६) उपर्दफा (५) बमोणजमको बैठकमा सहभागीहरुिाई िोणकएको सावणजणनक र्ािार्ािको भाडा रकम 

उपिब्ध गराउन सणकनेछ । 

पररच्छेर्द-३ 

खाजा तथा अशतशथ सत्कार खचण सम्बन्धी व्र्वस्था 

५. खाजा खचणः र्देहार्को अवस्थामा कमणचारीिाई िाजा िचण उपिव्ध गराउन सणकनेछ । 

(क)  कार्ाणिर् समर्मा सम्पार्दन हुन नसक्ने भनी प्रमिु प्रिासकीर् अणधकृििे िोकेको णनणर्दणष्ट कामको िाणग मात्र 

कार्ाणिर् समर् अणघ वा पणछ बैठक राख्न वा कार्ाणिर्को अन्र् काममा िगाउन सणकनेछ । प्रमिु 

प्रिासकीर् अणधकृिको स्वीकृणि णबना राणिएको बैठकको बैठक भत्ता, िाजा िचण भकु्तानी हुन े छैन। 

कार्ाणिर् समर् बाहके कणम्िमा र्दईुघण्टा अणिररक्त समर् कार्ण गरेको अवस्थामा मात्र िाजा िचण उपिब्ध 

गराइनेछ।  

(ि) अणिररक्त समर्मा काम गनुण पने भएमा र्दहेार् वमोणजम िाजा िथा िाना िचण उपिब्ध गराउन वा सो 

बराबरको िाजा िथा िाना िचण गनण सणकनेछ । 

(१) सावणजणनक णवर्दाको णर्दन र्दईु घण्टा सम्म कार्ण गरेमा प्रणिव्र्णक्त बढीमा चार सर् रुपैर्ाँ, कम्िीमा चार 

घण्टा सम्म कार्ण गरेमा प्रणिव्र्णक्त बढीमा छ सर् रुपैंर्ा ।  

(२) कार्ाणिर् िलु्ने णर्दन भए प्रणिणर्दन प्रणिव्र्णक्त बढीमा तीन सर् रुपैंर्ा । 

(३) आठ घण्टा भन्र्दा बढी अवणध णनरन्िर बैठक बसकेो वा सावणजणनक णवर्दाको णर्दनमा परूा कार्णणर्दन काम 

गरेको अवस्थामा िाजा िचणमा थप पचास प्रशतित सम्म भकु्तानी गनण सणकनेछ।  

(ग) र्स र्दफामा जनुसकैु कुरा िेणिएको भएिापणन रासन वापिको सणुवधा णिएका कमणचारीिे िाजा िचण पाउन े

छैनन ्। 

६. शचर्ापान र अशतशथ सत्कार खचणः 

(१) र्देहार्का कार्ाणिर्हरुिे णचर्ापान िथा अणिणथ सत्प्कार बापि र्देहार् बमोणजमको रकममा नबढ्ने गरी 

माणसक रुपमा णवणवध िचणको आर्देि णर्दन सक्नेछन ्।  

(क) गाउँकार्णपाणिकाको कार्ाणिर्िे रु िीस हजार, 

      *(ि) वडा कार्ाणिर्मा हुने सबै प्रकृणिका बैठक, अणिणथ सत्प्कार िथा सामान्र् सञ्चािन 

िचण स्वरुप माणसक रुपमा रु १५०००/- मात्र उपिब्ध गराउने । 

(२) पर्दाणधकारीहरुको हकमा प्रर्देि ऐनको र्दफा ६ बमोणजमको अणिणथ सत्प्कार वापिको रकम बैंक िािामा 

* पहिलो सशंोधनद्वारा पररवर्तन गररएको । 



अन्नपूर्ण  गाउँपालिकाको  कार्णसञ्चािनलनदेशि काका27  ९ 

 

Page 4 of 20 
 

उपिब्ध गराइनेछ । 

(३) गाउँ कार्णपाणिकाको कार्ाणिर्को हकमा प्रमिु प्रिासकीर् अणधकृि वा णनजिे िोकेको व्र्णक्तिे र वडा 

कार्ाणिर्को हकमा वडा सणचविे उपर्दफा (१) बमोणजमको रकममा नबढ्ने गरी कार्ाणिर् प्रर्ोजनका 

िाणग मात्र िचणको आर्देि णर्दन पाउनेछन।् अनावश्र्क, अणमिव्र्र्ी र असान्र्दणभणक हुने गरी र्स्िो िचणको 

आर्देि णर्दन पाइने छैन ।  

(४) उपर्दफा (१) मा उणल्िणिि सीमा भन्र्दा बढी िचणको आर्देि भएको अवस्थामा आधार र औणचत्प्र् सणहि 

कार्णपाणिका बैठकमा पिे गनुण पनेछ । कार्णपाणिकाको स्वीकृणि नभई त्प्र्स्िो रकम भकु्तानी हनुे छैन । 

 

 

पररच्छेर्द ४ 

रै्दशनक भत्ता तथा भ्रमर् खचण सम्बन्धी व्र्वस्था 

 

७. रै्दशनक भत्ता तथा भ्रमर् खचणः कमणचारीिे सङ्घीर् काननू बमोणजमको र्दरमा र्दैणनक िथा भ्रमि भत्ता पाउनेछन ्। 

पर्दाणधकारीको र्दैणनक िथा भ्रमि भत्ता सम्बन्धी व्र्वस्था प्रर्देि ऐनको र्दफा ९ बमोणजम हुनेछ। र्दैणनक िथा भ्रमि 

भत्ता सम्बन्धी अन्र् व्र्वस्था र्दहेार् बमोणजम हनुेछाः 

(१) साधारििर्ा गाउँपाणिकाका पर्दाणधकारी/कमणचारी सम्बणन्धि कामको िाणग णफल्डमा िणटन,ु 

िटाउन ुपर्दाण वा अनगुमन िथा सपुरीवेक्षि गनुण पर्दाण भ्रमि आर्देि स्वीकृि गराएर मात्र जान ुपनेछ 

।स्वीकृि भ्रमि आर्देि णबना भ्रमि िचण िथा र्दैणनक भत्ता भकु्तानी गरीन ेछैन।  

(२) र्देहार्का पर्दाणधकारीिे भ्रमि वा काजको उद्दशे्र्, अवणध र भ्रमि गने साधन िोकी भ्रमि आर्देि 

स्वीकृि गनण सक्नेछन।्  

(क) प्रमिु प्रिासकीर् अणधकृि –अध्र्क्ष 

(ि) प्रमिु प्रिासकीर् अणधकृि बाहकेका अन्र् कमणचारीहरु –प्रमिु प्रिासकीर् अणधकृि 

(३) उपर्दफा (२) मा जनुसकैु कुरा िेणिएको भएिापणन गाउँपाणिका के्षत्रणभत्रको भ्रमि गनुणपर्दाणको 

अवस्थामा प्रमिु प्रिासकीर् अणधकृिको भ्रमि आर्दिे प्रमिु प्रिासकीर् अणधकृिबाट र 

गाउँपाणिका के्षत्र बाणहर भ्रमि गनुण पर्दाणको अवस्थामा अध्र्क्षको भ्रमि आर्दिे अध्र्क्षबाट नै 

स्वीकृि गनण सणकनेछ।  

(४) उपर्दफा (२) र (३) मा जनुसकैु कुरा िेणिएको भएिा पणन भ्रमि आर्देि स्वीकृि गने अणधकार 

प्रत्प्र्ार्ोजन गनण सणकनेछ । 

(५) प्रमिु प्रिासकीर् अणधकृििे साि णर्दन भन्र्दा बढी अवणधको गाउँपाणिका के्षत्रबाणहरको भ्रमि गनुण 

पने अवस्थामा संघीर् माणमिा िथा सामान्र् प्रिासन मन्त्रािर् िथा प्रर्देिको प्रमिु सणचविाई 

जानकारी गराउन ुपनेछ ।  

(६) पर्दाणधकारी िथा कमणचारीको णवर्दिे भ्रमि सम्बन्धी व्र्वस्था प्रचणिि काननू बमोणजम हुनेछ ।  
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(७) कार्ाणिर्को कामको णििणििामा बास बस्न ेगरी िणटएको स्थानर्दणेि १५ णकिोणमटर णभत्र आफ्नो 

र आफ्नो पररवारको नाममा स्थार्ी घरबास भएका कमणचारीहरुिे त्प्र्स्िो के्षत्रमा भ्रमि वा काजमा 

रहरँ्दा र्दणैनक भत्ता प्राप्त गने छैनन।् र्सरी िोणकएको के्षत्र बाणहर भ्रमि वा काजमा िणटएका 

कमणचारीहरुिे नेपाि सरकारिे िोकेको र्दर र प्रणक्रर्ा बमोणजमको र्दणैनक भत्ता िथा भ्रमि िचण 

पाउनेछन ्।  

(८) एकैणर्दनमा पगुी सोही णर्दनमा फकण न ेअवस्थामा सावणजणनक र्ािार्ािको भाडार्दर र भ्रमि भत्ताको एक 

चौथँाई िाजा िचण पाउनेछन ्। 

िर, पर्दाणधकारी िथा कमणचारीिे भ्रमि गर्दाण सरकारी सवारी साधन प्रर्ोग भएको अवस्थामा 

र्ािार्ाि िचण पाईने छैन ।  

(९) साि णर्दन भन्र्दा बढी अवणधको िाणग पर्दाणधकारी वा कमणचारीिाई भ्रमि वा काज िटाउन ुपने भएमा 

भ्रमि आर्देि स्वीकृि गने अध्र्क्ष वा प्रमिु प्रिासकीर् अणधकृििे त्प्र्सको स्पष्ट कारि िोिी 

आफूभन्र्दा एक िह माणथको अणधकारीको स्वीकृणि णिई भ्रमि आर्देि स्वीकृि गनुण पनेछ। 

(१०) सरकारी िचणमा भ्रमि गने पर्दाणधकारी वा कमणचारीिे सम्भव भएसम्म णकफार्िी र कम िणचणिो 

बाटो वा सवारी साधन प्रर्ोग गरी भ्रमि गनुणपनेछ । भ्रमि आर्देि स्वीकृि गर्दाण न ैभ्रमि गन ेसाधन 

ििुाउन ुपनेछ । 

(११) र्दैणनक भ्रमि भत्ता उपभोग गने कमणचारीिे र्दणैनक भत्ता उपभोग गरेको अवणधभर णफल्ड भत्ता वा अन्र् 

कुनै णकणसमको भत्ता पाउने छैन । 

(१२) कुनै पर्दाणधकारी वा कमणचारीिे भ्रमि वा काजमा रहकेो अवणधमा णबर्दा बसेमा त्प्र्सरी णबर्दामा 

बस्र्दाको अवणधमा णनजिे र्स काननु बमोणजम पाउने र्दणैनक भत्ता  िथा भ्रमि िचण पाउने छैन । 

(१३) भ्रमिमा िणटने पर्दाणधकारी िथा कमणचारीको भ्रमि अणभिेि िािा गाउँ कार्णपाणिकाको 

कार्ाणिर्िे  व्र्वणस्थि रुपमा राख्न ुपनेछ ।  

(१४) भ्रमि िचण सम्बन्धी फरफारक गर्दाण वा भकु्तानी माग गर्दाण अणनवार्ण रुपमा भ्रमि प्रणिवेर्दन 

कार्ाणिर्मा पेि गनुण पनेछ । 

(१५) र्स र्दफामा अन्र्न्त्र जनुसकैु कुरा िेणिएको भएिा पणन पर्दाणधकारीको भ्रमि िचण सम्बन्धी व्र्वस्था 

प्रर्देि ऐन बमोणजम, कमणचारीको भ्रमि सम्बन्धी अन्र् व्र्वस्था नेपाि सरकारको भ्रमि िचण 

णनर्माविी बमोणजम हुनेछ ।  

८. णसणभि इणन्जणनर्ररङ िफण का प्राणवणधक कमणचारीिाई मात्र णफल्ड भत्ता उपिब्ध गराउन सक्ने: णनर्णमि रुपमा 

णफल्डमा गएर आर्ोजनाहरुको कार्ाणन्वर्नमा काम गनुणपन े णनर्णमि प्राणवणधक कमणचारीहरुको कामको चाप र 

उपिब्धी मलू्र्ाङ्कन गरी प्रमिु प्रिासकीर् अणधकृििे णफल्ड भत्ता उपिब्ध गराउन सक्नेछ। कामको चाप र 

उपिब्धी मलू्र्ाङ् न गर्दाण णनजहरुिाई िगाए/अह्राएको काम, कामको प्रगणि, गिुस्िर, सवेाग्राही िथा 

सरोकारवािाको सन्िषु्टी र बजेट/स्रोििाई आधार मान्न ु पनेछ । प्रमिु प्रिासकीर् अणधकृिबाट भएको णफल्ड 

णनरीक्षि वा सम्बणन्धि वडाको णसफाररसको आधारमा कामको प्रगणि णनधाणरि हनुेछ ।    
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(१) इणन्जणनर्ररङ सेवामा कार्णरि कमणचारीका िाणग प्रत्प्रे्क मणहनाका िाणग र्देहार् बमोणजमको णफल्ड भत्ता 

वापिको थप र्दैणनक भत्ता। 

क. वडा कार्ाणिर्मा कार्णरिका िाणग माणसक ७ णर्दन सम्मको  

ि. गाउँ कार्णपाणिकाको कार्ाणिर्मा कार्णरिका िाणग माणसक १० णर्दनसम्मको  

    (२) उपर्दफा (१) बमोणजम णर्दइने णफल्ड भत्ता रकम आर्ोजना व्र्वस्थापन िचण (कणन्टन्जेन्सी) वा णफल्ड  

         भत्ताबाट िचण गरीनेछ । 

    (३) र्स र्दफामा जनुसकैु कुरा िेणिएको भएिा पणन णफल्ड भत्ता णिने कमणचारीिे गाउँपाणिकाणभत्र भ्रमि  

        गर्दाण र्दैणनक िथा भ्रमि भत्ता पाउनेछैन ।  

 

९. अनगुमन िथा मलू्र्ाङ् कन िचण: गाउँपाणिकाबाट सञ्चाणिि आर्ोजना अनगुमन गर्दाण सम्बणन्धि पर्दाणधकारी िथा 

कमणचारीिे आर्ोजना व्र्वस्थापन िचण (कणन्टन्जेन्सी) वा अनगुमन िथा मलू्र्ाङ् कन िचणबाट र्देहार् बमोणजम 

अनगुमन मलू्र्ाङ् कन भत्ता पाउनेछन ्। 

(१) पर्दाणधकारीिे प्रर्दिे ऐन को र्दफा ७ बमोणजम  

(२) कमणचारीिे र्स णनर्दणेिकाको र्दफा ७ र र्दणैनक िथा भ्रमि भत्ताको व्र्वस्था गने प्रचणिि णनर्म   

    बमोणजम 

(३) उपर्दफा (१) र (२) मा जनुसकैु कुरा िेणिएको भएिा पणन कुनै कार्णक्रम भएको हो वा होइन भनी र्णकन गनण 

चाहमेा आणथणक णनर्न्त्रि वा आणथणक प्रिासनको भणूमकामा रहने कमणचारीिे र कार्णक्रम सपुरीवेक्षि वा पषृ्ठपोषि 

गने पर्दाणधकारी वा कमणचारीिे बैठक भत्ता बराबरको अनगुमन मलू्र्ाङ् कन भत्ता प्राप्त गनेछन ्।  

 

पररच्छेर्द-५ 

पारवहन तथा ईन्धन सशुवधा सम्बन्धी व्र्वस्था 

 

१०. पारवहन सशुवधा : 

(१) पर्दाणधकारीहरुको सवारी िथा र्ािार्ाि सणुवधा प्रर्दिे ऐनको र्दफा ४ बमोणजम हनुेछ । 

(२) कार्ाणिर्मा उपिब्ध सवारी साधन कमणचारीको णजम्मवेारी र णनजहरुिे सम्पार्दन गनुणपने कार्ण चापको 

आधारमा समन्र्ाणर्क रुपमा उपिब्ध गराउन े णजम्मवेारी प्रमिु प्रिासकीर् अणधकृिको हुनेछ।प्रमिु 

प्रिासकीर् अणधकृििे कार्ाणिर्को नाममा रहकेो िथा भाडामा णिई वा अन्र् कुनै िररकािे कार्ाणिर्िे 

प्रर्ोगमा ल्र्ाएको सवारी साधन सरकारी कामको िाणग मात्र प्रर्ोगमा ल्र्ाउने व्र्वस्था णमिाउन ुपनेछ । 

(३) कार्ाणिर्िे प्रमिु प्रिासकीर् अणधकृििाई कार्ाणिर्को कामको प्रर्ोजनको िाणग बजेट व्र्वस्था भए सम्म 

पैचािीस िाि बराबरको एक चारपाङ् गे्र सवारी साधन उपिव्ध गराउनेछ । 

(४) कार्ाणिर्मा उपर्दफा (३) बमोणजम सवारी साधनको उपिब्धिा नभएमा कार्ाणिर्िे न्र्नूिम मलू्र्मा 

णजप/कार भाडामा णिनेछ । 
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(५) उपर्दफा (३) वा (४) बमोणजम व्र्वस्था नभएको िण्डमा प्रमिु प्रिासकीर् अणधकृििे कामको 

णसिणसिामा आवश्र्किा अनसुार भाडामा णिन सक्नेछ। 

(६) प्रमिु प्रिासकीर् अणधकृििाई उपर्दफा (३) बमोणजम सवारी व्र्वस्था गनण सक्ने अवस्था नभएमा २२० 

णसणस सम्मको र्दईु पाङ्गे्र सवारीका साथै र्दफा उपर्दफा (४) वा (५) बमोणजम व्र्वस्थापन गनण सणकनेछ। 

(७) कार्ाणिर्का महािािा/िािा प्रमिुहरु, वडा कार्ाणिर् िेिापाि र सम्भव भएसम्म इणन्जणनर्ररङ्ग सवेा 

िफण का सबै प्राणवणधकहरु िथा अध्र्क्षको सणचवािर्िाई २०० णस. णस. सम्मको र्दईु पाङ्गे्र सवारी साधन 

उपिब्ध गराइनेछ। 

(८) कार्ाणिर्मा र्दरबन्र्दी सखं्र्ाको अनपुािमा प्रणि ३० कमणचारी बराबर १ सवारी साधन पिूमा राख्न सणकनेछ। 

(९) कुनै पर्दाणधकारी वा कमणचारीिे सरकारी सवारी साधन कार्ाणिर्को काम बाहके अन्र् प्रर्ोजनमा प्रर्ोग गनण 

पाइने छैन। सरकारी सवारी साधनको णहफाजि गरी सरुणक्षि राख्न ु सम्बणन्धि सवारी साधन बझुी णिन े

कमणचारी/पर्दाणधकारीको णजम्मवेारी हनुेछ । सावणजणनक णवर्दाको णर्दन कार्ाणिर्बाट उपिब्ध गराइएको सवारी 

पास णबना कार्ाणिर्को सवारी साधन सञ् चािन गनण पाइने छैन । 

(१०) कार्ाणिर्िे काननु बमोणजम सवारी साधनको राजस्व णिने,  णबमा गन,े प्रर्दषुि जाचँ गरी सवारी साधन चसु्ि 

र्दरुुस्ि राख्ने व्र्वस्था णमिाउनेछ। 

(११) कार्ाणिर्का सवारी साधन णनर्णमि रुपमा ममणि सम्भार गरी चाि ुहाििमा राख्नपुनेछ। कार्ाणिर्बाट नर्ाँ 

सवारी साधन िररर्दिाई णनरुत्प्साहन गनण जोड णर्दइनेछ। कार्ाणिर्िे नर्ाँ सवारी साधन िररर्द गनुण पन े

अवस्थामा ईिेणक्िकि िथा वािावरि मतै्री सवारी साधन िररर्द िथा प्रर्ोगमा जोड णर्दइनेछ। 

(१२) सरकारी सवारी साधन प्रर्ोग गने पर्दाणधकारी/कमणचारीिाई णनजिे प्रर्ोग गरेको सवारी साधनको िाणग ममणि 

णवि बमोणजम बढीमा गाडी/कार/णजपको िाणग वाणषणक चार िाि र मोटरसाईकि वा स्कूटरको िाणग 

वाणषणक पचहत्तर हजार नबढ्न ेगरी ममणि िचण उपिव्ध गराउन सणकने छ । र्स भन्र्दा बढी रकमको सवारी 

साधनको ममणि सम्भार बापिको रकम भकु्तानी गनुण पने अवस्थामा कार्णपाणिकाको णनिणर् बमोणजम हनुेछ।  

(१३) िापरबाहीपिूण िररकािे सवारी साधनमा क्षणि परु् र्ाई ममणि गनुणपने भएमा सो को आणथणक भार चािकिे 

स्वरं् वहन गनुणपनेछ । साथै ममणि िगत्त ै उक्त सवारी साधन कार्ाणिर्िे अको पर्दाणधकारी/कमणचारीिाई 

उपिब्ध गराउन सक्नेछ। 

(१४) सरकारी सवारी साधनमा णनजी नम्वर प्िेट राख् न पाइने छैन । 

११. इन्धन सुशवधाः 

(१) पर्दाणधकारीहरुको इन्धन सणुवधा प्रर्देि ऐनको र्दफा ४ बमोणजम हुनेछ । 

(२) सरकारी िथा णनजी सवारी साधन प्रर्ोग गरी कार्ाणिर्को कामकाज गने कमणचारीिाई अनसुचूी १ 

बमोणजमको इन्धन सणुवधा उपिब्ध हुनेछ । 

(३) णनजी सवारी साधन प्रर्ोग गन े कमणचारीहरुिे इन्धन सणुवधा णिन चाहमेा आफुिे प्रर्ोग गरेको सवारी 

साधनको ब्िबूकुको प्रणिणिणप र सवारी चािक अनमुणिपत्रको प्रणिणिणप अणनवार्ण रुपमा कार्ाणिर्मा पिे 

गनुण पनेछ । ब्िबूकु र सम्बणन्धि कमणचारीको सवारी चािक अनमुणिपत्रको छार्ाँप्रणि पेि नगरे सम्म इन्धन 

वापिको सणुवधा उपिब्ध गराइन ेछैन ।  
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कार्ाणिर्िे इन्धन सणुवधा णविरिको अणभिेि अद्यावणधक गरी राख्न ुपनेछ । 

 

पररच्छेर्द-६ 

सञ् चार, पोिाक, प्रोत्साहन भत्ता सम्बन्धी व्र्वस्था 

 

१२. पर्दाशधकारीको पत्रपशत्रका तथा सञ् चार सुशवधा : पर्दाणधकारीको पत्रपणत्रका िथा सञ्चार सणुवधा प्रर्देि ऐन को 

र्दफा ५ बमोणजम हनुेछ । 

१३. कार्ाणिर्को पत्रपशत्रका तथा सञ् चार सुशवधाः 

(१) कार्ाणिर्िे स्रोिको उपिब्धिा हरेी पत्रपणत्रका िररर्द गरी कमणचारीहरुिाई उपिव्ध गराउन 

सक्नेछ । िर व्र्णक्त - व्र्णक्तिाई अिग अिग पत्रपणत्रका प्रर्दान गरीन ेछैन । 

(२) प्रमिु प्रिासकीर् अणधकृििाई माणसक िीन हजार रुपैर्ाँमा नबढाई सञ् चार सणुवधा वापिको 

रकम वा मोबाइि ररचाजणको सणुवधा उपिब्ध गराइनेछ। िेिा अणधकृििाई माणसक र्दईु हजार 

रुपैर्ाँमा नबढाई, सचुना प्रणवणध अणधकृि र िेिापाििाई माणसक एक हजार पाचँ सर् रुपैर्ाँमा 

नबढाई सञ् चार सणुवधा वापिको रकम उपिब्ध गराइनेछ। अणधकृि स्िरका महािािा/ िािा/ 

इकाइ प्रमिुहरु, णवपर्द ्फोकि पसणन, अस्थार्ी कोणभड अस्पिािका मणेडकि अणधकृि, वडा 

सणचवहरुिाई कार्ाणिर्को िफण बाट नपेाि टेणिकमको पोष्टपडे णसमकाडण र माणसक रु एक हजार 

साथ ैस्वास््र् चौकीका प्रमिुहरुिाई पाँच सर् रुपैर्ाँ ररचाजणको व्र्वस्था गरीनेछ।  कार्ाणिर्मा 

टेणिफोन सवेा जडान भएमा प्रमिु प्रिासकीर् अणधकृि, िेिा अणधकृि, सचूना प्रणवणध 

अणधकृि, सचूना अणधकारी र िेिापाि बाहके सबै कमणचारीहरुिे कार्ाणिर्िे उपिब्ध 

गराएको णसम काडण णफिाण गनुणपनेछ साथै ररचाजण सणुवधा बन्र्द गरीनेछ। 

(३) कार्ाणिर्बाट उपिव्ध भएको सञ् चार िचण कार्ाणिर्को प्रर्ोजनको िाणग मात्र प्रर्ोग गनुणपनेछ । 

१४. पोिाक भत्ता: कमणचारीहरुिाई नपेाि सरकारको णनर्मानसुार वषणमा एकपटक चैत्र मणहनामा पोिाक भत्ता 

उपिब्ध गराइनेछ ।  

१५. प्रोत्साहन भत्ता : कुनै काममा अणधक िणटने कमणचारीिाई प्रोत्प्साहन भत्ता णर्दने गरी गाउँसभािे व्र्वस्था गरेमा 

प्रोत्प्साहन भत्ता उपिब्ध गराउन सणकनेछ । 

 

  



अन्नपूर्ण  गाउँपालिकाको  कार्णसञ्चािनलनदेशि काका27  ९ 

 

Page 9 of 20 
 

पररच्छेर्द-७ 

ताशिम/गोशि/सेशमनार/कार्णिािा/भनाण तथा छनौट सम्बन्धी परीिा सचंािन 

 

१६. ताशिम/गोशि/सेशमनार/कार्णिािा सञ्चािन: 

(१) वाणषणक कार्णक्रम िथा बजेटमा समावेि भएका िाणिम/गोणष्ठ/सणेमनार/कार्णिािा जस्िा कार्णक्रमहरु 

उपिब्ध भएसम्म सरकारी हिमा नै सञ्चािन गरीनछे। 

(२) स्वीकृि वाणषणक कार्णक्रम अन्िगणि सञ्चािन हनुे कार्णक्रममा प्रणिक्षक, स्रोि व्र्णक्त, कार्णपत्र प्रस्ििु 

किाण, णटप्पिीकिाण, प्रणिवेर्दक, संर्ोजक, व्र्वस्थापक र सहर्ोगीको पाररश्रणमक भकु्तानी अनसुचूी २ 

बमोणजम हुनेछ। 

(३) प्राणवणधक णविेषज्ञ आवश्र्क पने वा सेसन सञ्चािन गने आधाभन्र्दा बढी णवषर् णवज्ञ बाणहरबाट णिन ु

पने अवस्थामा वा आवासीर् रुपमा सञ्चािन गनुणपने कार्णक्रम कार्ाणिर्बाट सोझै सञ्चािन गनण 

नसणकने भएमा प्रचणिि सावणजणनक िररर्द सम्बन्धी काननू बमोणजमको प्रकृर्ाबाट सेवा िररर्द गरी 

िािीम गोष्ठी जस्िा कार्णक्रम सञ्चािन गनण सणकनेछ। 

 

१७.  भनाण तथा छनौट सम्बन्धी परीिा संचािन 

(१) गाउँ कार्णपाणिकाको कार्ाणिर्मा, मािहिका कार्ाणिर्मा वा गाउँपाणिकािे िचण व्र्होनुण पने अन्र् 

कार्ाणिर्/णवद्यािर्मा जनिणक्त भनाण िथा छनौट सम्बन्धी कार्ण गर्दाण परीक्षा सणमणि वा छनौट सणमणिमा 

रहने सर्दस्र्हरुिाई र्दफा ४ अनसुारको बैठक भत्ता िथा िाजा र प्रश्नपत्र णनमाणि बापि एकमषु्ठ एक 

हजार पाचँ सर्सम्म भकु्तानी गनण सणकनेछ । 

(२) आन्िररक जनिणक्तिे नभ्र्ाउने वा नसक्ने वा नणमल्ने भई बाह्य स्रोिबाट णवज्ञ आमन्त्रि गनुणपने भएमा 

णनजिाई उपर्दफा (१) बमोणजमको सणुवधा सणहि आिेजािे र्ािार्ाि िचण उपिब्ध गराइनेछ । 

 

पररच्छेर्द-८ 

पानी,  शबजुिी,  टेशिफोन तथा घरभाडा सम्बन्धी व्र्वस्था 

 

१८. पानी,  शबजुिी, टेशिफोन तथा घरभाडा 

(१) कार्ाणिर् िथा पर्दाणधकारीिे पानी,  णवजिुी, टेणिफोन जस्िा सणुवधाको प्रर्ोगमा णमिव्र्णर्िा 

अपनाउन ुपनेछ । 

(२) कार्ाणिर्िे पानी, णबजिुी िथा टेणिफोनको णवि समर्म ैभकु्तानी गरी जररवाना नणिने र छुट सणुवधा 

णिने व्र्वस्था णमिाउन ुपनेछ । 

(३) कार्ाणिर्को काममा बाहके अनावश्र्क रुपमा णबजिुी र टेणिफोन प्रर्ोग गनुण हरु्दैन  
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(४) कार्ाणिर् प्रर्ोजनका िाणग बाहके घरभाडामा णिइन ेछैन। कार्ाणिर्मा उपिब्ध स्थानिे नपगु हनुे 

अवस्थामा कारि सणहि कार्णपाणिकाको णनिणर्बाट कार्ाणिर्को कामको िाणग घरभाडामा णिन ु

पनेछ।  

िर, अध्र्क्ष, उपाध्र्क्ष, प्रमिु प्रिासकीर् अणधकृि र िेिा प्रमिुको आवास प्रर्ोजनका िाणग 

घरभाडामा णिन बाधा पने छैन । 

(५) उपर्दफा ४ मा जनुसकैु कुरा िेणिएको भएिा पणन आ.व २०७९/०८० को िाणग भाडामा णिइएका 

घरहरु र्थावि रहनेछन।् उपर्दफा ४ मा उणल्िणिि बाहकेका अन्र् घर/कोठाका िाणग आ.व 

२०८०/०८१ बाट कार्ाणिर्िे र्दाणर्त्प्व बहन गने छैन । 

(६) घरभाडामा णिन ुपने अवस्थामा प्रचणिि सावणजणनक िररर्द ऐन िथा िररर्द णनर्माविी बमोणजमको 

प्रणक्रर्ाबाट घरभाडामा णिइनेछ। 

 

पररच्छेर्द- ९ 

खररर्द तथा शजन्सी व्र्वस्थापन 

१९. खररर्द सम्बन्धी व्र्वस्था : 

(१) प्रमिु प्रिासकीर् अणधकृि वा णनजिे िोकेको अणधकृि कमणचारीको णिणिि आर्दिे णबना कसैिे कुन ै

मािसामान िररर्द गनण िथा गराउन हुरँ्दनै । 

(२) मािसामान िररर्द सम्बन्धी कारबाही िरुु गनुण अणघ िररर्द एकाइिे महािािा/िािाबाट आवश्र्क पन े

वस्िहुरुको माग सङ्किन गरी प्रमिु प्रिासकीर् अणधकृि वा णनजिे िोकेको अणधकृि कमणचारीबाट 

आवश्र्क पने वस्िहुरुको कूि माग स्वीकृि गराउन ुपनेछ । 

(३) उपर्दफा (२) बमोणजमको िररर्द मागमा र्देहार्का कुरा उल्िेि भएको हुन ुपनेछ: 

(क) मािसामानको प्रकार, गिुस्िर, पररमाि सम्बन्धी णववरि, 

(ि) मािसामान आवश्र्क पने समर्, 

(ग) िररर्दको अनमुाणनि मलू्र्, र 

(घ) मलू्र् व्र्होररने स्रोि । 

(४) िररर्दको िाणग आवश्र्क बजेट व्र्वस्था नभई िररर्द कारबाही िरुु गनुण हुरँ्दैन । 

(५) कार्ाणिर्िे साधारििर्ा पेश्कीिाई णनरुत्प्साणहि गनुणपनछे । पशे्की फर्छ्र्ौट नगरी र्दोहोर् र्ाएर पेश्की रकम 

णर्दइने छैन । पेश्की रकम समर्म ैफर्छ्र्ौट गनुण प्रत्प्रे्क कमणचारीको किणव्र् हनुेछ। 

(६) िररर्द सम्बन्धी सम्पिूण व्र्वस्था सावणजणनक िररर्द ऐन २०६३ िथा अन्नपिूण गाउँपाणिकाको िररर्द 

णनर्माविी २०७६ (पणहिो संिोधन २०७९) बमोणजम हुनेछ । 

२०. शजन्सी व्र्वस्थापन : 

(१) कार्ाणिर्मा प्राप्त प्रत्प्रे्क णजन्सी सामग्रीको वगीकरि गरी सामानको णववरि र मलू्र् ििुाई महािेिा 

परीक्षकिे स्वीकृि गरेको ढाचँामा िगि िर्ार गरी अणभिेि राख्नपुनेछ l 
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(२) णजन्सी िािा हनेे अणधकृि वा सहार्क कमणचारीिे नेपाि सरकारिे िाग ूगरेको सावणजणनक सम्पणत्त 

व्र्वस्थापन प्रिािी (Public Assets Management System- PAMS) को पिूण प्रर्ोग गनुणपनेछ । 

(३) णजन्सी िािाको णजम्मवेारी प्राप्त कमणचारीिे सम्पणत्त संरक्षि गनण/गराउन र णमिव्र्र्ी रुपमा प्रर्ोग 

गनण/गराउन पहिकर्दमी णिनपुनेछ । 

(४) प्रत्प्रे्क महािािा/ िािा िथा गाउँपाणिका मािहिका कार्ाणिर्का प्रत्प्रे्क कोठामा भएका णजन्सी 

सामानको अणभिेि सोही कोठामा टासँ गनुणपनेछ । कुन ैमािसामान ममणि सम्भार गनुणपने भए सोको 

णिणिि जानकारी उपर्ोगकिाणिे प्रमिु प्रिासकीर् अणधकृििाई णर्दनपुनेछ । 

(५) िचण भएर नजाने प्रत्प्रे्क णजन्सी सामग्रीमा णजन्सी सङ् केि नम्बर उल्िेि गनुणपनेछ । 

(६) आणथणकवषण समाप्त भएको एक मणहना णभत्र गिवषणको मौज्र्दाि, चािवुषणको िररर्द, हस्िान्िरि भई प्राप्त 

सामानको पररमाि र मलू्र् एवं सामानको अवस्था (सबिु, ममणि गनुणपने, णििाम गनुणपने र णमन्हा 

गनुणपने) िोिी णजन्सी िािािे णजन्सी प्रणिवेर्दन िर्ार गनुणपनछे । 

(७) उपर्दफा(७) बमोणजम िर्ार भएको प्रणिवरे्दनको आधारमा प्रमिु प्रिासकीर् अणधकृि वा णनजिे 

िोकेको अणधकृि कमणचारीिे णजन्सी णनरीक्षि गरी रार् सझुाब सणहिको प्रणिवरे्दन प्रमिु प्रिासकीर् 

अणधकृििाई णर्दनपुनेछ । 

(८) उपर्दफा(८) बमोणजमको प्रणिवेर्दन प्रमिु प्रिासकीर् अणधकृििे छिफिका िाणग कार्णपाणिकाको 

बैठकमा पिे गनुणपनेछ । 

(९) णजन्सी व्र्वस्थापन सम्बन्धी अन्र् व्र्वस्था प्रचणिि आणथणक कार्णणवणध ऐन िथा णनर्माविी बमोणजम 

हुनेछ l 
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पररच्छेर्द १० 

शवशवध 

 

२१.  शनजी सशचवािर् सम्बन्धी व्र्वस्था:- 

(१) अध्र्क्षको णनजी सणचवािर्को व्र्वस्थापन प्रर्देि ऐनको र्दफा ११ बमोणजम हनुेछ। अध्र्क्षिे आन्िररक 

स्रोिबाट िचण व्र्होन ेगरी एकजना चौथँो िह सरहको णनजी सणचवको सणुवधा पाउनेछ। उक्त रकम एकमषु्ठ रकम 

उपिब्ध गराउन ेवा णनजी सणचवािर्को िाणग कमणचारी राख्न ेमध्र्े कुनै एक िररकाबाट मात्र िचण गनण सणकनेछ। 

(२) मणहिा, बािबाणिका िथा ज्रे्ष्ठ नागरीक िािा हनेे चौथँो िहको कमणचारीिे उपाध्र्क्षको सणचवािर् 

व्र्वस्थापनको कार्ण  गनेछ । 

(३) कार्ाणिर्मा उपिब्ध चौथँो वा पाँचौ िहका कमणचारी मध्रे् प्रमिु प्रिासकीर् अणधकृििे िोकेको एक जना 

कमणचारीिे प्रमिु प्रिासकीर् अणधकृिको सणचवािर् व्र्वस्थापनको कार्ण गनेछ ।  

 

२२. रु्दघणटना शवमा व्र्वस्था:- र्दमकि, एम्बिेुन्स, कार्ाणिर्को सवारी चािक र नगरबस सञ्चािन भएको 

िण्डमा उक्त काममा िोणकएका कमणचारीको िाणग कार्ाणिर्िे र्दघूणटना बीमा गराउनेछ। र्सका िाणग सम्बणन्धि 

चािकिे स्वरं् णवमा गरी आणथणक वषणको अन्िमा णबमा णप्रणमर्म वापि रु १००००/-को णबि पिे गरी भकु्तानी 

णिनपुनेछ।  

२३. पर्दाणधकारीको णवमा सणुवधा प्रर्देि ऐनको र्दफा १० बमोणजम हुनेछ । 

२४. पर्दाणधकारीको चाडपवण िचण, समन्वर् र सहणजकरि सणुवधा प्रर्देि ऐनको र्दफा ७ बमोणजम हनुेछ। 

२५. शनर्णर् गरी खचण गनुण पने- कार्ाणिर्िे स्वीकृि कार्णक्रम अन्िगणि कुनै कार्णक्रम, िािीम, गोष्ठी आणर्द 

सञ्चािन गर्दाण सावणजणनक िररर्द िथा आणथणक कार्णणवणध सम्बन्धी काननू बमोणजम अणधकार प्राप्त 

अणधकारीबाट णनिणर् गरेर मात्र सञ्चािन गनुण पनेछ। अणधकार प्राप्त अणधकारीको स्वीकृणि बेगर गरेको कुन ैपणन 

िचण भकु्तानी गरीने छैन।  

२६. ऐन बमोणजम हनुे : र्स णनर्देणिकामा उल्िेि भएका णवषर्हरु र्सै बमोणजम हुनेछन ् । पर्दाणधकारीको सवेा 

सणुवधा सम्बन्धी उल्िेि नभएका णवषर्हरु प्रर्दिे ऐन बमोणजम र कमणचारीको सवेा सणुवधा सम्बन्धी  

उल्िेि नभएका णवषर्हरु प्रचणिि काननू अनसुार हुनछे । 
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                                अनुसूची १ 

र्दफा ११ को उपर्दफा (२) सँग सम्बशन्धत 

कमणचारीको िाणग माणसक इन्धन सणुवधा 

क्र.सं. िह/ पर्द इन्धन  

(पेिोि/णडजेि णिटरमा) 

 

१ प्रमिु प्रिासकीर् अणधकृि 

(चारपाङ्गे्र वा मोटरसाइकि/स्कूटर) 

50 

३ अणधकृिस्िर (मोटरसाइकि/स्कुटर) 15 

४ सहार्कस्िर (मोटरसाइकि/स्कुटर) 10 

५ सहर्ोगी स्िर (मोटरसाइकि/स्कुटर) 8 

 

इन्धन सणुवधा पाउन ेआधारहरु, 

१. पर्दाणधकारी र कमणचारीको िाणग कार्ाणिर्िे उपिब्ध गराएको वा आफ्न ैगाडी वा मोटरसाइकि हनुपुनेछ । 

२. मणहना भरी णवर्दामा रहकेो अवस्थामा सो मणहनाको इन्धन उपिब्ध गराइने छैन । 

३. माणसक कोटा इन्धन सोही मणहना णभत्र निगेमा अको मणहना थप हनुे छैन । 

४. र्दमकि, एम्बिेुन्स र सरसफाइका साधनमा आवश्र्किा अनसुार इन्धन उपिब्ध गराइनेछ । 

५. कार्ाणिर्को सवारी साधन भएमा सणभणणसङ्गका िाणग प्रत्प्रे्क िीन मणहनामा कार/णजपको िाणग पाचँ णिटर 

मोणवि र प्रणि मोटरसाईकि एक णिटर मोणवि उपिव्ध हुनछे । 

६. सवारी  साधन सञ् चािनको िगबकु भरी प्रमाणिि गरेको हनुपुनेछ ।     
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अनसुचूी-२ 

(र्दफा १६ को उपर्दफा (२) सँग सम्बणन्धि) 

सबै प्रकारका ताशिम गोशि, सेशमनार, सञ्चािनसम्बन्धी खचणको मापर्दण्ड 

णस.न. प्रर्ोजन/णववरि र्दर स्पष्टीकरि/कैणफर्ि 

१ िाणिम केन्र/प्रणिष्ठानद्वारा सचंािन 

गरीने िाणिम गोष्ठी, सेणमनार, सम्मिेन, 

कार्णिािाको कार्णपत्र प्रस्ििुकिाण 

पाररश्रणमक (प्रणि सत्र)  

अशधकृतस्तरको िाशग: 

(क) बाणहरी प्रस्ििुकिाण 

- कार्णपत्र वापि 

- प्रवचन वापि 

(ि) आन्िररक प्रस्ििुकिाण 

- कार्णपत्र वापि 

सहार्कस्तरको िाशग: 

(क) बाणहरी प्रस्ििु किाण 

- कार्णपत्र वापि 

- प्रवचन वापि 

     (ि) आन्िररक प्रस्ििुकिाण 

- कार्णपत्र वापि 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

१,५००/- 

१,०००/- 

 

१,५००/- 

 

 

 

१,५००/- 

१,०००/- 

 

१,०००/- 

 कार्णपत्र कणम्िमा १५०० िब्र्दको 

हुनपुनेछ । 

 आन्िररक प्रस्ििुकिाण भन्नािे सम्बणन्धि 

णनकार् णभत्रैका पर्दाणधकारी वा व्र्णक्त 

सणम्झनपुछण । 

  बाणहरबाट प्रणिक्षक बोिाउन ु परेमा 

णनजिाई णनर्मानसुार आिेजािे र्ािार्ाि 

िचण र र्दैणनक भत्ता उपिब्ध गराउन 

सणकनेछ। 

 पाठ्र्क्रममा एक भन्र्दा बढी प्रणिक्षक 

आवश्र्क पने भनी िोणकएको अवस्थामा 

थप प्रणिक्षक रािी प्रवचन र कार्णपत्र 

बापि पाररश्रणमक उपिब्ध गराउन 

सणकनेछ । 

२ गोष्ठी, सणेमनार, सम्मिेन कार्णिािाको 

कार्णपत्रको णटप्पिीकिाण पाररश्रणमक  

(प्रणिकार्णपत्र) 

 

 

१,०००/- 

एउटा कार्णपत्रमा बणढमा र्दईु जनासम्म 

णटप्पिीकिाण राख्न सणकने । 

३ सीप णवकास िाणिम 

(क) कक्षागि व्र्वस्थामा 

(प्रणिकक्षा) 

- कार्णपत्र/Handouts 

वापि 

 

 

 

 

 

 साि कार्ण णर्दनसम्मको िाणिम कक्षागि 

रुपमा र सो भन्र्दा बढी िाणिममा 

आवणधक रुपमा श्रोि व्र्क्तlको व्र्वस्था 

गनुणपन े। 
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- कक्षा सञ्चािन वापि 

(ि) आवणधक व्र्वस्थामा ( 

बाणहरी श्रोि व्र्णक्तको 

हकमा ३० कार्ण णर्दनसम्म 

प्रणिणर्दन) 

- मखु्र् प्रणिक्षक (प्रणिणर्दन 

न्र्नूिम र्दईुवटा कक्षा 

णिनपुने) 

- सहार्क प्रणिक्षक 

(प्रणिणर्दन न्र्नूिम र्दईु वटा 

कक्षा णिनपुने) 

(ग) आवणधक व्र्वस्थामा 

(बाणहरी श्रोिव्र्णक्तको 

हकमा ३० कार्णणर्दन भन्र्दा 

बढी माणसक) 

- मखु्र्प्रणिक्षक ( माणसक 

न्र्नूिम ६० कक्षा 

णिनपुने) 

- सहार्क प्रणिक्षक ( 

माणसक न्र्नूिम ६० कक्षा 

णिनपुने) 

७००/- 

 ७००/- 

 

 

 

 

 

 

 

 

१,०००/- 

 

 

७००/- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

१०,०००/- 

 

 

८,०००/- 

 आवणधक रुपमा स्रोि व्र्णक्तको व्र्वस्था 

गर्दाण एउटा िाणिममा र्दईुजना ( 

आवश्र्किा अनसुार र्दवुै मखु्र् वा 

एकजना मखु्र् र एक जना सहार्क 

प्रणिक्षक) राख्नपुछण  र सीपस्िर (skill 

level) का आधारमा स्थानीर् 

प्रचिनसमिेको णवचार गरी उणल्िणिि 

अणधकिम सीमाणभत्र णिनको पाररश्रणमक 

िोक्नपुछण । 

 सम्बणन्धि कार्ाणिर्िे सञ्चािन गरेको 

िाणिममा सोही कार्ाणिर्को स्रोि व्र्णक्त 

भएको अवस्थामा कक्षा णिए वापिको 

पाररश्रणमक पाउने छैन, िर कार्णपत्र 

वापिको रकम पाउनेछ । 

 ग्रामीि पिसु्वास््र् कार्णकिाण 

िाणिमजस्िा णवणभन्न णवषर् णवज्ञ 

(Subject matter specialists) 

आवश्र्क हुने िाणिममा आवणधक रुपमा 

स्रोि व्र्णक्तको व्र्वस्था गरेपणछ पणन 

आवश्र्क भए जम्मा कक्षाको २० 

प्रणिििसम्म अणिररक्त स्रोि व्र्णक्तद्वारा 

कक्षागि रुपमा सञ्चािन गराउन 

सणकनेछ । 

 एउटा कक्षाको अवणध कणम्िमा एक 

घण्टा ३० णमनटे हनुपुछण । 

 कार्णपत्र भन्नािे कम्िीमा ७५० िब्र्दको 

प्रबन्ध सम्झनपुछण । पारर्दिकण  पाना, 

प्रस्ििुीकरि णटपोट वा प्रस्ििुीकरि 

प्रर्ोजनका िाणग िर्ार पाररएका अरु 

त्प्र्स्िै सामग्रीको छाँर्ाप्रणि कार्णपत्र हुरँ्दैन। 

 णजल्िास्िरीर् िाणिम भन्नािे 

सर्दरमकुाम वा अन्र्त्र जहाँ सञ्चािन 
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गरीने भए िापणन सहभागीको ( आफ्नो 

घर वा साणवकको बसोबास स्थिबाट 

र्दैणनक ओहोर-र्दोहोर गनण नभ्र्ाईने २० 

णकणम भन्र्दा बढी भई) आवासको 

व्र्वस्था गनुणपन ेिाणिम सम्झनपुछण । 

४ पाररश्रणमक ( िाणिम केन्र/ प्रणिष्ठान 

बाहके) 

(क) अणधकृिस्िरको िाणिम 

- कार्णपत्र/Handouts 

वापि 

- कक्षा सञ्चािन वापि 

(ि) सहार्कस्िर/अन्र् िाणिम 

- कार्णपत्र/Handouts 

वापि 

- कक्षा सञ्चािन वापि 

 

 

 

 

 

 

१०००/- 

 

८००/- 

 

 

 

८००/- 

 

७००/- 

 

 

 

 

 

 

 एउटा कक्षाको अवणध कणम्िमा १ घण्टा 

३० णमनेट हनुपुनेछ । 

 कार्णपत्र भन्नािे कम्िीमा ७५० िब्र्दको 

प्रबन्ध सम्झनपुछण, पारर्दिणक पाना, 

प्रस्ििुीकरि णटपोट वा प्रस्ििुीकरिको 

प्रर्ोजनका िाणग िर्ार पाररएको अरु 

त्प्र्स्िै सामग्रीको छाँर्ाप्रणि कार्णपत्र 

हुनेछैन । 

५ गोष्ठी, सणेमनार, सम्मिेन कार्णिािा, 

िाणिम, अध्र्र्न आवििा जस्िा 

समारोह उद्घाटन, समापन 

िाजा/सहभागीको िाजा/िाना( 

प्रणिव्र्णक्त प्रणिणर्दन) िीन णर्दन सम्मको 

िाणग) 

(क) िाजा 

(ि) िाना 

 

 

 

 

 

 

 

 

 संर्ोजक, श्रोिव्र्णक्त प्रणिवेर्दक र 

सहर्ोगी कमणचारीिाई समिे िाजा, 

िाना उपिब्ध गराइनेछ । कार्णक्रममा 

सहभागीिाई िानासमिे िवुाउन ुपने भई 

सोही बमोणजम कार्णक्रम स्वीकृि भएमा 

मात्र िानावापिको रकम िचण गनण 

सणकनेछ । णवणिष्ट व्र्णक्त उपणस्थि गोष्ठी, 

सेणमनार सम्मिेनमा िोणकएको र्दररेटमा 



अन्नपूर्ण  गाउँपालिकाको  कार्णसञ्चािनलनदेशि काका27  ९ 

 

Page 17 of 20 
 

िीनभन्र्दा बढी णर्दनको िाणग: 

(क) िाजा 

(ि) िाना 

णवणभन्न णवणिष्ट व्र्णक्तिाई र्स्िा 

समारोहमा आमन्त्रि गरीएको 

अवस्थामा सबै व्र्णक्तको स्वागि 

व्र्वस्थापन िचण बापि बढीमा एकमषु्ट 

रु २,०००/- सम्म िचण गनण सणकनेछ ।  

३००/- 

६००/- 

 

२००/- 

४००/- 

 

 

िानािाजा बापि थप पणच्चस प्रणििि 

सम्म िचण गनण सणकनेछ । िर णवणिष्ट 

व्र्णक्तको उपणस्थणि भएको प्रमाणिि 

हुनपुनेछ । 

 

६ मसिन्र्द 

(क) गोष्ठी, सणेमनार सम्मिेन, 

कार्णिािाका िाणग 

- सहभागीको िाणग प्रणि 

सहभागी 

- प्रणिक्षि कार्णको िाणग 

(प्रणि कार्णक्रम) 

(ि) सीप णवकास िथा अन्र् िाणिम 

कार्णक्रमका िाणग 

- सहभागीको िाणग प्रणि 

सहभागी  ( ७ कार्ण 

णर्दनसम्म ) 

- सहभागीको िाणग प्रणि 

सहभागी ( ७ कार्ण 

णर्दनभन्र्दा बढी) 

- प्रणिक्षि कार्णको िाणग ( 

७ कार्ण णर्दनसम्म प्रणि 

कार्णक्रम) 

- प्रणिक्षि कार्णको िाणग ( 

३० कार्ण णर्दन सम्म प्रणि 

कार्णक्रम) 

- प्रणिक्षि कार्णको िाणग ( 

३० कार्ण णर्दन भन्र्दा बढी 

प्रणि कार्णक्रम) 

(ग) झोिा ( प्रणि व्र्णक्त) 

 

 

 

 

 

१००/- 

 

२,५००/- 

 

 

 

 

 

 

१००/- 

 

 

 

१५०/- 

 

 

 

१,५००/- 

 

 

 प्रणिक्षि कार्णको िाणग मसिन्र्द अन्िगणि 

बोडण माकण र, पारर्दिणक पाना, कार्णपत्रको 

छार्ाप्रणि, मटेा काडण, माणस्कङटेप 

इत्प्र्ार्दी । 

 

 

 

 

 

 

 िाणिम सामग्री राख्न आवश्र्क भएमा 

सीप णवकास िाणिममा मात्रै आवश्र्किा 

र औणचत्प्र्िाका आधारमा उपिब्ध 

गराउन सणकने । 
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(घ) अध्र्र्न/अविोकन, अध्र्र्न 

आवििाका िाणग (जणिसकैु 

कार्णणर्दन भएपणन प्रणि सहभागी 

 

 

२,०००/- 

 

 

२,५००/- 

 

 

 

१,०००/- 

 

 

१५०/- 

 

 

 

७ संर्ोजकभत्ता (प्रणिणर्दन) 

५ णर्दनसम्म 

५ णर्दनपणछ 

 

४००/- 

२००/- 

 एक कार्णक्रममा एकजना संर्ोजकिाई 

कार्णक्रमको प्रणिवेर्दन बझुाएपणछ र र्दईु 

जनासम्म सहर्ोगीिाई भत्ता णर्दन 

सणकनेछ । 

८ सहर्ोगी भत्ता ( प्रणिणर्दन) 

१५ णर्दनसम्म 

१५ णर्दनपणछ 

 

१५०/- 

७५/- 

 िाणिम अवणधमा णवर्दा बसेमा 

संर्ोजकिे भत्ता पाउनेछैन र संर्ोजकिे 

गरे वापि संर्ोजकिे पाउने भत्ता 

पाउनेछैन । 

९ व्र्वस्थापक भत्ता (प्रणिणर्दन) १४००/-  ७ णर्दनसम्मको िाणिममा २ णर्दन बराबर, 

७ णर्दनभन्र्दा बढीको िाणिममा प्रणिहप्ता १ 

णर्दनका र्दरिे 

 िाणिम सञ्चािन गनण आफ्न ै कार्ाणिर् 

वा िाणिम केन्रमा िोणकएको मापर्दण्ड 

नपगु्न े भई  मािहि कार्ाणिर् बाहकेका 

अन्र् णनकार्मा त्प्र्स्िो िाणिम सञ्चािन 

गनुणपने भएमा िाणिम सञ्चािन हनु े

णनकार्का प्रमिु वा प्रमिुिे िोकेको 

व्र्णक्तिाई िाणिम व्र्वस्थापन 

गरीणर्दएवापि र्स्िो भत्ता उपिब्ध गराउन 
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सणकनेछ। 

१० णवणवध ( प्रमािपत्र, सरसफाई, ििु 

इत्प्र्ार्दीका िाणग) 

- ७ कार्ण णर्दनसम्म प्रणि 

कार्णक्रम 

- ३० कार्ण णर्दनसम्म प्रणि 

कार्णक्रम 

- ३० कार्ण णर्दनभन्र्दा बढी 

प्रणि कार्णक्रम 

 

 

 

 

२,०००/- 

 

२,५००/- 

 

३,०००/- 

 

११ वस्िगुि सेवा/ प्रणि सहभागी / प्रणि 

कार्णक्रम टेवा 

३,०००/-  वस्िगुि सेवा भन्नािे िाणिमका 

सहभागीिाई नवप्राप्त सीप उपर्ोग 

कार्णमा अणभप्रेररि गनण सहार्िा स्वरुप 

प्रर्दान गरीने बस्ि ु सम्झनपुछण । जस्िै 

बाख्राको माउ, मौरीको घार, पि ुस्वास््र् 

पररक्षि णकट जस्िा णचज वस्ि,ु साधन वा 

उपकरि आणर्द । 

 स्वीकृि कार्णक्रममा वस्िगुि टेवा प्रर्दान 

गने गरी प्रष्ट व्र्वस्था नभएकोमा वस्िगुि 

टेवा णर्दन णमल्र्दनै । 

 र्स्िो वस्िगुि सेवा/टेवा प्रर्दान गरीन े

कार्णक्रममा सहभागी र्दोहोररने र कुन ै

स्थान मात्र नभई प्रर्देिगि  

१२ प्रणिवेर्दकको पाररश्रणमक ( सम्मिेन, 

गोष्ठी र कार्णिािा) 

- एक णर्दनको कार्णक्रममा 

- एक णर्दनभन्र्दा बढीको 

कार्णक्रम भए अणिररक्त 

- िाजा भत्ता ( प्रणिणर्दन) 

 

 

 

१,०००।– 

 

 

५००।– 

 

२००।- 

 प्रणिवेर्दकको पाररश्रणमक कम्िीमा ५०० 

िब्र्दको प्रणिवेर्दन बझुाएपणछ मात्र 

णर्दनपुछण । प्रणि कार्णक्रम रु ३,०००/- 

भन्र्दा बढी हुनहुुर्दनै । साथै, िाणिम 

संर्ोजक र प्रणिवरे्दक एकै व्र्णक्त भएमा 

अणिररक्त पाररश्रणमक र िाजा/िाना िचण 

र्दोहोरो सणुवधा पाइने छैन । 
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१३ िाणिम/कार्णक्रम सणुवधा  

(िाणिम/कार्णक्रम कक्ष र भाडामा 

णिनपुने उपकरि समिेको भाडा 

प्रणिणर्दन)  

 

  ३ णर्दनसम्मको कार्णक्रम भएमा प्रचणिि 

र्दररेट बमोणजम बढीमा ५ हजार सम्म 

 ७ णर्दनसम्मको कार्णक्रम भएमा प्रचणिि 

र्दररेट बमोणजम  बढीमा ३ हजार सम्म 

 १५ णर्दनसम्मको कार्णक्रम भएमा प्रचणिि 

र्दररेट बमोणजम  बढीमा २ हजार सम्म 

 १५ णर्दनभन्र्दा बढीको कार्णक्रम भएमा 

प्रचणिि र्दररेट बमोणजम  १  हजार ५ सर् 

सम्म 

१४ णविेषज्ञ परामिणर्दािा प्रणिकक्षा  

( स्वास््र्सँग सम्बणन्धि िाणिममा 

मात्र) 

५,०००/-  णविेषज्ञ परामिणर्दािा सम्बणन्धि णबषर्मा 

स्नािकोत्तर उिीिण भई कम्िीमा २ बषण /-

अनभुव प्राप्त हुनपुनेछ । 

 ७ णर्दनसम्म बढीमा २ वटा र ७ णर्दन भन्र्दा 

बढीको/- िाणिममा प्रणिहप्ता एउटा कक्षा 

णविेषज्ञ परामिणर्दािाबाट सञ्चािन गनण 

सणकनेछ । 

 णविेषज्ञ परामिण/-र्दािाको र्दैणनक भ्रमि 

िचण णनर्मानसुार हुनेछ । 

१. गाउँपाणिकाको जनिणक्तिे नभ्र्ाउने भई वा गाउँपाणिकाको जनिणक्तिाई नै प्रणिक्षि णर्दनपुने भई बाणहरबाट 

प्रणिक्षक िथा स्रोि व्र्णक्त बोिाउन ुपरेमा णनजिाई णनर्मानसुार आिेजािे र्ािार्ाि िचण समिे उपिब्ध गराउन 

सणकनेछ। 

२. कार्णक्रमको बजेट व्र्वस्थाका आधारमा वडास्िरमा पगुी कार्णक्रम हनुे अवस्थामा प्रणि सहभागी प्रणिणर्दन रु 

५००/- का र्दरिे भत्ता उपिब्ध गराउन सणकनेछ। साथै पाणिकास्िरमा हुने कार्णक्रममा प्रणि सहभागी प्रणिणर्दन रु 

८००/- का र्दरिे भत्ता उपिब्ध गराउन सणकनेछ।  

३. िाणिमको सहभागीिाई आफ्नो घर वा साणवकको बसोबास स्थिबाट र्दैणनक ओहोर-र्दोहोर गनण नभ्र्ाईने (१२ 

णकणम भन्र्दा बढी र्दरूीबाट) सहभागी हनुपुने भए आवासको व्र्वस्था हनुपुनेछ । सकेसम्म सरकारी 

छात्रा/छात्रवासमा वसोबासको  व्र्वस्था गनुण पछण ।सो नभएमा आवासका िाणग र्दैणनक रु ६००/- सम्म िचण गनण 

सणकनेछ । 

 


