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अन्नपूर्ण गाउँपालिका 

स्थानीय राजपत्र 

खण्ड: ४ सं्या : १२  लिलि : २०८०।०३।३१ 

भाग-२ 

अन्नपूर्ण गाउँपालिका 
 

अन्नपूर्ण गाउँपालिकाको आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािी लनरे्दशिका, 20८० 

 

अन्नपूर्ण गाउँपालिकाको आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािी लनरे्दशिका, 20८० 
प्रस्िावनााः- यस अन्नपूर्ण गाउँपालिकाबाट सम्पार्दन  गररने कायण सावणजलनक उत्तरर्दाययत्व बोध, स्थानीय स्रोि साधनको 
उशिि प्रयोग िथा पररिािन र  प्राप्त सरकारी सयुवधािाई लििव्ययी रूपिा प्रयोग गरी सर्दािारी जीवन पद्दलिको 
अविम्बन एवं खिणको पारर्दिीिा सयििको अनकुरर्ीय कायणिैिी अपनाई सधुार र असि कािको थािनी आफैबाट 
गनुणपने भएको छ । आलथणक अनिुासन एवं कानूनको पररपािनािा रे्दशखने उर्दासीनिािाई अन्त्य गरै्द स्थानीय कोषको 
पररिािन एवं उपयोलगिािा पारर्दशिणिा, लििव्यययिा, प्रभावकाररिा, लनयलिििा र कायणर्दक्षिापूर्ण ढङ्गबाट सम्पार्दन 
गनण, यवत्तीय प्रलिवेर्दन प्रर्ािीिाई यवश्वसनीय बनाउन िथा प्रिलिि कानून बिोशजि कायणसम्पार्दन गनण आन्िररक 
लनयन्त्रर् प्रर्ािी ियार गरी िाग ुगनुणपने भएको र आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािी ियार गरी गाउँपालिकाको कािको 
प्रकृलि अनरुूप लनयन्त्रर्को वािावरर्, जोशखि क्षेत्रको पयििान, लनयन्त्रर्का गलियवलध, सूिनको आर्दानप्रर्दान, अनगुिन 
िथा िूल्याङ्कनजस्िा लबषयिाई सिेट्न ुपने भएकािे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को र्दफा ७८ बिोशजि 
अन्नपूर्ण गाउँपालिकाको  गाउँसभाको १७ औ अलधवेिनबाट यो लनरे्दशिका ियार गररएको छ ।  

       कायणपालिकाबाट स्वीकृि: २०८०।०३।१७ 
१.१ संशक्षप्त नाि र प्रारम्भाः  

क) यस लनरे्दशिकाको नाि “अन्नपूर्ण गाउँपालिकाको आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािी लनरे्दशिका, 20८०” रिेको 
छ। 

(२) यो लनरे्दशिका अन्नपूर्ण गाउँपालिकाको राजपत्रिा प्रकािन भएपश्चाि ्िाग ुिनेुछ । 

(३) यो लनरे्दशिकािा उशल्िशखि िापर्दण्डिरूको पािना गनुण अन्नपूर्ण गाउँपालिका र िािििका सबै लनकायका 
सबै पर्दालधकारी/किणिारीिरूको किणव्य एवं र्दाययत्व िनेुछ । 

१.२ पररभाषााः यवषय वा प्रसंगिे अको अथण निागेिा, 
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क) “अलधकार प्राप्त अलधकारी” भन्नािे गाउँपालिकािा िागू िनेु प्रिलिि ऐन लनयिाविी बिोशजि कुनै कायण 
गनण अलधकारप्राप्त अलधकारी सम्झन ुपछण । 

ख) “अध्यक्ष” भन्नािे अन्नपूर्ण गाउँपालिकाको अध्यक्षिाई सम्झन ुपछण । 

ग)  “अशन्िि िेखापरीक्षर्” भन्नािे नेपािको संयवधानको धारा २४१, िेखापरीक्षर् ऐन, २०७५ को र्दफा 
३ र स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को र्दफा ७७ बिोशजि  ििािेखापरीक्षकको कायाणियबाट 
िनेु िेखापरीक्षर् सम्झन ुपर्दणछ । 

घ) “आन्िररक िेखापरीक्षर्” भन्नािे गाउँपालिकाबाट िोयकएको आन्िररक िेखापरीक्षर् िाखा वा उक्त 
िाखाका किणिारीिरूबाट िनेु िेखा िथा अन्य करोवार र सो सँग सम्बशन्धि कागजाि एवं प्रयियाको 
जाँि, परीक्षर्, यवश्लषेर्को कायण सम्झन ुपर्दणछ । 

ङ) “आन्िररक लनयन्त्रर्” भन्नािे लनकायिे आफ्नो उदे्दश्य प्राप्तीको िालग कायणसञ्चािनिा िनेु जोशखििरूको 
पयििान र लिनको सम्बोधन गने कायणिाई सम्झन ुपर्दणछ । 

ि) “आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािी” भन्नािे आन्िररक लनयन्त्रर् कायणिाई व्यवशस्थि गनण लनिाणर् गररएको 
प्रर्ािीिाई सम्झन ुपर्दणछ । 

छ) “एक िि िालथको अलधकारी” भन्नािे वडा सशिव वा िाखा/ििािाखा/यवभागीय प्रिखुको िकिा प्रिखु 
प्रिासकीय अलधकृि, प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिको िकिा गाउँपालिका अध्यक्ष र गाउँपालिका अध्यक्षको 
िकिा गाउँ कायणपालिका सम्झन ुपछण । 

ज) “ऐन” भन्नािे गाउँपालिकािा िागू भएको प्रिलिि ऐन सम्झन ुपछण । 

झ) “कायणपालिका” भन्नािे गाउँ कायणपालिका सम्झन ुपछण । 

ञ) “कायाणिय” भन्नािे गाउँ कायणपालिकाको कायाणिय सम्झन ुपछण । 

ट) “कायाणिय प्रिखु” भन्नािे गाउँपालिकाको प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिको रूपिा काि गने प्रिासकीय 
प्रिखु वा सो काि गनण िोयकएको पर्दालधकारी वा व्यशक्त सम्झन ुपछण । 

ठ) “प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि” भन्नािे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को र्दफा ८४ बिोशजिको 
प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि सम्झन ुपछण । 

ड) “कोष” भन्नािे गाउँपालिकाको स्थानीय सशञ्चि कोष सम्झन ुपछण र सो िब्र्दिे कानून बिोशजि स्थापना 
भएका अन्य स्थानीय कोषिाई सिेि जनाउँछ । 

ढ) “कोष िथा िेखा लनयन्त्रक कायाणिय” भन्नािे ििािेखा लनयन्त्रक कायाणिय अन्िगणिको शजल्िाशस्थि 
कोष िथा िेखा लनयन्त्रक कायाणिय सम्झन ुपछण । 

र्) “शजम्िेवार व्यशक्त” भन्नािे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ बिोशजि कायण सञ्चािन गने, शजम्िा 
लिने, खिण गने, िेखा राख्न,े प्रलिवेर्दन गने, आन्िररक वा अशन्िि िेखापरीक्षर् गराई बेरूज ुफर्छ्यौट 
गने गराउने, सरकारी नगर्दी शजन्सी असिु उपर गने गराउने िथा र्दाशखिा गने वा गराउने किणव्य 
भएको व्यशक्त सम्झन ुपछण । 

ि) “जोशखि” भन्नािे लनयकािे उदे्दश्य प्राप्तीिाई बाधा पर् याउन सनेने कुनै यियाकिाप वा घटना िनुसनेने 
सम्भावनािाई बझुाउँछ । 

थ)  “िन्त्रािय” भन्नािे नेपाि सरकारको संघीय िालििा िथा सािान्य प्रिासन िन्त्राियिाई सम्झन ुपछण 
। 

र्द) “यवभागीय प्रिखु”  भन्नािे गाउँपालिकाको अध्यक्षिाई सम्झनपुछण । 
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ध) “यवत्तीय उत्तरर्दाययत्व” भन्नािे यवत्त सम्बन्धी प्रलिफििा सधुार गनण, यवत्तीय अनिुासन, पारर्दशिणिा िथा 
जवाफरे्दिीिा कायि गनण बिन गनुण पने शजम्िेवारी, जवाफरे्दयििा िथा सोबाट प्राप्त िनेु प्रलिफिप्रलिको 
उत्तरर्दाययत्व िथा पररपािना सम्झन ुपछण । 

न) “यवत्तीय यववरर्” भन्नािे स्थानीय ििको िालग स्वीकृि भएको कुनै लनशश्चि अवलधिा भएको आलथणक 
कारोबारको सियिगि शस्थलि र्दिाणउने उदे्दश्यिे िीषणक सिेि खलु्ने गरी ियार गररएको यववरर् 
सम्झनपुछण र सो िब्र्दिे कारोबारको शस्थलि र्दिाणउने गरी िीषणकका आधारिा बनाईएको बजेट अनिुान, 
लनकािा, खिण, आम्र्दानी, र्दाशखिा र बाँकी रकि सिेि खिुाईएको प्राप्ती र भकु्तानी यववरर् र सोसँग 
सम्बशन्धि िेखा, यटप्पर्ी र खिुासा सिेििाई जनाउँछ । 

प) “बेरूज”ु भन्नािे प्रिलिि कानून बिोशजि परु् याउन ुपने रीि नपरु् याई कारोबार गरेको वा राख्न ुपने िेखा 
नराखेको िथा अलनयलिि वा बेिनुालसव िररकािे आलथणक कारोबार गरेको भनी िेखापरीक्षर् गर्दाण औल्याईएको 
वा ठिर् याईएको कारोबार सम्झनपुछण । 

फ) “सम्पररक्षर्” भन्नािे आन्िररक वा अशन्िि िेखापरीक्षर् प्रलिवेर्दनिा औल्याईएको बेरूजकुो सम्बन्धिा 
पेि िनु आएका स्पयिकरर् वा प्रलियिया साथ संिग्न प्रिार् िथा कागजािको आधारिा गररने फर्छ्यौट 
सम्बन्धी कायणिाई सम्झन ुपछण । 

१.३ आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािीका उद्दशे्यिरूाः अन्नपूर्ण गाउँपालिकाबाट सम्पार्दन िनेु काि कारबािीिाई लनयलिि 
प्रभावकारी रूपिा कायाणन्वयन गनण, कानूनको पािना, र्दक्षिा अलभवयृि, जवाफरे्दयििको अलभवयृि, स्थानीय स्रोि 
साधनको सरुक्षा गने िगायि रे्दिायका उदे्दश्यिरू राखी यो आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािी िजुणिा गररएको छ । 

क) कायाणियबाट सम्पार्दन िनेु कायणिरू लछटो, छररिो एवं प्रभावकारी रूपिा सञ्चािन गनुण, 
ख) साधन श्रोिको र्दरुूपयोग, क्षलि र नोनेसानी िनुबाट बिाउने, 
ग) सरकारी खिणिाई लििव्ययी, पारर्दिी र जवाफरे्दिी बनाउने, 
घ) अलभिेख र प्रलिवेर्दनिाई यवश्वसनीय बनाउँरै्द कायणसम्पार्दनिा सम्बशन्धि पर्दालधकारीको शजम्िेवारी बढाउँरै्द 

िैजाने, 
ङ) प्रिलिि ऐन, लनयि, कायणयवलध, लनरे्दशिका, िापर्दण्डको पररपािना गराउने, 
ि) यवत्तीय पारर्दशिणिा, सिुासन र जवाफरे्दयििाको स्िर बढाउँरै्द िैजाने । 

१.४ आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािी कायाणन्वयनका आधाराः अन्नपूर्ण गाउँपालििे आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािीको िजुणिा 
गर्दाण रे्दिायका नीलिगि एवं कानूनी व्यवस्थािरूिाई आधारको रूपिा लिईएको छ, 

क) नेपािको संयवधान 

ख) स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ 

ग) आलथणक कायणयवलध िथा यवत्तीय उत्तरर्दाययत्व सम्बन्धी ऐन, २०७६ र लनयिाविी,  २०७७ 

घ) सावणजलनक खररर्द ऐन, २०६३ र अन्नपूर्ण गाउँपालिकाको सावणजलनक खररर्द लनयिाविी, २०७५ 

ङ) सूिनाको िक सम्बन्धी ऐन, २०६४ र लनयिाविी, २०६५ 

ि) िेखापरीक्षर् ऐन, २०७५  

छ) किणिारी सिायोजन ऐन, २०७५ 

ज) भ्रिािार लनवारर् ऐन, २०५९ 

झ) संघ, प्ररे्दि र स्थानीय िि सिन्वय िथा अन्िरसम्बन्ध ऐन, २०७७ एवं संघ, प्ररे्दि र स्थानीय िि 
सिन्वय िथा अन्िरसम्बन्ध लनयिाविी, २०७७ 
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ञ) ििािेखा परीक्षकद्वारा स्वीकृि फारििरू (ि.िे.प. फारििरू) 

ट) सरकारी कारोवार लनरे्दशिका २०७६ 

ठ) एकीकृि आलथणक संकेि िथा वगीकरर् र व्या्या, २०७४ (र्दोस्रो पररिाजणन सिीि) 

ड) स्थानीय ििको बायषणक योजना िथा बजेट िजुणिा दर्दग्र्दिणन, २०७५ 

ढ) स्थानीय िििा बजेट िजुणिा, कायाणन्वयन, आथणक व्यवस्थापन िथा सम्पशत्त िस्िान्िरर् सम्बन्धी 
लनरे्दशिका, २०७४ 

र्) स्थानीय ििको िेखापरीक्षर् िागणर्दिणन, २०७४ 

ि) गाउँपालिका/को राजश्व सधुार कायणयोजना दर्दग्र्दिणन, २०७६ 

थ) गाउँपालिका/ यवपद् व्यवस्थापन कोष(सञ्चािन) कायणयवलध,२०७४ 

र्द) स्थानीय िि सशञ्चि कोष व्यवस्थापन प्रर्ािी (सतु्र)  

ध) आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािी सम्बन्धी अन्य प्रिलिि रायिय एवं अन्िराणयिय अभ्यासिरू 

१.5 आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािीका क्षते्राः अन्नपूर्ण गाउँपालिकाको आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािीिा रे्दिायको यवषय क्षते्रिरू 
सिेयटएको छ, 

क) संगठनात्िक संरिना, जनिशक्त व्यवस्थापन िथा नैलिक आिरर् लनयन्त्रर्, 
ख) सिुासन, सेवा प्रवाि र प्रिासलनक कायणको लनयन्त्रर्, 
ग) सूिना िथा संिार, अलभिेखीकरर् र प्रलिवेर्दन सम्बन्धी लनयन्त्रर्, 
घ) लनरीक्षर्, सपुरीवेक्षर् र अनगुिन िथा िूल्याङ्कन, 
ङ) राजश्व िथा प्राप्त िनुपुने यिसाबको लनयन्त्रर्, 
ि) बजेट िथा कायणिि िजुणिा, स्वीकृलि, लनकािा र रकिान्िर लनयन्त्रर्, 
छ) बजेट खिण िथा पेश्कीको लनयन्त्रर्, 
ज) बैङ्क खािा सञ्चािन, यिसाब लभडान, भकु्तानी लनयन्त्रर्, 
झ) अनरु्दान प्राप्ती िथा उपयोग सम्बन्धी लनयन्त्रर्, 
ञ) प्रिासलनक खिण, ििब िथा सयुवधा र सवारी साधन िथा उपकरर्को उपयोग, 
ट) खररर्द कायणको लनयन्त्रर्, िािसािान खररर्द, लनिाणर् कायण िथा सेवा खररर्द, 
ठ) प्रलिबििा खिण िथा भकु्तानी दर्दन बाँकी यिसाब सम्बन्धी लनयन्त्रर्, 
ड) आकशस्िक िथा रै्दवी प्रकोप अवस्थाको खिण लनयन्त्रर्, 
ढ) सम्पत्ती िथा शजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी लनयन्त्रर्, 
र्) धरौटी कारोबार िथा कोष सञ्चािनको लनयन्त्रर्, 
ि) िेखाङ्कन िथा िेखा सफ्टवेयरको सञ्चािन र यवत्तीय प्रलिवेर्दन सम्बन्धी लनयन्त्रर्, 
थ) जनसिभालगिा र सावणजलनक जवाफरे्दयििा, 
र्द) िेखापरीक्षर् िथा बेरूज ुपर्छ्यौट सम्बन्धी लनयन्त्रर् । 

२. संगठनात्िक संरिना, जनिशक्त व्यवस्थापन एवं नैलिकिा र आिारसंयििा 
२.१ संगठनात्िक संरिनााः 
 १. संगठनात्िक संरिना लनिाणर् गर्दाण दर्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 सङ्गठनात्िक संरिना लनिाणर् गर्दाण गाउँपालिकाको उदे्दश्य पररपूलिण िनेु गरी लनिाणर् गररनेछ । 

२. संगठनात्िक संरिना लनिाणर् गर्दाण िु् य रूपिा रे्दिायका जोशखििरू रिन सनेनेछन ्। 
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 संगठनात्िक संरिना ियार गर्दाण कायणबोझ र आयको यवश्लषेर् नगरी बोशझिो संरिना ियार 
िनु सनेने, 

 व्यशक्तगलि स्वाथण र सम्बन्धको आधारिा सङ्गठन संरिना ियार िनु सनेने, 
 संगठनको उदे्दश्य पूलिणको िालग आवश्यक पूर्ण संरिना ियार निनु सनेने, 
 संगठन िथा व्यवस्थापन सवेक्षर् प्रलिवेर्दन सभाबाट स्वीकृि नगरी कायाणन्वयन िनु सनेने । 

३. संगठनात्िक संरिना लनिाणर् गर्दाण रे्दिायका प्रयिया अपनाईनेछ । 

 गाउँपालिकाको सङ्गठन संरिना िथा र्दरबन्र्दीको अध्ययन गर्दाण आफ्नो कायणबोझ र राजस्व 
क्षििा सिेििाई यवश्लषेर् गरी सङ्गठन िथा व्यवस्थापन सवेक्षर् गररनेछ ।  

 प्रिासलनक खिणको सीिा पािना िनेु गरी सङ्गठन संरिना स्वीकृि गररनेछ । 

 संगठन िथा व्यवस्थापन सवेक्षर् गराउँर्दा लबषयगि िाखा र वडा कायाणिय सयििको पूर्ण 
सङ्गठन संरिना सिभालगिािूिक यवलधबाट ियार गररनेछ । 

 सङ्गठन िथा व्यवस्थापन सवेक्षर् गर्दाण सङ घीय कानून र प्ररे्दि कानून िथा िापर्दण्डको पािन 
गररनेछ । 

 सङ्गठन िथा व्यवस्थापन सवेक्षर् प्रलिवेर्दन सभाबाट अलनवायण रूपिा स्वीकृि गराईनेछ । 

४. संगठनात्िक संरिना लनिाणर्को िु् य शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि र कायणपालिकािाई िनेुछ । 

५. स्वीकृि सङ्गठन संरिना सावणजलनक गरी िन्त्रािय र प्ररे्दि िु् यिन्त्री िथा िन्त्रीपररषद्को कायाणियिा 
पठाईनेछ । 

६. शजल्िा सिन्वय सलिलि िथा स्थानीय ििको सिुासन सलिलिबाट सङ्गठनात्िक संरिना लनिाणर् कायणको 
अनगुिन गररनेछ । 

२.२ जनिशक्त व्यवस्थापनाः 
 १. सङ्गठनात्िक संरिना लनिाणर् गर्दाण रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 स्वीकृि र्दरवन्र्दीको ररक्त पर्दिा पररपूलिण गररनेछ । 

 किणिारीको योग्यिा, क्षििा र रूिीको आधारिा पर्दस्थापन गररनेछ । 

 प्रिलिि कानून यवपरीि किणिारी काजिा राशखने छैन । 

 कायणसम्पार्दनिा आधाररि भई प्रोत्सािन, परुस्कार िथा र्दण्डको व्यवस्था िागू गररनेछ । 

२. जनिशक्त व्यवस्थापन गर्दाण रे्दिायका जोशखििरू िनु सनेनेछ । 

 जनिशक्त व्यवस्थापन योजना ियार नगररने, 
 प्ररे्दि िोकसेवा आयोगिा ररक्त पर्द िाग नगने, 
 र्दरबन्र्दी नभएको स्थानिा कानूनिा व्यवस्था भएभन्र्दा बढी अवलधको किणिारी काजिा राख्न,े 
 किणिारीको योग्यिा, क्षििा र रूशिबारे जानकारी नराखी पर्दस्थापन गररने, 
 सम्पकण , सम्बन्ध र आस्थाको आधारिा किणिारीको पर्दस्थापना िनेु । 

३. जनिशक्त व्यवस्थापन िथा पर्दपूलिण गर्दाण रे्दिायका प्रयियािरू अपनाउन ुपनेछ । 

 जनिशक्त व्यवस्थापन योजना ियार गररनेछ । 

 प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिको पर्द ररक्त भए ित्कािै सङ घीय िालििा िथा सािान्य प्रिासन 
िन्त्राियिा पूलिणका िालग अनरुोध गररनेछ । 

 प्ररे्दि िोकसेवा आयोगिा पर्दपूलिणको िालग सियिै अनरुोध गरी पठाईनेछ । 
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 किणिारीिरूको पर्दस्थापन गर्दाण िैशक्षक योग्यिा, िालिि, अनभुव आदर्दिाई दृयिगि गरी उपयकु्त 
व्यशक्त उपयकु्त स्थानिा पर्दस्थापन गररनेछ । 

 किणिारी लनयशुक्त वा पर्दस्थापन गर्दाण अलनवायण रूपिा कायण यववरर् दर्दने व्यवस्था गररनेछ। 

 स्वीकृि र्दरबन्र्दीको पर्दिा िात्र कानूनिा भएको व्यवस्था बिोशजि सिय िोकी कािणिारीिाई 
काजिा खटाईनेछ । 

४. पर्दपूलिण िथा जनिशक्त व्यवस्थापन गने प्रिखु र्दाययत्व प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि र कायणपालिकाको िनेुछ 
। यस सम्बन्धी प्रिखु यियाकिापिरू र यववरर् अद्यावलधक गरी वेवसाईटिा राशखनेछ । 

५. पर्दपूलिण िथा जनिशक्त व्यवस्थापन सम्बन्धी प्रिखु यियाकिापिरूको अनगुिन र िूल्याङ्कन सिुासन 
सलिलििे गनेछ । 

२.३ नैलिकिा र आिारसंयििा 
 १. नैलिकिा र आिारसंयििाका सम्बन्धिा रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 पर्दालधकारीको आिारसंयििा र किणिारीको  पेिागि आिारसंयििा ियार गरी उल्िङ्घनको 
अवस्थािा कानून बिोशजि कारवािी गररनेछ । 

२. नैलिकिा र आिारसंयििा पािनाका सम्बन्धिा रे्दिायका जोशखििरू रिन सनेनेछन ्। 

 स्थानीय ििका पर्दालधकारी र किणिारीिरूको आिारसंयििा ियार नगररने, 
 स्वीकृि भएको आिारसंयििा िागू नगररने, 
 आिरर् पािनाको अनगुिन संयन्त्र स्थापना नगररने, 
 आिरर् उल्िङ्घन भएिा पलन कारवािी निनेु । 

३. नैलिकिा र आिारसंयििा पािनाका सम्बन्धिा रे्दिायका प्रयियािरू अपनाईनेछ । 

 पर्दालधकारीको आिारसंयििा स्वीकृि गराई वेवसाईट िाफण ि ्सावणजलनक गररनेछ । 

 पर्दालधकारीिे आफ्नो सम्पशत्त यववरर् सावणजलनक गनुणपनेछ । 

 आिारसंयििा पररपािनाको अवस्था िूल्याङ्कनका सूिकिरू सिेि ियार गररनेछ । 

 पर्दालधकारी र जनिशक्तिाई आिारसंयििा पािना गने प्रलिवििा पत्रिा िस्िाक्षर गने गराउने 
र सोको अलभिेख राख्न ेव्यवस्था सिेि लििाईनेछ। 

 लनजी स्वाथण गाँलसएको यवषयसँग सम्बशन्धि लनर्णयिा सिभागी निनेु व्यवस्था लििाईनेछ। 

 आिरर्िरू उल्िङ्घन गरे, नगरेको सम्बन्धिा जाँिबझु िथा अनगुिन गनण सिुासन सलिलििे 
अनगुिन गने व्यवस्था लििाईनेछ । 

 आिरर् उल्िङ्घन सम्बन्धी गनुासा वा उजरुीिरू उजरुी पेटीका/अन्य यवद्यिुीय िाध्यिबाट 
जानकारी प्राप्त गरी सूिना वा प्ृठपपोषर् गने व्यवस्था लििाईनेछ। 

 आिरर् उल्िङ्घन सम्बन्धी अलभिेख राखी प्रिलिि कानून बिोशजि कारवािी गने गराउने 
व्यवस्था गररनेछ । 

 िेस्रो पक्ष वा सावणजलनक सनुवुाई िाफण ि ् आिारसंयििाको बायषणक अनगुिन गने व्यवस्था 
लििाईनेछ । 

४. स्वीकृि आिारसंयििा िथा िेस्रो पक्षबाट भएको अनगुिनको प्रलिवेर्दन वेवसाईटिा राशखनेछ । 

५. सिुासन सलिलििे आिारसंयििा कायाणन्वयन सम्बन्धिा आवश्यक अनगुिन गरी लनरे्दिन दर्दनेछ। 

३. सेवा प्रवाि र प्रिासलनक लनर्णय प्रिृयााः 
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 ३.१. सेवा प्रवाि 

 १. सेवा प्रवाि सम्बन्धी व्यवस्था लििाउन रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 सिुासनका लनशम्ि प्रभावकारी सेवा प्रवािको व्यवस्था लििाईनेछ । 

२. सेवा प्रवाि प्रभावकारी बनाउने सन्र्दभणिा रे्दिायका जोशखििरू रिन सनेने रे्दशखन्छ। 

 आवश्यक सूिना सयििको अद्यावलधक नागररक बडापत्र सबैिे रे्दख्न ेस्थानिा नराशखने, 
 कदठनाई भोगेका खास वगणका जनिाको घररै्दिोिा सेवा प्रवािको व्यवस्था नगररने, 
 घमु्िी सेवा सगुि र सिज ठाउँिा िात्र गररन सनेने, 
 सावणजलनक उत्तरर्दाययत्व अलभवयृि सम्बन्धी कानूनी व्यवस्था नगररने, 
 सेवाको सिय िथा िागि बढी िाग्ने यढिासशुस्ि, अनशुिि िेनरे्दन िनु सनेने । 

३. सेवा प्रवाि प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रयियािरू अविम्बन गररनेछ । 

 नागररक बडापत्र कायणपालिकाको कायाणिय, वडा कायाणिय र यवषयगि कायाणियको पररसर 
लभत्र सबैिे रे्दख्न ेउपयकु्त स्थानिा राख्न ेव्यवस्था लििाईनेछ । 

 सम्भव भएसम्ि लडशजटि नागररक बडापत्रको व्यवस्था गररनेछ । 

 नागररक बडापत्रिा क्षलिपूलिण सम्बन्धी व्यवस्था सिेि सरुूवाि गररनेछ । 

 सबै प्रलि शिि व्यविार गररनेछ । 

 सेवाग्रािी प्रलि ियाणदर्दि र सिान व्यविार गररनेछ । 

 सेवाग्रािीिाई भेर्दभाव नगरी सेवा प्रर्दान गररनेछ । 

 सेवा प्रवािको िापर्दण्ड र कायणयवलध ियार गरी पारर्दशिणिा कायि  गररनेछ । 

 घमु्िी सेवा सञ्चािन सम्बन्धी कानूनी व्यवस्था गररनेछ । 

 कायाणियबाट टाढा रिेका सिरु्दाय वा जनिा, सेवा प्राप्त गनण कदठनाई भोलगरिेका सेवाग्रािी, 
यपछलडएका क्षेत्रको वगणका सेवाग्रािीिाई यवषिे ध्यान दर्दईनेछ । 

 घमु्िी सेवा वा सूिना प्रयवलधको प्रयोगबाट सेवाप्रवाििा सरि र सिज पिुँिको व्यवस्था गररनेछ 
। 

 सावणजलनक सम्पशत्तको संरक्षर् र सम्विणनिा जोड दर्दईनेछ । 

 सािाशजक परीक्षर्, सावणजलनक परीक्षर्, सावणजलनक सनुवुाई जस्िा सािाशजक उत्तरर्दाययत्व 
सम्बन्धी औजार अविम्बन गनुणपने गरी कानूनी व्यवस्था गररनेछ । 

 स्रोि साधनको उपिब्धिा र कायण प्रकृलि सिुाउँर्दो यवद्यिुीय सूिना प्रयवलधको यवकास गरी 
प्रयोग गररनेछ । 

 सेवा प्रवािको िालग सङ घीय वा प्रारे्दशिक िन्त्राियबाट यवकास गरेको उपयकु्त प्रयवलध भए 
प्रयोगिा ल्याईनेछ । 

 प्रयवलधको िाध्यिबाट सेवा प्रवाि सम्बन्धी िथ्याङ्क र अलभिेख राशखनेछ । 

४. सेवा प्रवाििाई प्रभावकारी बनाउने प्रिखु र्दाययत्व कायणपालिकाको लनरे्दिनिा प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिको 
िनेुछ । 

५. सेवा प्रवाि सम्बन्धी िापर्दण्ड, नीलि, सूिना, राजपत्र र अन्य काि कारबािी वेवसाईटिा राखी सावणजलनक 
गररनेछ । 

६. सिुासन सलिलििे सेवा प्रवाि सम्बन्धिा आवश्यक अनगुिन गरी लनरे्दिन दर्दनेछ । 
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३.२ प्रिासलनक लनर्णय प्रयियााः 
१. प्रिासलनक  लनर्णय प्रयिया प्रभावकारी बनाउन रे्दिायको नीलि अविम्बन गररनेछ। 

 सावणजलनक सेवा प्रवाििाई लछटो, छररिो ,पारर्दिी, उत्तरर्दायी र सूिना प्रयवलधिैत्री बनाईनेछ 
। 

२. प्रिासलनक लनर्णय प्रयिया सन्र्दभणिा रे्दिायका जोशखििरू रिन सनेने रे्दशखन्छ । 

 लनर्णयको कायणयवलध, सिय र आधार स्पि नखिुाई स्वेच्छािारी यिसाबिे लनर्णय गररने, 
 लनर्णयको आधार ियार नगरी अलनयलिििा र सरकारी िानी नोनेसानी िनेु गरी लनर्णय गने । 

 कायणिरूिाई प्राथलिकिाको आधारिा वगीकरर् नगररने । 

 पर्दालधकारी र किणिारीिे आफैिे गनण सनेने काि नगरी शजम्िेवारी पन्छाउने िथा प्रिासलनक 
लनर्णयका िि बढी िनेु । 

३. प्रिासलनक लनर्णय प्रयिया प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रयियािरू अविम्बन गररने छ । 

 लनर्णय गर्दाण प्रिलिि कानून बिोशजि लनशश्चि कायणयवलध अपनाईनेछ । 

 कानूनिा िोयकए बिोशजि लनशश्चि सियावलध लभत्र लनर्णय गने गराईनेछ । 

 लनर्णय गर्दाण प्रिलिि कानून बिोशजिको आधार वा अन्य आधार, पषु्ट्याई िथा कारर् स्पि 
खिुाउने व्यवस्था िागू गररनेछ । 

 अध्यक्ष र प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिबाट लनर्णयको उपयकु्तिाबारे लनगरानी र सपुररवेक्षर् 
गररनेछ । 

 कािको िित्व अनसुार वगीकरर् गरी कायण फर्छ्यौट गने सियावलध िोनेने र िोयकएको सिय 
लभत्र कायण फर्छ्यौट गनण िापर्दण्ड बनाई कायाणन्वन गररनेछ। 

 कायण फर्छ्यौट गने सिय रे्दिाय बिोशजि गने गराइनेछ । 

प्राथलिकिा ब्यशक्त आफैिे फर्छ्यौट गने िालथल्िो िििा पेि गरेकोिा सो िििे 
फर्छ्यौट गने 

िरुुन्ि सोिी दर्दन  सोिी दर्दन 

(कायाणिय बन्र्द िनेु सिय परेिा कायाणिय खलु्ना साथ) 
  अलि जरुरी  ३ दर्दन लभत्र २ दर्दन लभत्र 

जरुरी ५ दर्दन लभत्र २ दर्दन लभत्र 

साधारर्  १० दर्दन लभत्र ७ दर्दन लभत्र 

 प्रत्येक किणिारीको शजम्िेवारी र कायणसम्पार्दन िापन गरी िूल्याङ्कन गने पिलिको यवकास 
गररनेछ।  

 लनर्णयकिाणिे लनर्णय कानूनिा िोयकएको ििण िथा लनधाणररि अवलधलभत्र रिी गरे नगरेको अनगुिन 
र िूल्याङ्कन गररनेछ। 

 कानूनी जयटििा वा दद्वयवधा भएको यवषय बािेक िालथल्िो पर्दालधकारी वा अलधकारी सिक्ष 
लनर्णयको िालग पेि गनण नपने ब्यवस्था लििाइनेछ। 

४. प्रिासलनक लनर्णय प्रयियािाई प्रभावकारी बनाउने िु् य शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिको िनेुछ।  

५. प्रिासलनक लनर्णय प्रयियािाई प्रभावकारी बनाउने कायणको अनगुिन कायणपालिकाबाट िनेुछ। 
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४. सूिना िथा सञ्चार, अलभिेखाङ्कन र प्रलिवेर्दन  

४.१ सूिना िथा सञ्चार  

१. सूिना िथा सञ्चार प्रर्ािीको उपयोग सन्र्दभणिा रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 कायाणियको कायणसम्पार्दनिा प्रभावकाररिा एवं पारर्दशिणिा ल्याउन सूिना िथा सञ्चार प्रर्ािीको 
उपयोगिा जोड दर्दइने छ ।  

२. सूिना िथा सञ्चार प्रर्ािीको उपयोग सन्र्दभणिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ। 

 व्यवशस्थि सूिना प्रर्ािीको अभाविा सम्बशन्धि पक्षिरूिाई सियिा उशिि जानकारी उपिब्ध 
गराउन नसयकने। 

 यवश्वसनीय सूिनाको अभाविा काि कारवािीिा प्रभावकाररिा ल्याउन नसयकने । 

 िित्वपूर्ण नीलि, लनरे्दिनवारे जानकारी निनु सनेने। 

 यवद्यिुीय सञ्चार िाध्यि (वेबसाइट) बाट सूिना प्रवाि नगररने । 

 सावणजलनक िित्वका लनर्णय िथा प्रलिवेर्दन सवणसाधारर्का िालग सावणजलनक निनु सनेने। 

 िथ्यिा आधाररि नभएका र अपूर्ण सूिना प्रवाि िनु सनेने । 

 लनर्णय िथा सूिना सावणजलनक गर्दाण यवद्यिुीय िाध्यि प्रयोग नगररने।  

३. सूिना िथा सञ्चार प्रर्ािीको उपयोगिाई प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रयियािरु अविम्बन गररने छ। 

 प्रयवलधिा आधाररि सूिना प्रर्ािीिाई कायाणियलभत्र िथा िािििका वडा कायाणिय वा 
एकाइिरुिा सिेि लनयलिि रुपिा िागू गररनेछ । 

 िित्वपूर्ण नीलि, पररपत्र, लनरे्दिन, आरे्दििरु कायाणियिा िथा िािििका वडा र इकाइिाई 
जानकारी गराउन ुपर्दाण यवद्यिुीय सञ्चार िाध्यिबाट प्रवाि गररनेछ । 

 कायाणियबाट िािििसँग सूिना िथा सञ्चार गर्दाण िथा िािििका वडा र इकाइबाट कुनै 
प्रलिवेर्दन प्राप्त गर्दाण वा पत्रािार गर्दाण यवद्यिुीय सञ्चार िाध्यि प्रयोग गररनेछ ।  

 सावणजलनक सूिना प्रवाि गर्दाण यवद्यिुीय सञ्चार पोटणि (वेबसाइट) िा राख्न ेब्यवस्था लििाइनेछ।  

 सूिना र िथ्याङ्क कम्प्यूटरिा व्यवशस्थि गररनेछ । 

 सूिना प्रयवलधको िाध्यिबाट सेवा प्रवािको प्ृठपपोषर् र गनुासो व्यवस्थापन गररनेछ । 

 आफ्नो वेबपेज लनिाणर् गरी नागररक बडापत्र, कायण सञ्चािन कायणयवलध, सेवा प्रवािसँग सम्बशन्धि 
सूिनािरु राशखनेछ ।  

 सूिना, पररपत्र, आरे्दि, िथ्याङ्क आदर्द वेबसाइटिा रा्र्दा अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट प्रिाशर्ि 
गराई राशखनेछ ।  

 सूिना प्रयवलधको सञ्चािनको िालग उपयकु्त जनिशक्तको व्यवस्था गररनेछ ।  

 सूिना प्रयवलध सम्बन्धी जनिेिना बढाउन प्रिार प्रसार एवं अन्िरयिया गररनेछ । 

 यवद्यिुीय सञ्चार िाध्यि (इिेि, फ्यानेस आदर्द) िाफण ि प्राप्त जानकारी एवं सूिनाको आधारिा 
पलन कारबािी अशघ बढाउने व्यवस्था लििाइनेछ ।  

४. सावणजलनक जानकारी गराउन सूिना अलधकारी र प्रवक्ता िोकी शजम्िेवारी दर्दइनेछ । 

५. प्रिखु प्रिासकीय अलधकृििे सो कायणको अनगुिन गनेछ।  

४.२ अलभिेखाङ्कन (डकुिेण्टेिन) व्यवस्था 
१. अलभिेखाङ्कन (डकुिेण्टेिन) व्यवस्था सन्र्दभणिा रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ ।  
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 कायाणियको िित्वपूर्ण नीलि, प्रलिवेर्दन, लनर्णय सम्बन्धी कागजािको अलभिेखीकरर् व्यवशस्थि 
गररनेछ। 

 कायाणियिे पर्दालधकारी िथा किणिारीको बैयशक्तक यववरर् िथा अलभिेखिरु सरुशक्षि राख्न े
ब्यवस्था गररनेछ।  

२. अलभिेखाङ्कन (डकुिेण्टेिन) व्यवस्था सन्र्दभणिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ।  

 िित्वपूर्ण यवषय र कागजाििरु अलभिेखीकरर् गनण उशिि ब्यवस्था नगररने । 

 अलभिेखीकरर् अस्पि, अपूर्ण, अप्रिाशर्ि र अयवश्वसनीय िनु सनेने। 

 बैयशक्तक यववरर् िथा अलभिेखिरु व्यवशस्थि निनेु ।  

 अलभिेख नरिेको वा खोजेको सियिा नपाइएका कारर् लनर्णय प्रयियािा सिस्या एवं यढिाइ 
िनेु। 

 प्रोफाइििा ियार निनेु ।  

३. अलभिेखाङ्कन (डकुिेण्टेिन) व्यवस्था प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रयियािरु अविम्बन गररने छ। 

 िित्वपूर्ण नीलि, बैठकको लनर्णय, पररपत्र, वायषणक कायणिि, वायषणक प्रलिवेर्दन, सम्झौिा, लनरे्दशिका, 
िागणर्दिणन, योजना िथा कायणिि, अध्ययन प्रलिवेर्दन जस्िा कागजाि कानून बिोशजि सरुशक्षि 
राख्न अलभिेखाङ्कनको आवश्यक व्यवस्था गररनेछ । 

 अलभिेखाङ्कन गने किणिारी िथा लनजको शजम्िेवारी िोयकनेछ। कायाणिय िथा वडा कायाणियको 
अलभिेख एकीकरर् गनण एकीकृि ब्यवस्थापन सूिना प्रर्ािी (सफ्टवेयर) यवकास गरी 
िािििका वडािा सिेि प्रयोग गने ब्यवस्था लििाइनेछ। 

 कायाणियिे रे्दिायका अलभिेख सरुशक्षि रुपिा राख्न ेब्यवस्था गनुणपनेछ–  

 स्वरे्दिी िथा वैरे्दशिक अविोकन भ्रिर्, िािीि वा गो्ठपीको यवषय, लिलि, अवलध, सिभागी 
िगायिका यववरर्। 

 प्रत्येक वषण खिण भएको यवर्दा र सशञ्चि रिेको यवर्दाको यववरर् ।  

 किणिारीको वैयशक्तक यववरर् िथा अलभिेख फाइििरु । 

 किणिारीिे पाएको र्दण्ड, परुस्कार र कारवािीको यववरर् ।  

 प्रिलिि कानून बिोशजिको यववरर् िथा प्रलिवेर्दन िोयकएको ढाँिािा िोयकएको सयि 
सीिालभत्र ियार गररनेछ ।  

 वस्िगुि यववरर् (प्रोफाइि) 
 सािाशजक परीक्षर् प्रलिवेर्दन िगायि कानूनिे िोकेका अन्य प्रलिवेर्दन  

४. अलभिेखाङ्कन (डकुिेण्टेिन) कायणको िु् य शजम्िेवारी सम्बशन्धि िाखाका किणिारीको िनेुछ। 

५. अलभिेखाङ्कन (डकुिेण्टेिन) कायणको अनगुिन गने शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिको िनेुछ।  

५. लनरीक्षर्, सपुरीवेक्षर् र अनगुिन िथा िूल्याङ्कन  

५.१ लनरीक्षर्, सपुरीवेक्षर्ाः- 
१. लनरीक्षर्, सपुरीवेक्षर् सन्र्दभणिा रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 आफ्नो कायाणिय िथा िािििका वडा र योजनाको लनरीक्षर् गरी त्यसको अलभिेख राख्न े
ब्यवस्था गररनेछ। 

 लनरीक्षर्को िििा अलनयलिििा रे्दशखएिा आवश्यक कारवािी गररनेछ। 
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 योजना र कायणििको प्रगलि सिीक्षा लनयलिि रुपिा गररनेछ। 

२. लनरीक्षर्, सपुरीवेक्षर् सन्र्दभणिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ। 

 लनरीक्षर्को िििा गम्भीर त्रटुी वा अलनयलिििा भए पलन उक्त यवषयको अलभिेख िथा 
प्रलिवेर्दन ियार नगने र आवश्यक कारवािी सिेि निनेु । 

 िािििका सम्पूर्ण योजनाको प्रगलिको सिीक्षा निनेु । 

 प्रगलिको सिीक्षा बैठकिा सम्बशन्धि पक्षिरूको सिभालगिा निनेु र प्रलिवेर्दन सिेि ियार 
निनेु। 

 आलथणक यियाकिापिरूको लनयलिि सपुररवेक्षर् निनेु। 

 आलथणक अलनयलिििा िथा िस्यौट िनु सनेने  

३. लनरीक्षर्, सपुरीवेक्षर्िाई प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रयियािरु अविम्बन गररनेछ । 

 गाउँपालिका अध्यक्षिे आफ्नो कायाणिय िथा िािििका वडा र योजनाको काि कारवािी 
सम्बन्धिा कानूनिे िोके बिोशजि आफैिे वा कुनै पर्दालधकारीिाई अश्ियार सशुम्पई 
अलनवायण रुपिा लनरीक्षर् गने गराइनेछ । 

 लनरीक्षर् गर्दाण प्रिलिि ऐन लनयि बिोशजि कायाणियको प्रिासलनक काि कारवािी, किणिारी 
प्रिासन, िेखा िथा अलभिेख, कायणिि कायाणन्वयन आदर्द बारेिा जानकारी लिइनेछ। 
लनरीक्षर्को िििा रे्दशखएको सधुार गनुणपने यवषयको सम्बन्धिा सम्बशन्धििाई िौशखक वा 
लिशखि िवरिे लनरे्दिन दर्दइनेछ । 

 लनरीक्षर् प्रलिवेर्दन ियार गरी अलभिेख राख्न ेर आवश्यकिा अनसुार लनरे्दिन दर्दइनेछ। 

 कुनै व्यशक्तबाट गम्भीर त्रटुी वा अलनयलिििा भएको वा सम्पार्दन िनुपुने काि कारबािी 
नगरेको पाइएिा लनम्नानसुार गररनेछ ।  

 प्रिलिि कानून बिोशजि आफैिे कारबािी गनण सयकने भए ित्कािै कारबािी गने 
। 

 आफैिे कारवािी गनण नलिल्ने भएिा अलधकार प्राप्त अलधकारी वा लनकाय सिक्ष 
कारबािीको िालग लसफाररस साथ िेखी पठाउने ।  

 िािििका योजनाको प्रगलिको सिीक्षा िोयकएको सिय लभत्र गररनेछ ।  

 सिस्यािरु सिाधान गनण आवश्यक लनरे्दिन दर्दइनेछ । 

 योजनाको प्रगलि सिीक्षा प्रलिवेर्दन र लनरीक्षर् प्रलिवेर्दन ियार गररनेछ । 

 प्रिखु प्रिासकीय अलधकृििे आफै वा िािििका अलधकृि िाफण ि कायाणियको आलथणक 
प्रिासन सञ्चािनको सम्बन्धिा लनयलिि रुपिा लनरीक्षर् िथा सपुररवेक्षर् गने गराइनेछ 
। लनरीक्षर् िथा सपुररवेक्षर् गर्दाण िािििका कायाणिय/इकाइिे आलथणक प्रिासन 
सञ्चािनिा कानूनको पािना गरे नगरेको जाँिवझु गररनेछ । 

 आलथणक अलनयलिििा िथा िस्यौट भएको पाइएिा ित्काि कारवािीको प्रयिया अशघ 
बढाइनेछ । 

४. लनरीक्षर् र सपुररवेक्षर् गने िु् य शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिको िनेुछ ।  

५. गाउँपालिका अध्यक्षबाट आफ्नो कायाणिय िथा िािििका वडा कायाणियिरुको काि कारबािीको अनगुिन 
गररनेछ । 
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५.२ अनगुिन िथा िूल्याङ्कन  

१. अनगुिन िथा िूल्याङ्कन सन्र्दभणिा रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 योजनाको अनगुिन गनणको िालग कानून बिोशजि अनगुिन िथा सपुररवेक्षर् सलिलि गठन 
गररनेछ । 

 आफ्नो िथा िािििको वडा कायाणियको आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािी कायाणन्वयनबारे 
अनगुिन गररनेछ । 

 बढी िागि भएका योजनाको प्रभाव िूल्याङ्कन गररनेछ ।  

२. अनगुिन िथा िूल्याङ्कन सन्र्दभणिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ । 

 कानून बिोशजि अनगुिन िथा सपुररवेक्षर् सलिलि गठन नगररने । 

 गठन गररएका सलिलि यियािीि निनेु।  

 अनगुिन लनरे्दशिका/कायणयवलध ियार नगररने।  

 अनगुिन कायणयोजना िथा सूिकिरु ियार नगररने।  

 अनगुिन लनरे्दशिका िथा कायणयवलधको कायाणन्वयन निनेु ।  

 आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािी कायाणन्वयनको प्रभावकाररिाबारे लनयलिि अनगुिन नगररने ।  

 अनगुिन गर्दाण िोयकएको पररक्षर् सूिी प्रयोग निनेु ।  

 प्रभाव िूल्याङ्कन गनुण पने योजनाको िूल्याङ्कन नगररने। 

 प्रभाव िूल्याङ्कनबाट आएका सझुाविरु कायाणन्वयन निनेु ।  

३. लनरीक्षर्, सपुरीवेक्षर्िाई प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रयियािरु अविम्बन गररनेछ । 

 योजना िथा कायणििको अनगुिन गरी प्ृठपपोषर् गनणको िालग अनगुिन िथा सपुररवेक्षर् 
सलिलि गठन गररनेछ ।  

 यस्िो सलिलि गठन गर्दाण उपाध्यक्षको संयोजकत्विा िोयकएका सर्दस्यिरु सिावेि गररनेछ 
।  

 वडास्िरीय योजना िथा कायणििको अनगुिनका िालग वडास्िरीय अनगुिन सलिलि गठन 
गररनेछ ।  

 अनगुिन कायणिाई व्यवशस्थि गनण अनगुिन लनरे्दशिका/कायणयवलध ियार गररनेछ । 

अनगुिन िथा सपुररवेक्षर् सलिलििे सम्पार्दन गनुणपने कायणिरू लनम्नानसुार रिेका छन ्  

 वायषणक अनगुिन कायण योजना ियार गने । 

 अनगुिनको िालग आवश्यक सूिकिरुको यवकास गने ।  

 कानूनिे िोके बिोशजि अनगुिन गरी प्रलिवेर्दन पेि गने । 

 योजनाको कायाणन्वयनिा रे्दशखएको सिस्या िथा लनिाणर् कायणको गरु्स्िरको जाँि 
गने ।  

 योजना कायाणन्वयनिा रे्दशखएका सिस्या सिाधानको िलग आवश्यक लनरे्दिन 
दर्दने।  

 वडा अनगुिन सलिलिको प्रलिवेर्दन प्राप्त गरी एकीकृि प्रलिवेर्दन ियार गने। 
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 कायाणिय र िािििका वडा वा इकाइको आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािीको प्रभावकाररिावारे 
लनयलिि रुपिा अनगिन िथा िल्याङकन गररनेछ । 

 आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािी अनगुिन गर्दाण यस दर्दग्र्दिणनिा दर्दइएको फाराि प्रयोग गररनेछ 
।  

 अनगुिन प्रलिवेर्दन ियार गररनेछ ।  

 आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािी कायाणन्वयनका किी किजोरी सिाधानको िालग कायणयोजना 
ियार गरी कायाणन्वयन गररनेछ ।  

 कानूनिे िोकेको रकिभन्र्दा बढी िागि अनिुान भएको योजना सम्पन्न भएको २ वषणलभत्र 
प्रभाव िूल्याङ्कन गररनेछ ।  

 प्रभाव िूल्याङ्कन गर्दाण कानूनिे िोकेको यवलध र प्रयिया पािना गररनेछ ।  

 प्रभाव िूल्याङ्कन प्रलिवेर्दन ियार गरी सावणजलनक गररनेछ ।  

 प्रभाव िूल्याङ्कनबाट प्राप्त भएका सझुाव अनसुार बजेट िथा कायणिि िजुणिा र 
कायाणन्वयनिा सधुार गररनेछ । 

४. अनगुिन िथा िूल्याङ्कन गने िु् य शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिको िनेुछ। 

५. गाउँपालिका अध्यक्षबाट आफ्नो कायाणिय िथा िािििका वडा कायाणियिरुको काि कारबािीको अनगुिन 
गररनेछ। 

६.राजस्व िथा प्राप्त िनुपुने यिसाबको यववरर्  

६.१ राजस्व संकिनाः- 

१. राजस्व संकिन सम्बन्धिा रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 संयवधान बिोशजि आफ्नो अलधकार क्षेत्र लभत्रको राजश्व उठाउने सम्बन्धी नीलि, कानून 
िथा कायणयोजना ियार गररनेछ ।  

 राजश्व सधुार कायणयोजना ियार गर्दाण राजश्वसँग सम्बशन्धि सबै यवषय र सम्भाव्य क्षेत्र 
पयििान गररनेछ ।  

 आफ्नो कायणक्षेत्र अन्िगणिको कर, र्दस्िरु िथा सेवा िलु्क कानूनद्वारा िोयकए बिोशजिको 
अलधकार प्रयोग गरी प्रभावकारी रुपिा असिु गररनेछ ।  

 आफ्नो कायणक्षेत्र अन्िगणिको कर, र्दस्िरु िथा सेवा िलु्क असिुी प्रभावकारी बनाउन 
प्रोत्सािन एवं र्दण्ड जररवानाको ब्यवस्था गररनेछ ।  

२. राजस्व संकिन कायणिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ । 

 राजश्व उठाउने यवषयिा नीलि, कानून िथा कायणयोजना ियार निनेु ।  

 अलधकारक्षेत्र बायिर गई कर िगाउन सनेने ।  

 राजश्व सधुार कायणयोजना ियार गर्दाण राजश्वसँग सम्बशन्धि सम्पूर्ण यवषयवस्ि ुर सम्भाव्य 
क्षेत्रिरू पयििान िनु नसनेने ।  

 क्षेत्रालधकार लभत्रका सम्भाव्य कर असिुीका िालग कानूनी प्रबन्ध नगररने ।  

 आलथणक ऐनिा िोयकएका सबै कर नउठाउने। 

 सबै करर्दािा करको र्दायरािा नआउने ।  
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 र्दस्िरु िथा सेवा िलु्किरु सम्बशन्धि सेवाग्रािी/व्यशक्तबाट नउठाइने ।  

 बाँडफाँड गनुणपने राजस्व बाँडफाँड नगने ।  

 करर्दािाको िगि नराशखने ।  

 प्रोत्सािन एवं र्दण्ड जररवानाको ब्यवस्था व्यविारिा िागू नगररने ।  

३. राजस्व संकिन कायणिाई प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रयियािरु अविम्बन गररनेछ । 

 कर िगाउने, उठाउने वा करका र्दर पररविणन गने कायणिरु आलथणक ऐनिा व्यवस्था गरेर 
िात्र गररनेछ ।  

 राजश्व सधुार कायणयोजना िजुणिा सम्बन्धी दर्दग्र्दिणन, २०७६ को अलधनिा रिी राजश्व सधुार 
सम्बन्धी आफ्नो कायणयोजना ियार गररनेछ । 

 राजश्व सधुार कायणयोजना ियार गर्दाण दर्दग्र्दिणन अनसुार राजश्वसँग सम्बशन्धि सबै 
यवषयिरूको पयििान गरी पर्दालधकारी िथा जनप्रलिलनलधिरू, वडा कायाणियिरु र 
सरोकारवािािरु िाई सिभागी गराई राजश्व सधुार कायणयोजना िजुणिा कायणिािा गो्ठपी 
गररनेछ ।  

 व्यापक छिफि, अध्ययन एवं यवश्लषेर् गरी यथाथण, वस्िगुि र कायाणन्वयनयोग्य कायणयोजना 
ियार गररनेछ ।  

आफ्नो अलधकार क्षते्र अन्िरगिका कर िथा सेवा िलु्क कानून बिोशजि असूि गनण रे्दिाय 
बिोशजि गररनेछ। 

 कर िथा गैरकरको प्रभावकारी पररिािनका िालग आवश्यक नीलिगि र कानूनी व्यवस्था 
गररनेछ ।  

 प्रभावकारी राजस्व पररिािनका िालग आवश्यक जनिशक्त, िथ्याङ्क र सूिना प्रयवलधको 
उपयोग िाफण ि कर प्रिासनिाई सदुृढ गररनेछ । 

 करर्दािा र्दिाण र करर्दािा शिक्षा अलभयान सञ्चािन गररनेछ ।  

 प्रर्दान गररएका लसफाररस र असूि भएको र्दस्िरु रकििाई सिय सियिा रुज ु गरी 
सेवाग्रािीबाट प्राप्त िनुपुने रकि सलुनशश्चि गररनेछ ।  

 असूि भएको राजश्व कानून बिोशजिको सिय सीिा लभत्र राजश्व खािािा र्दाशखिा गने 
ब्यवस्था लििाई सोको लनयलिि अनगुिन गररनेछ ।  

 प्रिलिि कानून बिोशजि प्ररे्दि सरकारसँग बाँडफाँड गनुणपने राजस्व सियिै बाँडफाँड 
गररनेछ ।  

 कानून बिोशजि कर बझुाउन ुपने र्दाययत्व भएका करर्दािाको िगि राखी प्रत्येक वषण 
अध्यावलधक गररनेछ ।  

 सियिा कर बझुाउने करर्दािािाई छुट दर्दने र बढी कर बझुाउने करर्दािािाई प्रोत्सािन 
गनण कानूनी ब्यवस्था गररनेछ ।  

 कर बझुाउन ुपने र्दाययत्व भएका करर्दािािे सियिा कर नबझुाएिा कानून बिोशजि र्दण्ड 
जररवाना असूि गने व्यवस्था कडाइका साथ िागू गररनेछ । 

४. आफ्नो अलधकार क्षते्र अन्िगणिका कर िथा सेवा िलु्क कानून बिोशजि असूि गने शजम्िेवारी राजस्व 
िाखा प्रिखुको िनेुछ ।  
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५. यस सम्बन्धिा स्थानीय राजस्व पराििण सलिलििे अनगुिन गरी आवश्यक पराििण दर्दनेछ ।  

६.२ राजस्व िेखा प्रर्ािी  

१. राजस्व िेखा प्रर्ािी सम्बन्धिा रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 राजस्व िेखा िोयकएको ढाँिािा राखी अद्यावलधक गररनेछ ।  

 राजश्वका भौिर लनयलिि रुपिा लभडान गरी िोयकए बिोशजि यिसाव लभडान यववरर् ियार 
गररनेछ।  

२. राजस्व िेखा प्रर्ािी सन्र्दभणिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ । 

 सबै प्रकारको राजस्व रकि सियिा नै जम्िा निनेु ।  

 बनेयौिा करको िगि नराशखने, नगरै्द राजस्व लिएको अवस्थािा रलसर्द उपिब्ध नगराउने 
।  

 रलसर्द लनयन्त्रर् खािा नराशखने। 

 राजश्वका भौिर लनयलिि रुपिा लभडान नगररने ।  

 िोयकएको यिसाव लभडान यववरर् ियार नगररने ।  

३. राजस्व िेखा प्रर्ािी सम्वन्धी कायणिाई प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रयियािरु अविम्बन गररनेछ । 

 राजश्व आम्र्दानी ििािेखा लनयन्त्रक कायाणियबाट िोयकएको एकीकृि आलथणक सङ्केि, 

वगीकरर् िथा ब्या्या अनरुूप राजश्व िीषणक छुयाई आम्र्दानी बाँलधनेछ । 

 राजश्वको से्रस्िा रा्र्दा ििािेखा परीक्षकको कायाणियबाट स्वीकृि ि.िे.प.फाराििरु 
प्रयोगिा ल्याइनेछ ।  

 सूिना प्रयवलधिा आधाररि राजस्व प्रर्ािी अविम्बन गररनेछ ।  

 राजश्व िाखा प्रिखिे राजश्व रकि बैंक स्टेटिेण्टसँग लभडाई अद्यावलधक गने र सोको 
व्यवशस्थि अलभिेख राशखनेछ ।  

 राजस्व असिुी गर्दाण िोयकएको रकि नगर्दी रलसर्द दर्दई बशुझलिने र सिय लभत्र बैंक र्दाशखिा 
गररनेछ साथै नगर्दी रलसर्दको िालग रलसर्द लनयन्त्रर् खािा राशखनेछ ।  

 िोयकएको सियसीिा भन्र्दा पछी कर, गैरकर, िलु्क असूि िुँर्दा कानून बिोशजि जररवाना 
र थप र्दस्िरु सिेि असिु गररनेछ ।  

 प्राप्त राजस्व रकि बैंकिा खोलिएको राजश्व खािािा जम्िा गररनेछ ।  

 राजस्वको िगि रा्र्दा असूि गनुणपने, असूि भएको र उठ्न बाँकी कर िथा अन्य आय 
रकि खिुाई िगि राखी राजश्व आम्र्दानीको िगि िथा असूिी प्रलिवेर्दन (ि.िे.प.फा. 
नं.११३) ियार गररनेछ ।  

 राजश्वको िेखा राख्न ेर िगि ियार गने प्रयोजनको िालग स्थानीय ििको िालग िोयकएको 
सफ्टवेयर प्रयोग गररनेछ। 

 र्दाशखिा भएका भौिरिरु र बैंक स्टेटिेण्ट लनयलिि रुपिा लभडान गरी राजश्वको बैंक 
यिसाब लििान यववरर् (ि.िे.प.फा.नं. १०९) ियार गररनेछ ।  

 राजश्वको बैंक यिसाव र कायाणियको से्रस्िा यिसाब फरक पनण गएिा फरक पनाणको कारर् 
खोिी िालसक रुपिा बैंक यिसाब लििान यववरर् ियार गररनेछ ।  
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४. राजस्व िेखा प्रर्ािी सम्बन्धी कायणिाई प्रभावकारी बनाउने िु् य शजम्िेवारी आलथणक प्रिासन िाखा 
प्रिखुको िनेुछ ।  

५. राजस्व िेखा प्रर्ािी सम्बन्धी कायणको अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय अलधकृििे गनेछ ।  

६.३ ऋर् प्राप्ती  

१. ऋर् प्राप्ती सम्बन्धिा रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 ऋर् लिंर्दा कानूनिे िोकेको प्रयिया अविम्बन गररनेछ ।  

२. ऋर् प्राप्ती सन्र्दभणिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ ।  

 किजोर प्रलिफि िनेु आयोजनाको िालग ऋर् लिने। 

 ऋर् प्रालप्तका ििणिरु पािना नगररने । 

३. ऋर् प्राप्ती कायणिाई प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रयियािरु अविम्बन गररनेछ । 

 संभाव्यिा अध्ययन सम्पन्न भएका आलथणक रुपिे संभाव्य उच्ि प्रलिफि प्राप्त िनेु 
आयोजनािा पयाणप्त पूवण ियारी गरी ऋर् लिइनेछ ।  

 ऋर् भकु्तानी िालिका अनरुुप सियिै ऋर्को साँवा ब्याज भकु्तानी गररनेछ । 

 आयोजना पयििान िथा कायाणन्वयनको प्रायवलधक क्षििा यवकासिा जोड दर्दइनेछ । 

 ऋर् लिन ुअगावै आयोजना सञ्चािन र व्यवस्थापन सम्बन्धी यवलध िय गररनेछ। 

४. कायाणियिे प्राप्त गने ऋर्को अलभिेख राख्न ेर प्रलिवेर्दन गने िु् य शजम्िेवारी आलथणक प्रिासन िाखा 
प्रिखुको िनेुछ ।  

५. कायाणियिे प्राप्त गने ऋर्को अलभिेख राख्न ेर प्रलिवेर्दन गने कायणको अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय अलधकृििे 
गनेछ ।  

६.४ प्राप्त गनुण पने यिसाब  

१. प्राप्त गनुण पने यिसाब सम्बन्धिा रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ ।  

 प्राप्त गनुण पने यिसाबको िेखा िोयकए बिोशजि ब्यवशस्थि रुपिा राखी असिुीको िालग 
लनयलिि रुपिा कारवािी गररनेछ । 

२. प्राप्त गनुण पने यिसाब सन्र्दभणिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ । 

 प्राप्त गनुणपने यिसाबको िेखा अद्यावलधक नराशखने । 

 प्राप्त गनुण पने रकि असिुीको िालग कारवािी नगररने ।  

३. प्राप्त गनुण पने यिसाव प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रयियािरु अविम्बन गररनेछ । 

 िगि कायि िनेु राजश्व बािेक प्राप्त गनुणपने सबै प्रकारको यिसाबिाई प्राप्त गनुणपने यिसाबको 
रुपिा िेखाङ्कन गररनेछ । 

 प्राप्त गनुणपने यिसाबिा कायाणियिे लिन बाँकी रकििरु र कारवािी गरी असूि गनुणपने 
कर र्दस्िरु जररवाना िगायि अन्य प्रकारको रकििरु सिावेि गरी असिुीको िालग 
लनयलिि रुपिा कारवािी गररनेछ ।  

४. कायाणियिे खररर्द कानून र प्रिलिि कानून बिोशजि असूि गनुणपने िजाणना, क्षलिपूलिण, जफि, र्दण्ड, जररवाना 
आदर्द रकिको लनधाणरर् गरी सोको व्यवशस्थि अलभिेख राखी सियिानै असिुीको कारवािी गने िु् य 
शजम्िेवारी राजस्व िाखा प्रिखुको िनेुछ ।  
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५. प्राप्त गनुण पने यिसाब प्राप्त भए नभएको अनगुिन गने शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिको र स्थानीय 
राजस्व पराििण सलिलिको िनेुछ । 

६.५ राजश्व सम्बन्धी प्रलिवेर्दन 

१. सम्बन्धिा रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 राजश्व सम्बन्धी प्रलिवेर्दन, राजश्व कारोवारको िालसक प्रलिवेर्दन र वायषणक आलथणक यववरर् 
िथा प्रलिवेर्दनिरु ियार गरी पेि गररनेछ । 

२. राजश्व सम्बन्धी प्रलिवेर्दन सन्र्दभणिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ । 

 राजश्वको िालसक प्रलिवेर्दन िथा वायषणक आलथणक यववरर् िोयकए बिोशजिको ढाँिािा ियार 
नगररने । 

 िोयकएको सियलभत्र सम्बशन्धि लनकायिा नपठाइने ।  

राजश्व सम्बन्धी प्रलिवेर्दन कायणिाई प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रयियािरु अविम्बन गररनेछ। 

 कायाणियिे राजस्वको बैंक यिसाब लििान गरी वायषणक िथा िालसक यववरर् अथाणि 
राजश्वको आलथणक यववरर् फाटँवारी (ि.िे.प.फा.नं. ११०) ियार गरी िोयकएको सियलभत्र 
सम्बशन्धि िन्त्रािय िथा लनकायिा पेि गररनेछ ।  

 िगिी राजश्वको िकिा राजश्व आम्र्दानीको िगि िथा असिुी प्रलिवेर्दन (ि.िे.प.फा. 
नं.११३) ियार गरी िोयकएको सियलभत्र सम्बशन्धि सम्बशन्धि िन्त्रािय/लनकायिा पेि 
गररनेछ ।  

 प्रत्येक आलथणक वषण सिाप्त भएको पैंिीस दर्दन लभत्र राजस्वको वायषणक आलथणक यववरर् र 
प्रलिवेर्दनिरु ियार गररनेछ ।  

 राजश्वको प्रलिवेर्दन ियार गनणको िालग िोयकएको यवद्यिुीय प्रयवलधिा आधाररि प्रर्ािीको 
प्रयोग गररनेछ ।  

 राजस्व सम्बन्धी यववरर् एवं प्रलिवेर्दन ियार गने िु् य शजम्िेवारी आलथणक प्रिासन प्रिखु र त्यसिा 
सियोग गनुण राजस्व िाखा प्रिखुको किणव्य िनेुछ ।  

 राजस्व सम्बन्धी यववरर् एवं प्रलिवेर्दन ियार गने कायणको अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिको िनेुछ। 

७. बजेट िथा कायणिि िजुणिा, स्वीकृलि, लनकासा र रकिान्िर लनयन्त्रर् 

७.१ बजेट िथा कायणिि िजुणिा: 
१. बजेट िथा कायणिि िजुणिा सम्बन्धिा रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 वायषणक बजेट िथा कायणिि ियार गर्दाण स्थानीय आवलधक योजनाको िक्ष्य, उदे्दश्य, नीलि 
र रर्नीलि एवं सङ घीय िथा प्रारे्दशिक नीलि िथा कायणििसँग िेिखाने गरी ियार पाररनेछ 
।  

 योजना िथा कायणिि िजुणिा गर्दाण प्रलिफििाई सलुनशश्चि गररनेछ ।  

 योजना छनौट, कायाणन्वयन र अनगुिन िथा िूल्याङ्कनिा जनसिभालगिा सलुनशश्चि गररनेछ 
।  

 योजना िजुणिा गर्दाण आवलधक योजना, िध्यिकािीन खिण संरिना र वायषणक बजेटबीि 
उशिि िाििेि र सिन्वय कायि गररनेछ ।  

 आवलधक योजना िजुणिा गर्दाण यथासंभव स्थानगि योजना िजुणिा गररनेछ ।  
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 स्थानीय वायषणक बजेट िथा कायणिि िजुणिाका िरर् र कायणयवलधिरु पूरा गरी वायषणक 
बजेट िथा कायणिि िजुणिा गररनेछ । वायषणक बजेट ियार गर्दाण सम्भाव्य सबै आन्िररक 
र बाह्य स्रोिको अनिुान गररनेछ ।  

 बैरे्दशिक सिायिाको प्रालप्तिा िोयकएको कायणयवलध पािना गररनेछ। 

 बजेट िथा कायणिि िजुणिा गरी िोयकएको सिय सीिा लभतै्र गाउँसभाबाट पाररि गररनेछ 
। 

२. बजेट िथा कायणिि िजुणिा सन्र्दभणिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ । 

 आवलधक योजना नै िजुणिा निनेु ।  

 स्थानीय आवलधक योजना र सङ घीय िथा प्ररे्दि आवलधक योजनाबीि िाििेि निनेु। 

 योजना िथा कायणिि छनौट गर्दाण िागि िाभ यवश्लषेर् नगररने ।  

 योजना िथा बजेट िजुणिा िागणर्दिणनका प्रयिया र आधारिरु उल्िङ्घन िनेु ।  

 योजना कायाणन्वयनिा उपभोक्ताको सिभालगिा न्यून िनेु । वायषणक बजेट िथा कायणिि 
सङ घीय िथा प्रारे्दशिक नीलि िथा कायणििसँग िाििेि निनेु। 

 योजनाको छनौट, कायाणन्वयन र अनगुिन िथा िूल्याङ्कनिा जनिाको िाग र आवश्यकिा 
बिोशजि निनेु । 

 िध्यिकािीन खिण संरिना ियार नगररने ।  

 िध्यिकािीन खिण संरिना र वायषणक बजेटबीि िाििेि निनेु ।  

 स्थानगि यविेषिािा आधाररि (Spatial) आवलधक योजना िजुणिा नगररने ।  

 वायषणक बजेट िथा कायणिि िजुणिाको िरर्िरु औपिाररकिािा िात्र सीलिि गररने। 

 टोि/वस्िीस्िरिा बजेट िजुणिाको िालग छिफि नगररने ।  

 िथ्यगि भन्र्दा ब्यशक्तगि प्रभाविा प्राथलिकिा लनधाणरर् गररने ।  

 सबै प्रकारको बैरे्दशिक सिायिा वायषणक बजेटिा सिावेि नगररने ।  

 बजेट िथा कायणिि िोकेको सिय सीिा लभत्र पेि गरी पाररि नगररने । 

३. बजेट िथा कायणिि िजुणिा कायणिाई प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रयियािरु अविम्बन गररनेछ। 

 प्रिलिि कानून अनसुार स्थानीय यवकासको िालग आवलधक, वायषणक, रर्नीलिक, यवषय 
क्षेत्रगि िध्यिकािीन िथा र्दीघणकािीन यवकास योजना ियार गररनेछ ।  

 आवलधक योजनािाई िध्यिकािीन खिण संरिना ियार गरी वायषणक बजेट िथा कायणिि 
िाफण ि कायाणन्वयन गररनेछ ।  

 आवलधक योजना र वायषणक बजेट िथा कायणिि िजुणिा गर्दाण सङ घीय िथा प्ररे्दि सरकारको 
आवलधक योजना र नीलि िथा कायणििसँग िाििेि िनेु गरी गररनेछ । 

 यवकास योजनाको बजेट प्रस्िाव गर्दाण आयोजनाको सम्भाब्यिा अध्ययन प्रलिवेर्दनको गरु्स्िर 
पररक्षर्को प्रबन्ध गने िथा िागि अनिुान भई आलथणक, प्रायवलधक िथा वािावरर्ीय 
आधारिा उपयकु्त र िाभ-िागिको आधारिा प्राथलिकीकरर् गरी प्रलिफििखुी आयोजना 
छनौट गररनेछ ।  

 यवकास योजना प्रस्िाव गर्दाण आलथणक यवकास िथा गररबी लनवारर्िा योगर्दान गने, 

उत्पार्दनिूिक िथा लछटो प्रलिफि प्राप्त िनेु, जनिाको जीवनस्िर र रोजगारी बढने, अलधक 
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स्थानीय सिभालगिा रिने, कि िागि भएको र स्थानीय स्रोि साधनको पररिािन िनेु 
जस्िा योजना छनौटका आधारिरु पािना गररनेछ ।  

 ठूिा आयोजनाको बजेट सिावेि गर्दाण सोको दर्दगो कायाणन्वयन िथा सङ घीय र प्ररे्दि 
योजनासँग सिन्वय कायि गररनेछ ।  

 आयोजना बैंकिा सिावेि भएका आयोजनािाई छनौटिा प्राथलिकिा दर्दइनेछ । 

 आयोजनाको छनौट गर्दाण जनिाको िाग र आवश्यकिाको आधारिा गररनेछ । 

 आयोजनाको छनौट गर्दाण वस्िी, टोि र सिरु्दायिा छिफि गने ब्यवस्था लििाइनेछ।  

 योजना िजुणिा र कायाणन्वयन गर्दाण प्रिलिि कानून बिोशजि नागररक सिभालगिािाई 
सलुनशश्चि गररनेछ ।  

 नागररक सिभालगिा वढी िनेु आयोजना छनोटिा प्राथलिकिा दर्दइनेछ ।  

 छनौट भएका आयोजनािरु कायाणन्वयन िनेु वषण सयििको कायणयोजना आवलधक योजनािा 
सिावेि गररनेछ ।  

 स्रोि अनिुान िथा बजेट सीिा लनधाणरर् सलिलििे आन्िररक आय, संघ िथा प्ररे्दि 
सरकारबाट प्राप्त िनेु अनरु्दान, राजश्व बाँडफाटँ, रोयल्टी, जनसिभालगिा िथा ऋर् सयिि 
कूि स्रोिको अनिुान गररनेछ ।  

 कुि स्रोि अनिुानको आधारिा यवषय क्षेत्रगि बजेट सीिा िथा िागणर्दिणन ियार गरी 
यवषयगि िाखा र वडा कायाणियिाई उपिब्ध गराइनेछ ।  

 बजेट िथा कायणिि िजुणिाका िरर्िरु अलनवायण पािना गररनेछ ।  

 प्रिखु प्रिासकीय अलधकृििे बजेट सीिा, िागणर्दिणन िथा आयोजना प्राथलिकिाका 
आधारिरू वैिाख १५ गिेलभत्र लबषयगि िाखा िथा वडा सलिलििाई उपिब्ध गराइनेछ 
।  

 टोि बस्िी स्िरीय योजनाको िाग सङ्किन गर्दाण अलधकिि जनसिभालगिा कायि िनेु गरी 
स्थानीय ििका सरोकारवािािरु िाई सिभागी गराइनेछ ।  

 बैरे्दशिक सियोग पररिािन गर्दाण अन्िररायिय यवकास सिायिा पररिािन नीलि, २०७६ 
िथा प्रिलिि कानूनिे िोकेको प्राथलिकिा प्राप्त क्षते्रिा िात्र गररनेछ ।  

 वैरे्दशिक सिायिा प्राप्त गर्दाण प्रिलिि कानून बिोशजि नेपाि सरकारको पूवण स्वीकृलि 
लिइनेछ। 

 प्राप्त िनेु सबै प्रकारका बैरे्दशिक सिायिािाई अलनवायण रुपिा बजेट िथा कायणिििा 
सिावेि गररनेछ ।  

 योजना िजुणिाका िरर्िरु पूरा गरी बजेट िथा कायणिि िाि ुआलथणक वषणको असार १० 
गिे लभत्र सभािा प्रस्ििु गररनेछ ।  

 वायषणक बजेट िथा कायणिि गाउँसभािा पयाणप्त छिफिको व्यवस्था लििाइनेछ ।  

 वायषणक बजेट िथा कायणिि गाउँसभाबाट असार िसान्िलभत्र अलनवायण रुपिा पाररि 
गररनेछ। 

४. बजेट िथा कायणिि िजुणिा गने िु् य शजम्िेवारी बजेट िथा कायणिि िजुणिा सलिलिको िनेुछ। ५. बजेट 
िथा कायणिि िजुणिा कायणको अनगुिन कायणपालिकाबाट िनेुछ । 
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७.२ अश्ियारी, लनकासा रकिान्िर  

१. अश्ियारी, लनकासा रकिान्िर सम्बन्धिा रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ । 
 बजेट स्वीकृि भए पलछ अश्ियारी दर्दने र लनकासा दर्दने कायण गररनेछ ।  

 आलथणक वषणको अन्त्यिा खिण िनु नसकी बाँकी रिेको रकि स्थानीय सशञ्चि कोषिा यफिाण 
र्दाशखिा गररनेछ ।  

 बजेट रकिान्िर गने कायण प्रिलिि कानूनद्वारा िोयकएको प्रयिया र रकिगि सीिा लभत्र 
रिी गररनेछ । 

२. अश्ियारी, लनकासा रकिान्िर सन्र्दभणिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ। 

 स्वीकृि बजेट बिोशजि अश्ियारी नदर्दने ।  

 आलथणक बषणको अन्त्यिा बाँकी रिेको रकि स्थानीय सशञ्चि कोषिा सियिै यफिाण र्दाशखिा 
नगररने ।  

 आलथणक बषणको अन्त्यिा बाँकी रिेको सबै रकि अश्ियारी दरं्दर्दा िोयकएको सिय र 
प्रयियाको पािना नगररने । 

 बजेट रकिान्िर गर्दाण िोयकएको कायणयवलध र सीिा पािना नगररने ।  

३. अश्ियारी, लनकासा रकिान्िर कायणिाई प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रयियािरु अविम्बन गररनेछ ।  

 एउटा आयोजनािा स्वीकृि भएको बजेट अको आयोजनािा खिण गररनेछैन । 

 सभाबाट बजेट स्वीकृि भएको साि दर्दनलभत्र प्रिखु वा अध्यक्षिे प्रिखु प्रिासकीय 
अलधकृििाई बजेट खिण गने अश्ियारी प्रर्दान गररनेछ ।  

 प्रिखु प्रिासकीय अलधकृििे १५ दर्दनलभत्र सम्बशन्धि ििािाखा वा िाखाप्रिखु र वडा 
सशिविाई बजेट खिण गने अश्ियारी दर्दनेछ ।  

 आलथणक वषणको अन्त्यिा खिण िनु नसकी बाँकी रिेको सबै रकि प्रिलिि ऐन अनसुार 
िोयकएको प्रयिया अपनाई स्थानीय सशञ्चि कोषिा यफिाण र्दाशखिा गररनेछ । 

 सशञ्चि कोषिा यफिाण र्दाशखिा गरेको जानकारी सम्बशन्धि कोष िथा िेखा लनयन्त्रक 
कायाणिय सिेििाई दर्दइनेछ ।  

 लनयिवस रकि यफिाण नगने वा अन्यत्र सारेको अवस्थािा शजम्िेवार अलधकारी वा 
किणिारीिाई कानून बिोशजि कारवािी गररनेछ ।  

 अलधकार प्राप्त आलधकारीिे कोषको शस्थलि िेरी आवश्यक कायणको िालग िात्र बजेट 
रकिान्िर स्वीकृि गनेछ ।  

 िाि ुिीषणकबाट पूजँीगििा र पूजँीगिबाट पूजँीगि िीषणकिा िात्र रकिान्िर गनण स्वीकृलि 
दर्दइनेछ ।  

 रकिान्िर गर्दाण जनु िीषणकिा रकिान्िर गररने िो सो िीषणकिा सरुु बजेटको २५ 
प्रलिििसम्ि थप गनण सयकनेछ । 

 कुनै बजेट नभएको िीषणक एवं आयोजनािा रकिान्िर गनण स्वीकृलि दर्दइनेछैन । 

४. अश्ियारी, लनकासा रकिान्िर सम्बन्धी सिन्वय गने िु् य शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिको िनेुछ 

।  

५. अश्ियारी, लनकासा रकिान्िर सम्बन्धिा अनगुिन कायणपालिकाबाट िनेुछ । 
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८. बजेट खिण िथा पेश्कीको लनयन्त्रर्  

८.१ बजेट खिण ब्यवस्थापन  

१. बजेट खिण ब्यवस्थापन सम्बन्धिा रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 स्वीकृि बजेट खिण गर्दाण लनयलिििा, लििव्यययिा, कायणर्दक्षिा, प्रभावकाररिा कायि गररनेछ 
।  

 अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट िात्र खिण गने आरे्दि दर्दने वा खिण स्वीकृि गने व्यवस्था 
गररनेछ ।  

 खिण गने िोयकएको कायणयवलध र प्रयिया पािना भएको सलुनशश्चि गरेर िात्र खिण गररनेछ 
।  

 पूवाणधार यवकास योजनािा भएको खिण िे्र्दा िोयकएको लनिाणर् सम्वन्धी कायणयवलध पूरा 
गररनेछ ।  

 योजना र कायणििको खिण गर्दाण सिायिा सम्झौिा बिोशजि ग्राह्य खिण िात्र खिण गररनेछ 
। िालिि, गो्ठपी, आदर्द जस्िा कायणिि सञ्चािन खिण गर्दाण िागि अनिुान एवं िालिि 
कायणििको प्रलिवेर्दन प्राप्त गररनेछ ।  

 खिण िे्र्दा लनयिानसुार िाग्ने आयकर कट्टी, िूल्य अलभबयृि कर, धरौटी िथा पेश्की कट्टी 
गररनेछ ।  

२. बजेट खिण ब्यवस्थापन सन्र्दभणिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ ।  

 प्रिलिि कानून परु्ण रुपिा पािना निनेु । 

 अनावश्यक क्षेत्र िथा कायणिा खिण िनेु ।  

 सिय र िागि बढी खपि िनेु।  

 बजेट अनिुासनिा किी किजोरीिरु रे्दशखने । 

 अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट आरे्दि नभई खिण गररने ।  

 स्वीकृि वायषणक कायणिि र बजेटको पररलधभन्र्दा बायिर खिण गररने। स्वीकृि ऐन, लनयि, 

लनरे्दशिका/कायणयवलध, िापर्दण्ड िथा नसणको पािना नगरी खिण गररने । 

 योजनाको सभे, लडजाइन, िागि अनिुान जस्िा प्रारशम्भक ियारी पूरा नगररने । 

 खररर्द सम्वन्धी कायणवािी र प्रयियािरु पूरा नगररने ।  

 िालिि/गो्ठपी सम्वन्धी कायणिि गर्दाण िागि अनिुान ियार गरी स्वीकृलि नगराइने।  

 िालिि कायणििको प्रलिवेर्दन र प्रभावकाररिा िूल्याङ्कन नगररने सम्झौिा प्रलिकूि कायण वा 
यियाकिापिा खिण गररने ।  

 कानूनिाः अलनवायण र्दाययत्व कट्टी नगरी भकु्तानी िनेु। 

 धरौटी र पेश्की यववरर् अध्यावलधक नगरी भकु्तानी िनेु  

३. बजेट खिण ब्यवस्थापन प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रयियािरु अविम्बन गररनेछ । 

 प्रिखु प्रिासकीय अलधकृििे बजेट खिण गर्दाण प्रिलिि कानूनी व्यवस्था पािना गने 
गराउनेछ ।  

 प्रायवलधक िथा प्रिासलनक किणिारीिाई खररर्द व्यवस्थापन िथा आलथणक प्रिासन सम्बन्धी 
लबषयिा क्षििा यवकास गने गराउइनेछ ।  
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 खिणका िापर्दण्ड, कायणिि/योजना सञ्चािन लनरे्दशिका/कायणयवलध लनिाणर् र कायाणन्वयन 
गने गराइनेछ ।  

 प्रिखु प्रिासकीय अलधकृििे प्रिलिि आलथणक कायणयवलध ऐन लनयि अनसुार आफै वा 
अलधकारी िोकी लनजबाट खिण गने वा खिणको आरे्दि दर्दने ब्यवस्था लििाइनेछ । 

 प्रिलिि कानून अनसुार पेि भए नभएको एयकन गरी लनम्न अवस्थािा खिण स्वीकृि गररनेछ 
।  

 स्वीकृि बजेट िथा खिण िीषणकलभत्र रिी खिण गरेको,  
 योजना स्वीकृि भएको,  
 खिण गनण लनकासा फुकुवा भएको,  
 वैरे्दशिक स्रोिबाट खिण व्यिोने भएिा स्रोि फुकुवा भएको । 

अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट लनम्नानसुार खिण गररनेछाः 
 स्वीकृि बजेट, कायणिि र उपिब्ध स्रोिको आधारिा अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट खिण 

स्वीकृि गररनेछ ।  

 खिणिा एकरुपिा र लििव्यययिा ल्याउन खिण सम्वन्धी िापर्दण्ड वा लनरे्दशिका लनिाणर् गरी 
सोको पािना गररनेछ ।  

 शिक्षा, स्वास्थ्य, कृयष जस्िा क्षेत्रगि कायणिि सम्वन्धी खिण गर्दाण स्वीकृि िागणर्दिणन, 

कायणयवलध एवं ििणिरु पािना भएको सलुनशश्चि गररनेछ ।  

 खिणको कागजाि र कारोवार पिुी भएको आधार र आवश्यक लबि भरपाई पेि गनण 
िगाइनेछ ।  

 यवकास योजना सम्वन्धी खिण गर्दाण योजनाको सभे, लडजाइन, िागि अनिुान िथा कायणिि 
ियार एवं स्वीकृि भएको सलुनशश्चि गनण िेकलिि ियार गरी रुज ुगने व्यवस्था गररनेछ ।  

 स्वीकृि कायणिि अनसुार सियिै कायणसम्पार्दन र िािसािानको प्राप्तीका िालग खररर्द 
सम्बन्धी प्रायवलधक एवं प्रिासलनक प्रयिया पूरा गररनेछ । स्थानीय पूवाणधार लनिाणर् र 
ििणि सम्वन्धी यवि भकु्तानी गर्दाण सम्बशन्धि वडा कायाणिय र िाभग्रािी िथा उपभोक्ताबाट 
अलनवायण रुपिा लसफाररस गनुणपने व्यवस्था लििाइनेछ ।  

 िागि साझेर्दारीिा कायाणन्वयन गररएका योजनािरुको सम्वन्धिा सम्झौिा बिोशजि 
सम्बशन्धि िाभग्रािी, उपभोक्ता सलिलि वा स्थानीय संस्थाको योगर्दानको सलुनशश्चििा गररनेछ 

।  

 िागि साझेर्दारी ब्यिोररएको श्रिर्दान वा योगर्दान रकिको खिण गर्ना गने ब्यवस्था 
गररनेछ ।  

 िालिि कायणििको िागि अनिुान ियार गर्दाण कायणिि सञ्चािन सम्वन्धी नसण र 
िापर्दण्डको आधारिा खिण गने व्यवस्था गररनेछ ।  

 िालिि, गो्ठपी आदर्द सञ्चािन गर्दाण कायणििको प्रस्िाव र िागि अनिुान ियार गरी 
अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट स्वीकृि गराइनेछ ।  

 स्वीकृि प्रस्िाव र िागि अनिुान अनसुार कायण सम्पन्न गरी पेि भएको प्रलिवेर्दनको 
आधारिा रकि भकु्तानी गररनेछ ।  
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 िालिि कायणििका सिभागीबाट प्ृठपपोषर् प्राप्त गरी आवश्यकिा अनसुार सिीक्षाको 
व्यवस्था गररनेछ ।  

 वैरे्दशिक सिायिा अन्िगणि सञ्चालिि कायणििको खिण गर्दाण र्दाि ृसंस्थाको सम्झौिा बिोशजि 
खिण ब्यिोररन ग्राह्य खिण िीषणक वा यियाकिापिा िात्र गररनेछ ।  

 आलथणक िथा सम्बशन्धि किणिारीको िालग आयोजना िेखा सम्बन्धी ज्ञान, लसप िथा क्षििा 
लबकास गररनेछ ।  

 सम्झौिा बिोशजि खिणको िीषणक (नेयाटोगोरी) लििाई खिण िेखाड्कन गरे नगरेको एयकन 
गररनेछ ।  

 खिणको सोधभनाण िाग गने कायणिा सियोगी िनेु आलथणक र अन्य यववरर् सियिा ियार 
गररनेछ । 

अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट लनम्नानसुार खिण स्वीकृि गनेाः 
 यवि भकु्तानी गर्दाण प्रिलिि कानूनिे िोकेको आयकर, िूल्यअलभबयृि कर, धरौटी कट्टी गरेर 

िात्र भकु्तानी दर्दने ब्यवस्था गररनेछ ।  

 पेश्की बाँकी भए सम्झौिा अनसुार कट्टी गरेर िात्र भकु्तानी र्दशइनेछ ।  

 कट्टी गररएको आयकर रकि सियिै बैंक र्दाशखिा गररनेछ । 

 आयकर कट्टी गररएको किणिारी, व्यशक्त वा संस्थाको नाि नािेसी सयििको यववरर् र 
िूल्यअलभबयृि कर भकु्तानी दर्दएको नाि नािेसी सयििको यववरर् आन्िररक राजश्व 
कायाणियिा पठाइनेछ । 

 यवि यवजक पेि गरेर िात्र भकु्तानी दर्दइनेछ ।  

४. बजेट खिण ब्यवस्थापनको िु् य शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिको िनेुछ । 

५. बजेट खिण ब्यवस्थापनको अनगुिन सिुासन सलिलिबाट िनेुछ ।  

८.२ पेश्की ब्यवस्थापनाः 
१. पेश्की ब्यवस्थापन सम्बन्धिा रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 अलधकार प्राप्त अलधकारीिे स्वीकृि कािको लनशम्ि आवश्यक रकि िात्र पेश्की दर्दइनेछ 
।  

 रै्दलनक िथा भ्रिर् भत्ता, िािसािान खररर्द र ठेक्का प्रयोजनकोिालग पेश्की दरं्दर्दा कानूनी 
कायण प्रयियािरु परा गररनेछ ।  

 कानून बिोशजि अलधकार प्राप्त अलधकारीिे पेश्की फछ्र्योट गने गराइनेछ । 

 शजम्िेवार अलधकारीिे पेश्की फछ्र्यौट कायण सियिा नगरेिा ऐन लनयि बिोशजि कारवािी 
गररनेछ। 

२. पेश्की ब्यवस्थापन सन्र्दभणिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ । 

 पेश्की नदर्दए िनेुिा पलन पेश्की दर्दने ।  

 परुानो पेश्की बाँकी रिे िापलन नयाँ पेश्की दर्दने ।  

 पेश्कीको िगि कायि नगररने ।  

 पेश्की फछ्र्योट िोयकएको सिय लभत्र नगररने ।  

 िािसािान खररर्दको िालग आवश्यकभन्र्दा बढी पेश्की दर्दने ।  
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 खररर्द सम्झौिा अनसुार बैङ्क ग्यारेण्टी प्राप्त नगरी पेश्की भकु्तानी िनेु ।  

 ठेक्का अवलध भरको बैंक ग्यारेण्टी निनेु आवश्यक र पूर्ण कागजाि नभई पेश्की फर्छ्यौटको 
िालग पेि िनेु ।  

 िोयकएको म्यार्द लभत्र पेश्की फर्छ्यौट निनेु ।  

 पेश्की लिएको प्रयोजन भन्र्दा फरक प्रयोजनिा खिण रे्दखाई फर्छ्यौट िनेु । 

 पेश्की फर्छ्यौट कायण प्राथलिकिािा नपने ।  

३. पेश्की खिण ब्यवस्थापन प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रयियािरु अविम्बन गररनेछ । 

पेश्कीिा लनम्न लनयन्त्रर्को उपाय अपनाइनेछाः- 
 पेश्की सम्बन्धी काि, प्रयोजन र िायिने रकि र यववरर् खिुाई आवश्यक रकि िात्र 

पेश्की दर्दइनेछ ।  

 पेश्की िाग गनेको परुानो पेश्की बाँकी रिे नरिेको जाँि गने र परुानो पेश्की फर्छ्यौट 
भई नसकेको अवस्था भए सो पेश्की फछ्र्योट गराई िात्र नयाँ पेश्की दर्दइनेछ ।  

 किणिारी बािेकको िकिा पेश्की लिने व्यशक्तको िीन पसु्िे, स्थायी र अस्थायी ठेगाना प्रि 
िेखी पेश्की दर्दइनेछ ।  

 पेश्की खािािा पेश्कीको िगि कायि गरी अनगुिन गने ब्यवस्था गररनेछ । 

 भ्रिर् र िािसािान खररर्द पेश्की दरं्दर्दा भ्रिर्आरे्दि र खररर्दआरे्दि स्वीकृलि र बजेटको 
उपिब्धिािाई ध्यान दर्दइनेछ ।  

 सावणजलनक खररर्द सम्बन्धी ठेक्का सम्झौिा अनसुार पेश्की दरं्दर्दा सम्झौिाको ििण बिोशजि 
सम्झौिा अवलध भरको बैङ्क ग्यारेण्टी लिई िात्र दर्दइनेछ । 

 बैंक ग्यारेण्टीको म्यार्द लनयन्त्रर् खािा राखी सियिै म्यार्द थप गराइनेछ। 

पेश्की फर्छ्यौट गर्दाण लनम्न बिोशजि गने गराइनेछाः- 
 पेश्की लिनेदर्दने र्दबैुिे पेश्की प्रयोजन अनसुार िोयकएको म्यार्दलभत्र कानून बिोशजिको 

कायणयवलध अपनाई फर्छ्यौट गने गराइनेछ ।  

 पेश्की रकि लिने किणिारी, व्यशक्तबाट लबि भरपाईको पछाडी प्रिाशर्ि गरी फाँटवारी 
सयििको लनवेर्दन पेि गने व्यवस्था गररनेछ ।  

 आलथणक प्रिासन िाखािे पेश्की फर्छ्यौटको िालग प्राप्त लबि भपाणई जाँिी लिन ुदर्दन ुपने 
रकि ठिऱ्याई पेश्की फर्छ्यौटको िालग पेि गनेिाई भरपाई दर्दने ब्यवस्था गररनेछ ।  

 िालिि सम्वन्धी कायणििको पेश्की फर्छ्यौट गर्दाण िालिि सम्पन्न प्रलिवेर्दन संिग्न 
राशखनेछ।  

 पेश्की खािा अध्यावलधक गरी राशखनेछ । फर्छ्यौटको गनण बाकँीको यववरर् िोयकएको 
ढाँिािा ियार गने र प्रत्येक आलथणक बषणिा पेश्की बाँकीको शजम्िेवारी सारी अनगुिन 
गररनेछ । 

पेश्की फर्छ्यौट सम्वन्धी कारवािी लनम्न बिोशजि गररनेछाः- 
 म्यार्द नाघेको पेश्कीको िकिा कानूनी व्यवस्था कडाईका साथ िागू गररनेछ ।  

 फर्छ्यौट गनण अटेर गरेिा वा म्यार्द लभत्र फाँटबारी नबझुाएिा पर्दालधकारी वा किणिारीको 
िकिा ििब वा सयुवधा रोक्का गररनेछ ।  
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 ििब वा सयुवधा रोक्का गर्दाण पलन अटेर गरेिा प्रिलिि कानून बिोशजि कारबािी गररनेछ 
।  

 सरकारी किणिारी बािेकका अन्य व्यशक्तको िकिा सरकारी बाँकी सरि ब्याज सयिि 
असिुउपर गरी कारवािी गररनेछ । 

४. पेश्की खिण ब्यवस्थापनको िु् य शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिको िनेुछ।  

५. पेश्की खिण ब्यवस्थापनको सिुासन सलिलिबाट अनगुिन िनेुछ । 

९. बैंक खािा सञ्चािन िथा यिसाव लभडान एवं रकि र्दाशखिा िथा भकु्तानी  

९.१ बैंक खािा सञ्चािन  

१. बैंक खािा सञ्चािन सम्बन्धिा रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 स्थानीय सशञ्चि कोष िगायिका यवलभन्न कोषिरु सञ्चािन गनणको िालग आवश्यक स्वीकृलि 
लिई िात्र िोयकएको बैंकिा खािा खोिी कारोवार गररनेछ ।  

 स्थानीय राजश्व, खिण र धरौटी िगायिका कारोवारको िालग प्रिलिि कानून बिोशजि 
िोयकएको सिूिको कायण सञ्चािन स्िरको खािा खोिी कारोवार सञ्चािन गररनेछ। 

२. बैंक खािा सञ्चािन सन्र्दभणिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ । 

 िोयकएको बैंकिा कोष खािािरु नखोलिने । 

 खािा खोल्र्दा को.िे.लन.का.बाट आवश्यक स्वीकृलि नलिइने। 

 खािा सञ्चािन िोकेको पर्दालधकारी बािेक अन्य ब्यशक्तबाट िनेु ।  

 को.िे.लन.का.को आवश्यक सििलि बेगर आफूखसुी बैंक खािा खोिी कारोवार गने।  

३. बैंक खािा सञ्चािन प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रयियािरु अविम्बन गररनेछ ।  

 कानून बिोशजि प्राप्त सबै यकलसिको आम्र्दानी रकि िोयकएको बैकिा ग-४ सिूिको 
स्थानीय सशञ्चिकोष खािािा जम्िा गररनेछ ।  

  स्थानीय यवयवध कोष, यवभाज्य कोष, आकशस्िक कोष र यवपद् व्यवस्थापन कोषको िालग 
िििाः ग-५, ग-६, ग-७.१ र ग-७.२ सिूिको खािा खोलिनेछ ।  

 को.िे.लन.का.को लसफाररस लिई नेपाि राि बैंकबाट स्वीकृलि प्राप्त बैंकिा खािा खोलिनेछ 
।  

 प्राप्त सबै रकििरु कोषको खािािा आम्र्दानीको स्रोि रे्दशखने गरी बैंक र्दाशखिा गररनेछ 
।  

 कोषको सञ्चािन कानूनिे िोकेको पर्दालधकारीबाट िात्र गररनेछ ।  

 राजश्व, यवलनयोजन वा धरौटी कारोवारको िालग को.िे.लन.का. को लसफाररस लिई िोयकएको 
बैकिा िििाः ग-१, ग-२ र ग-३ सिूिको खािा खोलिनेछ । 

 यवलनयोजन िफण को िािू खिण िथा पूजँीगि खिण, यवत्तीय ब्यवस्था र यवयवध खिणको िालग 
कायण सञ्चािनस्िरको िोयकएको उप-सिूिको खािा खोिी कारोवार गररनेछ ।  

 आन्िररक राजश्व, राजश्व बाँडफाँट, अनरु्दान, ऋर् िथा यवत्तीय ब्यवस्थाबाट प्राप्त रकििरु 
िोयकएको ४.१ ग१ उपसिूिको रकि जम्िा गनण लिल्ने खािािा जम्िा गररनेछ ।  

 धरौटी, जिानि, अनेि िनी वापि प्राप्त गरेको वा कट्टी गरेको रकि जम्िा िथा कारोवार 
गनण िोयकएको ग-३ सिूिका खािा खोिी कारोवार गररनेछ ।  
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 राजश्व, यवलनयोजन र धरौटी खािाको सञ्चािन प्रिलिि कानून बिोशजि गररनेछ ।  

 यविेष अवस्था परी कायाणियको नाििा यविेष खािा खोल्न ुआवश्यक भएिा सम्बशन्धि 

को.िे.लन.का.बाट आवश्यक सििलि लिई खािा सञ्चािन गररनेछ ।  

 बैंक पररविणन गनुण परेिा को.िे.लन.का. बाट आवश्यक सििलि लिइनेछ ।  

४. बैंक खािा सञ्चािन सम्बन्धी प्रिखु शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि र आलथणक प्रिासन प्रिखुको 
िनेछ। 

५. बैंक खािा सञ्चािन सम्बन्धी कायणको अनगुिन सिुासन सलिलिबाट िनेुछ ।  

9.2 यिसाव लभडान िथा सिायोजन  

१. यिसाव लभडान िथा सिायोजन सम्बन्धिा रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 प्रिलिि िेखा लनरे्दशिका बिोशजि कायाणियको राजश्व, यवलनयोजन बजेट िथा कोष खािाको 
बैंक स्टेटिेण्ट लनयलिि रुपिा लभडान गरी यिसाव लििान यववरर्िरु ियार गररनेछ ।  

 राजस्व, धरौटी र खिणको यिसाव सिायोजन प्रिलिि िेखा लनरे्दशिका बिोशजि िोयकएको 
कायणयवलधिरु अपनाई गररनेछ । 

२. यिसाव लभडान िथा सिायोजन सन्र्दभणिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ । 

 राजश्व, यवलनयोजन, धरौटी िथा कोष खािाको बैंक स्टेटिेण्ट सम्बशन्धि बैकबाट लनयलिि 
रुपिा प्राप्त नगने ।  

 बैक यिसावसँग बजेट खिण भएको िथा बाँकी रकिको लभडान नगररने ।  

 बैंक यिसाव लििान यववरर् िोयकएको ढाँिािा ियार नगररने ।  

 जारी भएको िर रद्द भएको िेकिरुको यिसाव सिायोजन नगररने ।  

 खिण िे्र्दा त्रटुी भएको अवस्थािा यिसाव सिायोजन नगररने । 

३. यिसाव लभडान िथा सिायोजन प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ ।  

िेखा प्रिखु र शजम्िेवार किणिारीिे बैंक यिसाव लभडान प्रिलिि िेखा र सरकारी कारोवार लनरे्दशिका 
बिोशजि लनम्नानसुार ियार गनेछन ्। 

 कायाणियको बजेट खिण, राजश्व, कोष र धरौटी खािाको बैक स्टेटिेण्ट लनयलिि रुपिा 
प्राप्त गरी िालसक रुपिा यिसाव लभडान गररनेछ ।  

 राजश्व खािािा रकि र्दाशखिा भएको िर कायाणियिा भौिर पेि नभएको भौिरको यववरर् 
ियार गररनेछ ।  

 बजेट खिणिफण  कायाणियबाट िेक जारी भएको िर बैंकबाट भकु्तानी िनु वाँकी िेकको 
यववरर् ियार गररनेछ । 

 बजेट खिण, राजश्व, कोष र सम्बशन्धि बैक खािाको स्टेटिेण्ट वीि फरक परेको रकि 
िोयकए बिोशजिको बैंक यिसाव लििान यववरर्िरु (ि.िे.ि.फा.नं. १०९, २१२) प्रत्येक 
ियिनाको ७ गिे लभत्र ियार गररनेछ ।  

 बैंक यिसाव लििान यववरर्िरु कायाणिय प्रिखु वा शजम्िेवार अलधकृिबाट प्रिाशर्ि गराई 
राशखनेछ । 

 राजस्व, धरौटी र खिण यिसावको सिायोजन प्रिलिि िेखा सरकारी कारोवार लनरे्दशिका 
बिोशजि गररनेछ ।  
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 आलथणक वषणलभत्र जारी भएको िेकिरुिध्ये बैंकबाट भकु्तानी िनु वाँकी िेकिरुको यववरर् 
ियार गरी प्रिाशर्ि गराई राशखनेछ ।  

 कायाणियबाट जारी भएको यविेष कारर् िोकेको म्यार्दलभत्र नसायटएिा िेकिरु रद्द गरी 
सो िेक बरावर रकिको खिण घटाई वा सिायोजन गरी यिसाव लििान गररनेछ।  

 आ.व. लभत्र जारी भएको िेकिरुिध्ये कुनै िेक रद्द गरी सोको सट्टा अको िेक जारी गनुण 
पर्दाण पनुाः खिण भौिर ियार गरी नयाँ िेक जारी गररनेछ ।  

 आलथणक वषणको अन्त्यिा यवलनयोजन खािािा विि रकि लनर्णय गराई स्थानीय सशञ्चिकोष 
खािािा रकि ट्रान्सफर गररनेछ ।  

४. बैंक खािा सञ्चािन सम्बन्धी प्रिखु शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि र आलथणक प्रिासन  प्रिखुको 
िनेछ ।  

५. बैंक खािा सञ्चािन सम्बन्धी कायणको अनगुिन सिुासन सलिलिबाट िनेुछ। 

९.३ प्राप्त रकिको सरुक्षा िथा बैंक र्दाशखिा  

१. प्राप्त रकिको सरुक्षा िथा बैंक र्दाशखिा सम्बन्धिा रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 राजश्व, आन्िररक आय, धरौटी वापि प्राप्त नगर्द, िेक भौिर आदर्द सरुशक्षि रुपिा राशखनेछ 
।  

 प्राप्त िनेु नगर्द िथा िेक रकि प्रिलिि आलथणक प्रिासन सम्बन्धी कानून बिोशजि 
िोयकएको बैंकिा सियलभत्र नै र्दाशखिा गररनेछ । 

२. प्राप्त रकिको सरुक्षा िथा बैंक र्दाशखिा सन्र्दभणिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ । 

 नगर्द, िेक भौिर आदर्द सरुशक्षि रुपिा राख्न शजम्िेवार ब्यशक्त निोयकने ।  

 असिुी रकि सरुशक्षि िवरिे नराशखने ।  

 असिुी रकिको िगि नराशखने र नराखेको कारर् रकि यिनालिना िनेु ।  

 प्राप्त नगर्द िथा िेक िोयकएको सियिा बैक र्दाशखिा निनेु ।  

 नगर्द र िेक बैक र्दाशखिा नगरी यिनालिना वा र्दरुुपयोग िनेु । 

 यिनालिना वा र्दरुुपयोग भएको अवस्थािा कानून बिोशजि कारवािी निनेु ।  

३. यिसाव लभडान िथा सिायोजन प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 

 असिु गरेको नगर्द, बैङ्क िेक, धरौटी र राजस्व रकि सरुशक्षि िवरिे राख्न ेशजम्िेवारी िेखा 
िाखा प्रिखुको िनेुछ ।  

 शजम्िेवार ब्यशक्तिे असूि गरेको नगर्द, बैङ्क िेक, धरौटी र राजस्व रकि सरुशक्षि िवरिे 
राख्न आवश्यक भौलिक िथा सरुक्षा ब्यवस्था गररनेछ । 

 नगर्दी रकि असिु गर्दाण भरपाई वा नगर्दी प्राप्ती रलसर्द दर्दने ब्यवस्था गररनेछ । 

 रलसर्द लनयन्त्रर् खािा राख्न ेब्यवस्था गररनेछ ।  

 रकि असूि गर्दाण आलथणक संकेि र िीषणक खिुाई गने गराइनेछ ।  

 असिुी नगर्द, िेक र भौिरिरुको रै्दलनकी गोश्वारा िगि वा अलभिेख राख्न ेब्यवस्था गररनेछ 
।  
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 प्राप्त नगर्द िथा िेक रकि िोयकएको बैंकको सम्बशन्धि खािािा िीषणक खिुाई सोिी दर्दन 
वा त्यसको भोलिपल्टसम्ि बैंक र्दाशखिा गररनेछ ।  

 बैंक टाढा रिेको कारर् िोयकएको म्यार्दलभत्र रकि बैंक र्दाशखिा गनण नसयकने अवस्थािा 
एक िि िालथको अलधकारीको स्वीकृलि लिई िोयकएको सियसीिा लभत्र रकि र्दाशखिा 
गररनेछ ।  

 िोयकए बिोशजिको म्यार्दलभत्र रकि र्दाशखिा नगरेको अवस्थािा यस्िो रकि सम्बशन्धि 
ब्यशक्तबाट असूि गरी कानून बिोशजिको जररवाना र अन्य कारवािी गररनेछ । 

४. प्राप्त रकिको सरुक्षा िथा बैंक र्दाशखिा सम्बन्धी प्रिखु शजम्िेवारी आलथणक प्रिासन प्रिखुको िनेुछ ।  

५. प्राप्त रकिको सरुक्षा िथा बैंक र्दाशखिा सम्बन्धी कायणको अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिबाट िनेुछ 
।  

९.४ भकु्तानी लनयन्त्रर्  

१. भकु्तानी लनयन्त्रर् सम्बन्धिा रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 भकु्तानी आरे्दि दर्दने कायणको िालग पर्दालधकारी िथा शजम्िेवारी िोयकनेछ । 

 भकु्तानी आरे्दि दरं्दर्दा प्रिलिि कानून बिोशजि रीि पगेु नपगेुको जाँि गरी भकु्तानी आरे्दि 
जारी गने र खिण िेशखनेछ ।  

 भकु्तानी दरं्दर्दा प्रिलिि कानून िथा िेखा लनरे्दशिका बिोशजि िोकेको कायणयवलधिरु पािना 
गररनेछ ।  

२. भकु्तानी लनयन्त्रर् सन्र्दभणिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ । 

 भकु्तानी आरे्दि दर्दने आलधकारीक ब्यशक्त निोयकने ।  

 भकु्तानी आरे्दि दर्दने पर्दालधकारीिे जवाफरे्दिीिा पािना नगने ।  

 िोयकएको रीि वा प्रयियािरु परुा नगरी भकु्तानी आरे्दि दर्दने ।  

 भकु्तानी आरे्दि र गौश्वारा भौिर ियार नगरी िेक जारी गने ।  

 भकु्तानीको प्रयिया पािना नगने ।  

 जारी भएको िेकिरु सम्बशन्धििाई सियिा नबझुाउने । 

 खिण िेखेको िेकिरु आलथणक वषणलभत्र नबझेुकोिा भौिर उठाई यिसाव सिायोजन नगने 
। 

३. भकु्तानी लनयन्त्रर् प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 

 प्रिलिि कानूनिा उल्िेख भए बिोशजि भकु्तानी आरे्दि दर्दने आलधकारीक पर्दालधकारी 
िोयकनेछ । 

 भकु्तानी आरे्दि दर्दने पर्दालधकारीको अलधकार र किणब्य सयिि जवाफरे्दिीिा बिन गनुणपने 
ब्यवस्था गररनेछ ।  

 िोकेको प्रिखुिरु सरुवा वा शजम्िेवारीिा िेरफेर िुँर्दा कानून बिोशजि भकु्तानी आरे्दि दर्दने 
अको पर्दालधकारी िोयकनेछ ।  

 भकु्तानी आरे्दि दरं्दर्दा लनम्न कुरािा लनशश्चि िनेुाः स्वीकृि बजेट कायणिि, अश्ियारी, लनकासा 
र फुकुवा सिेिको आधारिा खिण िेख्न लिल्ने रकिकोिात्र भकु्तानी आरे्दि दर्दइनेछ ।  
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 भकु्तानी आरे्दि दरं्दर्दा खिणको प्रयिया पूरा भएको र यविभरपाई िगायिका आवश्यक 
कागजाि प्राप्त भएको सलुनशश्चि गररनेछ ।  

 खिणका सबै प्रयियािरु पूरा भएको जाँि गरी िात्र िोयकए बिोशजिको गौश्वारा भौिर 
ियार गरी िेक जारी गररनेछ ।  

शजम्िेवार पर्दालधकारीिे भकु्तानी दरं्दर्दा लनम्न कायणयवलध अपनाइनेछाः- 
 भकु्तानी दरं्दर्दा प्रिलिि कानून बिोशजि भकु्तानी पाउने सम्बशन्धि ब्यशक्त वा फिणको खािािा 

बैंक िाफण ि सोझै रकि जम्िा गने वा िेक जारी गने गरी भकु्तानी दर्दइनेछ।  

 भकु्तानी पाउने व्यशक्त, फिण, संस्था वा कम्पनीको नािनािेसी र ठेगाना खिुाइनेछ । 

 सिी भएको िेकिरु सरुशक्षि रुपिा राखी सम्बशन्धि व्यशक्त, फिण वा कम्पनीिाई अयविम्ब 
बझुाउने ब्यवस्था गररनेछ ।  

४. भकु्तानी लनयन्त्रर् सम्बन्धी प्रिखु शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि र आलथणक प्रिासन प्रिखुको 
िनेुछ। 

५. भकु्तानी लनयन्त्रर् सम्बन्धी कायणको अनगुिन सिुासन सलिलिबाट िनेुछ ।  

१०. अनरु्दानको प्राप्ती िथा उपयोग सम्बन्धी लनयन्त्रर्  

१०.१ अनरु्दान प्राप्ती  

१. अनरु्दान प्राप्ती सम्बन्धिा रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ ।  

 कायणसम्पार्दनिा आधाररि यवत्तीय सिानीकरर् अनरु्दान प्रालप्तका िालग िोयकएका ििणको 
पािना गररनेछ ।  

 सिपूरक र यविेष अनरु्दान प्रालप्तका िालग आयोजना िथा कायणिि ियारी पूरा गरी सियिै 
िाग गररनेछ।  

२. अनरु्दान प्राप्ती सन्र्दभणिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ । 

 सिानीकरर् अनरु्दान प्रालप्तका िालग िोयकएका ििणिरु पािना निनेु ।  

 आयोजना िाग नै नगने । 

 ियारी पूरा नगरी आयोजना िाग गने । 

 िोयकएको सियिा आयोजना िाग नगने । 

३. अनरु्दान प्राप्ती प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ ।  

 रायिय प्राकृलिक स्रोि िथा यवत्त आयोगद्वारा लनधाणररि कायणसम्पार्दनिा आधाररि अनरु्दान 
पिलिका सूिक र सोको आधार बारे स्पि भइनेछ ।  

 िोयकएको आधारिरु र सूिक बिोशजि सम्पार्दन गनुणपने कायण सियिै गररनेछ । 

 रायिय प्राकृलिक स्रोि िथा यवत्त आयोग र सङ घीय िथा प्ररे्दि अथण िन्त्राियिा उपिब्ध 
गराउनपुने आगािी आलथणक बषणको आय र ब्ययको प्रक्षपेर् िगायिका यववरर् सियिा 
नै उपिब्ध गराइनेछ ।  

 सिपरुक र यविेष अनरु्दानबाट सञ्चािन गनण सयकने प्रायवलधक सम्भाव्यिा र िागि िाभ 
यवश्लषेर् गरी उपयकु्त रे्दशखएका आयोजनािरुको सूिी ियार गररनेछ । 

 सिपरुक र यविेष अनरु्दानका िालग नेपाि सरकार र प्ररे्दििे स्वीकृि गरेको कायणयवलधिा 
िोयकए बिोशजिको प्रयिया पूरा गरी आयोजना िाग गररनेछ ।  
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४. अनरु्दान प्राप्ती सम्बन्धी प्रिखु शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि र आलथणक प्रिासन प्रिखुको िनेुछ।  

५. अनरु्दान प्राप्ती सम्बन्धी कायणको अनगुिन सिुासन सलिलिबाट िनेुछ ।  

१०.२ अनरु्दानको उपयोग  

१. अनरु्दानको उपयोग सम्बन्धिा रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 अनरु्दान रकि खिण गर्दाण स्वीकृि लनरे्दशिका िथा कायणयवलधको पािना गररनेछ । 

 अनरु्दान रकिको िेखा राख्न ेिथा िेखापरीक्षर् गराउने कायण ब्यवशस्थि गररनेछ। 

२. अनरु्दानको उपयोग सन्र्दभणिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ । 

 उपिब्ध गराएको अनरु्दान रकि िोयकएको कायाणन्वयन लनरे्दशिका िथा कायाणयवलधको 
पािना नगरी खिण गने ।  

 अनरु्दान खिणको िेखा ब्यवशस्थि रुपिा नराख्न े। 

 खिणको िेखापरीक्षर् नगराउने ।  

३. अनरु्दान प्राप्ती प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ ।  

अनरु्दान खिण सम्वन्धिा रे्दिायका लनयन्त्रर् उपाय अपनाइनेछाः- 
 िोयकएको अनरु्दान कायाणन्वयन, पशुस्िका, लनरे्दशिका, नि ्सण र कायणयवलधको पािना गरी खिण 

गररनेछ ।  

 अनरु्दान खिण सम्बन्धिा िोयकएको खररर्द प्रयिया अपनाइनेछ ।  

 खिणको फाँटवारी यवि भरपाई प्रिाशर्ि गरी राशखनेछ ।  

 अनरु्दान रकि िोयकएको प्रयोजन र कायणको िालग िात्र खिण गररनेछ ।  

 खिण प्रगलि सम्बन्धिा लनयलिि रुपिा अनगुिन गररनेछ ।  

 आलथणक बषणको अन्त्यिा खिण नभई बाँकी रिेको यिज िनेु अनरु्दान रकि सियिै यफिाण 
गररनेछ। 

 अनरु्दानको आम्र्दानी खिणको अध्यावलधक यिसाव राखी प्रगलि प्रलिवेर्दन सङ घीय र प्ररे्दिका 
सम्बशन्धि लनकाय सिक्ष पेि गररनेछ ।  

 सबै प्रकारका अनरु्दान खिणको िोयकए बिोशजि िेखा राख्न ेर यवत्तीय प्रलिवेर्दन ियार गने 
ब्यवस्था गररनेछ । 

 अनरु्दान खिणको अलनवायण रुपिा आन्िररक िथा अशन्िि िेखापरीक्षर् गराइनेछ । 

 यवत्तीय प्रलिवेर्दन र िेखापरीक्षर् प्रलिवेर्दन सम्बशन्धि लनकायिाई पठाइनेछ ।  

४. अनरु्दान उपयोग सम्बन्धी प्रिखु शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि र आलथणक प्रिासन 

प्रिखुको िनेुछ। 

५. अनरु्दान उपयोग सम्बन्धी कायणको अनगुिन सिुासन सलिलिबाट िनेुछ।  

११. प्रिासलनक खिण - ििव िथा सयुवधा, सवारी साधन िथा उपकरर्को उपयोग र ििणिको लनयन्त्रर् 

११.१ ििव सयुवधा खिण  

१. ििव सयुवधा खिण सम्बन्धिा रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ । 
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 कानून बिोशजि लनयकु्त किणिारीिाई प्रिलिि ऐन लनयि बिोशजिको ििव भत्ता खवुाइनेछ 
।  

 ििब भकु्तानी गर्दाण प्रिलिि कानून बिोशजिको कोष रकििरु कट्टा गरी भकु्तानी गररनेछ 
।  

 ििव सयुवधा भकु्तानी गर्दाण िोयकएको रकिभन्र्दा बढी पाररश्रलिक पाउनेको िकिा 
पाररश्रलिक करकट्टी गरी र्दाशखिा गररनेछ ।  

२. ििव सयुवधा खिण सन्र्दभणिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ ।  

 ििव ििवी प्रलिवेर्दन पाररि नगरी ििव खिण िेख्न े। 

 नपाउने अवलधको ििव भत्ता भकु्तानी गने ।  

 बढी अवलध काजिा राखेकोिा ििव भत्ता दर्दने ।  

 यवर्दा स्वीकृि नगराएकोिा पलन ििव दर्दइने ।  

 िालसक ििबबाट प्रिलिि कानून बिोशजि कट्टी गनुणपने रकििरु कट्टी नगररने । 

 कट्टी गरेको रकि सिय िै िोयकएको लनकायिा जम्िा गनण नपठाउने ।  

 बैंक िाफण ि ्ििव भकु्तानी नगरी नगरै्द भकु्तानी गररने ।  

३. ििव सयुवधा खिण व्यवशस्थि बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 

 प्रिलिि कानून बिोशजि लनयकु्त भएका किणिारीको िात्र ििव खवुाइने । ऐन लनयि 
यवपररि अस्थायी वा ज्यािार्दारी र करारिा किणिारी राखेकोिा ििवभत्ता खवुाइने छैन 
।  

 किणिारीिाई कानून बिोशजिको ििव, भत्ता र सयुवधा िात्र उपिब्ध गराइने।  

 पर्दालधकारीको सयुवधा प्ररे्दि कानूनिा उल्िेख भए बिोशजि िात्र दर्दइने ।  

 कानून यवपररि किणिारी लनयकु्त गरी काििा िगाएिा वा अलनयलिि सयुवधा खवुाएिा 
यस्िो किणिारीिे खाएको ििव सयुवधा वापिको रकि असूि गने ब्यवस्था गररनेछ । 

लनम्न बिोशजिको प्रयकया पगेुको सलुनशश्चि गरी भकु्तानी गररनेछाः 

 कायणरि किणिारीिरुको ििवी प्रलिवेर्दन पाररि भएको सलुनशश्चि गररनेछ ।  

 प्रिासन िाखाबाट िाशजर यववरर् रुज ुगरी िात्र ििव खवुाइनेछ ।  

 किणिारीको स्थायी िेखा नम्वर (पान) अलनवायण रुपिा लिन िगाई सो नम्वर ििवी 
यववरर्िा राशखनेछ ।  

 पर्दालधकारीको िालसक सयुवधा बापिको रकि प्ररे्दि कानून बिोशजि भएको सलुनशश्चि 
गररनेछ ।  

 प्रस्िायवि ियिनाको कूि ििव खिण यवगि ियिनाको ििव खिणभन्र्दा सारभिू रुपिा फरक 
भए नभएको िेरी फरक रिेको भए सोको कारर् सलुनशश्चि गररनेछ ।  

ििव खिण िे्र्दा लनम्नानसुार लनयन्त्रर् कायि गररनेछाः 
 ियिना भकु्तान भएपलछ ििव भत्ता खवुाइनेछ ।  

 पर्दिा बिािी गरेको दर्दनरे्दशख िात्र ििव भत्ता खवुाइनेछ ।  

 लनिम्बनिा परेकोिा कानून अनसुार पाउने ििव भत्ता िात्र दर्दइनेछ ।  
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 एक वषणको सेवा अवलध पगेुपलछ िात्र ििव बयृि (ग्रडे) दर्दइनेछ । 

 िाडपवण खिण सयुवधा िोयकएको िाडपवणको िालग िात्र दर्दई अलभिेख राशखनेछ । 

लनम्न बिोशजिको ििव भकु्तानी नगररनेाः 
 यवर्दा स्वीकृलि गराएको बािेक अनपुशस्थि अवलधको ििव दर्दइनेछैन ।  

 बेििबी यवर्दा वा असाधारर् यवर्दा लिएकोिा ििव भकु्तानी गररनेछैन । 

 किणिारीिाई सेवा सम्बन्धी ऐन लनयि यवपरीि िनेु गरी काजिा खटाएको वा बढी 
अवलध काजिा राखेकोिा सो अवलधको ििव भत्ता दर्दइने छैन ।  

 बढी अवलध काज खटाएिा प्रिलिि कानून बिोशजि किणिारीिे खाएको ििब, भत्ता 
काज खटाउने पर्दालधकारीबाट असिु गररनेछ ।  

िालसक ििवबाट लनम्न बिोशजिको कट्टी गरी भकु्तानी गररनेछ । 

 र्दि प्रलिििका र्दरिे किणिारी सञ्चय कोष रकि कट्टा गरी सोिा िि प्रलििि रकि 
थप गररनेछ । 

 नागररक िगानी कोष वा अन्य कोषिा योगर्दान गरेका किणिारीिरुको िकिा िालसक 
ििबबाट िोयकएको प्रलििि रकि कट्टी गररनेछ ।  

 योगर्दानिा आधाररि अवकास कोषिा योगर्दान गरेका किणिारीिरुको िकिा िोयकएको 
प्रलििि रकि कट्टा गरी सो रकििा िोयकएको प्रलििि रकि थप गररनेछ ।  

 िोयकएको प्रलििििा कोष कट्टी गररएको रकि सम्बशन्धि कोषिा िोयकएको सियलभत्र 
र्दाशखिा गनण पठाइनेछ ।  

 िोयकएको लनकायिा कोष कट्टी रकि जम्िा गनण र सो सम्बन्धी अलभिेख रुज ुगनण 
यवद्यिुीय िाध्यिको उपयोग गररनेछ । 

 ििव सयुवधा भकु्तानी गर्दाण प्रत्येक पर्दालधकारी वा किणिारीिे वायषणक रुपिा पाउने 
ििव, भत्ता र सयुवधा सिेिको कुि रकििा आयकर ऐनबिोशजि करयोग्य आय 
गर्ना गरी िालसक ििबबाट अलग्रि रुपिा कट्टा गरेर िात्र ििव खिण िेशखनेछ ।  

 ििवी यववरर्िा प्रत्येक पर्दालधकारी वा किणिारीको स्थायी िेखा नम्वर (पान) 
अलनवायण रुपिा राशखनेछ ।  

 भकु्तानीिा कट्टा गरेको पाररश्रलिक कर रकि सम्भव भएसम्ि यवद्यिुीय आयकर कट्टी 
प्रर्ािी िाफण ि सम्बशन्धि राजश्व कायाणिय पठाई कर अलधकृिबाट प्रिार्ीकरर् गराई 
लनस्सा राशखनेछ । 

किणिारी र पर्दालधकारीको ििव सयुवधा रकि भकु्तानी गर्दाण लनम्न प्रयियािरु अपनाउनेाः  

 ििव सयुवधा यविरर्को िालग बैंक िोकी सो बैंकिा प्रत्येक ब्यशक्तको खािा खोल्न 
िगाई बैंकिाफण ि रकि उपिब्ध गराइनेछ ।  

 ििव भकु्तानी यववरर्िा बैंक खािा िाफण ि रकि जम्िा गरेको प्रिार् संिग्न गने 
गराइनेछ ।  

४. ििव सयुवधा खिण सम्बन्धी प्रिखु शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि र आलथणक प्रिासन प्रिखुको 
िनेुछ ।  

५. ििव सयुवधा खिण सम्बन्धिा सम्बन्धी कायणको अनगुिन िेखा सलिलि र सिुासन सलिलिबाट िनेुछ ।  



भाग २ खण्ड ४ अन्नपूर्ण गाउँपालिका,स्थानीय राजपत्र सङ्ख्या १२ लिलि: २०80।03।३१ 

 

33 | P a g e  
 

११.२ भत्ता, सयुवधा िथा यवयवध खिण  

१. भत्ता, सयुवधा िथा यवयवध खिण सम्बन्धिा रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 पर्दालधकारी िथा किणिारीको बैठक भत्ता, रै्दलनक भत्ता एवं भ्रिर् खिण आदर्द कानून 
बिोशजि िात्र यविरर् गररनेछ ।  

 यवयवध खिण िापर्दण्ड बनाइ खिण गने गराउने ब्यवस्था गररनेछ ।  

 प्रिलिि काननु र िापर्दण्ड बिोशजि िात्र आलथणक सिायिा यविरर् गने गराउने 
ब्यवस्था गररनेछ ।  

२. भत्ता, सयुवधा िथा यवयवध खिण सन्र्दभणिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ ।   

 प्रिलिि ऐन लनयि यवपररि भत्ता िथा सयुवधा दर्दईने ।  

 अलनयलिि भत्ता िथा सयुवधा दर्दएबाट स्थानीय ििको प्रिासलनक खिण बढ्ने ।  

 िापर्दण्ड यवपररि यवयवध खिण िेशखने ।  

 प्रिलिि कानून र िापर्दण्ड यवपररि आलथणक सिायिा यविरर् िनेु ।  

 पिुँिको आधारिा यविरर् िनेु। 

३. भत्ता, सयुवधा िथा यवयवध खिण व्यवशस्थि बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 

 अलि आवश्यक कािको िालग िात्र अलधकार प्राप्त अलधकारीको स्वीकृलििा बैठक 
राशखनेछ ।  

 बैठक भत्ता, रै्दलनक िथा भ्रिर् भत्ता खिण सम्बशन्धि कानूनिा िोयकएको र्दरिा िात्र 
दर्दइनेछ ।  

 पर्दालधकारीको सञ्चार सयुवधा, खाजा खिण, िालसक भत्ता, सभा भत्ता आदर्द सयुवधा प्रिलिि 
कानून बिोशजि र किणिारीको अलिररक्त सिय भत्ता, प्रोत्सािन भत्ता आदर्द सयुवधा 
कानून बिोशजि िापर्दण्ड िथा सूिक िोकेर िात्र उपिब्ध गराइनेछ ।  

 भत्ता िथा सयुवधा यविरर् गने र लनयन्त्रर् गने सम्वन्धिा सङ घीय वा प्ररे्दि लनकायिे 
कुनै िागणर्दिणन वा पररपत्र गरेको भए सोको पािना गने गराउने ब्यवस्था लििाइनेछ 
।  

 भत्ता िथा सयुवधा खिणको िेखापरीक्षर्बाट बेरुज ुकायि भएिा ित्काि लनयलिि वा 
असिु फर्छ्यौट गने गराइनेछ ।  

 यवयवध खिण अन्िगणि ब्यिोररने खिणको प्रकार सम्बन्धिा स्पि ब्या्या गरी िापर्दण्ड 
स्वीकृि गररनेछ ।  

 अलनयलिि खिण सम्बन्धिा िेखापरीक्षर्बाट बेरुजू कायि भएिा ित्काि असूि 
फर्छ्यौट गने गराइनेछ ।  

 आलथणक सिायिा यविरर्को िालग वस्िगुि िापर्दण्ड िथा सूिक ियार गरी सोको 
आधारिा िात्र दर्दने ब्यवस्था गररनेछ ।  

 सङ घीय िथा प्ररे्दि सरकारबाट प्राप्त अनरु्दानबाट आलथणक सिायिा यविरर् गररने छैन 
।  
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 सङ घीय वा प्ररे्दि िन्त्रािय/लनकायद्वारा जारी भएका िागणर्दिणन वा पररपत्र पािना गने 
गराइनेछ ।  

 अलनयलिि खिण सम्बन्धिा िेखापरीक्षर्बाट बेरुजू कायि भएिा ित्काि असूि 
फर्छ्यौट गने गराइनेछ ।  

४. भत्ता, सयुवधा िथा यवयवध खिण सम्बन्धी प्रिखु शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि र आलथणक प्रिासन 
प्रिखुको िनेुछ ।  

५. भत्ता, सयुवधा िथा यवयवध खिण सम्बन्धी कायणको अनगुिन िेखा सलिलि र सिुासन सलिलिबाट िनेुछ ।  

११.३ सवारी साधन िथा उपकरर्को प्रयोग िथा ििणि 

१. सवारी साधन िथा उपकरर्को प्रयोग िथा ििणि सम्बन्धिा रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ। 

 सवारी साधन र िेशिनरी उपकरर्को प्रयोग गने सयुवधा कानूनिे िोकेको पर्दालधकारी 
िथा किणिारीिाई िात्र उपिब्ध गराइनेछ ।  

 सवारी साधन र िेशिनरी उपकरर् यथासियिा नै आवश्यक ििणि िथा सलभणलसङ्ग 
गराई ििणि खिणिा िोयकए बिोशजिको लनयन्त्रर् ब्यवस्था कायि गररनेछ ।  

२. सवारी साधन िथा उपकरर्को प्रयोग िथा ििणि सन्र्दभणिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ ।  

 सयुवधा नपाउने पर्दालधकारीिरुिे पलन सयुवधा लिने । 

 सवारी साधन र िेशिनरी उपकरर् अनलधकृि रुपिा प्रयोग गने । 

 सरकारी काि वािेकिा सवारी साधनिरु प्रयोग िनेु ।  

 सवारी साधन र उपकरर् ििणि सम्भार र सलभणलसङ्ग सियिा नगररने ।  

 सवारी साधन र उपकरर् अनावश्यक रुपिा ििणि गराईने । 

 ििणि खिणिा लनयन्त्रर् कायि निनेु । 

३. सवारी साधन िथा उपकरर्को प्रयोग िथा ििणि व्यवशस्थि बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ 
। लनम्न बिोशजि सवारी साधन िथा उपकरर् प्रयोग गने व्यवस्था गररनेछ। 

 गाउँपालिकाको िापर्दण्ड बिोशजि सवारी साधन प्रयोग गनण पाउने पर्दालधकारी वा 
अलधकारीको िालग िात्र सवारी साधनको व्यवस्था गररनेछ ।  

 सवारी साधन र उपकरर्िरु सरकारी काििा िात्र प्रयोग गनण पाउने गरी लनयन्त्रर्को 
ब्यवस्था गररनेछ ।   

सवारी साधन र उपकरर्को ििणििा लनम्न बिोशजिको व्यवस्था गररनेछ । 

 सवारी साधन र उपकरर्को ििणि सम्भार र सलभणलसङ्ग गनुणपने बारे सम्बशन्धि 
कम्पनीको कायण िालिकाको अलभिेख ब्यवशस्थि रुपिा राखी सो बिोशजि ििणि 
सम्भार गने ब्यवस्था लििाइनेछ ।  

 िाि ुसवारी साधन र उपकरर् सञ्चािनको अलभिेख राशखनेछ । लबग्रकेो अवस्थािा 
ित्कािै जानकारी गराउनपुने र्दाययत्व साधन प्रयोग गने ब्यशक्तको िनेुछ। ििणिको 
खररर्द कायण गर्दाण सावणजलनक खररर्द ऐन लनयिाविीको प्रयिया पािना गराइनेछ ।  

 सवारी साधन र उपकरर्को ििणि सम्भार गराउँर्दा प्रायवलधक जाँि गराई ििणि गनुणपने 
सािानको यववरर् र िागि अनिुान ियार गरी िोकेको अलधकारीबाट स्वीकृलि गराउने 
ब्यवस्था गररनेछ ।  
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 सवारी साधन र उपकरर् कुन कुन लिलििा के कलि पाटण पजुाण कलि िागििा ििणि 
गररएको िो सोको यववरर् खिुाई ििणि सम्भार िथा संरक्षर्को (ि.िे.प.फा.नं.४१५) 
अलभिेख राशखनेछ ।  

 सवारी साधनको ििणि गराउँर्दा िािकबाट प्रिाशर्ि गराउने । परुानो पाटणपजुाण सािान 
भण्डार यफिाण गराउने । िोकेको रकिभन्र्दा बढी िूल्यको सािान पररविणन गर्दाण 
ििणिको अलभिेख राशखनेछ ।  

 सवारीसाधनको यविा खिण र िेस्रोपक्ष र्दाययत्व भकु्तानी गर्दाण अलधका रप्राप्त अलधकारीबाट 
स्वीकृलि गराई संिग्न गराइनेछ। 

४. सवारी साधन र उपकरर्को ििणि सम्बन्धी प्रिखु शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि र शजन्सी िाखा 
प्रिखुको िनेुछ ।  

५. सवारी साधन र उपकरर्को ििणि सम्बन्धी कायणको अनगुिन िेखा सलिलि र सिुासन सलिलिबाट िनेुछ। 

११.४ इन्धन खिण  

१. इन्धन खिण सम्बन्धिा रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 सवारी साधन र उपकरर्को इन्धन खिण सम्वन्धिा िोयकएको लनयन्त्रर् ब्यवस्था 
पािना गररनेछ।  

२. इन्धन खिण सन्र्दभणिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ । 

 सवारी साधन र उपकरर्को इन्धन खिणको अलभिेख िोयकए बिोशजि नराशखने। 

 सवारी साधन र उपकरर्को इन्धन खिणिा लनयन्त्रर् कायि निनेु ।  

३. इन्धन खिण व्यवशस्थि बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 

सवारी साधन र उपकरर्को इन्धन खिण िे्र्दा लनम्न बिोशजिको लनयन्त्रर् व्यवस्था गनेाः 
 प्रिलिि कानूनिे इन्धन सयुवधा पाउने पर्दालधकारी वा अलधकारीको िकिा इन्धन 

पाउने कोटा िोकी सोिी बिोशजि इन्धन उपिब्ध गराउने व्यवस्था गने । इन्धन 
खिण िाग गने फाराि स्वीकृि गराउने व्यवस्था गररनेछ ।  

 प्रयोग भएको इन्धनको पररिार् सयिि िोयकएको ढाँिािा िगवकु 
(ि.िे.प.फा.नं.९०५) राशखनेछ । कायाणियिा नै इन्धन िौज्र्दाि राखी उपिब्ध 
गराउने ब्यवस्था गर्दाण िाग फाराि, खररर्द आरे्दि, र्दाशखिा प्रलिवेर्दन सयिि िगबकु 
पेि गने व्यवस्था लििाइनेछ। 

११.५ सेवा ििििु भाडा िथा यवज्ञापन खिण  

१. सेवा ििििु, भाडा िथा यवज्ञापन खिण सम्बन्धिा रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 सेवा ििििु, सूिना प्रकािन र भाडा खिण गर्दाण लििव्ययी ब्यवस्था पािना गररनेछ 
। 

२. सेवा ििििु भाडा िथा यवज्ञापन खिण सन्र्दभणिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ। 

 सेवा ििििुको भकु्तानी सियिा नगरी जररवाना लिने ।  

 सेवा ििििु र भाडा खिण गर्दाण िोयकएको लनयन्त्रर् कायणयवलध नअपनाउने । 
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 सूिना प्रकािन अलधकार प्राप्त अलधकारीको स्वीकृलि बेगर गने ।  

 सञ्चार िाध्यिबाट छुट सयुवधा नलिई अपब्यय गने । 

३. सेवा ििििु भाडा िथा यवज्ञापन खिण व्यवशस्थि बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ। 

 सेवा ििििु र भाडाको भकु्तानी िोयकएको सियिानै गररनेछ ।  

 सेवा ििििु भकु्तानीिा सेवाप्रर्दायकिे दर्दने छुट प्राप्त गररनेछ ।  

 कायाणियिे कुनै पलन प्रकारको घर बिाि िथा अन्य सािान भाडािा लिँर्दा अलनवायण 
रुपिा सम्झौिा गररनेछ ।  

 घर बिाि िथा अन्य भाडा भकु्तानी गर्दाण भाडा सम्बन्धी सम्झौिाका ििण बिोशजिको 
भाडा रकि भकु्तानी दर्दइनेछ ।  

 यविम्व िलु्क भकु्तानी गर्दाण अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट लनर्णय गराइनेछ । 

 आवश्यक सूिनािरु िात्र अलधकार प्राप्त अलधकारीको स्वीकृलििा िोयकएको उपयकु्त 
िाध्यिबाट प्रकािन गने ब्यवस्था गररनेछ ।  

 सूिना प्रकािन गर्दाण सम्बशन्धि टेलिलभजन, एफ.एि. सञ्चािक वा पलत्रका प्रकािक 
िाफण ि सोझै सूिना प्रकािन गरी लिनीिरुिे दर्दने कलििन वा छुट सयुवधा कट्टा गरी 
िात्र खिण िेशखनेछ ।  

 पलत्रकािा प्रकािन नगरर निनेु सूिना िात्र सम्भव भएसम्ि सानो साईजिा पलत्रकािा 
प्रकािन गरी अन्य सूिना वेबसाइट िाफण ि सावणजलनक गररनेछ । 

४. सेवा ििििु भाडा िथा यवज्ञापन खिण सम्बन्धी प्रिखु शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि र आलथणक 
प्रिासन प्रिखुको िनेुछ ।  

५. सेवा ििििु भाडा िथा यवज्ञापन खिण सम्बन्धी कायणको अनगुिन िेखा सलिलि र सिुासन सलिलिबाट 
िनेुछ ।  

१२. खररर्द कायणको लनयन्त्रर्-िािसािान खररर्द, लनिाणर् कायण िथा सेवा खररर्द 

१२.१ खररर्द कायणको आवश्यक ब्यवस्था िथा ियारी  

१. खररर्द कायणको आवश्यक ब्यवस्था िथा ियारी सम्बन्धिा रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 खररर्द कायणको व्यवस्थापन गनण प्रिलिि कानूनद्वारा िोके अनसुारको संस्थागि व्यवस्था 
गररनेछ ।  

 वायषणक खररर्द योजना र आवश्यकिा अनसुार खररर्द गरुु योजना ियार गररनेछ। 

 खररर्द गनुण अगाडी खररर्द सम्बन्धी ियारी कायणिरु पूरा गररनेछ । 

 खररर्द कायण गनुण अशघ िािसािान, लनिाणर् कायण र सेवाको स्पेलसयफकेिन ियार गररनेछ 
।  

२. खररर्द कायणको आवश्यक ब्यवस्था िथा ियारी सन्र्दभणिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ 

 प्रिलिि कानूनिे िोके अनसुार खररर्द लनयिाविी िजुणिा नगने ।  

 खररर्द एकाइ िथा किणिारीको ब्यवस्था नगररने । 

 यवज्ञ किणिारीको अभाविा खररर्द कायण प्रभायवि िनेु ।  
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 खररर्द ऐन लनयिाविी अनसुारको वायषणक खररर्द योजना र खररर्द गरुु योजना ियार 
नगररने ।  

 खररर्द सम्बन्धी आवश्यक ियारी कायणिरु नगररने वा यथासियिा नगररने । 

 खररर्द गने िािसािान, लनिाणर् कायण र सेवाको यववरर् र स्पेलसयफकेिन ियार नगररने 
। 

३. खररर्द कायणको आवश्यक ब्यवस्था िथा ियारी व्यवशस्थि बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ। 

 सावणजलनक खररर्द ऐन, २०६३ को पािना गनुणपने । साथै ऐनको अलधनिा रिी खररर्द 
लनयिाविी बनाई िागू गररनेछ ।  

 खररर्द कायणबोझ र कायण प्रकृलिको आधारिा खररर्द एकाइको स्थापना गरी खररर्द कायण 
गनण किणिारी िोयकनेछ ।  

 खररर्द कायण सावणजलनक खररर्द अनगुिन कायाणियिे िोकेको योग्यिा भएको र खररर्द 
कायण सम्बन्धी ज्ञान भएको वा िालिि प्राप्त गरेको किणिारीबाट गराइनेछ।  

 किणिारीिाई खररर्द सम्बन्धी आवश्यक िालिि उपिब्ध गराइनेछ ।  

 वायषणक १० िाख रुपैयाभन्र्दा बढी रकिको खररर्द कायण गर्दाण वायषणक खररर्द योजना 
अलनवायण रुपिा ियार गररनेछ ।  

 वायषणक १० करोड रुपैयाभन्र्दा बढी रकिको खररर्द कायण गर्दाण र बिबुषीय योजनाका 
िालग खररर्द गर्दाण खररर्द गरुुयोजना ियार गरी िोयकएको अलधकारीबाट स्वीकृि 
गराइनेछ ।  

 खररर्द गरुु योजना ियार गरेकोिा सो योजना सिेििाई आधार लिई वायषणक खररर्द 
योजना ियार गररनेछ ।  

 खररर्द गरुुयोजना र वायषणक खररर्द योजना ियार गने शजम्िेवार किणिारी िोयकनेछ । 

खररर्द गनुण अगाडी सावणजलनक खररर्द लनयिाविीिा ब्यवस्था भए बिोशजिको लनम्न खररर्द 
सम्बन्धी ियारी कायणिरु गररनेछ । 

 खररर्द आवश्यकिाको पयििान, आपूलिणकिाणको उपिब्धिा, अशघल्िा वषणिरुिा भएको 
सिान प्रकृलिको खररर्द प्रयियाको अध्ययन, खररर्दको यववरर्, पररिार् र क्षेत्र, खररर्द 
सिूििा यवभाजन वा प्याकेज लनिाणर्, खररर्दको आलथणक स्रोि र रकिको पयििान, 

खररर्द यवलधको छनौट, बोिपत्र योग्यिा वा पूवण योग्यिाको कारबािीको आवश्यकिा 
आदर्द ।  

 खररर्द कायण प्रकृलि अनसुार आपूलिणकिाण, लनिाणर् व्यवसायी, पराििणर्दािा, गैर सरकारी 
संस्था वा सेवा प्रर्दायकको योग्यिाको आधारिा छुट्टाछुटै्ट िौजरु्दा सूिी ियार गने । 

 प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिबाट खररर्द ियारी कायणको शजम्िेवारी िोयकनेछ । 

िािसािान, लनिाणर् कायण वा सेवा आदर्द खररर्द गनुण अशघ लनम्न कायण गररनेछ । 

 िािसािन, लनिाणर् कायण वा सेवाको स्पेलसयफकेिन, योजना, ननेिा, लडजाईन, यविेष 
आवश्यकिा वा अन्य यववरर्िरू ियार गररनेछ । 

 सम्बशन्धि िािसािान, लनिाणर् कायण वा सेवाको वस्िगुि प्रायवलधक िथा गरु्स्िरजन्य 
यविेषिा र कािको आधारिा यववरर् ियार गररनेछ । 
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 यववरर्िा िािसािान, लनिाणर् कायण वा सेवाको खास ब्राण्ड, टे्रडिाकण , नाि, पेटेण्ट, 

लडजाइन, प्रकार आदर्द यविेषिािरु स्पिरुपिा बशुझने गरी उल्िेख गररनेछ।  

 िर, प्रलिस्पधाणिाई सीलिि गने गरी उत्पशत्त वा उत्पार्दकको नाि र खास प्रकारको 
यववरर्, आधार, सङ्केि वा िब्र्दाविी उल्िेख गररनेछैन ।  

४. खररर्द कायणको आवश्यक व्यवस्था िथा ियारी सम्बन्धी प्रिखु शजम्िेवारी खररर्द इकाइ प्रिखुको िनेुछ। 

५. खररर्द कायणको आवश्यक ब्यवस्था िथा ियारी कायणको अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिबाट िनेुछ ।  

१२.२ िागि अनिुान सम्बन्धी लनयन्त्रर्  

१. िागि अनिुान सम्बन्धी लनयन्त्रर् सम्बन्धिा रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ ।  

 िागि अनिुान ियार गरेर िात्र िािसािान, लनिाणर् कायण र सेवा खररर्द कायण गररनेछ 
।  

 िािसािान, लनिाणर् कायण र सेवा खररर्दको िागि अनिुान ियार गर्दाण खररर्द ऐन, 
लनयिाविीिा िोके बिोशजिको कायणयवलध पूरा गररनेछ ।  

२. िागि अनिुान सम्बन्धी लनयन्त्रर् सन्र्दभणिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ । 

 िािसािान, लनिाणर् कायण र सेवा खररर्दको िालग िागि अनिुान ियार नगररने।  

 िागि अनिुान ियार गने जनिशक्तिा र्दक्षिाको अभाव । 

 िागि अनिुान ियार गर्दाण खररर्द लनयिाविीको प्रावधान बिोशजि नगररने । 

 िोयकएको र्दरभाउ, नि ्सण, र्दरयवश्लषेर्, कायणयवलध आदर्दको पािना नगररने ।  

 प्रयिया परुा भएको सलुनशश्चि नगरी िागि अनिुान स्वीकृि गररने ।  

 अलधकार नभएको अलधकारीबाट िागि अनिुान स्वीकृि गररने । 

३. िागि अनिुान सम्बन्धी लनयन्त्रर्िा रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ ।  

िािसािान, लनिाणर् कायण वा सेवा खररर्द गनुण अशघ लनम्नानसुार िागि अनिुान ियार 
गररनेछाः  

 िोकेको रकिभन्र्दा बढीको िािसािान, लनिाणर् कायण र सेवा खररर्द गनुण अशघ खररर्द 
ऐन लनयिाविीिा उल्िेख भएका यवषय दृयिगि गरी अलनवायण रुपिा िागि अनिुान 
ियार गररनेछ ।  

 कुनै आ.ब.को िालग स्वीकृि भएको िागि अनिुान अनसुार खररर्द कायण नभएिा 
पलछल्िा आ.ब.िा लनयिाविीिा िोकेको प्रयिया अपनाई अध्यावलधक गररनेछ ।  

 िागि अनिुानको ियारी आन्िररक जनिशक्तबाट गराइनेछ । यदर्द र्दक्ष जनिशक्तको 
अभाव भएिा अन्य लनकायको सियोग लिई ियार गररनेछ । 

  खररर्द एकाइ प्रिखुिे खररर्द लनयिाविी अनसुारको कायणिरु पूरा गरी िागि अनिुान 
भएको सलुनशश्चि गरी स्वीकृलिको िालग पेि गनेछ ।  

लनिाणर् कायणको िागि अनिुान ियार गर्दाण लनम्नानसुार गररनेछाः 
 स्वीकृि नि ्सण, र्दर यवश्लषेर्को आधारिा िागि अनिुान ियार गररनेछ । 

 लनिाणर् सािग्रीको र्दरभाउ, िेशिन िथा उपकरर्को भाडा वा कािर्दारको ज्यािा 
लनधाणरर् गर्दाण र्दररेट लनधाणरर् सलिलििे िोकेको र्दररेटको आधारिा गररनेछ । 
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 लनिाणर् कायणको लडजाइन, ड्रईङको जाँि िागि अनिुान ियार गने प्रायवलधकभन्र्दा एक 
िि िालथको प्रायवलधक वा प्रायवलधकिरुको सिूििाई गनण िगाई कुनै त्रटुी भएिा 
सच्याइनेछ ।  

 िािसािानको िागि अनिुान ियार गर्दाण लनयिाविी अनसुार आफै वा शजल्िाको 
अन्य सावणजलनक लनकायिे सोिी प्रकृलिको खररर्द गर्दाण िागेको वास्ियवक िागि, 

स्थानीय बजार वा अन्य बजारको प्रिलिि र्दरभाउ र सािानआपूलिण अनिुालनि ढुवानी 
खिण, उद्योग वाशर्ज्य सङ्घिे जारी गरेको र्दररेट आदर्द िाई आधार लिइनेछ ।  

 पराििण सेवाको िागि अनिुान ियार गर्दाण खररर्द लनयिाविी अनसुार िोकेको नि ्सण, 
सम्बशन्धि पराििण सेवाको कायणक्षेत्रगि ििण, पराििणर्दािाको जनिशक्तको पाररश्रलिक, 

भ्रिर्, सञ्चािन खिण, िालिि गो्ठपी आदर्द खिणिाई ध्यान दर्दइनेछ । 

 अन्य सेवा िफण को सवारी साधन, िेशिनरी औजार आदर्द भाडािा लिने, िािसािान ििणि 
सम्भार र घर भाडा र सेवा करार आदर्दको िागि अनिुान ियार गर्दाण खररर्द 
लनयिाविीिा उशल्िशखि कायणयवलध र आधार पूरा गरी गररनेछ ।  

 िागि अनिुान जाँि िथा स्वीकृि गने अलधकारीिे िोयकएको आधारबाट िागि 
अनिुान ियार भएको सलुनशश्चि गररनेछ ।  

 अलधकार प्राप्त अलधकारीिे ियारीको प्रयिया परुा भएको सलुनशश्चि गरी िागि अनिुान 
स्वीकृि गनेछ।  

४. िागि अनिुान ियारी र सो को लनयन्त्रर् सम्बन्धी प्रिखु शजम्िेवारी खररर्द इकाइ प्रिखुको 
िनेुछ।  

५. िागि अनिुान लनयन्त्रर् कायणको अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिबाट िनेुछ। 

१२.३ खररर्द यवलध सम्बन्धी लनयन्त्रर्  

१. खररर्द यवलध सम्बन्धी लनयन्त्रर्िा रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ ।  

 खररर्द कानून बिोशजि िोयकएको खररर्द यवलध छनौट िथा प्रयकया पूरा गरेर िात्र 
खररर्द कायण गररनेछ ।  

२. खररर्द यवलध सम्बन्धी लनयन्त्रर्िा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ । 

 खररर्द कानूनिा िोके बिोशजिको आवश्यक खररर्द यवलध छनौट नगने ।  

 प्रलिस्पधाण सीलिि िनेु गरी खररर्द कायण टुिा टुिा पारी खररर्द गररने। 

 आवश्यक ब्यवस्था नभए िापलन खररर्द प्रयिया िरुु गररने ।  

३. खररर्द यवलध सम्बन्धी लनयन्त्रर् व्यवशस्थि बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 

 िािसािान, लनिाणर् कायण, सेवा खररर्द िथा पराििण सेवा खररर्द गने कायण सावणजलनक 
खररर्द ऐन लनयिाविीिा िोयकएबिोशजि खररर्द िूल्यको आधारिा बोिपत्र, लसिवन्र्दी 
र्दरभाउपत्र, सोझै खररर्द, उपभोक्ता सलिलि, अिानि िगायिका िोयकएको खररर्द यवलध 
छनौट गरी खररर्द कायण गररनेछ ।  



भाग २ खण्ड ४ अन्नपूर्ण गाउँपालिका,स्थानीय राजपत्र सङ्ख्या १२ लिलि: २०80।03।३१ 

 

40 | P a g e  
 

 कानूनद्वारा कर निाग्ने वा कर छुट भएको रकिसम्ि वा र्दगुणि क्षेत्र भनी िोकेको 
शजल्िाको खररर्द कायण बािेक स्थायी िेखा नम्बर र िूल्य अलभवयृि कर र्दिाण प्रिार्पत्र 
प्राप्त गरेका व्यशक्त, फिण, संस्थाबाट खररर्द गररनेछ ।  

 िािसािान, लनिाणर् कायण र सेवा खररर्द कायण गर्दाण प्रलिस्पधाण सीलिि िनेु गरी टुिा 
टुिा पारी खररर्द गररने छैन ।  

 खररर्दको िालग आवश्यक बजेट र लनिाणर्स्थिको व्यवस ्था नभई खररर्द सम्बन्धी 
काि कारबािी िरुु गररनेछैन ।  

 खररर्द गर्दाण नेपाििा उत्पादर्दि िािसािानिाई प्राथलिकिा दर्दइनेछ ।  

 खररर्द एकाइ प्रिखु र िेखा प्रिखुिे कायाणियको खररर्द प्रयिया लनयिानसुार भएकोबारे 
लनरन्िर सपुररवेक्षर् गररनेछ।  

४. खररर्द यवलध र सो को लनयन्त्रर् सम्बन्धी प्रिखु शजम्िेवारी खररर्द एकाइ प्रिखुको िनेुछ। 

५. खररर्द यवलध सम्बन्धी लनयन्त्रर् कायणको अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिबाट िनेुछ।  

१२.४ बोिपत्र सम्बन्धी लनयन्त्रर् कायणयवलध  

१. बोिपत्र सम्बन्धी लनयन्त्रर् कायणयवलध सम्बन्धिा रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 बोिपत्र सम्बन्धी िोयकएको प्रयिया, िरर् र कायणयवलध पािना गररनेछ । बोिपत्र 
आह्वान गर्दाण िोयकए बिोशजिको खररर्द कागजाि िथा ििण छनौट गरी सूिना आह्वान 
गररनेछ ।  

 बोिपत्र आह्वानको सूिना कानूनिे िोयकए बिोशजि प्रकािन गररनेछ ।  

 बोिपत्र खोल्ने, परीक्षर् गने कायण कानूनद्वारा िोयकए बिोशजि गररनेछ । 

 खररर्द कानून बिोशजि बोिपत्रको िूल्याङ्कन गराई वोिपत्र स्वीकृि गररनेछ ।  

२. बोिपत्र सम्बन्धी लनयन्त्रर् कायणयवलध सन्र्दभणिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ। 

 बोिपत्र सम्बन्धी िरर्बि प्रयिया िथा कायणयवलध पािना नगररने ।  

 खलु्िा र भेर्दभाव रिीि वोिपत्र प्रयिया नअपनाइने ।  

 स्वीकृि बोिपत्र सम्बन्धी कागजाि िथा ििणिरु छनौट नगरी बोिपत्र आह्वान गररने 
।  

 बोिपत्रको सूिना सावणजलनक निने ।  

 बोिपत्रको सूिना िोयकएको कायाणियको वेबसाइटिा नराशखने ।  

 बोिपत्र खोल्ने र परीक्षर् गने कायण ऐनको प्रावधान बिोशजि नगररने । 

 बोिपत्रको िूल्याङ्कन िोयकए बिोशजि सलिलिबाट निनेु ।  

 बोिपत्र स्वीकृलि िोयकएको ििको अलधकारीबाट नगररने। 

 बोिपत्र स्वीकृि गर्दाण कायण प्रयिया पूरा नगररने ।  

३. बोिपत्र सम्बन्धी लनयन्त्रर् कायणयवलध व्यवशस्थि बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ।  

         िािसािान, लनिाणर् कायण वा सेवा आदर्द वोिपत्रद्वारा खररर्द गर्दाण लनम्न कायण गररनेछ ।  

 िोयकए बिोशजि रकि वा खररर्द प्रकृलि अनसुार बोिपत्रको प्रयिया, िरर् र पूवण 
योग्यिा सम्बन्धी प्रयियािरु अविम्बन गररनेछ ।  
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 बोिपत्र सम्बन्धी आवश्यक कागजाि र कायणयवलध अपनाई बोिपत्र आह्वान गररनेछ 
।  

 योग्य बोिपत्रर्दािािाई यवना भेर्दभाव खररर्द प्रयियािा सिभागी िनेु सिान अवसर 
प्रर्दान गररनेछ ।  

 शजम्िेवार अलधकृि र खररर्द एकाई प्रिखुिे वोिपत्र प्रयियावारे सलुनशश्चि गरी वोिपत्र 
कायण अशघ वढाइनेछ ।  

 खररर्द सम्झौिा छनौट गर्दाण सावणजलनक खररर्द अनगुिन कायाणियबाट जारी भएको 
निनुा बोिपत्र सम्बन्धी कागजाििाई आधार लिइनेछ ।  

 सावणजलनक खररर्द अनगुिन कायाणियबाट निूना कागजाि जारी नभएको अवस्थािा 
आफूिाई आवश्यक परेको खररर्द कायणको सम्झौिा सयििको कागजाि ियार गररनेछ 
।  

 खररर्द एकाइ प्रिखुिे बोिपत्र आह्वान गनुण अगावै उपयकु्त बोिपत्र सम्बन्धी कागजाि 
छनौट गररएको सलुनशश्चि गरी प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिबाट स्वीकृि गराइनेछ ।  

 खररर्द लनयिाविीिा उशल्िशखि कुरािरु खिुाई बोिपत्र वा पूवण योग्यिा लनधाणरर्को 
प्रस्िाव आह्वानको सूिना रायिय स्िरको रै्दलनक पत्र पलत्रकािा प्रकािन गररनेछ ।  

 अन्िराणयिय स्िरको बोिपत्रको िकिा अन्िराणयिय सञ्चार िाध्यििा सिेि प्रकािन 
गररनेछ ।  

 बोिपत्रको सूिना स्थानीय ििको वेबसाइटिा राशखनेछ।  

 बोिपत्रको सूिना सावणजलनक खररर्द अनगुिन कायाणियको वेबसाईटिा राख्न सयकनेछ 
।  

 खररर्द एकाइ प्रिखुिे उक्त बिोशजि सञ्चार िाध्यिबाट सूिना प्रकाशिि गराउनेछ ।  

 शजम्िेवार अलधकृि र खररर्द एकाइ प्रिखुिे लनयिाविीको व्यवस्था पूरा भएको 
सलुनशश्चि भए पलछ वोिपत्र कायण अशघ वढाउनेछ । 

वोिपत्र खोल्र्दा र परीक्षर् गर्दाण लनम्न कायण गररनेछ । 

 बोिपत्र पेि गने अशन्िि लिलि र सिय सिाप्त भएको िगतै्त सोिी दर्दन बोिपत्र 
सम्बन्धी कागजाििा उशल्िशखि सिय र स्थानिा िोयकए बिोशजि प्रयियािरु अपनाई 
बोिपत्रिरु खोलिनेछ ।  

 खोलिएको बोिपत्र सम्बन्धी कागजाििा जिानि रकि (यवड बण्ड) र आवश्यक 
कागजाि पेि भएको ययकन गरी ििुलु्का ियार गररनेछ ।  

 उपिब्ध भएसम्ि बोिपत्रर्दािा, लनजका प्रलिलनलध वा नशजकको कायाणियको प्रलिलनलधको 
सिभालगिा गराइनेछ। 

बोिपत्र स्वीकृलििा लनम्न कायणयवलध अपनाइनेछ । 

 खररर्द कानून बिोशजि ग्राह्य वा योग्य बोिपत्रिरु िूल्याङ्कन प्रयियािा सिावेि गरी 
बोिपत्र िूल्याङ्कन सलिलिबाट िूल्याङ्कन गराइनेछ ।  

 बोिपत्रको िूल्याङ्कन गर्दाण सोको आधार र िररका सिेि खलु्ने गरी सलिलिबाट प्रलिवेर्दन 
प्राप्त गररनेछ ।  
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 सलिलिको लसफाररसिा न्यूनिि िूल्यायङ्कि सारभिूरुपिा प्रभावग्रािी बोिपत्र अलधकार 
प्राप्त अलधकारीबाट खररर्द कानून बिोशजि स्वीकृि गररनेछ ।  

 बोिपत्र छनौट भएको बोिपत्रर्दािािाई बोिपत्र स्वीकृि गने आियपत्र दर्दइनेछ।  

 िोयकएको सियलभतै्र बोिपत्र िूल्याङ्कन प्रयिया सम्पन्न गररनेछ । 

 खररर्द िाखा प्रिखुिे खररर्द प्रयिया पूरा भएको सलुनशश्चि गरी स्वीकृि गराउनेछ।  

४. बोिपत्र कायणयवलध र सो को लनयन्त्रर् सम्बन्धी प्रिखु शजम्िेवारी खररर्द इकाइ प्रिखुको िनेुछ 
। 

५. बोिपत्र कायणयवलध र सो को लनयन्त्रर् कायणको अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिबाट िनेुछ 
।  

१२.५ खररर्द कायणिा सूिना प्रयवलधको प्रयोग 

१. खररर्द कायणिा सूिना प्रयवलधको प्रयोग सम्बन्धिा रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 खररर्द सम्बन्धी िथ्याङ्क िथा सूिनािरु एवं कागजाि कम्प्यूटर प्रर्ािीिा अध्यावलधक 
गरी राशखनेछ ।  

 कानूनद्वारा िोयकए बिोशजि यवद्यिुीय सञ्चारको िाध्यिबाट खररर्द कारवािी गररनेछ 
। 

 खररर्द सम्झौिा गर्दाण िोयकए बिोशजिको आवश्यक प्रयिया परुा गररनेछ ।  

२. खररर्द कायणिा सूिना प्रयवलधको प्रयोग सन्र्दभणिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ । 

 खररर्द सम्बन्धी िथ्याङ्क, सूिना एवं कागजाि िोयकएको कम्प्यूटर प्रर्ािीिा नराशखने 
र अध्यावलधक नगररने । 

 िोयकए बिोशजि यवद्यिुीय सञ्चारको िाध्यिबाट खररर्द सम्बन्धी कारवािी नगररने।  

 खररर्द सम्झौिा गने कायण िोयकए बिोशजि नगररने ।  

 कायण सम्पार्दन जिानि नलिने । 

 िोयकएको अवस्थािा जिानि जफि नगररने ।  

३. खररर्द कायणिा सूिना प्रयवलधको प्रयोग व्यवशस्थि बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ। 

 खररर्द एकाइ प्रिखुिे खररर्द सम्बन्धी कागजाि, िथ्याङ्क, सूिना (खररर्द योजना ियारी, 
खररर्द आवश्यकिाको लनधाणरर्, आपूलिणकिाणको िौजरु्दा सूिी, िागि अनिुान िथा खररर्द 
कागजाि ियार गने, खररर्द प्याकेज लनधाणरर् गने, स्पेशियफकेिन िोनेने आदर्द) ियार 
गनण िोयकएको सफ्टवेयर वा कम्प्यूटर प्रर्ािी उपयोग गने र सरुशक्षि िथा अध्यावलधक 
रुपिा राख्न ेप्रवन्ध गररनेछ । 

 यवद्यिुीय िाध्यिबाट खररर्द कारवािी गर्दाण सावणजलनक खररर्द अनगुिन कायाणियको 
आलधकाररक यवद्यिुीय खररर्द प्रर्ािीिा आवि भई सो पोटणििा र्दिाण भई खररर्द 
कारोबार सञ्चािन गररनेछ । 

 सावणजलनक खररर्द ऐन लनयिाविी बिोशजि िोयकएको रकिभन्र्दा वढीको लनिाणर् कायण 
वा िािसािान िथा पराििण सेवा खररर्द गर्दाण अलनवायण रुपिा यवद्यिुीय खररर्द 
प्रर्ािीबाट गररनेछ। 
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खररर्द सम्झौिा गर्दाण लनम्न लनयन्त्रर् प्रयिया अपनाइनेछाः 
 फुटकर खररर्द बािेकको खररर्द सम्वन्धिा खररर्द ऐन लनयिको अलधनिा रिी खररर्द 

सम्झौिा गररनेछ ।  

 खररर्द सम्झौिा गर्दाण खररर्द कागजाििा उशल्िशखि ििणिरु सिावेि गररनेछ । 

 खररर्द सम्झौिा गनुण अशघ खररर्द ऐन बिोशजि िोयकएको ढाँिाको कायणसम्पार्दन जिानि 
लिइनेछ । सम्झौिा गनेिे सम्झौिा बिोशजि काि िरुु नगरेिा, बीिैिा छोडेिा वा 
सम्झौिा बिोशजि कािको प्रगलि नगरेिा खररर्द कानून बिोशजि कारवािी गरी 
सम्झौिा अन्त्य गरी प्राप्त कायण सम्पार्दन जिानि जफि गररनेछ। 

 सम्झौिाको ििणिा ब्यवस्था भए बिोशजि िात्र पररिािन पेश्की (िोयविाईजेसन 
एडभान्स) बैंक जिानि अलग्रि रुपिा लिई िात्र दर्दइनेछ ।  

 बैकजिानिको म्यार्द लनयन्त्रर् खािा राखी लनयलिि लनगरानी गरी म्यार्द सिाप्त निुँरै्द 
नयवकरर् गराइनेछ । 

४. खररर्द कायणिा सूिना प्रयवलधको प्रयोग सम्बन्धी प्रिखु शजम्िेवारी खररर्द इकाइ प्रिखु र सूिना प्रयवलध 
अलधकृिको िनेुछ ।  

५. खररर्द कायणिा सूिना प्रयवलधको प्रयोग कायणको अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिबाट िनेुछ। 

१२.६ लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्र र सोझै खररर्द  

१. लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्र र सोझै खररर्द सम्बन्धिा रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्रबाट खररर्द गर्दाण खररर्द कानूनिा िोयकएको प्रयिया पूरा गररनेछ 
। 

 सोझै खररर्द सम्बन्धी कायण िोयकए बिोशजिको अवस्थािा िात्र गररनेछ ।  

२. लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्र र सोझै खररर्द सन्र्दभणिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ । 

 खररर्द कानूनको र्दरभाउपत्र सम्बन्धी कायणयवलध पािना नगररने ।  

 र्दरभाउपत्रको सूिना िोयकए बिोशजि सावणजलनक निनेु सोझै खररर्द गर्दाण खररर्द ऐन 
लनयिाविीको आवश्यक प्रयिया पािना नगररने । 

३. लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्र र सोझै खररर्द व्यवशस्थि बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ ।  

लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्रबाट खररर्द गर्दाण लनम्न लनयन्त्रर् प्रयिया अपनाइनेछ ।  

 खररर्द ऐन लनयिाविीिा िोयकए बिोशजि २० िाख रुपैंयाको रकिगि सीिालभत्र रिी 
िात्र िािसािान, लनिाणर् कायण वा अन्य सेवा लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्रद्वारा खररर्द गररनेछ 

।  

 लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्र िाग गनुण अशघ खररर्द गने िािसािान, लनिाणर् कायण वा सेवाको 
स्पेलसयफकेिन, गरु्स्िर, पररिार्, आपूलिणका ििणिरु र सिय िथा आवश्यक कुरािरु 
खिुाई र्दरभाउपत्र फाराि ियार गररनेछ ।  

 लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्रको आह्वानको सूिना रायिय वा स्थानीयस्िरको पत्रपलत्रकािा 
िोयकएको अवलध दर्दई सूिना प्रकािन गररनेछ ।  



भाग २ खण्ड ४ अन्नपूर्ण गाउँपालिका,स्थानीय राजपत्र सङ्ख्या १२ लिलि: २०80।03।३१ 

 

44 | P a g e  
 

 लनिाणर् कायण, िािसािान वा पराििण सेवाको सोझै खररर्द गने कायण सावणजलनक खररर्द 
ऐन लनयिाविीिा उशल्िशखि रकिगि सीिालभत्र रिी िोयकएको अवस्था वा यविेष 
पररशस्थलििा िात्र गररनेछ ।  

 सोझै खररर्द गनुणपर्दाण िौजरु्दा सूिीिा रिेका कम्िीिा िीनबटा आपूलिणकिाण वा सेवा 
प्रर्दायकबाट प्रस्िाव लिएर िात्र खररर्द गररनेछ ।  

 सोझै खररर्द गर्दाण एक आलथणक वषणिा खररर्द कानूनिे िोकेको रकिभन्र्दा बढी रकि 
िनेु गरी एउटै व्यशक्त, फिण, कम्पनी वा संस्थाबाट पटक पटक खररर्द गररनेछैन ।  

 सोझै खररर्दका िालग आपूलिणकिाण वा सेवा प्रर्दायकको िौजरु्दा सूिी अद्यावलधक गररनेछ। 

४. लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्र र सोझै खररर्द सम्बन्धी प्रिखु शजम्िेवारी खररर्द इकाइ प्रिखुको िनेुछ । 

५. लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्र र सोझै खररर्द सम्बन्धी कायणको अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिबाट िनेुछ।  

१२.७ अन्य खररर्द प्रयिया सम्बन्धी लनयन्त्रर् कायणयवलध 

१. अन्य खररर्द प्रयिया सम्बन्धी लनयन्त्रर् कायणयवलध सम्बन्धिा रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ ।   

 उपभोक्ता सलिलि, गैरसरकारी संस्था र अिानिबाट खररर्द कायण गराउँर्दा कानूनिा 
िोयकएको अवस्थािा िात्र गराउन ुपने ।  

२. अन्य खररर्द प्रयिया सम्बन्धी लनयन्त्रर् कायणयवलध सन्र्दभणिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ।  

 खररर्द कानून यवपररि उपभोक्ता सलिलि वा िाभग्रािी सिरु्दायबाट कायण गराउने। 

 उपभोक्ता सलिलििे ठेकेर्दारबाट काि गराउने ।  

 सलिलििा गैर उपभोक्ता संिग्न िनेु। 

३. अन्य खररर्द प्रयिया सम्बन्धी लनयन्त्रर् कायणयवलध व्यवशस्थि बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ 
।  

यस खररर्दिा लनम्न लनयन्त्रर् प्रयिया अपनाउनेाः 
 उपभोक्ता सलिलि वा िाभग्रािी सिरु्दायबाट लनिाणर् कायण गराउँर्दा काििा लििव्यययिा, 

गरु्स्िरीयिा वा दर्दगोपना अलभबयृि िनेु वा पररयोजनािे रोजगारीको सजृना गने र 
िाभग्रािी सिरु्दायिाई सिभागी गराउने वा सािान्य प्रकृलिको साना र ििणि सम्भारको 
काि िात्र खररर्द ऐन लनयिाविी बिोशजि िोयकएको रकिलभत्र रिी गराइनेछ ।  

 उपभोक्ता सलिलििे पािना गने आिारसंयििाको लनिाणर् र सोको पािनािा कडाइ 
गररनेछ ।  

 सम्पार्दन गरेको कािको अनगुिन र िूल्याङ्कन प्रभावकारी बनाइनेछ ।  

 कायणरि जनिशक्तबाट गनण नसयकने जनिेिनासम्बन्धी अलभिखुीकरर्, िालिि, 

सवलिकरर्, िूि प्रवािीकरर् जस्िा कायण स्पि कारर् र औशित्य खिुाई गैरसरकारी 
संस्थाबाट गराइनेछ ।  

 सािान्य प्रकृलिको ििणि सम्भार, सानालिना लनयलिि कायण वा सरसफाई जस्िा कायण 
अिानिबाट गनण एक िि िालथको अलधकारीको पूवण स्वीकृलि लिइनेछ । 

 उपरोक्त काि गराउने सम्बन्धी खररर्द कानूनको प्रावधान पािना गररनेछ ।  

४. अन्य खररर्द प्रयिया लनयन्त्रर् कायणयवलध सम्बन्धी प्रिखु शजम्िेवारी खररर्द इकाइ प्रिखुको िनेुछ। 
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५. अन्य खररर्द प्रयिया सम्बन्धी लनयन्त्रर् कायणयवलध कायणको अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिबाट िनेुछ 
।  

१२.८ खररर्द कायणको परीक्षर् िथा भकु्तानी लसफाररस सम्बन्धी लनयन्त्रर्  

१. खररर्द कायणको परीक्षर् िथा भकु्तानी लसफाररस सम्बन्धी लनयन्त्रर् सम्बन्धिा रे्दिायका नीलि अविम्बन 
गररनेछ ।  

 लनिाणर् कायण र िािसािान िोयकए बिोशजि जाँि गरेर िात्र स्वीकार गनुण पने। 

 लबियवजकको भकु्तानी खररर्द ऐन, लनयिाविी र सम्झौिािा िोयकएको कायणयवलध पूरा 
भएपलछ िात्र दर्दनपुने ।  

२. खररर्द कायणको परीक्षर् िथा भकु्तानी लसफाररस सम्बन्धी लनयन्त्रर्रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ 
। 

 लनिाणर् कायण र िािसािानको जाँि प्रयिया पूरा नगरी स्वीकार गररने खररर्द सम्बन्धी 
आवश्यक कागजाि िथा प्रयियािरु पूरा नगररने ।  

 प्रयिया परुा नभए िापलन भकु्तानीको लसफाररस दर्दइने । 

३. खररर्द कायणको परीक्षर् िथा भकु्तानी लसफाररस सम्बन्धी लनयन्त्रर् व्यवशस्थि बनाउन रे्दिायका उपायिरु 
अविम्बन गररनेछ ।  

 आपूलिण गररएका िािसािान सम्झौिािा उशल्िशखि स्पेलसयफकेिन र गरु्स्िर 
बिोशजिको भए नभएको अलनवायण रुपिा लनरीक्षर् वा परीक्षर् गने गराइनेछ । 

 सम्पन्न लनिाणर् कायण, आपूलिण भएको िािसािान वा प्रर्दान गररएको सेवा स्वीकार गर्दाण 
खररर्द लनयिाविी बिोशजिका कुरा सिावेि गरी कायण स्वीकार प्रलिवेर्दन ियार गने 
गराइनेछ ।  

खररर्द कायणको भकु्तानी गर्दाण लनम्न लनयन्त्रर् प्रयिया अपनाइनेछ । 

 खररर्द सम्बन्धी लबि/यवजकको भकु्तानी दरं्दर्दा खररर्द सम्झौिाको अधीनिा कायण वा 
सम्झौिा र करारका ििण पूरा भएको ययकन गरी िात्र लसफाररस गररनेछ । 

 रलनङ लबि वा अन्य कुनै यविको भकु्तानी गर्दाण सम्बशन्धिबाट खररर्द सम्झौिा बिोशजि 
आवश्यक कागजाि पेि गनण िगाइनेछ ।  

 पेि भएको लबि लबजक र कागजाि सम्बशन्धि अलधकारीिे िोयकएको अवलधलभत्र नै 
भकु्तानीको िालग लसफाररस गररनेछ ।  

 शजम्िेवार अलधकारीिे प्रयिया पूरा भएको सलुनशश्चि गरी भकु्तानी स्वीकृि गने सम्बशन्धि 
िाखािे आवश्यक प्रयिया पूरा भएको सलुनशश्चि गररनेछ ।  

४. खररर्द कायणको परीक्षर् िथा भकु्तानी लसफाररस सम्बन्धी लनयन्त्रर् प्रिखु शजम्िेवारी खररर्द इकाइ प्रिखुको 
िनेुछ ।  

५. खररर्द कायणको परीक्षर् िथा भकु्तानी लसफाररस सम्बन्धी लनयन्त्रर् कायणको अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय 
अलधकृि र सिुासन सलिलिबाट िनेुछ । 

१३. प्रलिवि खिण िथा भकु्तानी दर्दन बाकँी यिसावको लनयन्त्रर्  
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१. प्रलिवि खिण िथा भकु्तानी दर्दन बाकँी यिसावको लनयन्त्रर् सम्बन्धिा रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ 
।  

 यवत्तीय स्रोिको बयिणगिन िनेु प्रलिवि खिण र्दाययत्वको पयििान गररनेछ ।  

 आन्िररक िथा वैरे्दशिक ऋर् र्दाययत्वको पयििान गररनेछ । 

 कानूनी व्यवस्था वा लनर्णय बेगर आलथणक र्दाययत्व सजृना गने र बजेटभन्र्दा बढी खिण 
िनेु गरी र्दाययत्व शृ्रजना गने कायण गररने छैन ।  

 आगािी वषणको बजेट ियार गर्दाण सजृना भएका प्रलिवि र्दाययत्व िथा भकु्तानी दर्दन 
बाँकी यिसाविाई सिावेि गररनेछ । 

 प्रलिवि खिण िथा भकु्तानी बाकँी रकि वायषणक कायणिििा सिावेि भएको आधारिा 
िात्र भकु्तानी दर्दइनेछ । 

२. प्रलिवि खिण िथा भकु्तानी दर्दन बाकँी यिसावको लनयन्त्रर् सन्र्दभणिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने 
रे्दशखन्छ । 

 यवत्तीय स्रोिको बयिणगिन िनेु प्रलिवि खिण र्दाययत्वको पयििान नगररने । 

 ऋर् र्दाययत्वको पयििान उपयकु्त यकलसििे नगररने । 

 ऋर्को साँवा व्याज भकु्तानीको िेखा नराशखने । 

 प्रलिवि खिण र्दाययत्वको िेखा नराशखने । 

 प्रलिवि खिण र्दाययत्वको िेखा िोयकए बिोशजिको ढाँिािा नराशखने । 

 कानूनी व्यवस्था वा लनर्णय बेगर आलथणक र्दाययत्व पने यवषयिा लनर्णय लिने । 

 बजेटको सीिाभन्र्दा बढी खिण गरी अकोवषणिाई र्दाययत्व शृ्रजना गने ।  

 प्रलिवि खिण िथा भकु्तानी बाँकी रकि वायषणक बजेट ियार गर्दाण सिावेि नगररने ।  

 वायषणक बजेट िथा कायणिििा सिावेि नभएको प्रलिवि खिण िथा यवगिको कायणिि 
खिण भकु्तानी दर्दने ।  

३. प्रलिवि खिण िथा भकु्तानी दर्दन बाकँी यिसावको लनयन्त्रर् व्यवशस्थि बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्बन 
गररनेछ ।  

आलथणक कारोवार सञ्चािन सम्वन्धिा िोयकएको रकिभन्र्दा िालथका लनम्न बिोशजिको खिणिरु प्रलिवि 
खिण र्दाययत्वको रुपिा सिावेि गररनेछ ।  

 िािसािान वा सेवा प्राप्त भई सकेको वा सम्झौिा र करार अनरुुप भकु्तानी दर्दन पने 
रकि,  

 खररर्द सम्झौिा र करार गरे वापि प्राप्त िनेु िािसािान, लनिाणर् कायण िथा सेवा वापि 
लसजणना भएको र्दाययत्व वा प्रलिवि रकि,  

 कुनै सम्झौिा बापि प्रत्येक वषण बझुाउन ुपने िलु्क, र्दस्िरु वापिको रकि, 

 खररर्द सम्झौिा वा कायाणरे्दि बिोशजि लिनुणपने गरी सजृना भएको परुस्कार, क्षलिपूलिण 
जस्िा रकि । 

आन्िररक िथा बैरे्दशिक ऋर् सम्बन्धी सम्झौिािरुको अध्यावलधक रुपिा अलभिेख राशखनेछ ।  
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 आन्िररक िथा बैरे्दशिक ऋर् सम्झौिािा उशल्िशखि भकु्तानी िालिका बिोशजि लिनुणपने 
साँवा व्याज िथा अन्य खिण िगायिको र्दाययत्व रकििरुको पयििान गरी यिसावको 
िोयकए बिोशजि िेखा राशखनेछ ।  

 प्रलिवि खिण र्दाययत्वको िेखा अलनवायण रुपिा राशखनेछ ।  

 प्रलिवि खिण र्दाययत्वको िेखा िोयकए बिोशजिको ढाँिािा राख्न ेब्यवस्था लििाइनेछ 
।  

 िेखा अध्यावलधक रुपिा राखी सोको आधारिा यवत्तीय यववरर् ियार गरी प्रिखु 
प्रिासकीय अलधकृिबाट प्रिाशर्ि गराई राख्न ेब्यवस्था गररनेछ ।  

 िोयकए बिोशजिको प्रलिवेर्दन सम्बशन्धि लनकायिाई उपिब्ध गराइनेछ । 

 पर्दालधकारी र किणिारीिरुिाई कानून लनयिद्वारा िोयकएको सयुवधा िात्र प्रर्दान गने 
। कानूनद्वारा िोयकएकोभन्र्दा बढी िनेु गरी थप सयुवधा दर्दने वा सायवकको सयुवधा 
वयृि िनेु गरी थप आलथणक र्दाययत्व ब्यिोर्दाण अलनवायण रुपिा आवश्यक कानून संिोधन 
वा कानून बिोशजि लनर्णय गराइनेछ ।  

 शजम्िेवार अलधकारीिे िािू आलथणक वषणको स्वीकृि बजेट, कायणििको आधारिा िात्र 
खिण गने र बजेटिे नखाम्ने गरी बढी खिण िनेुगरी आगािी वषणको िालग र्दाययत्व 
शृ्रजना गररनेछैन ।  

 यविेष कारर् एवं पररशस्थलिवि बजेटभन्र्दा बढी खिण भएिा यस्िो कारर् खोिी लनर्णय 
गराई खिणको लबि भपाणई बिोशजिको रकि खिुाई भकु्तानी दर्दन बाँकीको खािा िथा 
कच्िावारी सयिि प्रिाशर्ि गरी राशखनेछ । 

आगािी आ.ब.को बजेट िथा कायणिि ियार पार्दाण लनम्नानसुारको प्रलिवि र्दाययत्व र भकु्तानी दर्दन बाकँी 
रकििरु सिावेि गररनेछाः 

 लनिाणर् ठेक्का सम्झौिा अनसुार भकु्तानी दर्दनपुने गरी र्दाययत्व सजृना भएका पेश्की, 
िूल्यवयृि रकििरु, 

 स्थानीय िििे दर्दनपुने क्षलिपूलिण, िआुब्जािरु, 
 आन्िररक िथा वाह्य ऋर्को साँवा ब्याज बापि लिनुणपने रकििरु, 
 प्रिासलनक िथा किणिारी खिण वापि भकु्तानी र्दाययत्व बाँकी रिेको रकििरु, 

कायाणियिे अन्य लनकायिाई लिनण बाँकी रिेको रकििरु, 
 कर िथा गैर कर, भन्सार, िलु्क वापि लिनुणपने रकििरु आदर्द । 

िाि ुवषणिा सनण आएको प्रलिवि खिण र्दाययत्व िथा यवगि वषणको भकु्तानी बाँकी रकििरु रे्दिाय 
बिोशजि िात्र भकु्तानी दर्दने : 

 िािू स्वीकृि वायषणक बजेट िथा कायणिििा सिावेि भएको यवगिको कायणिि 
खिणिरु, 

 प्रिाशर्ि र्दाययत्व यिसाव वा भकु्तानी दर्दन बाँकीको खािा िथा कच्िावारी ि.िे.प.फा.नं. 
२११ िा सिावेि भएकको रकििरु, 

 यवगिको प्रलिवि र्दाययत्व रकि बापि लिनुणपने थप र्दस्िरु िथा व्याजको यिसाब गरी 
भकु्तानी गररनेछ । 
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१. प्रलिवि खिण िथा भकु्तानी दर्दन बाकँी यिसावको लनयन्त्रर् सम्बन्धिा प्रिखु शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय 
अलधकृि  र आलथणक प्रिासन प्रिखुको िनेुछ । 

२. प्रलिवि खिण िथा भकु्तानी दर्दन बाकँी यिसावको लनयन्त्रर् सम्बन्धी कायणको अनगुिन कायणपालिका र सिुासन 
सलिलिबाट िनेुछ । 

१४. आकशस्िक कायण िथा यवपद् व्यवस्थापन कायणिा खिण लनयन्त्रर् 

१४.१ आकशस्िक कायण िथा यवपद् व्यवस्थापन कायणिा खिण लनयन्त्रर् 

१. आकशस्िक कायण िथा यवपद् व्यवस्थापन कायणिा खिण लनयन्त्रर् सम्बन्धिा रे्दिायका नीिअविम्बन गररनेछ 
। 

 आपिकािीन कायण िथा यवपर्दको व्यवस्थापन गनण आवश्यक संगठनात्िक संरिना 
िथा कोषको व्यवस्था गररनेछ । 

 आपिकािीन कायण िथा यवपर्द व्यवस्थापन सम्बन्धी कायण गर्दाण सङ घीय िथा प्ररे्दिका 
सम्वि लनकायसँग आवश्यक सिन्वय कायि गररनेछ । 

 आपिकािीन कायण सञ्चािन केन्रिे यवपर्द व्यवस्थापनको कायण सञ्चािन गनेछ। 

 यवपद् व्यवस्थापन कोषको खािा सञ्चािन पारर्दिी रुपिा गररनेछ । 

 आपिकािीन योजना र सेवा सिुारु योजना ियार गरी िागू गररनेछ । 

२. आकशस्िक कायण िथा यवपद् व्यवस्थापन कायणिा खिण लनयन्त्रर् सम्बन्धिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने 
रे्दशखन्छ । 

 आपिकािीन कायण िथा यवपर्दको व्यवस्थापन गनण आवश्यक संगठनात्िक संरिना 
िथा कोषको व्यवस्था नगररने । 

 आवश्यक कोषको व्यवस्था िथा कायणयवलधिरु ियार नगररने । 

 आवश्यक सिन्वय कायि नगररने । 

 िोयकएको कानून र कायणयवलधको पािना नगररने । 

 कोषको आपिकािीन कायणसञ्चािन केन्रिे िोयकएको कायणयवधीको पािना नगने। 

 आम्र्दानी खिण रे्दशखने गरी अध्यावलधक रुपिा अलभिेख र यिसाव नराशखने । 

 खािा सञ्चािन गर्दाण पारर्दशिणिा कायि नगररने । 

 आपिकािीन योजना र सेवा सिुारु योजना ियार नगररने । 

३. आकशस्िक कायण िथा यवपद् व्यवस्थापन कायणिा खिण लनयन्त्रर् सम्बन्धिा रे्दिायका उपायिरु अविम्बन 
गररनेछ । 

 स्थानीय यवपद् व्यवस्थापन सलिलि, वडास्िरीय यवपद् व्यवस्थापन सलिलि र 
आपिकालिन केन्र जस्िा आवश्यक संरिनाको यवकास िथा यवपद् व्यवस्थापन िाखा 
वा एकाई गठन गरी आवश्यक किणिारीको प्रवन्ध गररनेछ । 

 आवश्यक स्रोिसाधनको उपिब्धिा सलुनशश्चि गनण प्रिलिि कानून बिोशजिको 
आकशस्िक कोष िथा यवपर्द व्यवस्थापन कोषको व्यवस्था गररनेछ । 

 कोष रकििाई व्यवशस्थि रुपिा पररिािन गनण आवियक ऐन, लनयि र कयणयवलधिरु 
ियार गरी िागू गररनेछ । 
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 सङघीय िथा प्ररे्दिका सम्वि लनकायिरुसँग आवश्यक सम्पकण  िथा सिन्वय कायि 
गररनेछ । 

 कोष सञ्चािन गने लनरे्दशिका िथा कायणयवलधिरु ियार गर्दाण सङ घीय िथा प्ररे्दि 
सरकारको िागणर्दिणन अनरुुप िनेु गरी गररनेछ । 

 सङ घीय िथा प्ररे्दि सरकारको सम्वि लनकायिरुसँग सिन्वय िथा सम्पकण  कायि 
राखी यवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी कायणिि िजुणिा र सञ्चािन गररनेढ । 

 यवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी कायणको सूिना िथा िथ्याङ्क आर्दान प्रर्दान गररनेछ । 

यवपर्द व्यवस्थापन कोष सञ्चािन सम्बन्धिा लनम्नानसुार गररनेछाः  

 यवपर्द व्यवस्थापन कोषिा सम्बशन्धि ऐन िथा कायणयवलध अनसुार बजेटिाफण ि स्वीकृि 
रकि, अन्य स्थानीय ििबाट प्राप्त रकि, कोषिा जम्िा िनेु गरी सयङ्घय िथा प्ररे्दि 
सरकारबाट प्राप्त रकि, व्यशक्त वा संस्था आदर्दबाट प्राप्त रकि जम्िा गररनेछ । 

 कोषिा जम्िा िनेुगरी प्राप्त वस्िगुि सिायिा िथा साग्रीिरुको सम्बन्धिा कोष सञ्चािन 
कायणयवधी अनसुार प्रिलिि िूल्यिा आम्र्दानी जनाइनेछ । 

 कोषिा जम्िा भएको रकि िथा सािग्रीिरु यवपद् पूवण ियारी, प्रलिकायण िथा पूनणिाभ 
र पपनुस्थापना कायणिा पररिािन गररनेछ । 

 कोषिा जम्िा भएको रकि िथा सािग्रीिरुको आम्र्दानी खिण रे्दशखने गरी 
अध्यावलधकरुपिा अलभिेख र यिसाव राशखनेछ । 

यवपर्द व्यवस्थापनको कायण गर्दाण सम्बशन्धि ऐन िथा कायणयवलधिारा िोयकएको लनम्न कायणिरु गररनेछ  

 यवपद् व्यवस्थापन सलिलिको लनरे्दिन िथा सिन्वयिा कायण गररनेछ । 

 प्रभायवि क्षेत्रको यवपद् सम्बन्धी सूिना सङ्किन गररनेछ । 

 यवपद् व्यवस्थापन सलिलिको सिन्वयिा स्थानीय िििा कायणरि सरकारी िथा 
गैरसरकारी लनकाय, नागररक सिाज र नीशज क्षेत्रसंग यवपद् प्रलिकायण िथा िीघ्र 
पनुिाभका कायणिाई प्रभावकारी बनाउन सिन्वय र सिकायण गररनेछ । 

 यवपद् प्रलिकायण िथा पिुाभका कायणिाई पारर्दिी, शजम्िेवारयकु्त र प्रभावकारी बनाउन 
िोयकएको सूिना व्यवस्थापन सम्बन्धी कायण गररनेछ । 

 केन्रिे प्रयोग गने अलभिेख र्दिाण यकिाब, िगबकु, सूिना यववरर् फाराि, प्रलिवेर्दनको 
निूना आदर्द रायिय आपिकािीन कायणसञ्चािन केन्र यवपद् व्यवस्थापन कोषको खािा 
सञ्चािन लनम्नानसुार गररनेछ । 

 कोषको बैंक खािा प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि वा लनजिे िोकेको अलधकृि र िेखा 
प्रिखु वा लनजिे िोकेको किणिारीको संयकु्त र्दस्िखिबाट गररनेछ । 

 वस्िगुि सिायिा सािग्रीको लनकासा प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि वा यवपद् व्यवस्थापन 
िाखा प्रिखु र शजन्सी िाखा प्रिखुबट गराइनेछ । 

 सािग्रीको व्यवशस्थि अलभिेख राखी लनकासा गने बस्िकुो िूल्यिा खिण जनाई अलभिेख 
राशखनेछ । 

 िोकेको रकिभन्र्दा बढी रकिको भकु्तानी दर्दन ुपर्दाण बैंक िाफण ि गररनेछ । 
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 कोषिाई यिज निनेु व्यवस्था लििाई आविी कोषको रुपिा सञ्चािन गररनेछ । 
िोयकएको रकिभन्र्दा कि िौज्र्दाि भएिा सम्पूलिण गरै्द गइनेछन । 

यवपद् व्यवस्थापन कोषको सञ्चािन लनम्नानसुार गररनेछ; 
 कोषको रकि प्रिलिि कानूनको अलधनिा रिी खिण गररनेछ । 

 कोषिा जम्िा भएको रकि कायाणियको लनयलिि प्रिासलनक खिण व्यिोनण, पर्दालधकारी 
िथा किणिारी ििव भत्ता िथा भ्रिर् खिण, िन्धा उपिार दर्दनिाई उपयोग गररनेछैन 
। 

 कोषको िेखा िोयकएको ढािाँिा राखी सावणजलनक गररनेछ । 

 कोषको आय व्यय खलु्ने गरी वायषणक प्रलिवेर्दन ियार गरी कायणपालिका िाफण ि गाउँ 
वा नगर सभािा पेि गररनेछ । 

 आपिकालिन योजनािाई वायषणक योजनाको अलभन्न अङ्ग बनाइनेछ । 

 आपिकािीन योजना र सेवा सिुारू योजना ियार गरी िागू गररनेछ । 

 आवलधक योजना िजुणिा गर्दाण आिकािीन योजना सिावेि गरी वायषणकयोजना िाफण ि 
कायाणन्वयनिा ल्याइनेछ । 

 योजना ियारी  र कायाणन्वयनिा अन्य स्थानीय िि, प्ररे्दि िथा सयङ्घय सरकारका 
लनकायसँग आवश्यक सिकायण र सिन्वय गररनेछ । 

 यवपर्दका सियिा अत्यावश्यक सेवा सिुारु गनण आवश्यक स्रोि व्यवस्था गरी कायण 
सञ्चािन गररनेछ । 

४. आकशस्िक कायण िथा यवपद् व्यवस्थापन कायणिा खिण लनयन्त्रर् सम्बन्धिा प्रिखु शजम्िेवारी प्रिखु 
प्रिासकीय अलधकृि र आलथणक प्रिासन प्रिखुको िनेुछ । 

५. आकशस्िक कायण िथा यवपद् व्यवस्थापन कायणिा खिण लनयन्त्रर् सन्बन्धिा सम्बन्धी कायणको अनगुिन 
कायणपालिका र सिुासन सलिलिबाट िनेुछ । 

१३.२ लनकाय र यन्त्र उपकरर्को सञ्चािन िथा व्यवस्थापन  

१. लनकाय र यन्त्र उपकरर्को सञ्चािन िथा व्यवस्थापन सम्बन्धिा रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 यवपर्द व्यवस्थापनका िालग सरुक्षा लनकाय िथा सरोकारवािासँग सिव्नय गररनैछ । 

 यवपर्द व्यवस्थापन कायणिा प्रयोग िनेु वारुर्यन्त्र, एम्विेुन्स िगायिका साधनको उशिि व्यवस्थापन 
गररनेछ । 

 वारुर्यन्त्र, एम्विेुन्स जस्िा साधनिरुको सञ्चािनिा अन्य स्थालनय ििसँग िागि यसाझेर्दारी 
गररनेछ । 

३. लनकाय र यन्त्र उपकरर्को सञ्चािन िथा व्यवस्थापन सम्बन्धिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ । 

 यवपर्द व्यवस्थापनिा सरुक्षा लनकाय िथा अन्य लनकायसँग आवश्यक सिन्वय नगररने। 

 खोज उिार कायणिा सिन्वय निनेु । 

 वारुर्यन्त्र, एम्बिेुन्स ियारी अवस्थािा नरिने । 

 आवश्यक साधन उपकरर्िरु सिन्वयात्िक ढङ्गबाट प्रयोग नगररने । 

 एनेिैिे प्रबन्ध गर्दाण िागि बयढ भै सम्भाव्य निनेु । 

 एम्विेुन्स जस्िा साधनको र्दरुुपयोग िनेु । 
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४. लनकाय र यन्त्र उपकरर्को सञ्चािन िथा व्यवस्थापन सम्बन्धिा रे्दिायका उपायिरु जविम्वन गररनेछ । 

 बाढी, पयिरो, आगजनी, भकूम्प, अलिविृी, रोग, ििािारी जस्िा यवपद्को खोज, उिार र रािि 
यविरर् कायणिा आवश्यक स्रोि साधन जटुाउनको िालग स्थानीय रुपिा उपिब्ध िनु सनेने सङ घीय 
िथा प्ररे्दि सरकार िािििका सरुक्षा लनकायिरुसँग सम्बन्ध स्थायपि गररनेछ । 

 खोज िथा उिार कायणिा सङ्गीय िथा प्ररे्दि सरकार िािििका उपिब्ध सरुक्षा लनकायिरुसँग 
आवश्यक सियोग िाग गरी ित्काि खोज उिार कायण सिन्वयात्िक ढङ्गबाट अशघ बढाइनेछ । 

 खोज िथा उिार र रािि यविरर् कायणिा आफू िािििको नगर प्रिरी िथा स्थानीय सङ्घ संस्था, 
सिूर्दाय, नागररक सिाज सिेिको सियोग लिई सिन्वयात्िक ढङ्गबाट पररिािन गररनेछ । 

 यवपद् व्यवस्थापनिा उपयोग भएको िानवीय, शजन्सी र नगर्दी स्रोि साधको उशिि अलभिेख 
राशखनेछ । 

 यवपद् व्यवस्थापन सलिलििे यवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी कायणको प्रगलि यववरर् सङ घीयिथा प्ररे्दि 
लनकायिा पठाइनेछ । 

 यवपर्द व्यवस्थापनिा प्रयोग िनेु वारुर्यन्त्र, एम्विेुन्सको आवश्यक ििणि सिभार गरी ियारी 
अवस्थािा राशखनेछ ।  

 यवपद् कायणिा सङ घीय र प्ररे्दि सरकार िािििकालनकाय र स्थानीय संघ संश्था ि लनजी क्षेत्रबाट 
स्थानीय रुपिा उपिब्ध िनु सनेने वारुर्यन्त्र, एम्विेुन्स र उपकरर् िथा उिार सािग्री 
उपकरर्िरुबारे आवश्यक जानकारी राशखनेछ । 

 सबैसँग आवश्यक सिन्वय कायि गरी यवपद् व्यवस्थापन कायणिा वारुर्यन्त्र, एम्विेुन्स र उपकरर् 
िथा उिार साम्रगी िथा उपकरर्िरु सिूशिि उपयोग गने गराउने व्यवस्था लििाइनेछ । 

 वारुर्यन्त्र, एम्विेुन्स र यन्त्र उपकरर् प्रयोगको अलभिेख राख्न ेव्यवस्था गररनेछ । 

वारुर्यन्त्र, एम्विेुन्स जस्िा साधनिरु सञ्चािन िथा व्यवस्थापन लनम्नानसुार गररनेछ  

 यन्त्र उपकरर् प्राप्तीिा िागि साऊर्दारीका िालग अन्य स्थानीय ििसँग सिन्वय गररनेछ । 

 साधन सञ्चािनिा िागि साझेर्दारीको कायणयवलध बनाई कायणसञ्चािन गररनेछ । 

 उपयोग सम्बन्धी आवश्यक रर्नीलि बनाई िागू गररनेछ । 

५. लनकाय र यन्त्र उपकरर्को सञ्चािन िथा व्यवस्थापन सम्बन्धी प्रिखु शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि 
र यवपद् व्यवस्थापन सलिलिको िनेुछ । 

६. लनकाय र यन्त्र उपकरर्को सञ्चािन िथा व्यवस्थापन सम्बन्धी कायणको अनगुिन कायणपालिका र सिुासन 
सलिलिबाट िनेुछ । 

१५. सम्पशत्त िथा शजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी लनयन्त्रर्  

१५.१ सम्पशत्त िथा शजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी लनयन्त्रर् 

१. सम्पशत्त िथा शजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी लनयन्त्रर् सम्बन्धिा रे्दिाया नीिी अविम्बन गररनेछ । 

 सिायिा वा िस्िान्िरर् भई प्राप्त िनेु सबै शजन्सी सािानिरु आम्र्दानी बाँलधनेछ। 

 कायाणियिा प्राप्त सबै प्रकारको शजन्सी िािसािन जाँि एवं र्दाशखिा गरी िगि अध्यावलधक गररनेछ। 

 शजन्सी सािनको िूल्य खिुाइनेछ । 

 शजन्सी सािानको से्रस्िा कानूनिारा िोयकएको ढाँिािा राशखनेछ । 

२. सम्पशत्त िथा शजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी लनयन्त्रर्िा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ । 
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 सािानको स्पेशियफकेिन र अवस्था नजाँशिने 

 सािानको शजन्सी र्दाशखिा नगररने । प्राप्त सािान आम्र्दानी नबाँलधने । 

 शजन्सी र्दाशखिा प्रलिवेर्दन ियार नगररने 

 सिायिािाई आलथणक यववरर्िा सिावेि नगररने । 

 शजन्सी सािानको िूल्य कायि नगररने िथा नखिुाइने । 

 शजन्सी सािानको िूल्य कायि नगररने िथा नखिुाइने । 

 शजन्सी सािानको से्रस्िा राशखए िापलन िोयकएको ढाँिािा नराशखने । 

३. सम्पशत्त िथा शजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी लनयन्त्रर् सम्बन्धिा रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 

 खररर्द गरेको, वस्िगुि सिायिा वा िस्िान्िरर् भई प्राप्त भएको  शजन्सी सािानिाई साि दर्दनलभत्र शजन्सी 
र्दाशखििा गररनेछ । 

 प्राप्त सािान र्दाशखिा गर्दाण सािानको स्पेशियफकेिन र अवस्था प्रायवलधकबाट जाँि गनुणपने भए जिँाउने र 
सािानिा कुनै कैयफयि भए सो सिेि जनाउन िगाइनेछ । सािान जाँि गनण कायाणियिा प्रायवलधक किाणरी 
नभएिा अन्य कायाणियसँग सियोग लिई प्रिाशर्ि गराई शजन्सी र्दाशखिा गनण पठाइनेछ । 

 शजन्सी िािसािानको र्दाशखिा वा िगि खडा गर्दाण पररिार् िथा परि िूल्यको साथै सािानको स्पेशियफकेिन, 
उत्पार्दक कम्पनी िथा ििुकु, साइज िथा क्षििा, अनिुालनि अय,ु प्राप्तीको स्रोि, राजश्व छुट आदर्दको 
यववरर् खिुाई सािानको पयििानको िालग कोलडंग सरुक्षा सिेिको व्यवस्था गररनेछ । 

 शजन्सी िाखाबाट िािसािानिरु लनधाणररि ढाँिा  सियिा र्दाशखिा गरी र्दाशखिा प्रलिवेर्दन ियार गररनेछ । 

 वैरे्दशिक सिायिाबाट शजन्सी िािसिान वा वस्िगुि सिायिा प्राप्त गरेपलछ प्रििि कानून विोशजि िूल्य, 
यववरर् र भन्सार छुट भए नभएको व्यिोरा खिुाई ७ दर्दनलभत्र आम्र्दानी बाँलधनेछ । 

 आम्र्दानी बाँलधएको सबै वस्िगुि सिायिा कानून बिोशजि आलथणक यववरर्िा सिावेि गरी िेखापरीक्षर् 
गरानेछ । 

 बजेटिा सिावेि नभई यविेष पररशस्थलििा प्राप्त वसत्गि वा अन्य प्रकारको सिायिािो अलभिेख राखी छुटै्ट 
यववरर् बनाई िेखापरीक्षर् सिक्ष पेि गररनेछ । 

 खररर्द वा अन्य यकलसििे प्राप्त खिण भएर नजाने सम्पशत्तको िगि खररर्द िूल्य वा सम्पशत्त प्राप्तीको यववरर्िा 
उशल्िशखि िूल्यको आधारिा राशखनेछ । 

 कायाणियिा िौजार्द रिेको िर कारर्वि िूल्य खलु्न नसकेको परुानो िािसािानको िकिा प्रिलिि कानूनिा 
िोकेको प्रयकरया अपनाई प्रिलिि बजार िूल्य सिेि यविार गरी िूल्य कायि गररनेछ । 

 बैरे्दशिक सिायिा अन्िगणि प्राप्त वा िस्िान्िरर् भएको सािानको यववरर्, प्रिलिि काननु र िेखािान र 
िेखा लनरे्दशिका बिोशजि कुि िूल्य, प्रलि ईकाइ िूल्य र प्राप्त लिलि र भन्सार छुटको व्यिोरा खिुाई 
सािानको िगि राशखनेछ । 

 खररर्द वा सिायिा अन्िगणि प्राप्त सािान वा वस्िकुो िूल्य कायि गर्दाण प्रिलिि सावणजलनक क्षेत्र िेखािान 
िथा िेखा लनरे्दशिका बिोशजि सािान र वस्ि ुप्राप्त गर्दाण र्दािािे खिुाएको िूल्य, सोको िालग लिरेको भन्सार 
िथा कर रकि, ढुवानी िथा यविा खिण िगायिको कुि खिण जोडी िगि कायि गररनेछ । 

 शजन्सीको से्रस्िा ि.िे. प. को कायाणियबाट स्वीकृि ढाँिा र िेख लनरे्दशिकािा उल्िेख भए बिोशजि एक 
वषणलभत्र खिण भएर जाने (ि.िे.प.फा.नं.४०७), र खिण भएर नजाने वा खप्ने  (ि.िे.प.फा.नं.४०८) शजन्सी 
खािािा अिगअिग छुयाई राशखनेछ । 
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 शजन्सी सािानको िेखा राख्न े प्रयोजनको िालग िाग फाराि (ि.िे.प.फा.नं.४०१), खररर्द आरे्दि 
(ि.िे.प.फा.नं.४०२), र्दाशखिा प्रलिवेर्दन (ि.िे.प.फा.नं.४०३), खिण िथा लनकासा फाराि 
(ि.िे.प.फा.नं.४०४), िस्िान्िरर् फाराि (ि.िे.प.फा.नं.४०६), यवन काडाण (ि.िे.प.फा.नं.४०९), शजन्सी 
लनरीक्षर् फाराि (ि.िे.प.फा.नं.४११), ििणि सम्भारको अलभिेख खािा (ि.िे.प.फा.नं.४१५), शजन्सी 
िौज्र्दािको वायषणक यववरर् (ि.िे.प.फा.नं.४१३), िगायि ि.िे,प. कायाणियबाट स्वीकृि भएका अन्य 
फारििरु कारोवारको आवश्यकिानसुार प्रयोगिा ल्याइनेछ । 

 शजन्सी शे्रस्िा रा्र्दा स्वीकृि िखा लनरे्दशिका सिेिको पािना गररनेछ । 

 शजन्सी िौज्र्दािको वायषणक यववरर् (ि.िे.प.फा.नं.४१३), वायषणक रुपिा ियार गरी प्रिाशर्ि गराई राशखनेछ 
। 

 शजन्सी से्रस्िा राख्न स्वीकृि सफ्टवेयरको प्रयोग गररनेछ । 

४. सम्पशत्त िथा शजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी प्रिखु शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि र भण्डार िाखाको िनेुछ । 

५. सम्पशत्त िथा शजन्सी व्यवस्थापन सम्बशन्ध कायणको अनगुिन सिुासन सलिलिबाट िनेुछ । 

१५.२ शजन्सी सािानको शजम्िेवारी 
१. शजन्सी सािानको शजम्िेवारी सम्बन्धिा रे्दिायका नीलि अविम्बवन गररनेछ । 

 शजन्सी सम्पशत्त र िािसािानको शजम्िा एवं संरक्षर् र सम्भार गने उत्तरर्दाययत्व बिन गररनेछ । 

शजन्सी सािानको शजम्िेवारी सम्बन्धिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ । 

 शजन्सी सम्पशत्त र िािसािानको शजम्िा एवं संरक्षर् र सम्भारको शजम्िेवारी निोयकने ।  

 िोयकएको किणिारीबाट शजम्िेवारी बिन नगररने । 

 

२. शजन्सी सािानको शजम्िेवारी सम्बन्धिा रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 

 

 कायाणियिा प्राप्त िनु आएको सम्पूर्ण शजन्सी संरक्षर्को प्रवन्ध लििाउन ुशजम्िेवार अलधकृिको किणव्य िनेुछ 
।  

 कायाणिय प्रिखुिे आफ्नो रेखरे्दखिा कायाणियको शजन्सी िािसािान र िि ्सम्बन्धी सेस्िा 
 राख्न ेर िगि ियार गरी िािसािान शजम्िा लिने शजम्िेवारी सञ्चय वा भण्डार अलधकृिद्वारा 
 गराउनेछ । 

 

 शजन्सीको शजम्िा लिने पर्द ररक्त भएको अवस्थािा कायाणिय प्रिखुिे शजम्िेवारी लिने किणिारी िोनेनेछ । 

 किणिारीिरुको कायणकक्षिा रिेका सािानको पशिका ियार गरी प्रयोगकिाण र शजन्सी िाखा प्रिखुको संयकु्त 
र्दस्िखि गराई प्रत्येक कायणकक्षिा राख्न ेव्यवस्था लििाइनेछ । 

 

४. शजन्सी सािानको प्रिखु शजम्िेवारी भण्डार िाखा प्रिखुको िनेुछ । 

५. शजन्सी सािानको शजम्िेवारी कायणको अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि िनेुछ ।  

१५.३ शजन्सी लनरीक्षर् िथा प्रलिवेर्दन 

 

१. शजन्सी लनरीक्षर् िथा प्रलिवेर्दन सम्बन्धिा रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 

 प्रत्येक वषण शजन्सी सािानको लनरीक्षर् वा भौलिक परीक्षर् गराई शजन्सी लनरीक्षर् प्रलिवेर्दन ियार गररनेछ ।  
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 वायषणक शजन्सी लनरीक्षर् प्रलिवेर्दन उपर आवश्यक कारवािी गररनेछ । 

 शजन्सी सािानको लिनािा वा िस्िान्िरर् गर्दाण िोयकएको कानूनी प्रयिया पािना गररनेछ ।  

 शजन्सी िौज्र्दािको वायषणक यववरर् ियार गररनेछ । 

 

२.शजन्सी लनरीक्षर् िथा प्रलिवेर्दन सम्बन्धिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ । 

 

 शजन्सी िािसािानको लनरीक्षर् वायषणक रुपिा नगराईने । 

 शजन्सी लनरीक्षर् प्रलिवेर्दन ियार नगररने । 

 शजन्सी लनरीक्षर् प्रलिवेर्दन बिोशजि िािसािानको ििणि सम्भार नगररने  

 प्रयोगिा आउन नसनेने िाििािान लििाि लबिी वा िस्िान्िरर् आदर्द नगररने । 

 शजन्सी सािान िस्िान्िरर् गर्दाण वा िानी नोनेसानी भएका सािान लिनािा िोकेको कायणयवलध पूरा नगररने । 

 शजन्सी िौज्र्दािको वायषणक यववरर् ियार नगररने ।  

 सबै शजन्सी सािानिरु वायषणक यववरर्िा सिावेि नगररने 

 

२. शजन्सी लनरीक्षर् िथा प्रलिवेर्दन सम्बन्धिा रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 

 

 प्रिखु प्रिासकीय अलधकृििे कायाणियिा रिेका शजन्सी िािसािानको शस्थलिबारे ययकन गर्दाण कानूनिेगनण 
िरेक वषण कम्िीिा एकपटक आफै वा अन्य किणिारी र प्रायवलधकद्वारा लनरीक्षर् र र भौलिक परीक्षर् 
गराउनेछ । 

 

 आलथणक कायाणयवलध िथा यवत्तीय उत्तरर्दाययत्व लनयिाविी बिोशजि िािसािानको यवगिको िौज्र्दाि, िािू 
आ.ब.को खररर्द, िस्िान्िरर् िथा वस्िगुि सिायिा िाफण ि प्राप्त एवं लििाि, लिन्िा, िस्िान्िरर् भई खिण 
भएको र िौज्र्दाि बाकँी िािसािानको पररिार्, िूल्य िथा अवस्था खिुाई िोके बिोशजि शजन्सी लनरीक्षर् 
फाराि (ि.िे.प.फा.नं.४११) र सोको प्रलिवेर्दन ियार गररनेछ 

 

 शजन्सी लनरीक्षर् प्रलिवेर्दन प्राप्त भएपलछ आम्र्दानी बाधँ्न छुट भएको कुनै िािसािान भेयटएिा िूल्य र यववरर् 
खिुाई आम्र्दानी बाँध्न िगाइनेछ। 

 

शजन्सी लनरीक्षर् प्रलिवेर्दन उपर लनम्नानसुार कारवािी गररनेछ 

 

 ििणि सम्भार गराउन ुपने भनी उल्िेख भएको सािानको सन्र्दभणिा प्रिलिि कानून बिोशजि ििणि गराई 
संरक्षर् गररनेछ । 

 टुटफुट िथा बेकम्िा भई पनुाः प्रयोग गनण नसयकने, ििणि गनण पाटणपजुाण नपाइने र ििणििा बढी खिण िनेु 
सािानको सम्वन्धिा जाँिबझु गरी लििाि यविी गररनेछ । 

 आवश्यकिाभन्र्दा बढी सािान खररर्द भई वा अन्य कारर्िे सािान उपयोग िनु नसनेने र अरु कायाणियको 
िालग उपयोग िनु सनेने सािान िथा उपकरर् अन्य लनकायिाई िस्िान्िरर् गररनेछ । 
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 शजन्सी प्रलिवेर्दन अनसुार कुनै व्यशक्त वा किणिारीिे शजन्सी सािान यिनालिना वा िानीनोनेसानी गरेको रे्दशखएिा 
यस्िो कायण गनेिाई प्रिखु प्रिासकीय अलधकृििे प्रिलिि कानून बिोशजि कारबािी गने वा कारवािीको 
लसफाररस गनेछ । 

 शजन्सी सािानको संरक्षर् गनण कानूनिारा िोयकएको लनम्न कारवािी गनेाः  

 लििाि गने ठिर भएको िािसािानको िकिा परि िूल्यको आधारिा प्रिलिि ऐन बिोशजिको कायणयवलध 
अपनाई र िोकेको सियलभत्र लििाि लबिी गररनेछ । 

 शस्थर सम्पशत्तको लििाि यविी वा भवन, जग्गा जस्िा सम्पशत्तको िक िस्िान्िरर् गर्दाण अलधकार प्राप्त लनकाय 
वा अलधकारीको लनर्णय बेगर गररनेछैन । 

 सािानको िस्िान्िरर् गर्दाण अलधकारप्राप्त अलधकारीबाट आवश्यक लनर्णय गराई र प्रयिया पयुाणई गररनेछ । 

 काबू बायिरको पररशस्थलििे वा सु् खा जिी वा शखइएर, सडेर िानी नोनेसानी भएको वा लििाि बढावढ िुँर्दा 
नउठेको सािान र सफ्टवेयर आदर्द प्रायवलधक प्रलिवेर्दनको आधारिा लिनािाको कारवािी गनण सयकनेछ। 

 

शजन्सी िौज्र्दािको वायषणक यववरर् लनम्नानसुार ियार गररनेछ 

 

 शजन्सी िौज्र्दािको वायषणक यववरर् ियार गर्दाण कुि िौज्र्दाि बाँकी रिेको सािानको नाि, सािानको वगीकरर्, 

एकाई, पररिार्, र्दर र जम्िा िूल्य िगायिका यववरर् खिुाइनेछ। 

 िौज्र्दाि बाँकी सािान िध्ये साविु, ििणि सम्भार गनुणपने, लििाि गनुणपने सािानको भौलिक अवस्था सिेि 
खिुाइनेछ । 

 स्वीकृि सफ्टवेयर प्रर्ािी सिेिको प्रयोग गरी िोयकएको यववरर् खिुाई यववरर् ियार गररनेछ । 

 

४. शजन्सी लनरीक्षर् िथा प्रलिवेर्दन सम्बन्धी प्रिखु शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि र भण्डार    िाखाको िनेुछ।  

५. शजन्सी लनरीक्षर् िथा प्रलिवेर्दन कायणको अनगुिन सिुासन सलिलिबाट िनेुछ । 

 

१५.४ शजन्सी सािान वरवझुारथ गने 

 

१. शजन्सी सािान वरवझुारथ गने सम्बन्धिा रे्दिायको नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 

 िािसािान कायाणिय प्रयोजनको िालग शजम्िािा लिंर्दा बरबझुारथ गने व्यवस्था गराइनेछ । 

 शजन्सी सािानको र्दरुूपयोग वा िस्यौट भएको भनी िेखापरीक्षर्बाट औल्याएको ब्यिोरा उपर कारबािी 
गररनेछ । 

 

२.शजन्सी लनरीक्षर् िथा प्रलिवेर्दन सम्बन्धिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ । 

 

 सािान बरबरबझुारथ नगररने । 

 बरबझुारथ नगरेकोिा कानून बिोशजि कारवािी गरी असूि नगररने । 

 िेखापरीक्षर्बाट औल्याएको ब्यिोरा उपर कारबािी नगररने । 

 

३.शजन्सी लनरीक्षर् िथा प्रलिवेर्दन सम्बन्धिा रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 
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 कुनै पर्दालधकारी वा किणिारीिे कािको लसिलसिािा सािान व्यशक्तगि रुपिा बझु्र्दा प्रयोजन खिुाई आवश्यक 
स्वीकृलिको आधारिा िात्र दर्दइनेछ।  

 सािान बझु्ने र यफिाण लिने सम्वन्धिा ि.िे.प.फा.नं. २११ सिेि प्रयोगिा ल्याइनेछ । 

 पर्दालधकारी वा किणिारीिे कायाणिय छोड्र्दा वा िािो सिय यवर्दािा रिँर्दा आफ्नो शजम्िािा 
 रिेको सरकारी सािान वा कागजाि बरबझुारथ गने गराउने ब्यवस्था गररनेछ ।  

 बरवझुारथ नगने व्यशक्त उपर ििवभत्ता, लनवतृ्तभरर् वा उपर्दान रोक्का राख्न ेिगायिका 
 कारवािी गरी यफिाण गराउने आवश्यक कायण गररनेछ । 

 सियिा बरबझुारथ नगरेको कारर्बाट शजन्सी वा धनिाि नोनेसानी भएिा िापरवािी गनेबाट नोनेसानी 
रकि र लबगो रकि प्रिलिि कानून बिोशजि सम्बशन्धि व्यशक्तबाट असिु गररनेछ । 

 िेखापरीक्षर् वा लनरीक्षर् वा जाँिबझु िुँर्दा सािान िस्यौट वा र्दरुुपयोग भएको रे्दशखन आएिा प्रिखु 
प्रिासकीय अलधकृििे िस्यौट वा र्दरुुपयोग गने उपर प्रिलिि कानून बिोशजि कारबािी गनेछ । 

 कारवािी गनण नलिल्ने पर्दालधकारीको िकिा कानून बिोशजि अलधकार प्राप्त पर्दालधकारी वा 
 लनकाय सिक्ष पेि गने वा कारवािी ििाउन िेखी पठाउनेछ ।  

 शजन्सी सािानको िस्यौट भएको भनी ि.िे.प.कायाणियबाट कारवािीको िालग िेखी आएकोिा सम्बशन्धि 
अलधकारीिे कारवािी नगरे शजम्िेवार अलधकारीिाई लनयि बिोशजि कारवािी िनु सनेनेछ। 

 

४. शजन्सी लनरीक्षर् िथा प्रलिवेर्दन सम्बन्धी प्रिखु शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि र भण्डार िाखाको िनेुछ । 

५. शजन्सी लनरीक्षर् िथा प्रलिवेर्दन कायणको अनगुिन सिुासन सलिलिबाट िनेुछ ।  

 

१५.५ सम्पशत्त िथा घरजग्गाको संरक्षर् 

 

१. सम्पशत्त िथा घरजग्गाको संरक्षर् सम्बन्धिा रे्दिायको नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 

  नाििा रिेको भवन, जग्गा, सम्पर्दा आदर्दको िगि खडा गरी स्वालित्व प्राप्ती गररनेछ । 

 शस्थर सम्पशत्तको िगि रा्र्दा िूल्य िथा यववरर् सिेि खिुाई राशखनेछ। 

 

२.सम्पशत्त िथा घरजग्गाको संरक्षर् सम्बन्धिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ। 

 

 कायाणियिे आफ्नो घर जग्गाको िगि अध्यावलधक नराख्न ेएवं िगििा रिेका घर जग्गाको स्वालित्व प्राप्त 
नगने । 

 शस्थ सम्पशत्तको यविा गररएकोिा अलभिेख नराशखने र सम्पशत्तको िगििा िोयकएको यववरर् र िूल्य 
नखिुाउने । 

 

३.सम्पशत्त िथा घरजग्गाको संरक्षर् सम्बन्धिा रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 

 

 आफ्नो स्वालित्विा रिेको घर जग्गाको िगि अध्यावलधक गरी घरजग्गाको िगि यकिाव 

 (ि.िे.प.फा.नं. ४१७) को ढाँिािा राशखनेछ । 

 घरजग्गाको जग्गाधनी पूजाण, घरको नाप ननेसा, लनिाणर् सम्पन्न प्रलिवेर्दन िगायिको यववरर् 
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 खिुाई िोयकए बिोशजि िगि िथा सम्बशन्धि कागजाि सरुशक्षि रुपिा राशखनेछ।  

 उपयोग गरेको घर जग्गाको जग्गाधनी प्रिार् पूजाण अन्य लनकायको नाििा र्दिाण भएको वा 
 वेर्दिाण रिेको भए आफ्नो नाििा ल्याउन प्रिलिि कानून बिोशजि कारवािी अशघ बढाइनेछ। 

 एक वषणभन्र्दा वढी खप्ने सािान िथा लििाि गर्दाण िूल्य आउने िेशिन, उपकरर्, सवारी साधन िगायिको 
सम्पशत्तको िालग शस्थर सम्पशत्त िूल्याङ्कन फाराि (ि.िे.प.फा.नं.४१८) िा सम्पशत्तको िागि िूल्य, िास खिण 
र ििणि सम्भार खिण आदर्द खिुाई िगि राशखनेछ । 

 सम्पशत्तको यविा गरेको भए यविा रकि, यविा गने कम्पनी, सिावेि र्दाययत्व, यविा अवलध, नयवकरर् खिण, 
यविा गनण स्वीकृि दर्दने पर्दालधकारी आदर्द यववरर् खिुाई अलभिेख राशखनेछ । 

 नेपाििा सावणजालनक क्षेत्र िेखािानिे सम्पशत्तिरु यववरर् ऐलििालसक वा िूल्यायङ्कि िागििा राखी अलिररक्त 
खिुासा गनण प्रोत्सािन गरेकोिे सो अनरुुप थप यववरर् राख्न सयकनेछ। 

 सम्पशत्तको उपयोग, िस्िान्िरर्, यविी वा अपिेखन लन: सगण खिुाई अलभिेख अध्यावलधक राशखनेछ। 

४.सम्पशत्त िथा घरजग्गाको संरक्षर् सम्बन्धी प्रिखु शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासयकय अलधकृि र भण्डार िाखाको िनेुछ । 

५. सम्पशत्त िथा घरजग्गाको संरक्षर् कायणको अनगुिन सिुासन सलिलिबाट िनेुछ । 

१५.६ शजन्सी सािान िथा सम्पशत्तको संरक्षर् 

१. शजन्सी सािान िथा सम्पशत्तको संरक्षर् रे्दिायको नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 शजन्सी सािान िथा सम्पशत्तको आवश्यक सरुक्षा व्यवस्था गरी अनलधकृि व्यशक्तगि प्रयोग र िानी नोनेसानी 
िनुबाट रोकी संरक्षर्को उशिि व्यवस्था गररनेछ । 

 स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन बिोशजि सावणजालनक सम्पशत्तको सरुक्षा िथा संरक्षर् गररनेछ । 

२ सम्पशत्त िथा घरजग्गाको संरक्षर् सम्बन्धिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ । 

 सम्पशत्तको संरक्षर् निुँर्दा यिनालिना िनेु। सरकारी बािेक अन्य काििा प्रयोग िनेु । 

 िानी नोनेसानी भए िापलन क्षलि रकि असिु नगररने । 

 सावणजलनक सम्पशत्तको सरुक्षा िथा संरक्षर्को प्रवन्ध नगररने । 

३. सम्पशत्त िथा घरजग्गाको संरक्षर् सम्बन्धिा रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 

 कायाणियको घरजग्गा, िेशिन उपकरर्, फलनणिर िगायिका सबै शजन्सी िथा सम्पशत्तको िानी नोनेसानी िथा 
र्दरुूपयोग िनुबाट रोनेन आवश्यक भौलिक सरुक्षा र संरक्षर्को ब्यवस्था लििाइनेछ। 

 शजन्सी सािान िथा सम्पशत्त सरुशक्षि रुपिा राख्न उपयकु्त भण्डारको ब्यवस्था लििाइनेछ। 

 आफ्नो भवन िथा जग्गाको क्षेत्रको साँध लसिाना अन्य व्यशक्त र सिूिबाट अनलधकृि प्रयोग वा कब्जा र 
अलिििर् िनुबाट जोगाउन लसिा पखाणि, िारवार आदर्दको व्यवस्था गरी सीिाकङ्खन गने र सरुक्षा प्रवन्ध 
गररनेछ। 

 परुाना भत्केका भवन, लसिा पखाणि, िारवार आदर्दको ििणि सम्भार गरर उशिि संरक्षर्को व्यवस्था गररनेछ। 

 कुनै व्यशक्तको स्वीकृलि लबना सम्पशत्त अनलधकृि प्रयोग गरेिा वा कब्जा वा अलिििर् गरेिा सािान यफिाण 
लिन वा आफ्नो लनयन्त्रर्िा लिन आवश्यक कारवािी गररनेछ। 

 शजन्सी सािान वा सम्पशत्तको क्षलि र नोनेसानी िनु गएिा प्रिलिि कानून बिोशजि असिुीको कारवािी 
गररनेछ। 

आफ्नो क्षते्रिा रिेको लनम्न सम्पशत्त रिेको स्थान,क्षते्रफि, िागि, प्राप्तीको स्रोि, ििणि सम्भार वा शजर्ोिार 
िगायिका आवश्यक यवस्ििृ यववरर् खिुाई अध्यावलधक अलभिेख राशखनेछ 
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क. सरकारी, सािरु्दाययक िथा सावणजालनक सम्पशत्त, 
ख. आफ्नो कोषबाट बनेको वा खररर्द गरेको वा नेपाि सरकार वा प्ररे्दि सरकार वा कुनै संस्था वा 

व्यशक्तबाट प्राप्त भएको सम्पशत्त, 
ग. ढि, नािा, पिु पोखरी, धालिणकस्थि, पाटी पौवा, धारा, इनार, गौिर, सडक, बाटो,जस्िा सम्पशत्त, 
घ. आफ्नो स्वालित्विा रिेको भवन जग्गा,पाकण ,उद्यान,िौिारो,बगैिा,वसपाकण  जस्िा संरिना, 
ङ. रायिय लनकुि, वन्यजन्ि,ु आरक्ष, सीिसार क्षेत्र, अन्य बन। 

ि. प्राकृलिक सम्पर्दा  

 सम्पशत्तको रेखरे्दख िथा सरुक्षाको प्रवन्ध गरर आवश्यक ििणि सम्भार िथा संरक्षर्को ब्यवस्था 
गररनेछ। 

 सम्पलिको संरक्षर् वा ििणि गनण िागी प्रत्येक वषण गरेको लनिाणर् कायण र खिणको यववरर् 
अध्यावलधक रुपिा राशखनेछ।  

 आफ्नो नाउँिा रिेको अिि सम्पशत्त नेपाि सरकारको स्वीकृलि नलिई बेियवखन  

वा िस्िान्िरर् गररनेछैन। 

४. शजन्सी सािान िथा सम्पशत्तको संरक्षर्को प्रिखु शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासयकय अलधकृि र भण्डार िाखाको 
िनेुछ। 

५. शजन्सी सािान िथा सम्पशत्तको संरक्षर् कायणको अनगुिन सिुासन सलिलिबाट िनेुछ। 

१६. धरौटी कारोवार िथा कोष संिािनको यववरर्  

 १६.१ धरौटी कारोवार 

१. धरौटी कारोवार सम्बन्धिा रे्दिायको लनलि अविम्बन गररनेछ । 

 धरौटीको खािा खोिी सञ्चािन गने कायण कानून बिोशजि िात्र गरलनछ। 

 काननु बिोशजि धरौयटको िेखा राख्न ेिथा िेखापररक्षर् गराउने शजम्िेवारी विन गररनेछ।  

 धरौटी रकि आम्र्दालन बाँध्ने िथा िेखा राख्न ेकायण गर्दाण िोयकए बिोशजिको कायणयवलधिरु पािना गररनेछ। 

 धरौटी कारोवारको खिण िेख्न ेकायण िोयकए बिोशजि गनुण गररनेछ । 

 धरौटी रकि िोयकएको अवस्थािा जफि र राजस्विा र्दाशखिा गररनेछ। 

 धरौयट यिसाव लभडान िथा लििान लनयलिि रुपिा गररनेछ। 

२. धरौटी कारोवार सम्बन्धिा रे्दिायका जोशखििरू रिन सनेने रे्दशखन्छ। 

 धरौटी खािा सरकारी कारोबार गनण िोयकएको बैंकिा नखोलिने।  

 धरौटी खािाको सञ्चािन िोयकएको ब्यशक्तबाट नगररने। 

 कानून बिोशजि धरौटी प्राप्त नगररने । 

 धरौयटको िेखा राख्न ेिथा िेखापररक्षर् गराउने शजम्िेवाररको पािना नगररने।  

 धरौटी रकि िोयकए बिोशजि आम्र्दानी नबाँलधने िथा खािािा निढाइने। 

 धरौटी रकि कायाणियिे अन्य प्रयोजनको लनलित्त खिण गने । 

 जफि गनुणपने धरौटी रकि जफि नगररने। 

 जफि गररएको धरौटी रकि राजस्विा र्दाशखिा नगने।  

 धरौटी खािाको यिसाव लभडान नगने ।  
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 धरौटीको िास्केवारी िथा यवशत्तय यववरर् ियार नगररने वा सियिा ियार नगररने यिसाव लििान यववरर् 
ियार नगररने । 

३. सम्पशत्त िथा घरजग्गाको संरक्षर् सम्बन्धिा रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ। 

 प्राप्त गरेको नगर्दी धरौटी रकि वा जिानि (बैंक ग्यारेटी) रकि जम्िा गने को.िे.लन.का. को स्वीकृलििा 
शजल्िाको सरकारी कारोबार गनण िोयकएको बैंकिा ख-३ सििुको खािा खोलिनेछ। 

 धरौटीको बैंक खािा सञ्चाि प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि वा लनजको िोकेको अलधकृि र िेखाको किणिारीको 
संयकु्त र्दस्िखिबाट गररनेछ। 

 प्राप्त गरेको नगर्द वािेकको अन्य प्रकारको धरौटी वा जिानि (बैंक ग्यारेण्टी) को कागजाि वा अन्य वस्ि ु
सरुशक्षि रुपिा राख्न ेव्यवस्था गररनेछ। 

प्रिलिि कानून बिोशजि रे्दिायको धरौटी रकि िात्र प्राप्त गररन ुपर्दणछ  

 स्थालनय िििाइ बझुाउन ुपने कर, र्दस्िरु आदर्द रकि बझु्न वा राजस्व वझुाउन ुपने रकि यकटान नभएको 
अवस्थािा अलग्रि बशुझलिने रकि, 

 खररर्द सम्बन्धी बोिपत्र वा लििाििा भाग लिन वा सम्झौिा गनण िोयकएको धरौटी रकि,  

 ठक्का रकि भकु्तानी गर्दाण लनयिानसुार कट्टी गनुणपने रकि, 
 कुनै काि गनण अलग्रि धरौटी रकि राख्नपुने ििण िोयकए बिोशजिको रकि, 
 धरौटी रकि प्राप्त गर्दाण धरौटीको प्रयोजन, प्रकार, रकि र सेवाग्रािी, लनिाणर् ब्यवसायी वा आपूलिण िगायिको 

यववरर् खिुाउने व्यवस्था गररनेछ। 

 प्रिखु प्रिासकीय अलधकृििे धरौटीको िेखा राख्न ेर िेखापरीक्षर् गराउने उत्तरर्दाययत्व विन गनेछ।  

 आलथणक प्रिासन िाखा प्रिखुिे धरौटी िेखा िोयकएको ढाँिािा राख्न िगाउने शजम्िेवारी बिन गनेछ। 

 धरौटी कारोवारको आन्िररक र अशन्िि िेखापररक्षर् अलनवायण रुपिा गराइनेछ। 

 व्यशक्त वा संस्थाबाट प्राप्त भएको धरौटी रकिको भौिर र बैंक भौिर िथा स्टेटिेन्टको आधारिा गोश्वारा 
भौिर ियार गरर आम्र्दानी वाँलधनेछ । 

 धरौटी कारोवारको िेखा रा्र्दा प्रिलिि िेखा प्रर्ािी अनसुार िोयकएको ि.िे.प. फाराि प्रयोग गरी गोश्वारा 
धरौटी खािा र व्यशक्तगि धरौटी खािा िगायिका आवश्यक खािािरु राशखनेछ।  

 धरौटी खिणको गोश्वारा भौिर बनाई धरौटीको बैंक नगर्दी यकिाव राख्न े। धरौटी खािा यिजनिनेु खािाको 
रुपिा सञ्चािन गररनेछ। 

 आलथणक वषणको अन्त्यिा बाँकी रिेको धरौटी रकि अको आलथणक वषणिा शजम्िेवारी साररनेछ। 

धरौटी रकि खिण वा यफिाण दर्दर्दा लनम्न कायणयवलध अपनाईनेछ 

 सम्बशन्धििे बझुाएको धरौटी रकि(राजस्व र्दाशखिा निनेु वा कट्टी निनेु भएिा) कायण सम्पन्न भएपलछ 
वा धरौटी यफिाण पाउने म्यार्द लभत्र िोकेको प्रयिया पयुाणई  यफिाण दर्दइनेछ । 

 सम्बशन्धिको कर िकु्ता गरेको प्रिार्पत्र बझुाएपलछ िात्र यफिाण गररनेछ।  

 धरौटी रकि यफिाण दरं्दर्दा व्यशक्तगि धरौटी खािा र धरौटी बाँकीको यववरर्सँग यफिाण दर्दनपुने रकि 
भडाई यफिाण दर्दइनेछ। 

 धरौटी रकि यफिाण खिण िे्र्दा वा सर्दरस्यािा गर्दाण गोश्वारा भौिर ियार गरी िेक जारी गररनेछ। 

 आलथणक कारोवारको िििा प्राप्त धरौटी रकि अन्य कािको िालग खिण गने वा सापटी दर्दने कायण गररने 
छैन । 
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 कुनै काि गनण वा जिानि वापि राशखएको धरौटी काि पूरा नगरेको कारर्िे कानून बिोशजि वा 
करारको ििणनािा बिोशजि जफि गनुणपने अवस्था भएिा आवश्यक लनर्णय गराई धरौटी रकि जफि 
गरी राजश्व र्दाशखिा गररनेछ । 

 कायाणियिे कुनै राजश्व वा कर लनधाणरर् प्रयोजनको िालग धरौटी रकि प्राप्त गरेको भए िोयकएको काि 
पूरा वा कर लनधाणरर् भएपलछ कानून वा करारको ििण बिोशजि राजस्व र्दाशखिा गनुणपने रकिको िकिा 
लनर्णय गराई राजश्व र्दाशखिा गररनेछ । 

  धरौटी यिसावको िास्केवारी ियार गनुण अशघ बैक यिसावसँग िालसक रुपिा लभडान गररनेछ । 

  फरक परेको रकि पयििान र जाँि गरी आवश्यक यिसाव लििान गररनेछ । 

 धरौटीको यिसाव लभडानको िििा कुनै रकि से्रस्िािा आम्र्दानी जलनएको िर बैङ्क जम्िा नभएको वा 
कि भएको अवस्थािा आवश्यक जाँि िथा छानयवन गरी िस्यौट वा िापरवािीको कारर् िनु गएको 
भए सम्बशन्धििाई कानून बिोशजि कारबािी गररनेछ । 

 धरौटी यिसावको िास्केवारी ियिना भकु्तान भएको लिलििे साि दर्दनलभत्र र धरौटीको वायषणक आलथणक 
यववरर् आलथणक वषण सिाप्त भएको पैंिीस दर्दनलभत्र ियार गरी को.िे.लन.का. िा पठाइनेछ। 

४. धरौटी कारोवार सम्बन्धी प्रिखु शजम्िेवारी आलथणक प्रिासन िाखा प्रिखुको िनेुछ।  

५. धरौटी कारोवार सम्बन्धी कायणको अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि र सिुासन सलिलिबाट िनेुछ । 

१६.२ यविेष कोषिरुको सञ्चािन 

१.यविेष कोषिरुको सञ्चािन सम्बन्धिा रे्दिायको नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 स्थानीय यवयवध कोष, यवभाज्य कोष, आकशस्िक कोष र यवपद् व्यवस्थापन कोष जस्िा कोषको 
सञ्चािन िि ्िि ्कोष सञ्चािन लनरे्दशिका बिोशजि गररनेछ ।  

 स्थानीय यवयवध कोष, यवभाज्य कोष, आकशस्िक कोष र यवपद् व्यवस्थापन कोष जस्िा कोषको खािा 
सञ्चािन िोयकए बिोशजि गररनेछ | 
 कोषिरुबाट खिण िेख्न ेकायण कानूनिा िोयकए बिोशजि गररनेछ 

२.  यविेष कोषिरुको सञ्चािन सम्बन्धिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ । 

 कोषिरुको सञ्चािन गर्दाण िि ्िि ्लनरे्दशिकाका प्रावधान उल्िङ्घन िनेु 

  कोषिरुको सञ्चािन िोयकए बिोशजि नगररने 

 कोषबाट खिण िेख्न ेकायण कानूनिा िोयकए बिोशजि नगररने ।  

 कोषको उदे्दश्य यवपररि अन्य प्रयोजनिा खिण िनेु । 

३. यविेष कोषिरुको सञ्चािन सम्बन्धिा रे्दिायको उपायिरु अविम्बन गररनेछ | 
 आन्िररक आय, सङ घीय िथा प्ररे्दि सरकारबाट प्राप्त िनेु अनरु्दान प्राप्त ऋर् रकि, 

जनसिभालगिा िगायिका रकि स्थानीय सशञ्चि कोषिा जम्िा गररनेछ । 

 आकशस्िक कायणको िालग खिण जटुाउन आकशस्िक कोष सञ्चािन गररनेछ । 

 प्रिलिि कानून बिोशजि प्ररे्दि सरकारसँग वाँडफाँट िनेु कर रकि वाँडफाँट गनुणअशघ 

यवभाज्य कोषिा जम्िा गररनेछ । 

 यवभाज्य कोषिा जम्िा भएको रकििध्ये कानून बिोशजि स्थानीय िििे प्राप्त गने रकि स्थानीय सशञ्चि 
कोषिा राखी प्ररे्दि सरकारिाई उपिब्ध गराउन ुपने रकि लनयलिि रुपिा प्ररे्दि सशञ्चि कोषिा जम्िा 
गररनेछ ।  
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 स्थानीय यवयवध कोष, यवभाज्य कोष, आकशस्िक कोष र यवपद् व्यवस्थापन कोषको िालग सरकारी 
कारोबार गने बैंकिा िििाः ग५, ग-६, ग ७.१ र ग ७.२ सिूिको खािा खोलिनेछ 

 कोषिरुको सञ्चािन सम्बशन्धि लनकायको स्वीकृलििा िात्र गने कोषिरुको कारोवार बैंकिाफण ि िात्र 
गररनेछ | 

 कोष खािाबाट खिण िे्र्दा कानून बिोशजि रीि पयुाणई अश्ियार प्राप्त अलधकारीको 
स्वीकृलििा खिण िेशखनेछ । 

 खिण िे्र्दा लबि भरपाई सयिि गोश्वारा भौिर उठाइ स्वीकृि गराउने कोषको िेखा 
िोयकएको ि.िे.प.फा.नं. को ढाँिािा राशखनेछ 

 कोषिा (यिज िनेु बािेक) आलथणक वषणको अन्त्यिा बाँकी रिेको रकि अको आलथणक वषणिा शजम्िेवारी 
साररनेछ 

 कोषको आयव्यय यववरर् ियार गरी िेखापरीक्षर् गराइनेछ । 

 कोषको उदे्दश्य यवपररि खिण गनेिाई कानून बिोशजि कारबािी गररनेछ । 

४. यविेष कोषिरुको संिािन सम्बन्धी प्रिखु शजम्िेवारी आलथणक प्रिासन िाखा प्रिखुको िनेुछ । 

५. यविेष कोषिरुको संिािन सम्बन्धी कायणको अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि र सिुासन सलिलिबाट िनेुछ । 

 

१७. िेखाकंन िथा िेखा सफ्टवेयरको संिािन र यवत्तीय प्रलिवेर्दन सम्बन्धी लनयन्त्रर्  

१७.१ यवलनयोजन, राजस्व र धरौटी कारोबारको िेखा 
१. यवलनयोजन, राजस्व र धरौटी कारोबारको िेखा सम्बन्धिा रे्दिायको जोशखििरू रिन सनेने रे्दशखन्छ । 

 ििािेखा लनयन्त्रक कायाणियबाट स्वीकृि ढांिा बिोशजि िेखापिन गने गराइनेछ । 

 नेपाि सावणजलनक क्षेत्र िेखािानिा उशल्िशखि यववरर्िरुको ियारी िथा खिुासा गररनेछ । 

 िेखा रा्र्दा एयककृि आलथणक संकेि िथा वगीकरर् र ब्या्याको अनिुरर् गररनेछ । 

२. यवलनयोजन, राजस्व र धरौटी कारोबारको िेखा सम्बन्धिा रे्दिायका जोशखििरू रिन सनेने रे्दशखन्छ । 

 िेखापिन गने कायणिा ििािेखा लनयन्त्रक कायाणियबाट स्वीकृि ढांिा प्रयोग नगररने 

 नेपाि सावणजलनक क्षेत्र िेखिान अनरुुप आवश्यक सूिना िथा यववरर् नराशखने 

 िेखा रा्र्दा एयककृि आलथणक संकेि िथा वगीकरर् र व्या्याको अनिुरर् नगररने 

 िेखापािन गने शजम्िेवारी पर्दालधकारीबाट बिन नगररने । 

३. यवलनयोजन, राजस्व र धरौटी कारोबारको िेखा सम्बन्धिा रे्दिायको  उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 

 िेखा रा्र्दा ििािेखा लनयन्त्रक कायाणियबाट स्वीकृि नेपाि सावणजलनक क्षते्र िेखािान, प्रिलिि िेखा 
लनरे्दशिका िगायिका उशल्िशखि िेखा नीलि, लसिान्ि र कायणयवलधको पािना गररनेछ । 

 िेखा प्रर्ािीिाई सूिना प्रयवलधिा आधाररि बनाउन नेपाि सरकारिे स्वीकृि गरेको प्रर्ािी अविम्बन 
गररनेछ । 

 प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि र शजम्िेवार व्यशक्तिे प्रिलिि काननुिे िोके बिोशजिको ररि पयुाणई िेखा राख्न े
व्यवस्था लििाइनेछ । 

 आलथणक िाखा प्रिखुिे कायाणिय वा अन्िगणिका इकाइको िेखा िोकीएको ढाँिािा राखी अद्यावलधक भए 
नभएको स्वयि ्वा अन्य किणिारी िाफण ि लनयलिि रुपिा जांि र लनरीक्षर् गररनेछ । 
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 लनरीक्षर्को िििा िेखापािन गनुणपने किणिारीिे िेखा नराखेको कारर् िानीनोनेसानी भएको रे्दशखएिा 
सम्बशन्धि नोनेसानी रकि असिु गने व्यवस्था लििाइनेछ । 

 आलथणक कारोवार गर्दाण गोश्वारा भौिर, नगर्दी रलसर्द, िाग फारि, खररर्द आरे्दि, भकु्तानीको रलसर्द र भरपाई 
जस्िा ि.िे.प फाराििरु प्रयोगिा ल्याइनेछ । 

 बजेट खिण यिसाव राख्न े प्रयोजनको िालग बजेट खािा (ि.िे.प.फा.नं. २०८), बैक नगर्दी यकिाव 
(ि.िे.प.फा.नं. २०९), सिूिगि र व्यशक्तगि सिायक खािा (ि.िे.प.फा.नं. २०८), अश्ियारी खािा 
(ि.िे.प.फा.नं. ३०२), बजेट रोक्का फुकुवा खािा (ि.िे.प.फा.नं. ३०६), रकिान्िर स्रोिान्िर खािा 
(ि.िे.प.फा.नं. ३०७), सोधभनाण खािा (ि.िे.प.फा.नं. ३०८), ठेक्कागि अलभिेख खािा (ि.िे.प.फा.नं. 
५०६), जस्िा आवश्यक सबै खािािरु प्रयोगिा ल्याइनेछ । 

 राजश्व, स्थानीय सशञ्चि कोष िथा अन्य कोष, अनरु्दान प्राप्ती, धरौटी र शजन्सी िफण का 
आवश्यक िेखा िोयकएको ि.िे.प. फाराििरुका ढाँिािा राशखनेछ ।  

 प्राप्त ऋर्को यिसाव िोयकएको ढाँिािा राख्न ेव्यवस्था गररनेछ । 

 नेपाि सरकारबाट नगर्दिा आधाररि नेपाि सावणजलनक क्षेत्र िेखािान अनरुुप आवश्यक 

 यववरर्िरु ियार गररनेछ।  

 िेखािान अनरुुप िेश्रो पक्षबाट भएको भकु्तानी, सम्पशत्त िथा र्दाययत्व, लिनदुर्दन ुपने यिसाव आदर्द जस्िा थप 
कारोवारको अलभिेख राशखनेछ । 

 यवलनयोजन, राजश्व र धरौटीको िेखा रा्र्दा नेपाि सरकारद्वारा स्वीकृि एकीकृि आलथणक सङ्किे िथा वगीकरर् 
र व्या्या अनरुुपको खािा सूिी कोडिरुसँग सािियिा िनेु गरी आलथणक सङ्केि िथा वगीकरर्िरु खिुाई 
िेखा राख्न ेब्यवस्था गररनेछ । 

४. यवलनयोजन, राजश्व र धरौटी कारोवारको िेखा लनयन्त्रर् सम्बन्धी प्रिखु शजम्िेवारी आलथणक प्रिासन िाखा प्रिखुको 
िनेुछ ।  

५. यवलनयोजन, राजश्व र धरौटी कारोवारको िेखा लनयन्त्रर् सम्बन्धी कायणको अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि र 
सिुासन सलिलिबाट िनेुछ । 

१७.२ वैरे्दशिक सिायिािा सञ्चालिि आयोजना र कायणििको िेखा. वैरे्दशिक सिायिािा सञ्चालिि आयोजना र 
कायणििको िेखा सम्बन्धिा रे्दिायको नीलि अविम्बन गररनेछ  

 बैरे्दशिक सिायिािफण  खिण गरेको रकिको िोयकएको ढाँिािा आयोजना िेखा (सिायक खािािरु) राशखनेछ 
। 

 आयोजना र कायणिििरुको सम्झौिाको ििण बिोशजि आयोजना िेखा िथा प्रलिवेर्दन 

ियार गररनेछ । 

२. वैरे्दशिक सिायिािा सञ्चालिि आयोजना र कायणििको िेखा सम्बन्धिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ 
। 

 वैरे्दशिक सिायिाको खिणिा िोकशएका आयोजना िेखाका सिायक खािा िथा यववरर् नराशखने । 

 िोधभनाण िनेु गरी भएको खिणको सोधभनाण सियिा िाग नगने । 

 आयोजना यिसावको प्रलिवेर्दन िोयकएको ढाँिािा ियार नगररने । 

 प्रलिवेर्दनिरु सियिा ियार नगररने । 

३. वैरे्दशिक सिायिािा सञ्चालिि आयोजना र कायणििको िेखा सम्बन्धिा रे्दिायको उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 
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 वैरे्दशिक अनरु्दान र ऋर् सिायिािा सञ्चालिि आयोजना र कायणिििरुको िेखा रा्र्दा आयोजनासँग 
सम्बशन्धि प्रिखु खािा र सिायक खािािरु राशखनेछ । 

 सोधभनाण यिसाव, वस्िगुि सिायिा, सीधै भकु्तानी, टनणकी, प्रायवलधक सिायिाको यिसाब राख्न ेर यववरर् पेि 
गने कुरा िेखा लनरे्दशिका अनसुार लििाइनेछ ।  

 िोधभनाण िनेुगरी भएको खिणको रकि सम्झौिा अनसुार सियिा नै िोधभनाण िाग गरीसोको िेखा अध्यावलधक 
गने । 

 बैरे्दशिक सिायिािा सञ्चालिि आयोजना र कायणििको िालग ियार गनुणपने िेखा यववरर्िरु िोकेको ढाँिािा 
ियार गरी पठाइने छ।  

 आयोजना यिसाव ियार गर्दाण िेखा लनरे्दशिकािा उल्िेख भएका लनम्न यिसाविध्ये उपयकु्त प्रकारको प्रलिवेर्दन 
ियार गररनेछ  

क) पूर्ण यववरर् प्रयिया, 
ख) खिणको यववरर् प्रयिया, 
ग) आयोजना व्यवस्थापन प्रलिवेर्दन, यवत्तीय व्यवस्थापन प्रयिया, 
घ) कायणसम्पार्दनिा आधाररि सोधभनाण प्रयिया । 

४. वैरे्दशिक सिायिािा सञ्चालिि आयोजना र कायणििको िेखा लनयन्त्रर् सम्बन्धी प्रिखु शजम्िेवारी आलथणक प्रिासन 
िाखा प्रिखुको िनेुछ । 

५. वैरे्दशिक सिायिािा सञ्चालिि आयोजना र कायणििको िेखा सम्बन्धी कायणको अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि 
र सिुासन सलिलिबाट िनेुछ । 

 
 

१७.३ यवत्तीय प्रलिवेर्दन पेि गने 

१. यवत्तीय प्रलिवेर्दन पेि गने सम्बन्धिा रे्दिायको नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 िालसक यवत्तीय यववरर् िोकेको सियलभत्र को.िे.लन.का. सिक्ष पेि गररनेछ । 

 आयव्यय यववरर्, बजेट खिणको तै्रिालसक प्रगलि यववरर् र सशञ्चि कोषको यववरर् 

िोयकएको अवलध लभत्र ियार गरी पेि गररनेछ ।  

 आलथणक वषण सिाप्त भएपलछ िोयकएको वायषणक यवत्तीय यववरर्िरु ियार गरी सम्बशन्धि लनकायिा पेि गनुण 
पने । 

२. यवत्तीय प्रलिवेर्दन पेि गने सम्बन्धिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ । 

 िालसक रुपिा यवत्तीय यववरर्िरु ियार नगररने । 

 िालसक यवत्तीय यववरर्िरु सियिा सम्बशन्धि सिक्ष पेि नगररने ।  

 वायषणक रुपिा पेि गनुणपने यवत्तीय यववरर्िरु ियार गरी सम्बशन्धि लनकायिा पेि नगररने । 

३. यवत्तीय प्रलिवेर्दन पेि गने सम्बन्धिा रे्दिायको उपायिरु अविम्बन गररनेछ। लनम्न यवत्तीय यववरर्िरु िालसक 
रुपिा ियार गरी िोयकएको सियलभत्र को.िे.लन.का.िा पठाइनेछ । 

क) खिणको फाँटवारी (ि.िे.प.फा.नं. २१०), फर्छ्यौट गनण बाँकी पेश्कीको िास्केवारी (ि.िे.प.फा.नं.२११) र बैङ्क 
यिसाव लििान यववरर् (ि.िे.प.फा.नं. २१२) 
ख) राजस्व आम्र्दानीको िालसक फाँटवारी (ि.िे.प.फा.नं. ११०) 
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ग) राजस्वको बैक यिसाब लििान यववरर् (ि.िे.प.फा.नं. १०९) 
घ) धरौटीको यवत्तीय यववरर् (ि.िे.प.फा.नं. ६०७) 
ङ) कोष अवस्थाको िालसक यववरर् (ि.िे.प.फा.नं. ११५) 
ि) प्राप्त रकिको िास्केवारी (ि.िे.प.फा.नं. २२२) 

 आयव्ययको यववरर् प्रत्येक ियिनाको ७ गिेलभत्र सावणजलनक गररनेछ । 

 बजेट खिणको तै्रिालसक यववरर् ियार गने र प्रिखु प्रिासकीय अलधकृििे तै्रिालसक 

अवलध सिाप्त भएको १५ दर्दनलभत्र गाउँ/को वैठकिा पेि गररनेछ ।  

 स्थानीय सशञ्चि कोषको आयव्ययको तै्रिालसक िीषणकगि यववरर् ियार गरी सङ घीय अथण िन्त्रािय, प्ररे्दि 
अथण िन्त्रािय िथा रायिय प्राकृलिक स्रोि िथा यवत्त आयोगिा पठाइनेछ । 

  प्रत्येक आलथणक वषण सिाप्त भएपलछ प्रिलिि कानून बिोशजि रे्दिायका वायषणक यवत्तीय यववरर् ियार गरी 
सम्बशन्धि को.िे.लन.का. रि.िे.प. कायाणिय िगायिका 
सबै सम्बशन्धि लनकायिा पेि गररनेछ । 

१) यवलनयोजन खिणको यवत्तीय यववरर् 

२) राजस्व आम्र्दानीको आलथणक यववरर् 

३) धरौटीको वायषणक आलथणक यववरर् 

४)सशञ्चि कोष िथा यवलभन्न स्थानीय कोषिरुको आलथणक यववरर् 

५) शजन्सी िौज्र्दािको वायषणक यववरर् 

६) प्रलिवििाको वायषणक यववरर् 

७) भकु्तानी दर्दन बाँकीको कच्िावारी  

 यवत्तीय प्रलिवेर्दन ियार गनण िोयकएको सफ्टवेयर प्रयोग गररनेछ । 

४. यवत्तीय प्रलिवेर्दन पेि गने सम्बन्धी प्रिखु शजम्िेवारी आलथणक प्रिासन िाखा प्रिखुको िनेुछ । 

५. यवत्तीय प्रलिवेर्दन पेि गने सम्बन्धी कायणको अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि र सिुासन सलिलिबाट िनेुछ 
। 

१७.४ िेखा एकीकरर् 

१. िेखा एकीकरर् सम्बन्धिा रे्दिायको नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 एकीकृि यवत्तीय यववरर् ियार गरी पेि गररनेछ ।  

२. िेखा एकीकरर् सम्बन्धिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ । 

 एकीकृि यवत्तीय यववरर् िोकेको ढाँिा र सियिा ियार नगररने ।  

 एकीकृि यवत्तीय यववरर्िा सबै कारोवार सिावेि नगररने । 

३. िेखा एकीकरर् सम्बन्धिा रे्दिायको उपायिरु अविम्बन गररनेछ ।  

 यवलनयोजन, राजस्व, धरौटी िगायि सबै कारोवारको प्रलिवेर्दन सियिा प्राप्त गने व्यवस्था लििाइनेछ ।  

 कायाणिय र िािििका लनकायको सबै कारोवार सिावेि गरी यवलनयोजन, राजस्व, धरौटी 
िगायिको एकीकृि यवत्तीय यववरर् ियार गररनेछ । 

 यवलनयोजन, राजस्व, धरौटी िगायिको यवत्तीय यववरर् ििािेखा लनयन्त्रक कायाणिय िथा गाउँ/नगर सभािा 
पेि गररनेछ। यवलनयोजन, राजस्व, धरौटी िगायि सबै कारोवारको िेखा एकीकरर् गनण स्थानीय सशञ्चि कोष 
व्यवस्थापन प्रर्ािी (सतु्र) प्रयोगिा ल्याइनेछ । 
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४. िेखा एकीकरर् सम्बन्धी प्रिखु शजम्िेवारी आलथणक प्रिासन िाखा प्रिखुको िनेुछ। 

५.  िेखा एकीकरर् सम्बन्धिा कायणको अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि र सिुासन सलिलिबाट िनेुछ । 

१७.५ िेखा सफ्टवेयर प्रर्ािीको सञ्चािन िथा सरुक्षा 
 १. िेखा सफ्टवेयर प्रर्ािीको सञ्चािन िथा सरुक्षा सम्बन्धिा रे्दिायको नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 िेखा सफ्टवेयर प्रर्ािी सञ्चािन िथा सरुक्षाको िालग उशिि सरुक्षा प्रबन्ध गररनेछ । 

 िेखा सफ्टवेयर प्रर्ािीको सञ्चािन िथा सरुक्षा सम्बन्धिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ। 

 सफ्टवेयरको डाटा िथा सूिना सरुक्षा प्रबन्ध नलििाइने  

 िेखा सफ्टवेयर प्रर्ािीको सञ्चािन िथा सरुक्षा सम्बन्धिा रे्दिायको उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 

 

िेखा सफ्टवेयर प्रर्ािी सञ्चािन र सरुक्षाको िालग लनम्न व्यवस्था गनेाः  

 सफ्टवेयर सञ्चािन, लनयिन, सिस्या सिाधान र सरुक्षाको िालग आवश्यक कोठा र सरुक्षाको व्यवस्था 
गररनेछ । 

 सफ्टवेयर सञ्चािनको िालग आवश्यक यवज्ञ िथा जनिशक्त र िालििको व्यवस्था गररनेछ । 

 कायाणिय र अन्िगणिका लनकायिा सफ्टवेयर प्रर्ािी सञ्चािन गने शजम्िेवार व्यशक्त िोनेने र यस्िो व्यशक्तिाई 
प्रर्ािीिा र्दिाण िनेु व्यवस्था गररनेछ । 

 प्रयोगकिाण कोड लिने र प्रयोगको िग राख्न ेव्यवस्था गररनेछ ।   

 प्रत्येक व्यशक्तको िालग फरक फरक पासवडण प्रर्दान गररनेछ । 

 सम्बशन्धि व्यशक्त सरुवा भई वा यविेष कारर् परी प्रर्ािीको सञ्चािन शजम्िेवार व्यशक्त बािेक अन्यबाट 
गनुणपने भएिा स्वीकृलि लिने दर्दने व्यवस्था गररनेछ । 

 

४. िेखा सफ्टवेयर प्रर्ािीको सञ्चािन िथा सरुक्षा सम्बन्धी प्रिखु शजम्िेवारी सूिना प्रयवलध अलधकृि र आलथणक 
प्रिासन िाखा प्रिखुको िनेुछ । 

५.  िेखा सफ्टवेयर प्रर्ािीको सञ्चािन िथा सरुक्षा सम्बन्धी कायणको अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि र सिुासन 
सलिलिबाट िनेुछ । 

 

१८.  जनसिभालगिा र सावणजलनक जवाफरे्दयििा 
१८.१ जनसिभालगिा 

१. गाउँ िथा को कायणिा जनसिभालगिा सलुनश्चि गनण रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 नेपािको संयवधानिे सिानपुालिक सिावेशििा र सिभालगिािूिक लसिान्िको स्पि ब्यवस्था गरेकोिे 
पालिकािे सोिी बिोशजि प्रलिलनलधत्वको सलुनशश्चि गनेछ ।  

 योजनािा जनिाको प्रत्यक्ष सिभालगिा र स्वालित्व सम्बन्धी व्यवस्था कायि गनण योजनाको छनौट कायणिा 
जनसिभालगिा िनेु व्यवस्था लििाइनेछ । 

 स्थानीय िििे योजना िजुणिा िथा कायाणन्वयन गर्दाण स्थानीय जनिा, बयुिजीवी, यवषय यवज्ञ िगायिका 
सरोकारवािािरुको सिभालगिािा गराइनेछ ।  

२. गाउँपालिकाको कायणिा जनसिभालगिा सलुनश्चि गने रे्दिायका जोशखि रिन सनेनेछन ्।  

 सिानपुालिक सिावेशििा र सिभालगिािूिक लसिान्िका आधारिा सिभालगिा नगराईने । 

 कानूनिे व्यवस्था गरे अनसुार सरोकारवािािरुको सिभालगिा नगराईने ।  
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 योजना र कायणिि कायाणन्वयनिा गर्दाण ऐनिे लनरे्दि गरे बिोशजि सरोकारवािािरुको सिभालगिा नगररने 
। 

 सिभालगिा औपिाररकिािा िात्र सीलिि गररने । 

 योजनाको छनौट गर्दाण जनिाको िाग र आवश्यकिा िथा जनसिभालगिाको आधारिा नगररने । 

 योजनाको कायाणन्वयनिा सरोकारवािािरुको सिभालगिा नगराईने । 

 आयोजनाको सञ्चािन, अनगुिन िूल्याड्ढनिा सरोकारवािािरुिाई सिभालगिा नगराउने । 

३. गाउँपालिकाको कायणिा जनसिभालगिा सलुनश्चि गने सम्बन्धिा रे्दिायका प्रयिया अपनाइनेछ। 

 नेपािको संयवधानिे सिानपुालिक सिावेिी र सिभालगिािूिक लसिान्िको स्पि व्यवस्था गरेकोिे स्थानीय 
िििे ियििा, र्दलिि र अल्पसं्यक सिरु्दायबाट सिेि प्रलिलनलधत्वको सलुनशश्चि गरनेछ । 

 गाउँपालिका िथा िे सरोकारवािािरुको अलधकिि सिभालगिा गराउने नीलि र पिलि अपनाइनेछ। 

 आयोजनािा जनिाको प्रत्यक्ष सिभालगिा र स्वालित्व सम्बन्धी व्यवस्था कायि गनणको िालग आयोजनाको 
छनौट गर्दाण जनिाको िाग र आवश्यकिाको आधारिा गररने, आयोजनाको सञ्चािन उपभोक्ता सलिलि िाफण ि 
गने व्यवस्था लििाइने र आयोजनाको कायाणन्वयन, अनगुिन िथा िूल्याड्ढनिा जनसिभालगिा सलुनशश्चि िनेु 
व्यवस्था लििाइनेछ ।  

 सरोकारवािािरुको सिभालगिाको सलुनशश्चि गनणको िालग अलभिशुखकरर् गो्ठपी आदर्द कायणिि संिािन 
गररनेछ । 

 सिभालगिािाई ब्यविारिा ब्यापक रुपिा िागू गरी अथणपूर्ण बनाइनेछ । 

 आयोजनािा जनिाको प्रत्यक्ष सिभालगिा र स्वालित्व कायि गनणको िालग आयोजनाको छनौट जनिाको िाग 
र आवश्यकिाको आधारिा गररनेछ ।  

 आयोजनाको छनौट गर्दाण स्थानीय जनिासंग िाग र आवश्यकिावारे छिफि गरी िाग 

संकिन गररनेछ। वडािरुिाई िाग संकिनिा सयिय बनाइनेछ ।  

 योजना िजुणिा र कायाणन्वयन गर्दाण स्थानीय बयुिशजवी, यवषय यवज्ञ, अनभुवी, पेिायवद्, सीिान्िकृि िथा िोपोन्िखु 
सिरु्दाय, ियििा, बािबालिका, र्दलिि, यवुा, अल्पसं्यक, अपाङ्गिा भएका व्यशक्त, जे्ठप नागररक िगायिका 
सरोकारवाििरुको अलधकिि सिभालगिा गराइनेछ । 

 जनिाको आवश्यकिा, जनसिभालगिा िागि प्रलिफि आदर्द पक्षको यविार गरी योजनािरुको प्राथलिकिा 
लनधाणरर् गरी कायाणन्वयन योग्य उपयकु्त योजना छनौट गररनेछ ।  

 छनोट गररने योजनािा जनसिभालगिा िनेु कुरा सलुनशश्चि गररनेछ ।  

१. जनसिभालगिा प्रविणनको िु् य शजम्िेवारी लनवाणशिि पर्दालधकारी र प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिको िनेुछ । 

२. जनसिभालगिा प्रविणन गने कायणको अनगुिन शजल्िा सिन्वय सलिलि र सभािे गनेछ । 

१८.२ सावणजलनक जवाफरे्दयििा 
१. सावणजलनक जवाफरे्दयििा प्रविणन गनण रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 सवणसाधारर् िथा सरोकारवािाको सरोकार सम्बोधन गनण सावणजलनक सनुवुाई िथा गनुासो व्यवस्थापन 
गररनेछ ।  

 सावणजलनक सेवा प्रवाििाई पारर्दिी, उत्तरर्दायी र जबाफरे्दिी बनाउन सािाशजक परीक्षर् र 

सावणजलनक परीक्षर् संिािन गररनेछ । 

२. सावणजलनक जवाफरे्दयििा प्रविणन गने सम्बन्धिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेछन ्। 
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 प्रर्दान गरेको सेवा सम्वन्धिा काननुिे िोकेबिोशजि सावणजलनक सनुवुाई नगररने । 

 सेवाग्रािीको गनुासाको उशिि व्यवस्थापन र सम्वोधन नगररने । 

 कानून बिोशजि सािाशजक परीक्षर् र सावणजलनक परीक्षर् कायणिि संिािन नगररने । 

 कायणिि गरे पलन औपिाररकिािा सीलिि रिन सनेने। 

३. सावणजलनक जवाफरे्दयििा प्रविणन गनण रे्दिायका प्रयियािरु अविम्बन गररनेछ । 

 सािाशजक परीक्षर्, सावणजलनक परीक्षर्जस्िा कायणिि अलनवायण रुपिा गने गराउने कानून व्यवस्था गररनेछ 
। 

 कानून बिोशजि सो सम्बन्धी लनरे्दशिणका िजुणिा गने र प्रयोगिा ल्याई कायणिि संिािन गने ब्यवस्था 
लििाइनेछ । 

 यस्िा कायणिििरु सञ्चािन गरे पलछ सो सम्वन्धी अलभिेख राख्न ेर प्रलिवेर्दन ियार गने व्यवस्था लििाइनेछ  

 सािाशजक परीक्षर् िथा सावणजलनक परीक्षर्को आवलधक रुपिा अनगुिन गने व्यवस्था लििाइनेछ ।  

 पालिकािे सेवाग्रािी िथा सरोकारवािाको सरोकार सम्बोधन गनण काननुिा िोयकए बिोशजि सावणजलनक 
सनुवुाईको ब्यवस्था गररनेछ 

 कायाणियको सेवाको गरु्स्िर, प्रभावकारीिा र किणिारीको काि कारवािी सम्वन्धिा र सेवाग्रािीको गनुासो 
सनु्न उजरुी पेयटका र वेभसाइट र टेलिफोन िध्ये कुनै पलन िाध्यिबाट गनण सनेने व्यवस्था गररनेछ 

  गनुासो सनु्न ेशजम्िेवार अलधकारी िोकी गनुासो प्राप्त भएको लिलििे िौबीस घन्टालभत्र गनुासो व्यवस्थापनका 
िालग सझुाव सयिि प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि सिक्ष पेि गने ब्यवस्था गररनेछ । 

 प्राप्त गनुासािरुको अलभिेखाकंन गने व्यवस्था लििाई लनशश्चि सियलभत्र कायण टुग्यांउने वा कारवािी गने 
ब्यवस्था गररनेछ ।  

 गनुासो व्यवस्थापनबारे अनगुिन गने ब्यवस्था सिेि लििाइनेछ । 

४. सावणजलनक जवाफरे्दयििा प्रविणन िु् य शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिको िनेुछ । 

५.  सावणजलनक जवाफरे्दयििा प्रविणन गने कायणको अनगुिन शजल्िा सिन्वय सलिलि र सभािे गनेछ । 

१९. िेखापरीक्षर् िथा बेरुजू फछ्र्योट सम्बन्धी लनयन्त्रर् 

१९.१ आन्िररक िेखापरीक्षर् 

१. आन्िररक िेखापरीक्षर् सम्बन्धिा रे्दिायको नीलि अविम्बन गररनेछ  

 आलथणक कारोवारको आन्िररक िेखापरीक्षर् गराइनेछ। 

 कायाणियबाट अशन्िि िेखापरीक्षर् िनु ु अगावै आन्िररक िेखापरीक्षर्बाट लनस्केका बेरुज ु सम्बन्धिा 
आवश्यक कारवािी गरी बेरुज ुफछ्र्यौट गररनेछ । 

क) आन्िररक िेखापरीक्षर् सम्बन्धिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ ।  

 आन्िररक िेखापरीक्षर्को िालग आवश्यक संरिना र जनिशक्तको व्यवस्था नगररने  

 सबै लनकाय र कारोवारको आन्िररक िेखापरीक्षर् नगराउने । 

 आन्िररक िेखापरीक्षर्बाट लनस्केका बेरुज ुअशन्िि िेखापरीक्षर् अशघ फर्छ्यौंट नगररने 

३. आन्िररक िेखापरीक्षर् सम्बन्धिा रे्दिायको उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 

 आन्िररक िेखापरीक्षर्को िालग आवश्यक संरिना र जनिशक्तको व्यवस्था गररनेछ । 

 आन्िररक िेखापरीक्षकको व्यवस्था निुँर्दासम्ि को.िे.लन.का. िाई अनरुोध गरी आन्िररक िेखापरीक्षर् 
गने व्यवस्था लििाइनेछ ।  
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 सबै लनकायको यवलनयोजन, राजस्व, धरौटी र सञ्चािनिा रिेका सबै कोषिरुको आयव्ययको आन्िररक 
िेखापरीक्षर् लनयलिि रुपिा गराइनेछ ।  

 आन्िररक िेखापरीक्षकबाट सम्बशन्धि कानून वा लनरे्दशिकािा िोयकएको यवलध बिोशजि आलथणक 
कारोवारको आन्िररक िेखापरीक्षर् गने गराइनेछ  

 आन्िररक िेखापरीक्षकिाई िेखापरीक्षर्को सवणिान्य लसिान्ि अनसुार स्विन्त्र रुपिा िेखापरीक्षर् गरी 
प्रलिवेर्दन दर्दन सनेने वािावरर् लििाइनेछ 

  आन्िररक िेखापरीक्षर् प्रलिवेर्दनिा सिावेि भएका वेरुजकुो िगि राख्न ेब्यवस्था 
लििाइनेछ ।  

 आन्िररक िेखापरीक्षर् प्रलिवेर्दन अशन्िि िेखापरीक्षकिाई उपिब्ध गराइनेछ । 

 प्रिखु प्रिासकीय अलधकृििे आफू िाििि लनकायको आन्िररक िेखापरीक्षर् सियिै भए वा नभएको 
जाँि गरी आन्िररक िेखापरीक्षर् नगराउने उपर कानून बिोशजि कारवािीको िालग पेि गररनेछ । 

 आन्िररक िेखापरीक्षर्बाट लनस्केका बेरुज ुसम्बन्धिा आवश्यक कारवािी गरी अशन्िि िेखापरीक्षर् 
िनुभुन्र्दा अगावै फर्छ्यौट गने गराइनेछ ।  

 यविेष कारर् परी अशन्िि िेखापरीक्षर् िनुअुशघ बेरुज ुफर्छ्यौंट गनण नसयकने अवस्था परेिा फर्छ्यौट 
िनु नसकेको स्पि कारर् खिुाई अशन्िि िेखापरीक्षक सिक्ष जानकारी गराइनेछ ।  

 आन्िररक िेखापरीक्षर्बाट औलं्याईएका बेरुजकुो सम्बन्धिा कानून बिोशजिको म्यार्दलभत्र लनयलिि वा 
असूि उपर सम्वन्धी कारवािी गरी बेरुज ुफर्छ्यौटको िालग जवाफ िथा प्रिार् पेि गररनेछ । 

 प्रिखु प्रिासकीय अलधकृििे िाििि लनकायको आन्िररक िेखापरीक्षर्बाट कायि भएको बेरुज ुसियिै 
फर्छ्यौट नगने शजम्िेवार अलधकारीिाई प्रिलिि ऐन लनयि बिोशजि कारबािी गनण लसफाररस गररनेछ 
। 

ख) आन्िररक िेखापरीक्षर् गराउने िु् य शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिको िनेुछ ।  

ग) गाउँ/ अध्यक्ष प्रिखुिे गराउने आन्िररक िेखापरीक्षर् कायणको अनगुिन गनेछ । 

१९.२ अशन्िि िेखापरीक्षर् 

१.२ अशन्िि िेखापरीक्षर् सम्बन्धिा रे्दिायको नीलि अविम्बन गररनेछ ।  

 िेखापरीक्षर्को िालग िेखापरीक्षकबाट िाग भएको आवश्यक यवत्तीय यववरर्, कागजाि 

र प्रलिवेर्दनिरु उपिब्ध गराइनेछ । 

 िेखापरीक्षर् सम्पन्न गराउन आवश्यक सियोग गररनेछ । 

२. अशन्िि िेखापरीक्षर् सम्बन्धिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ 

 सबै आलथणक कारोवारको अशन्िि िेखापरीक्षर् नगराउने 

 िेखापरीक्षक सिक्ष आवश्यक यवत्तीय यववरर्, कागजाि एवं प्रलिवेर्दनिरु उपिब्ध नगराइने । 

 िेखापरीक्षर् सम्पन्न गराउन प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिबाट आवश्यक सियोग निनेु ।  

 प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि िेखापरीक्षर् सिय र िेखापरीक्षर् बैठकिा अनपुशस्थि रिने. 
३. अशन्िि िेखापरीक्षर् सम्बन्धिा रे्दिायको उपायिरु अविम्बन गररनेछ 

 प्रत्येक आलथणक वषण सिाप्त भए पश्चाि यवलनयोजन, राजस्व, धरौटी िथा अन्य कोषको कानून बिोशजि 
ििािेखापरीक्षकको कायाणियबाट खयटएका िेखापरीक्षकबाट अशन्िि िेखापरीक्षर् गराइनेछ । 
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 बजेटिा सिावेि भएका वैरे्दशिक सिायिा अन्िगणि प्राप्त भएको सबै प्रकारको नगर्दी सिायिा रकि 
यवत्तीय यववरर्िा सिावेि गरी ििािेखापरीक्षकको कायाणियबाट िेखापरीक्षर् गराइनेछ । 

 वस्िगुि सिायिा प्राप्त भएकोिा िािसािानको िूल्य खिुाई आलथणक यववरर्िा सम्बशन्धि कागजाि पेि 
गरी िेखापरीक्षर् गराइनेछ । 

  आलथणक कारोवारसँग सम्बशन्धि िेखा, यवत्तीय यववरर् र कागजाि एवं प्रलिवेर्दनिरु ियार गरी अशन्िि 
िेखापरीक्षर्को िालग पेि गररनेछ। 

 अशन्िि िेखापरीक्षर्को िििा उपिब्ध गराउन ुपने यवत्तीय यववरर् र प्रलिवेर्दनिरु सािान्यिया रे्दिाय 
बिोशजि रिेका छना्ः  

 यवलनयोजन, राजश्व, धरौटी, अन्य कोष कारोवारको यवत्तीय यववरर्िरु, 

 आन्िररक िेखापरीक्षर् प्रलिवेर्दन, 

 खिणको फाँटवारी (ि.िे.प.फा.नं.२१०), 
 बैंक नगर्दी यकिाव र बैंक स्टेटिेण्टिरु, 

 पेश्कीको िास्केवारी (ि.िे.प.फा.नं. २११), 
 बैक यिसाव लििान यववरर् (ि.िे.प.फा.नं. २१२), 
 भकु्तानी दर्दन बाँकीको कच्िावारी (ि.िे.प.फा.नं.२२१), 
 फछयौंट िनु बाँकी बेरुजकुो यववरर्,  

 शजन्सी लनरीक्षर् प्रलिवेर्दन 

 िेखापरीक्षर्को लसिलसिािा िाग भएको जनुसकैु प्रश्नको जवाफ एवं िेखा, यववरर्, कागजाि, जानकारी 
उपिब्ध गराउने शजम्िेवारी बिन गररनेछ ।  

 िोयकएको म्यार्दलभत्र िेखापरीक्षर्को प्रश्नको जवाफ वा िाग भएको यववरर् वा कागजाि 

पेि गनण नसयकने भएिा कारर् सयिि म्यार्द थपको िालग अनरुोध गरी िेखापरीक्षकद्वारा दर्दइएको थप 
सियलभत्र पेि गररनेछ । 

 िेखापरीक्षर्बाट िाग भएको िेखा, कागजाि वा जानकारी पेि गनण नसकेको कारर्बाट कायि भएको बेरुज ु
वा कैयफयि वा जररवाना प्रलि सम्बशन्धि अलधकृि वा किणिारी नै शजम्िेवार िनेुछ 

 प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि, आलथणक िाखा प्रिखु िथा किणिारी िेखापरीक्षर्को अवलधिा आफ्नो कायणस्थििा 
उपशस्थलि भई िेखापरीक्षर् सम्पन्न गनण गराउन आवश्यक सियोग गररनेछ । 

 िेखापरीक्षर्को लसिलसिािा िेखापरीक्षकद्वारा आयोजना िनेु आरम्भ बैठक िथा बयिगणिन बैठकिा अलनवायण 
रुपिा उपशस्थि भई जानकारी दर्दने र यवषय स्पि पाररनेछ । 

 िेखापरीक्षर्को लसिलसिािा िेखापरीक्षर् टोिीिे कुनै कायणको स्थिगि अविोकनको 
 िालग अनरुोध गरेिा सो सिेिको प्रवन्ध गररनेछ । 

४. अशन्िि िेखापरीक्षर् गराउने िु् य शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिको िनेुछ ।  

५. गाउँपालिका अध्यक्षिे अशन्िि िेखापरीक्षर् कायणको अनगुिन गनेछ । 

१९.३ सम्परीक्षर् िथा बेरुज ुफर्छ्यौट 

१.  सम्परीक्षर् िथा बेरुज ुफर्छ्यौट सम्बन्धिा रे्दिायको नीलि अविम्बन गररनेछ । 

 िेखापरीक्षर् िुँर्दा औलं्याइएको बेरुज ुछिफि एवं फछ्र्योटको िालग सभािा पेि गररनेछ 

२. सम्परीक्षर् िथा बेरुज ुफछ्र्योट सम्बन्धिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ 
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 प्रयाणप्त प्रिार्यवना सभाबाट बेरुज ुफर्छ्यौट िनेु । 

 ि.िे.प. बाट बेरुज ुफछ्र्यौटको िगि कट्टा निनेु  

 सम्बशन्धि किणिारीिे बेरुज ुफछ्र्योटको कायण नगने । 

 आलथणक कारोवारिा संिग्न अलधकारीबाट कानून बिोशजि बेरुज ुफछ्र्योटको शजम्िेवारी लनवाणि निनेु। 

३. सम्परीक्षर् िथा बेरुज ुफर्छ्यौट सम्बन्धिा रे्दिायको उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 

 प्रिखु प्रिासकीय अलधकृििे िेखापरीक्षर् िुँर्दा औलँ्याइएको बेरुज ुफछ्र्यौटको शजम्िेवारी बिन गनुण पनेछ 
।  

 बेरुज ुफर्छ्यौटको िालग कायण योजना बनाई कायण गररनेछ । 

 िेखा उत्तरर्दायी अलधकृििे ििािेखापरीक्षकको कायाणियबाट िेखापरीक्षर् िुँर्दा औलँ्याइएको बेरुज ु
सम्बन्धिा िोकेको म्यार्दलभत्र बेरुज ुवा फर्छ्यौंट वा सम्परीक्षर् गराउने ब्यवस्था लििाइनेछ। 

प्रिलिि कानून अनसुार प्रिखु प्रिासकीय अलधकृििे िेखापरीक्षर् प्रलिवेर्दनिा औलं्याएको बेरुज ुफर्छ्यौटको 
लनम्न उत्तरर्दाययत्व बिन गनेछ  

 बेरुज ुअसिु फछ्र्यौट िथा लनयलिि गररनेछ । 

 असूि गनुणपने िथा लिनुण बझुाउन ुपने बेरुजकुो िकिा कारोबारिा संिग्न पर्दालधकारीसँग आवश्यक 
यववरर् वा स्पिीकरर् लिई फर्छ्यौट गररनेछ । 

 जानजान वा िापरवािीसाथ कारोवार गरी िानी नोनेसानी भएको रे्दशखएिा त्यस्िो रकि शजम्िेवार 
व्यशक्तबाट असिु गररनेछ । 

 िेखापरीक्षर् िुँर्दा सरकारी नगर्दी वा शजन्सी िािसािानको िगि राख्न छुट भएको वा सरकारी िानी 
नोनेसानी भएको भन्न ेसूिना प्राप्त भएिा त्यस्िो िानी नोनेसानी भएको रकि असूि गरी कसूरको िात्रा 
अनसुार कानून बिोशजि कारबािी गने वा कारवािीको लसफाररस गररनेछ । 

 असूि उपर गनुणपने र लिनुण बझुाउन ुपने भनी औल्याइएका बेरुज ुबािेक प्रिलिि कानून बिोशजि 
रीिसम्ि नपगेुको िर सरकारी नगर्दी शजन्सीको िानी नोनेसानी नभएको बेरुजकुो िकिा खिण लनयलिि 
गराउन अलधकार प्राप्त अलधकारी सिक्ष पेि गररनेछ 

 कानूनको रीि नपगुी अलनयलिि भएको िर जाँिबझु गर्दाण सरकारी िानी नोनेसानी नभएको भनी ठिर 
भएको बेरुज ुसम्वन्धिा लनयलिि गराई फर्छ्यौट गनण प्रिलिि कानून बिोशजि आवश्यक स्वीकृलि 
लिइनेछ । 

 प्रिखु प्रिासकीय अलधकृििे बेरुज ुलनयलिि गने सम्बन्धिा कुनै कायाणिय वा अलधकारी वा सम्बशन्धि 
व्यशक्तसँग बझु्न आवश्यक भएिा बझुी िात्र लनयलििको प्रयिया अशघ वढाउनेछ 

 पेश्की बेरुजकुो िकिा पेश्की लिने सम्बशन्धिबाट फर्छ्यौट गररनेछ । 

 ििािेखापरीक्षकको वायषणक प्रलिवेर्दनिा औलँ्याइएका बेरुजिुरूको सम्बन्धिा गाउँ/नगर सभािा 
सम्परीक्षर् गराई िगि कट्टाका िालग ििािेखापरीक्षकको कायाणियिा पठाइनेछ । बेरुज ुफर्छ्यौटको 
गने गराउने कायणिा िेखापरीक्षर् सलिलििाई सयिय बनाइनेछ ।  

४. सम्परीक्षर् िथा बेरुज ुफछ्र्यौट गराउने िु् य शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिको िनेुछ । 

५. गाउँ/ अध्यक्ष/प्रिखुिे सम्परीक्षर् िथा बेरुज ुफछ्र्योट गने गराउने कायणको अनगुिन गनेछ। 

१९.४ वेरुजकुो िगि र प्रगलि यववरर् 

१. वेरुजूको िगि र प्रगलि यववरर् सम्बन्धिा रे्दिायको नीलि अविम्बन गररनेछ 
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 बेरुजकुो िगि अध्यावलधक रुपिा राख्न ेव्यवस्था लििाइनेछ । 

 बेरुज ुफर्छ्यौटको प्रगलि यववरर् आवलधक रुपिा ियार गरी सभािा पेि गररनेछ। 

 कारोवारिा संिग्न पर्दालधकारीिे शजम्िेवारीबाट अिग िुँर्दा बेरुज ुफर्छ्यौटको यववरर् 

बरबझुारथ गने व्यवस्था गररनेछ । 

२. वेरुजूको िगि र प्रगलि यववरर् सम्बन्धिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सनेने रे्दशखन्छ 

 बेरुजकुो िगि नराशखने एवं अध्यावलधक नगररने ।  

 बेरुज ुफर्छ्यौटको प्रगलि यववरर् िोयकएको ढाँिा र सियिा ियार नगररने । 

 बेरुज ुफर्छ्यौट नगरी रिाना वा अवकाि लिनसनेने ।  

 शजम्िेवारीबाट अिग िुँर्दा बरबझुारथ नगने 

३ वेरुजूको िगि र प्रगलि यववरर् सम्बन्धिा रे्दिायको उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 

 िेखापरीक्षर् प्रलिवेर्दनिा औलं्याएका बेरुज ुर बेरुज ुफछ्र्यौटको िगि राख्न ेव्यवस्था गररनेछ । 

 आन्िररक िथा अशन्िि िेखापरीक्षर्को बेरुजकुो िगि अिग अिग राशखनेछ  

 िेखापरीक्षर्बाट कायि भएको िािू वषणको र यवगि वषणको फर्छ्यौट भएको र फलछणन बाँकी बेरुजू 
रकि सिेि खिुाई िालसक, अधण वायषणक, वायषणक प्रगलि प्रलिवेर्दन ियार गररनेछ । 

 बेरुजू फर्छ्यौटको प्रगलि यववरर् िोयकएको ढाँिा र सियिा ियार गररनेछ । 

 प्रिखु प्रिासकीय अलधकृििे बेरुज ुफर्छ्यौटको प्रगलि यववरर् गाउँ/नगर सभािा पेि गरी छिफि गराई 
आवश्यक लनर्णय र लनरे्दिन कायाणन्वयन गनेछ । 

 बेरुजकुो िगि राख्न ेकायण सूिनाप्रयवलध प्रर्ािीिा आधाररि वनाइनेछ। 

 कारोवारिा संिग्न पर्दालधकारी सरुवा, बढुवा वा अन्य कारर्िे शजम्िेवारीबाट अिग िुँर्दा बेरुज ुफर्छ्यौँट 
गराएर िात्र रिाना दर्दइनेछ । 

  ित्कािै बेरुज ुफर्छ्यौंट गनण गराउन नसयकने िकिा सम्बशन्धि व्यशक्तबाट िेखापरीक्षर्बाट रे्दशखएका 
कैयफयि सम्वन्धिा जवाफ प्रलियिया लिएर िात्र रिाना दर्दइनेछ। 

 सायवकका शजम्िेवार अलधकारी र आलथणक कारोवारिा संिग्न पर्दालधकारी बेरुज ुफर्छ्यौट निुँरै्द सरुवा, 
बढुवा वा अन्य कारर्िे कायाणियिा नरिने भएिा बेरुज ुफछ्र्योट सम्बन्धी कागजाि िािको शजम्िेवार 
व्यशक्तिाई िस्िान्िरर् गरी िािको अलधकारीिे शजम्िेवारी बिन गनेछ । 

 

४ वेरुजूको िगि र प्रगलि यववरर् ियार गने गराउने िु् य शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिको िनेुछ 
। 

घ) गाउँपालिका अध्यक्षिे वेरुजूको िगि र प्रगलि ियार गने गराउने कायणको अनगुिन गनेछ ।  

२०. आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािीको अनगुिन सम्बन्धी व्यवस्था 
२०.१ आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािी अनगुिन सलिलि 

आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािीिाई प्रभावकारी कायाणन्वयन गरी आलथणक कारोवार सम्वन्धी जोशखिको न्यूनीकरर् गनण 
प्रिलिि काननु िथा अन्िराणयिय असि अभ्यास बिोशजि अनगुिनको ब्यवस्था गनण पालिकािा रे्दिाय बिोजिको 
पर्दालधकारीिरु रिेको आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािी अनगुिन सलिलि रिनेछ: 
क) अध्यक्ष         संयोजक 

ख) उपाध्यक्ष        सर्दस्य 
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 ग) प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि       सर्दस्य 

घ) सिुासन सलिलिको अध्यक्ष       सर्दस्य 

ङ) कायणपालिकाको सर्दस्यिध्ये १ जना ियििा सयिि अध्यक्ष र  

प्रिखु लनवाणशिि भएको राजनीलिक र्दि भन्र्दा अन्य र्दिको १ 

जना सर्दस्य गरी कायणपालिकािे िोकेका २ जना          सर्दस्य 

ि) प्रिखु, आलथणक प्रिासन िाखा      सर्दस्य 

छ) आन्िररक िेखापरीक्षक       सर्दस्य सशिव 

 

२०.२ बैठकिा आिन्त्रर् गनण सनेने 

सलिलिको संयोजकिे आवश्यक्तानसुार अन्य पर्दालधकारी एवं यवज्ञिाई सलिलिको बैठकिा आिन्त्रर् गनण सनेनेछ । 

२०.३ आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािी अनगुिन सलिलििे प्रलिवेर्दन पेि गनुणपने 

 

आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािी अनगुिन सलिलििे रे्दिायका यवषयिा लनयलिि रुपिा अनगुिन गरी सधुार गनुणपने रे्दशखएका 
यवषयिा आफ्नो सझुाव सयिि तै्रिालसक रुपिा कायणपालिकािा प्रलिवेर्दन पेि गनुणपने छाः 
क) आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािीको कायाणन्वयन अवस्था, 
ख)  यवत्तीय जोशखि न्यूनीकरर् गनण गररएको प्रवन्ध, 

ग) ियार भएका यवत्तीय यववरर्को यवश्वसनीयिा, 
घ) बेरुज ुफर्छ्यौंटको प्रगलि, 

ङ) नीलि, कानून, िापर्दण्डको पररपािना, 
ि) कायाणियबाट सम्पादर्दि कायणको र्दक्षिा एवं प्रभावकाररिा,  
छ) लनकायगि अन्िरसम्बन्ध र सिन्वय, 

ज) र्दण्ड र परुस्कार नीलिको पयाणप्तिा, 
झ) सलिलििे आवश्यक रे्दखेका अन्य यवषयिरु 

 

२०.४ वडास्िरीय आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािी अनगुिन सलिलिाः 
 

वडा कायाणियबाट सञ्चािन िनेु यवकास लनिाणर् िथा सेवा प्रवाि प्रभावकारी भए नभएको अनगुिन वडा िििा रे्दिाय 
विोशजिको वडा स्िरीय आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािी अनगुिन सलिलि रिने छाः 
क) वडाध्यक्ष         संयोजक 

ख) ियििा वडा सर्दस्य १ जना       सर्दस्य 

ग) वडासशिव         सर्दस्य सशिव 

सलिलिको संयोजकिे आवश्यकिानसुार अन्य पर्दालधकारी एवं यवज्ञिाई सलिलिको बैठकिा आिन्त्रर् गनण सनेनेछ । 

 

२०.५ वडास्िरीय आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािी अनगुिन सलिलििे आफूिे सम्पार्दन गरेको कायण र सधुारका यवषयिा 
आवश्यक सझुावसयििको प्रलिवेर्दन दै्विालसकरुपिा आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािी अनगुिन सलिलिसिक्ष पेि गनुणपनेछ 
। यसरी प्राप्त भएको प्रलिवेर्दनिा उल्िेख भएका यवषयिरु िध्ये आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािी अनगुिन सलिलििे 
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उशिि ठियाणएका यवषयिरु आफ्नो प्रलिवेर्दनिा सिावेि गनेछ । वडास्िरीय आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािी अनगुिन 
सलिलििे अनगुिन गर्दाण रे्दिायका यवषयिा केशन्रि िनुपुनेछाः 
 

क) आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािीको कायाणन्वयन अवस्था, 
ख) यवत्तीय जोशखि न्यूनीकरर् गनण गररएको प्रबन्ध, 

ग) बेरुज ुफछ्र्यौटको प्रगलि, 

घ) नीलि, कानून, िापर्दण्डको पररपािना, 
(ङ) कायाणियबाट सम्पादर्दि कायणको र्दक्षिा एवं प्रभावकाररिा, 
ि) लनकायगि अन्िरसम्बन्ध र सिन्वय, 

छ) र्दण्ड र परुस्कार नीलिको पयाणप्तिा, 
ज) सलिलििे आवश्यक रे्दखेका अन्य यवषयिरु । 

 

आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािी अनगुिनका िालग प्रयोग गररने ढाँिा अनसूुिी (२) िा िोयकए बिोशजि िनेुछ। 

 

२०.६ आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािी अनगुिन सलिलिको बैठक सम्बन्धी व्यवस्था 
 

 आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािी अनगुिन सलिलिको बैठक संयोजकिे बोिाउनेछ । 

  यस्िो बैठक एक आलथणक वषणिा कशम्ििा िार पटक बस्नेछ साथै एक बैठक र अको बैठकबीिको सिय 
िीन ियिनाभन्र्दा बढी निनेु गरी आयोजना गनुणपनेछ ।  

 वडास्िरीय आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािी अनगुिन सलिलिको बैठक दै्विालसक रुपिा बस्नेछ 

 सलिलिको लनर्णय सवणसम्िलिको आधारिा िनेुछ । 

 सवणसम्िलि कायि िनु नसकेिा बििुिद्वारा सलिलिको लनर्णय िनेुछ ।  

 सलिलिको लनर्णय संयोजकिे प्रिाशर्ि गनेछ । 

 बैठकको पशुस्िका ियार गरी सरुशक्षि राख्न,े प्रलिवेर्दन गने र सलिलिको लनर्णय कायाणन्वयनका िालग सिन्वय 
गने शजम्िेवारी सर्दस्य सशिवको िनेुछ । 

 

२१. आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािी सम्बन्धी िालिि र क्षििा यवकास 

 

 आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािीको कायाणन्वयनको िालग पर्दालधकारी एवं किणिारीिरुको क्षििा यवकासका िालग 
आवश्यक िालििको व्यवस्था गररनेछ । 

 यो प्रर्ािी कायाणन्वयनको िालग सूिना एवं िथ्याङ्क सङ्किन, यवश्लषेर् एवं प्रलिवेर्दनको लनलित्त सूिना प्रयवलधको 
प्रयोग गनण सयकनेछ । 

 िालिि र क्षििा यवकास आवश्यक स्रोि वायषणक कायणिि िथा बजेटिा सिावेि गने र्दाययत्व कायणपालिकाको 
िनेुछ 

 गाउँ/िे यस कायणका िालग अन्य संस्था वा लनकायको सियोग सिेि प्राप्त गनण सनेनेछ । 

 

२२ आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािी कायणयोजनाको ढािँा  
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गाउँपालिकािे रे्दिाय बिोशजिको ढाँिािा आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािी कायणयोजना ियार गरी सो को यस 
लनरे्दशिकािा उल्िेख भए बिोशजि आवलधक अनगुिन गने व्यवस्था लििाउन ुपनेछ । 

(क) लनकायको नाि र ठेगाना 
(ख) लनकायको िूि उदे्दश्य 

 

लसनं. 

 

कृयाकिापको यववरर्  

 

अन्िरलनिीि 
जोशखििरु 

 

लनयन्त्रर्का 
कृयाकिाप र 
प्रयिया 

 

शजम्िेवार 
व्यशक्त 
वा 
लनकाय 

 

संिार र 
सिन्वय 

 

अनगुिन 
एवं 
िूल्यांकन 

 

११०. 

 

यस खण्डिा िूि 
उदे्दश्य िालसि गनण 
संिािन गररने प्रिखु 
कृयाकिापिरु उल्िेख 
गने  

१. 

२. 

३. 

 

 

यस खण्डिा 
संिािन गररने 
प्रत्येक प्रिखु 
कृयाकिापिरुिा 
अन्िरलनिीि 
जोशखििरु 
उल्िेख गने १.१ 

१.२ 

२.१ 

२.२ 

 

 

 

पयििान गररएका 
िरेक  

जोशखििरुका 
िालग के कस्िा 
लनयन्त्रर् उपायिरु 
िनु सनेछन ् सो 
उल्िेख गने । 

१.१.१ 

१.१.२ 

१.२.१ 

१.२.२ 

२.२.१ 

२.२.२ 
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नोट यो ढाँिािा लनकायगि कािको प्रकृलि अनरुुप आवश्यक ििििरु थपघट गनण सयकनेछ । 

 

२३. थपघट र िेरफेर: यस लनरे्दशिकाको कायाणन्वयनको िििा कुनै बाधा अवरोध र अस्पििा भएिा त्यस्िो बाधा 
अडिन फुकाउने प्रयोजनका िालग कायणपालिकािे यस लनरे्दशिकािा आवश्यकिा अनसुार थपघट, व्या्या, संिोधन वा 
िेरफेर गनण सनेनेछ।लिलि २०७८।०३।०६ गिे स्वीकृि गरर यस पूवण िागू गररएको आन्िररक लनयन्त्रर् प्रर्ािी 
लनरे्दशिका खारेज गररएको छ।  

 

२४. प्रिलिि कानून बिोशजि िनेुाः यस लनरे्दशिकाको कुनै प्रावधान प्रिलिि कानून बिोशजि एवं स्थानीय सरकार 
सञ्चािन ऐन, २०७४ संग बाशझएिा बाशझएको िर्दसम्ि अिान्य िनेुछ । 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

अनसूुिी- २ 

 

आन्िररक लनयन्त्रर् अनगुिन परीक्षर् सूिी 
 

(क) अनगुिन गरेको कायाणिय/वडा कायाणिय/आयोजनाको नािाः.................. 
(ख) अनगुिन गरेको लिलि............................. 
(ग) अनगुिन गने पर्दालधकारी/सलिलि,........................... 
ि.सं. 

 

सूिकिरुको यववरर् 
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१. सङ्गठन िथा व्यवस्थापन सम्बन्धी अध्ययन गरेको छ/छैन ? 

क) छ                   ख) छैन 

गरेको भए अध्ययन गरेको लिलि.............. 

२. सङ्गठन िथा व्यवस्थापन प्रलिवेर्दन स्वीकृि गरेको छ/छैन ? 

क) छ          ख) छैन 

गरेको भए स्वीकृि लिलि... 

३. कायाणियिे सबै पर्दिरूको काि, किणव्य, उत्तरर्दाययत्व, अलधकार स्पि रुपिा उल्िेख गरेको कायण यववरर् 
ियार गरी किणिारीिाई उपिब्ध गराइएको छ/छैन ? 

क) छ     ख) छैन     ग) आंशिक छ 

कायण यववरर् उपिब्ध गररएको र आंशिक गरेको भए, पिुी गने कागजाि............. 

४. कायाणिय किणिारीको िाशजरी लनयन्त्रर् ब्यवस्था िागू गरेको र काि यविेषिे बायिर जाँर्दा पशुस्िका राख्न े
गरेको छ / छैन ? 

क) छ       ख) छैन 

गरेको भए सो कुरा पिुी गने पशुस्िका..................... 

५. कायाणियिे पररसरलभत्र सबैिे रे्दख्न ेउपयकु्त ठाउँिा नागररक बडापत्र राखेको छ/छैन  

 बडापत्रिा पालिकािे प्रर्दान गने सबै सेवा सम्बन्धी ब्यिोरािरु खिुाएको छ/छैन ? 

 क) छ    ख) छैन      ग) आंशिक छ 

नागररक बडापत्र राखेको स्थान र व्यिोरा अविोकन गरेको प्रिार् सम्बन्धी ब्यिोरा.... 

६. कायाणियिे सेवा दरं्दर्दा सेवाग्रािीप्रलि रे्दिाय बिोशजिको र्दाययत्व र सेवा व्यवस्थापन गने कायण गरेको 
छ/छैन ? 

क) छ      ख) छैन        ग) आंशिक िात्र गरेको 
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क) सूिनापाटी र िेल्प डेस्क वा सोधपछु काउन्टरको व्यवस्था छ/छैन.......... 

ख) पयििो आउने सेवाग्रािीिाई पयििो सेवा दर्दने व्यवस्था िागू गरेको छ/छैन....  

ग) उजरुी पेटीका वा गनुासो राख्न ेब्यवस्था छ/छैन.......... 

७. िित्वपूर्ण लनर्णय िथा सूिना सरोकारवािािाई वेभसाइट िाफण ि जानकारी गराउने व्यवस्था गरेको छ/छैन 
?  

क) ऐन, कानून, िापर्दण्ड, बजेट िथा कायणिि, सभा र कायणपालिकाका लनर्णय िथा प्रगलि प्रलिवेर्दन राख्न े
गरेको 

ख) ऐन, कानून, िापर्दण्ड, बजेट िथा कायणिि िात्र राख्न ेगरेको । 

ग) उशल्िशखि लनर्णय िथा सूिना आंशिक िात्र राख्न ेगरेको । 

८. गाउँ/िे न्याय लनरोपर् गने कायण िोयकएको अवलध लभत्र गने गरेको छ/छैन ? 

क) पूर्ण रुपिा गने गरेको छ ।  ख) आंशिक रुपिा गने गरेको छ । ग) गरेको छैन 

 अवस्था पिुी गने संशक्षप्त व्यिोरा... 

९. गाउँ/िे सािाशजक सरुक्षा भत्ता िोकेको सिय र िाध्यिबाट यविरर् गने व्यवस्था लििाएको छ।छैन ? 

क) छ     ख) आंशिक छ ग) छैन 

अवस्था पिुी गने संशक्षप्त व्यिोरा... 

१०. गाउँ/िे उपिब्ध गराउने यवलभन्न यकलसिका सेवािरु लनयलिि रुपिा उपिब्ध गराउन सम्बशन्धि 
पर्दालधकारीको अनपुशस्थलििा वैकशल्पक व्यवस्था लििाएको छ/छैन ? 

क) छ          ख) आंशिक छ       ग) छैन 

अवस्था पिुी गने संशक्षप्त व्यिोरा.. 

११. भवनको ननेसा पास गनण िाग्ने सिय लनधाणरर् गरी सोको पािना गने व्यवस्था गरेको छ/छैन ? 

क) छ          ख) आंशिक छ       ग) छैन 

अवस्था पिुी गने संशक्षप्त व्यिोरा.. 
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१२. प्रिखु प्रिासकीय अलधकृििे कायाणिय र अन्िगणिको प्रत्येक आलथणक वषणिा कम्िीिा एक पटक आफैिे 
वा आफूिे अश्ियार समु्पेको किणिारीद्वारा अलनवायण रुपिा लनरीक्षर् गरेको वा गराएको छ/छैन ? 

क) छ          ख) आंशिक छ       ग) छैन 

अवस्था पिुी गने संशक्षप्त व्यिोरा.. 

१३. संकिन गरेको राजश्व रकि िोयकएको सियिा बैंकिा र्दाशखिा गने प्रर्ािी वा व्यवस्था िागू गरेको 
छ/छैन ? 

क) छ          ख) आंशिक छ       ग) छैन 

अवस्था पिुी गने संशक्षप्त व्यिोरा.. 

१४. आलथणक वषणको राजश्व यिसाव र बैंक यववरर्वीि यिसाव लभडान गरी लििान गरेको छ/छैन ? 

क) छ          ख)) छैन 

अवस्था पिुी गने संशक्षप्त व्यिोरा.. 

१५. यवकास योजनाको बजेट िथा कायणिि िजुणिा गर्दाण िोयकए बिोशजि योजनािरु प्राथलिकीकरर् गने 
ब्यवस्था िागू गरेको छ/छैन ? 

क) छ          ख) छैन     ग) आंशिक िात्र गरेको       

अवस्था पिुी गने संशक्षप्त व्यिोरा.. 

१६. वायषणक बजेट िथा कायणिि िजुणिा गर्दाण िोयकए बिोशजि सरोकारवािािरुको सिभालगिा गने ब्यवस्था 
गरेको छ/छैन ? 

क) छ          ख) छैन     ग) आंशिक िात्र गरेको       

अवस्था पिुी गने संशक्षप्त व्यिोरा.. 

१७. क) अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट िात्र खिण गने आरे्दि दर्दने र खिण स्वीकृलि गने ब्यवस्था िागू गरेको 
छ/छैन ? 

ख)  छ          ख) छैन     ग) आंशिक िात्र गरेको       

अवस्था पिुी गने संशक्षप्त व्यिोरा.. 

१८. सवारी साधन ििणि िथा ईन्धन खिणको िगवकु राख्न ेगरेको छ/छैन ? 

क) छ          ख) छैन     ग) आंशिक िात्र गरेको       

अवस्था पिुी गने संशक्षप्त व्यिोरा.. 
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१९. िालिि, सेलिनार, गो्ठपी, आदर्द सम्बन्धी खिणगर्दाण िागि अनिुान स्वीकृि गने र भकु्तानी गनुण अशघ प्रलिवेर्दन 
पेि गने व्यवस्था छ/छैन ? 

क) छ          ख) छैन     ग) आंशिक िात्र गरेको       

अवस्था पिुी गने संशक्षप्त व्यिोरा.. 

२०. यवकास लनिाणर् सम्बन्धी कायणको सम्झौिािा िोयकए बिोशजि सरोकारवािािरुको िागि सिभालगिाको 
रकि वा श्रिर्दान व्यिोररएको छ/छैन ? 

क) छ          ख) छैन     ग) आंशिक िात्र गरेको       

अवस्था पिुी गने संशक्षप्त व्यिोरा.. 

२१. खिण िे्र्दा कानून विोशजि धरौटी, पेश्की र कर कट्टी गरेर िात्र भकु्तानी दर्दएको छ/छैन ? 

क) छ          ख) छैन     ग) आंशिक िात्र गरेको       

अवस्था पिुी गने संशक्षप्त व्यिोरा.. 

२२. पेश्की दरं्दर्दा पेश्की आवश्यकिाको जाँि गरी सोको आधारिा आवश्यक रकि िात्र पेश्की दर्दने ब्यवस्था 
गरेको छ/छैन ? 

क) छ          ख) छैन     ग) आंशिक िात्र गरेको       

अवस्था पिुी गने संशक्षप्त व्यिोरा.. 

२३. पेश्की दर्दएको रकि िोयकएको सियलभत्र फछ्र्यौट नगरी पेश्की बाँकी राखेको छ/छैन ? 

क) छ          ख) छैन     ग) आंशिक िात्र गरेको       

अवस्था पिुी गने संशक्षप्त व्यिोरा.. 

२४. लनयलिि रुपिा बैंक स्टेटिेण्ट प्राप्त गरी बैक यिसाव र कायाणिय यिसावसँग लभडान एवं सिायोजन गरेको 
छ /छैन ? 

क) छ          ख) छैन      

अवस्था पिुी गने संशक्षप्त व्यिोरा.. 

२५. किणिारीको ििवी प्रलिवेर्दन पाररि भएको छ/छैन ? 

क) छ          ख) छैन      

अवस्था पिुी गने संशक्षप्त व्यिोरा.. 
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२६. खररर्द एकाइको गठन र खररर्द सम्वन्धी कायणका िालग शजम्िेवार किणिारी िोकेको छ/छैन ? 

क) छ          ख) छैन     ग) आंशिक िात्र गरेको       

अवस्था पिुी गने संशक्षप्त व्यिोरा.. 

२७. खररर्द कानून बिोशजि वायषणक खररर्द योजना िथा खररर्द गरुुयोजना िोकेको ढाँिािा ियार गरेको छ 
छैन ? 

क) छ          ख) छैन     ग) आंशिक िात्र गरेको  घ) बनाउन नपने      

अवस्था पिुी गने संशक्षप्त व्यिोरा.. 

२८. आलथणक वषणको बजेटिे नखाम्ने गरी र्दाययत्व लसजणना गरेको छ/छैन ? 

क) छ        ख) छैन 

छैन भने आलथणक वषणको भकु्तानी दर्दन बाँकीको यववरर् वा भकु्तानी दर्दन बाँकी यवििरु परीक्षर् गर्दाण 
रे्दशखएको ब्यिोरा... 

 

२९. यवपद् ब्यवस्थापन सलिलि, वडास्िरीय यवपद् व्यवस्थापन सलिलििरु गठन गरेको र सो सलिलििरु यियािीि 
रिेको छ/छैन ? 

क) छ          ख) छैन     ग) आंशिक िात्र गरेको       

छ/आंशिक छ भने सो पिुी गने गठनको लनर्णय र बैठक बसेको िाइन्यूट परीक्षर्बाट रे्दशखएको ब्यिोरा.. 

३०. यवपद् व्यवस्थापन गनणिा प्रयोग िनेु वारुर्यन्त्र, एम्विेुन्स र उपकरर् उशिि ििणि सम्भार गरी िािू 
िािििा राखेको छ छैन? 

क) छ          ख) छैन     ग) आंशिक िात्र गरेको   

अवस्था पिुी गने संशक्षप्त व्यिोरा...     

३१. वषणिा कम्िीिा एक पटक शजन्सी सािान िथा सम्पशत्तको लनरीक्षर् गराई प्रलिवेर्दन ियार गरेको छ/छैन 
? 

छ          ख) छैन      

अवस्था पिुी गने संशक्षप्त व्यिोरा...     
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३२. आफ्नो स्वालित्विा रिेको घर, जग्गा िथा पिी ऐिानी र सावणजलनक जग्गा एवं पूजँीगि सम्पशत्तको िानी 
नोनेसानी निनेु गरी अध्यावलधक िगि राखी संरक्षर्को व्यवस्था गरेको छ/छैन ? 

क) छ          ख) छैन     ग) आंशिक िात्र गरेको   

अवस्था पिुी गने संशक्षप्त व्यिोरा...     

३३. यवलनयोजन, राजस्व, धरौटी, शजन्सी र अन्य आम्र्दानी खिणको िेखा ििािेखा परीक्षकको कायाणियबाट 
स्वीकृि ढाँिािा राखेको छ/छैन ? 

क) छ          ख) छैन     ग) आंशिक िात्र गरेको   

अवस्था पिुी गने संशक्षप्त व्यिोरा...     

३४. आलथणक कारोवारको आन्िररक िेखापरीक्षर् गनण आन्िररक िेखापरीक्षकको व्यवस्था गरी लनयलिि रुपिा 
िेखापरीक्षर् गराएको छ/छैन ? 

क) छ          ख) छैन     ग) आंशिक िात्र गरेको   

अवस्था पिुी गने संशक्षप्त व्यिोरा...     

३५. यवलनयोजन, राजश्व, धरौटी र अन्य कोषको अशन्िि िेखापरीक्षर् ििािेखा परीक्षकको कायाणियबाट गराएको 
छ/छैन ? 

क) छ          ख) छैन     ग) आंशिक िात्र गरेको   

अवस्था पिुी गने संशक्षप्त व्यिोरा...     

३६. यवलनयोजन, राजश्व, धरौटी र अन्य कोषको वायषणक यवत्तीय यववरर् ियार गरेको र िोकेको सियलभन्न 
को.िे.लन.का. र अन्य सम्बशन्धि लनकायिा पठाएको छ/छैन ? 

 

क) छ          ख) छैन     ग) आंशिक िात्र पठाएको   

अवस्था पिुी गने संशक्षप्त व्यिोरा...     

३७. अशन्िि िेखापरीक्षर् प्रलिवेर्दनिा औलँ्याइएको बेरुजकुा सम्बन्धिा पैंिीस दर्दनलभत्र कायाणियको जवाफ 
पेि गरेको छ/छैन? 

क) छ          ख) छैन     ग) आंशिक िात्र दर्दएको  

अवस्था पिुी गने संशक्षप्त व्यिोरा...     
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३८. आन्िररक िथा अशन्िि िेखापरीक्षर्बाट कायि भएको बेरुजकुो िगि राख्न ेिथा िगि अध्यावलधक गने 
ब्यवस्था गरेको छ/छैन ? 

क) छ          ख) छैन     ग) आंशिक िात्र दर्दएको  

अवस्था पिुी गने संशक्षप्त व्यिोरा...     

३९. िेखापरीक्षर्बाट िानीनोनेसानी वा यिनालिना भएको भनी िगि कायि भएको बेरुजकुो सम्वन्धिा  

सम्बशन्धिबाट कानून बिोशजि सियिा नै असूि गरी फर्छ्यौँट गरेको छ/छैन ? 

क) छ          ख) छैन     ग) आंशिक गरेको    घ) िाग ुनिनेु  

अवस्था पिुी गने संशक्षप्त व्यिोरा...     

४०. कोष कट्टी, धरौटी र करकट्टी गरेको रकि सियिै बैंक र्दाशखिा गने गरेको छ/छैन ? 

क) छ          ख) छैन     ग) आंशिक गरेको  

अवस्था पिुी गने संशक्षप्त व्यिोरा...     

यस परीक्षर् सूिीका बुरँ्दािरुिा आवश्यकिा र कािको प्रकृलि अनरुुप थप बुरँ्दािरु सिावेि गनण सयकनेछ। 

 

     प्रिार्ीकरर् लिलि : २०८०।०३।२० 

    राजपत्रिा प्रकाशिि लिलि : २०८०।०३।३१ 

        आज्ञािे, 

       अििृ सवेुर्दी 

     प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि 


