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१. गाउँपानलकाको स्वरूप र प्रकृनत 

म्याग्दी जिल्लाको उत्तरी भेगमा अवजस्ित अन्नपूणण गाउँपानलका जिल्लाको अन्नपूणण वहमालको नामबाट राजखएको 
हो । यस गाउँपानलकाको संरचना नेपाल सरकार संघीयताको नसद्धान्त अनसुार साववकका दोबा,  भरूुङ तातोपानी, 
दाना, नारच्याङ, जशख, घारा, वहस्तान र राम्चे गा.नब.स. नमलेर यो गाउँपानलका बनेको हो । यसको सदरमकुाम 
अन्नपूणण गाउँपानलका व.डा. नं. ६  पोखरेबगरमा अवजस्ित छ । यस गाउँपानलकाको पूवणमा कास्की जिल्लाको 
अन्नपूणण गाउँपानलको घान्रकु, पजिममा रघगंुगा गाउँपानलका वडा नं. १ नतप्लल्याङ, उत्तरमा मसु्ताङ जिल्लाको 
िासाङ गाउँपानलका वडा नं १ घाँसा र दजिणमा पवणत जिल्लाको िलिला गाउँपानलका वडा नं. १ पदणछ । 
यस गाउँपानलकाको िम्मा वडा संख्या ८ वटा रहेका छन ्भने कुल िेत्रफल ५५६.४१ वगण वक.मी.मा फैनलएको 
छ। यस गा.पा.मा १६ सदस्यीय कायणपानलका र ४४ सदस्यीय गाउँ सभाका सदस्यहरु रवह बनेको छ ।  

यस िेत्रमा ३२ प्रिानतका गरुाँस मध्य घोडेपानी िेत्रको िंगलमा रातो, सेतो, गलुाबी लगायत ८ प्रिानतका 
गरुाँसहरु पाइने भएकोले यो िेत्रलाई गरुाँसको राविय बगैँचा बनाउन सवकने छ। पषृ्ठभमुीमा वहमाल माछापछेु्र, 

धौलानगरी, अन्नपूणण र ननलगीरी वहमालको सािसािै सूयाणदयको अवलोकनले यस िेत्रको पयणटकीय वहसाबले 
महत्त्व राखेको पाइन्छ । 

ऐनतहानसक धानमणक सास्कृनतक पयणटकीय हरेक दृविकोणले अिाहा संभावना बोकेको अन्नपूणण गाउँपानलका नभत्र 
नेपालकै प्रमखु वहमनदी कानलगण्डकी, नमजि खोला आदद अनबरल बनगरहेका छन ्। िानत, भाषा, संस्कृनत तिा 
धमणको दृविकोणले साझा फुलबारी झै रहेको यस गाउँपनलका नभत्र मगर, िेत्री, नेवार, िकाली, गरुुङ, ब्राह्मण, गीरी, 
खड्का, ववश्वकमाण, दिी, वकसान लगायतका िानतको बसोबास रहेको छ । आफ्नो िानतय परम्परा र संस्कृनतलाई 
अनसुरण गदै आएका यहाँका माननसहरु  नेपाली भाषाको प्रयोग गदणछन ्। सािै वहन्द ुधमण माने्नहरुको बाहलु्यता 
रहे पनन बौद्ध, जिवियान र मजुस्लम धमाणबलम्बीहरु रहेका छन ्।  

 

अन्नपूणण गाउँपानलका अन्तगणत पने ववववध खालका पयणटकीय दृश्यहरुलाई उिागर गनुणपदाण अन्नपूणण 
वहमाल ववश्वकै गवहरो गल्छी अन्धगल्छी, रुप्लसे झरना, संसारमै पररजचत पनुवहल, तातोपानी कुण्ड, खयरीबराह, 

प्लयारीबराह, मोहरे डाडा,ँ सम्पूणण  मगरहरुको आस्िाको केन्र करवाकेली िान लगायतका रमणीय धानमणक तिा 
ऐनतहानसक धरोहरहरु यस गाउँपानलका नभत्र पदणछन ्। िसले अन्नपूणण गाउँपानलकाको शोभा  बढाइरहेको छन।् 
यस गाउँपानलका अन्तगणत रहेको गरुाँसे िङ्गललाई राविय गरुाँस बगैँचा ननमाणण गने पररकल्पना गररएको छ । 
नेपालकै लामो अन्नपूणण पदमागणले समेत यस गाउँपानलकालाई छोएको छ । यस अन्नपूणण अन्तगणत नमजि, घलेम्दी, 
कालीगण्डकी पवहलो र कालीगण्डकी दोस्रो िलववद्यतु आयोिनाहरु यस गाउँपानलका अन्तगणत ननमाणणानधन छन ्
। यो गाउँपानलका िलउिाणको वहसावले पनन प्रचरु सम्भाव्यता बोकेको िेत्र हो । अन्नपूणण गाउँपानलका 
म्याग्दीको मात्र नभएर गण्डकी प्रदेश कै गहनाको रुपमा नलन सवकन्छ।  

 

 



 

 

२. ननकाय अन्तरगतका शाखाहरुको काम कतणव्य र अनधकार 

 २.१ सामान्य प्रशासन शाखा 
(क) स्िानीय सेवा तिा िनशजि ववकास 

 स्िानीय सेवाको व्यवस्िापन सम्बन्धी नीनत, मापदण्ड, सेवा शतण, योिना, कायाणन्वयन र ननयमन 

 संववधानको धारा ३०२ बमोजिम समायोिन भई आउने कमणचारीको व्यवस्िापन 

 स्िानीय सेवाको व्यवस्िापन सम्बन्धी अन्य कायण 
 गाउँपानलकाको संगठन ववकास, सङ्गठन संरचना तिा दरबन्दी ननधाणरण, िनशजि व्यवस्िापन 

र वजृत्त ववकास, 

 स्िानीय सेवाको व्यवस्िापनमा सूचना तिा सञ्चार प्रववनधको उपयोग, प्रबद्र्घन र ननयमन 

 मानव संसाधन ववकासका लानग अल्पकालीन तिा दीघणकालीन योिना तिुणमा 
 गाउँपानलकामा सावणिननक ववदा, उत्सव, िात्रा, उदी आददको व्यवस्िापन 

 स्िानीय शाजन्त सनमनत सम्बन्धी कायणहरु । 

(ख) सावणिननक खरीद तिा सम्पजत्त व्यवस्िापन 

 गाउँपानलकाको लानग सावणिननक खरीद तिा अन्य बन्दोबस्तीका सामान सम्बन्धी ववषय 

 गाउँपानलकानभत्रको सावणिननक तिा सरकारी सम्पजत्त, सामदुावयक सम्पजत्त, भवन, सडक, पसल, 

व्यवसाय, पूबाणधार, उद्योग, खानी तिा खनीि, वनको वववरण सवहतको अद्यावनधक अनभलेख 

 गाउँपानलकाको स्वानमत्वमा रहेको सम्पजत्तको अद्यावनधक अनभलेख 

 गाउँपानलकाजस्ित सरकारी सम्पजत्तको एकीकृत वववरण । 

(ग) स्िानीय तह, प्रदेश र संघसँगको सम्वन्ध र समन्वय तिा वडासँगको समन्वय 

 संघ तिा प्रदेश तहमा संववधान तिा काननु बमोजिमको सहभानगता तिा प्रनतनननधत्व 

 जिल्ला समन्वय सनमनतसँगको समन्वय 

 वडा तहसँगको सम्पकण  र समन्वय 

 पत्राचार, सभा, समारोह, जशिाचार 

(घ) नगर प्रहरी व्यवस्िापन 

 संघीय तिा प्रदेश कानूनको अनधनमा रही नगर प्रहरीको सञ्चालन तिा व्यवस्िापन नीनत, 

कानून, मापदण्ड, कायाणन्वयन र ननयमन,  

 नगर प्रहरीमाफण त देहायका कायण सम्पादन गने, 

 नीनत, कानून, मापदण्ड, ननणणयहरु कायाणन्वयनमा सहयोग, 

 सम्पजत्तको संरिण, 

 गाउँपानलकामा हनेु सभा समारोह, परम्परा तिा िात्रा चाडपवणको व्यवस्िापनमा सहयोग, 

 स्िानीय बिार तिा पावकण ङ्ग स्िलको व्यवस्िापनमा सहयोग, 

 नगर प्रहरी सम्बन्धी कायणपानलकाले तोके बमोजिमका नीनत, योिना, कायणिम कायाणन्वयन,   



 

 

 गाउँ बस्ती सरसफाई सम्बन्धी मापदण्डको कायाणन्वयन र कसूर उपर छानववन र अनसुन्धान, 

 स्िानीय न्यावयक सनमनतले गरेका आदेश, फैसला कायाणन्वयनमा सहयोग, 

 कायाणलय पररसर, सम्पदा, सावणिननक, ऐलानी, पनतण िग्गा, सावणिननक भवन तिा भौनतक 
पूवाणधारको संरिण र सरुिा, 

 ववपद् व्यवस्िापनमा सहयोग, 

 अपराध रोकिाम तिा अनसुन्धानमा सहयोग, 

 फूटपाि व्यवस्िापन 

 ननमाणण ननयमन 

 गणुस्तर ननयन्त्रण 

 नगर प्रहरी सम्बन्धी अन्य कायण । 

(ङ) न्यावयक सनमनतको सजचवालय, न्याय, कानून, मानव अनधकार प्रवद्र्धन तिा मेलनमलाप र 
मध्यस्िता, ननणणय तिा फैसला कायाणन्वयन 

 न्यावयक सनमनतको सजचवालय सम्वन्धी कायण 
 न्याय तिा कानूनी राज्यको पररपालना 
 मानव अनधकारको संरिण तिा प्रवद्र्धन 

 व्यजि र समदुायबीच मेलनमलाप र मध्यस्िताको व्यवस्िापन 

 न्यावयक ननणणय तिा फैसला कायाणन्वयन 

(च) सूचना तिा सञ्चार प्रववनध ववकास तिा ववस्तार र एफ.एम. सञ्चालन 

 आफ्नो िेत्रनभत्र इन्टरनेट सेवा, टेनलसेन्टर, केबलु तिा तारववहीन टेनलनभिन प्रसारणको 
अनमुनत, नवीकरण र ननयमन 

 एक सय वाटसम्मको एफ. एम. रेनडयो सञ्चालन अनमुनत, नवीकरण र  ननयमन 

 आफ्नो िेत्रनभत्र पत्रपनत्रकाको प्रकाशन अनमुनत, अनभलेख तिा ननयमन 

 अनभलेख व्यवस्िापनमा नवीनतम सूचना प्रववनधको प्रयोग  

 सूचना तिा सञ्चार प्रववनधमा सवणसाधारण िनताको सहि र सरल पहुँच तिा सूचना प्रववनधको 
ववकास र ववस्तारसम्बन्धी कायणिम तिुणमा र कायाणन्वयन 

 बैज्ञाननक अध्ययन, अनसुन्धान र प्रववनध ववकासमा लगानी 
 सूचना तिा सञ्चार प्रववनधमा आधाररत तथ्याङ्क व्यवस्िापन । 

 

(छ) बिार अनगुमन, गणुस्तर, नापतौल, खाद्य सरुिा र उपभोिा वहत संरिण 

 स्िानीय व्यापार, वाजणज्य, वस्तकुो माग, आपूनतण व्यबस्िापन तिा अनगुमन 

 बिार तिा हाट बिार व्यवस्िापन 

 उपभोिा अनधकार तिा वहत सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, कायाणन्वयन र ननयमन 



 

 

 स्िानीय वस्तहुरूको उत्पादन, आपूनतण तिा ननकासी प्रिेपण, मूल्य ननधाणरण र अनगुमन 

 स्िानीय व्यापार र वाजणज्य सम्बन्धी पूवाणधार ननमाणण, 

 स्िानीय वस्त ुर सेवा व्यापारको मूल्य तिा गणुस्तरको अनगुमन र ननयमन, 

 उपभोिा सचेतना, लजित उपभोिाको लगत व्यवस्िापन र स्िानीय वस्त ुतिा सेवाको गणुस्तर 
परीिण, 

 खाद्य पदािणको गणुस्तर ननयन्त्रण, 

 खानेपानीको गणुस्तर ननयन्त्रण, 

 स्िानीय व्यापार प्रवद्र्घन सहिीकरण र ननयमन, 

 स्िानीय बौवद्धक सम्पजत्तको संरिण, प्रवद्र्घन र अनभलेखाङ्कन । 

(ि) बैठक तिा ववधायन 

 कायणपानलका तिा सभाको बैठक व्यवस्िापन 

 कायणपानलकाको ननणणयहरुको ववद्यनुतय माध्यमबाट अनभलेखीकरण तिा प्रकाशन  

 कायणपानलका तिा सभामा पेश गनुणपने ववनभन्न नीनत, ननयम तिा कानूनको मसौदामा संयोिन 

 कायणपानलकाका ववनभन्न सनमनत, उपसनमनत, कायणदलको बैठक व्यवस्िापन 

 नीनत, काननुको प्रमाणीक प्रनतको संरिण, प्रकासनका लानग समन्वय 

 ववधायन सम्वन्धी अन्य कायण 
(झ) आन्तररक लेखापरीिण 

 आन्तररक तिा पूवण लेखापरीिण 

 लेखापरीिण वववरण (बेरुिूको लगत समेत)को अनभलेख व्यवस्िापन  

 अजन्तम लेखापरीिण कायणमा सहयोग, समन्वय र सहिीकरण 

 लेखापालनसम्वन्धी िमता ववकास कायण 
(ञ) ववदा, उत्सव, उदी, िात्रा, पवण, उपाधी, ववभषुण, आदद । 

 स्िानीय चाडपवण, सावणिननक ववदा, उत्सव, िात्रा, उदी आददको व्यवस्िापन 

 उपाधी तिा ववभषुण सम्वन्धी नसफाररश, अनभलेख 

 
 

२.२ रािश्व तिा आनिणक प्रशासन शाखा 
(क) रािश्व नीनत तिा प्रशासन 

 रािश्व सम्बन्धी नीनत, कानून तिूणमा, कायाणन्वयन र ननयमन (रािस्व चहुावट ननयन्त्रण समेत) 
 सम्पजत्त कर, घरबहाल कर, घर िग्गा रजििेशन शलु्क, सवारी साधन कर, सेवा शलु्क दस्तरु, 

पयणटन शलु्क, ववज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भनूमकर (मालपोत), दण्ड िररवाना, मनोरञ्जन कर, 

बहालववटौरी कर, घरिग्गा कर, मतृ वा माररएको िीविन्तकुो हाड, नसंग, प्लवाँख, छालामा कर, 



 

 

प्राकृनतक स्रोत साधन, व्यवसावयक कर सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, कायाणन्वयन, बाँडफाँड, 

संकलन र ननयमन, अन्य आय व्यवस्िापन 

 सावणिननक खचण तिा प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त हनेु रोयल्टी सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तिा 
ननयमन र सोको सङ्कलन तिा बाँडफाँड 

 आफ्नो िेत्रनभत्र रािस्वका दर अन्य शलु्क ननधाणरण, संघीय र प्रदेश कानून बमोजिम प्राकृनतक 
श्रोत साधन र सेवा शलु्क िस्ता रोयल्टी सङ्कलन, समन्वय र ननयमन 

 स्िानीय पूवाणधार सेवा र उपयोगमा सेवा शलु्क तिा दस्तरु (नीनत, काननु, मापदण्ड, ननयमन, 

शलु्क ननधाणरण, संकलन तिा व्यवस्िापन) 
 मालपोत संकलन 

 काननु बमोजिम ढंुगा, नगट्टी, वालवुा, माटो, ननु, स्लेट, फायरक्लेिस्ता खानी खनीि पदािणको 
सवेिण, अन्वेषण, उत्खनन र सो सम्बन्धी रोयल्टी सङ्कलन 

 टे्रवकङ्ग, कायावकङ्ग, क्यानोननङ्ग, बञ्जी िजम्पङ्ग, जिपफ्लायर, ¥याजफ्टङ्ग शलु्क 

 सामदुावयक वनको सञ्चालन र व्यवस्िापनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्कलन 

 पानीघट्ट, कूलो, पैनी िस्ता सेवा सञ्चालनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्कलन 

 प्राकृनतक स्रोतको उपयोग सम्बन्धी नीनत ननधाणरण र कायाणन्वयन तिा प्रदेश र  संघीय मापदण्ड 
पालना 

 प्रचनलत काननु बमोजिम दण्ड िररवाना 
 बाँकी बक्यौता रकमको लगत र असलु उपर  

 करदाता जशिा तिा करदाता वववरण अद्यावनधक 

 ववत्तीय स्रोत साधनको समतामूलक बाँडफाँड 

 आनिणक साधनको महत्तम उपयोग तिा पररचालन 

 रािश्व परामशण सनमनत सम्बन्धी ववषय 

 स्िानीय रािस्व प्रवद्र्घनका लानग प्रोत्साहन,  

 रािश्वको सम्भाव्यता अध्ययन 

 रािस्व सूचना तिा तथ्याङ्कको आदान प्रदान 

 संघीय तिा प्रदेश कानून बमोजिम बिेट घाटापूनतणको स्रोत व्यवस्िा 
 

(ख) आनिणक प्रशासन 

 आनिणक (कायणववधी) नीनत, काननु, मापदण्ड, कायाणन्वयन र ननयमन, आनिणक प्रशासन र 
व्यवस्िापन 

 बिेट सीमा ननधाणरण, बिेट तिूणमा, कायाणन्वयन र ननयमन 

 सजञ्चत कोष तिा आकजस्मक कोषको व्यवस्िापन 



 

 

 लगानी र लाभांशको व्यबस्िापन 

 लेखा व्यवस्िापन, खचण, रािश्व, धरौटी, कायणसंचालन कोष तिा अन्य सरकारी कोष तिा संपजत्तको 
एकीकृत वववरण 

 समविगत आनिणक अवस्िाको ववश्लेषण  

 ऋण तिा अनदुानको व्यवस्िापन र ननयमन 

 लगानी प्रिेपण (सहकारी, सहकारी तिा ननिी) र ववत्तीय व्यवस्िापन 

 कारोबारको लेखांकन, ननयन्त्रण तिा व्यवस्िापन 

 रािश्व तिा व्ययको अनमुान 

 बेरुिू फछ्र्यौट 

 आनिणक प्रशासन र व्यबस्िापन सम्बन्धी अन्य ववषय । 

 

२.३ पूबाणधार ववकास तिा भवन ननयमन शाखा 
(क) सडक तिा यातायात व्यवस्िा 

 स्िानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक तिा यातायात सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तिा 
ननयमन 

 स्िानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक, झोलङु्गे पलु, पलेुसा र तटबन्धन सम्बन्धी 
गरुुयोिनाको तिुणमा, कायाणन्वयन र स्तरोन्ननतका आयोिनाको पवहचान,  अध्ययन, कायाणन्वयन, 

ममणत, सम्भार 

 यातायात सरुिा व्यवस्िापन र ननयमन 

 स्िानीय सावणिननक यातायातको रुट ननधाणरण, अनमुनत, नवीकरण, खारेिी, सेवाको गणुस्तर, भाडा 
दर ननधाणरण र ननयमन 

 ट्याक्सी सेवा अनमुती, व्यबस्िापन र ननयमन, 

 वातावरणमैत्री, िलवाय ुपररवतणन अनकूुलन, अपाङ्गता र लैवङ्गगमैत्री यातायात प्रणालीको प्रवद्र्धन  

 आधारभतू यातायात सम्बन्धमा प्रदेश सरकारसंग समन्वय 

 यातायात िेत्रमा लगानी अनभबवृद्ध 

 यातायात सवुवधामा नागररकको सरल, सहि र समान पहुँच 

 यातायात िेत्रमा वाताबरणमैत्री प्रववनधलाई प्रोत्साहन 

 ननिी यातायात ननयमन व्यवस्िापन 

 

(ख) भवन तिा भवन संवहता एवं ननमाणण इिाित (नडिाइन समेत) 
 भवन सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तिा सो सम्वन्धी योिना तिुणमा, आयोिना पवहचान, 

अध्ययन, कायाणन्वयन र ननयमन, 



 

 

 राविय भवन संवहता तिा मापदण्ड बमोजिम भवन ननमाणण अनमुनत र ननयमन 

 भवन ननमाणण इिाित, भवन संवहता कायाणन्वयन 

 भवन ननमाणणको नक्शा स्वीकृनत, संशोधन, ननयमन 

 परुातत्व, प्राचीन स्मारक र संग्ररहालय संरिण, सम्बद्र्धन र पनुःननमाणण, 

 सरकारी भवन, ववद्यालय, सामदुावयक भवन, सभागहृ तिा अन्य सावणिननक भवन तिा संरचना 
ननमाणण र ममणत संभार, 

 

(ग) िग्गा नापी तिा नक्सा, घरिग्गा धनी पिुाण, भ-ूउपयोग तिा वस्ती ववकास 

िग्गा नापी तिा नक्सा, घरिग्गा धनी पिुाण, 
 प्रादेजशक मापदण्ड बमोजिम घरिग्गा धनी दताण प्रमाणपिुाण ववतरण तिा लगत व्यवस्िापन 

 भनूमको वगीकरण अनसुारको लगत  

 िग्गाको वकत्ताकाट र भमूी लगत (नक्शा, से्रस्ता) ननमाणण र संरिण 

 सरकारी प्रयोिनका लानग िग्गा प्रानप्त, मआुब्िा ननधाणरण तिा ववतरणमा समन्वय र सहिीकरण 

 िग्गा वववाद समाधानमा मेलनमलाप र मध्यस्िता 
 ववश्व सम्पदा सूचीमा परेका स्मारक र परुाताजत्वक महत्व लगायत वन, सीमसार िेत्र, तटवती 

िेत्रका िग्गा सम्बन्धी लगत 

बस्ती ववकास 

 शहरीकरण, बस्ती ववकाससम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तिा सो सम्वन्धी योिना तिुणमा, 
आयोिना पवहचान, अध्ययन, कायाणन्वयन र ननयमन 

 आधारभतू आवासका योिना तिुणमा र कायाणन्वयन 

 गाउँपानलकामा अव्यवजस्ित बसोबास व्यवस्िापन कायणिमको तिुणमा र कायाणन्वयन 

 आधारभतू बसोवास सम्बन्धमा प्रदेश सरकारसँग समन्वय 

 योिनाबद्ध र व्यबजस्ित वस्ती ववकासका कायणिमको तिुणमा कायाणन्वयन 

 एकीकृत बस्ती ववकासका लानग िग्गाको एवककरण तिा िग्गा ववकास र व्यबस्िापन 

 सङ्घीय तिा प्रदेश कानूनको अधीनमा रही आफ्नो िेत्रको भउूपयोग नीनत, योिना, कायणिम 
तिुणमा र कायाणन्वयन  

 सङ्घीय तिा प्रदेशको मापदण्डको अधीनमा रही व्यवजस्ित बस्ती ववकासका कायणिमको तिुणमा 
र कायाणन्वयन 

 संघीय र प्रदेश काननु बमोजिम स्िानीय तहमा सकुुम्वासी पवहचान र अनभलेख व्यवस्िा 
 स्िानीयस्तरमा सकुुम्वासी सम्वन्धी िीववकोपािणन र वसोवास व्यवस्िा 
 एकीकृत वस्ती ववकासका लानग िग्गाको एकीकरण तिा िग्गा ववकास र व्यवस्िापन । 

 



 

 

(घ) िलववद्यतु, उिाण,सडक वत्ती र नसंचाई 

िलववद्यतु, उिाण र सडक वत्ती 
 साना िलववद्यतु आयोिना, नवीकरणीय उिाण तिा वैकजल्पक ऊिाण सम्वन्धी सम्बन्धी नीनत, 

कानून, मापदण्ड, योिना, कायाणन्वयन र ननयमन 

 वैकजल्पक ऊिाण सम्बन्धी प्रववनध ववकास र हस्तान्तरण, िमता अनभववृद्ध /  प्रबद्र्घन, 

 ववद्यतु ववतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्िापन, सञ्चालन र ननयमन 

 िनसहभानगतामा आधाररत स्वदेशी लगानीलाई प्रािनमकता दददै िलस्रोतको बहउुपयोगी ववकास 
कायणिमको तिुणमा र कायाणन्वयन 

 स्िानीय ववद्यतु ववतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्िापन, सञ्चालन र ननयमन 

सडक वत्तीको व्यवस्िा 
 नसंचाई तिा िलउत्पन्न प्रकोप ननयन्त्रण 

 नसँचाई सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड ननधाणरण र ननयमन 

 नसँचाई सम्बन्धी गरुुयोिनाको तिुणमा, कायाणन्वयन र स्तरोन्ननतका आयोिनाको पवहचान,  

अध्ययन, कायाणन्वयन, ममणत, सम्भार र ननयमन, 

 स्िानीय साना, सतह तिा भनूमगत नसचाई प्रणालीको सञ्चालन ननमाणण, सधुार, ममणत सम्भार तिा 
सेवा शलु्कको ननधाणरण र सङ्कलन व्यवस्िापन 

 िलउत्पन्न प्रकोप ननयन्त्रण सम्वन्धी स्िानीय  

 तटबन्ध, नदी ननयन्त्रण तिा नदीेे व्यवस्िापन र ननयमन 

 साना िल उपयोग सम्बन्धी आयोिना तिुणमा, कायाणन्वयन र अनगुमन । 

 
 

(ङ) वातावरण, पयाणवरण एवं िलाधारिेत्र संरिण तिा फोहरमैला व्यवस्िापन 

 स्वच्छ तिा स्वस्ि वातावरण र िलाधार तिा वन्ययिन्तकुो संरिण व्यवस्िापन सम्बन्धी 
नीनत, कानून, कायणिम तिूणमा, कायाणन्वयन र ननयमन 

 बिृारोपण, हररयाली तिा हररत िेत्रको प्रवणद्धन 

 फोहरमैला सङ्कलन, पनुःउपयोग, प्रशोधन, ववसिणन र सोको सेवा शलु्क ननधाणरण र ननयमन 

 सरसफाई  तिा स्वास्थ्यिन्य फोहोरमैलाको व्यवस्िापन 

 वाय ुतिा ध्वनीको प्रदूषण ननयन्त्रण 

 हाननकारक पदािणहरूको ननयमन तिा  ननयन्त्रण 

 सावणिननक शौचालय व्यवस्िापन 

 वातावरणीय िोजखम न्यूनीकरण 

 न्यून कावणनमखुी तिा वातावरणमैत्री ववकास अवलम्बन 



 

 

 वातावरण संरिण िेत्र ननधाणरण र व्यवस्िापन 

 पानी महुानको संरिण 

 पवहरो ननयन्त्रण 

 िलवायू पररवतणन अनकुुेुलन कायणिम  

 

(च) ववपद् व्यवस्िापन, बारुण यन्त्र, एम्वलेुन्स 

 ववपद् व्यवस्िापन सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तिा स्िानीयस्तरका आयोिनाको 
कायाणन्वयन र ननयमन 

 ववपद् पूवण तयारी तिा प्रनतकायण योिना, िोजखम न्यूनीकरण कायण योिना 
 ववपद् पूवण तयारी, खोि तिा उद्धार, राहत सामग्रीको पूवण भण्डारण, ववतरण र समन्वय 

 ववपद् िोजखम िेत्रको नक्साङ्कन तिा बस्तीहरूको पवहचान र स्िानान्तरण 

 ववपद् व्यवस्िापनमा सङ्घ, प्रदेश र स्िानीय समदुाय, संघ संस्िा, ननिीिेत्रसँग सहयोग, समन्वय 
र सहकायण 

 ववपद् कोषको  स्िापना तिा सञ्चालन र स्रोत साधनको पररचालन 

 ववपद् पिात ्स्िानीयस्तरको पनुस्र्िापना र पनुननणमाणण 

 ववपद् सम्बन्धी तथ्याङ्क व्यवस्िापन र अध्ययन अनसुन्धान 

 प्राकृनतक प्रकोपको रोकिाम र पूवण तयारी 
 ववपद् िोजखम न्यूनीकरणका लानग पूवण सूचना प्रणाली सम्बन्धी कायणिमको तिुणे ृमा र 

कायाणन्वयन,  

 बारुण यन्त्र तिा एम्बलेुन्सको सञ्चालन तिा व्यवस्िापन 

 स्िानीय आपतकालीन कायण सञ्चालन प्रणाली 
 

(छ) सावणिननक ननिी साझेदारी 
 स्िानीय सावणिननक—ननिी साझेदारी सम्वन्धी स्िानीय नीनत, योिना ननमाणण 

 स्िानीय सावणिननक—ननिी साझेदारीका आयोिना छनौट तिा कायाणन्वयन  

 स्िानीय ववकासमा ननिी िेत्रको प्रबद्र्धन 

 

२.४ आनिणक ववकास शाखा 
(क) कृवष, पशपुन्छी तिा सहकारी 
कृवष 

 कृवष, कृवष प्रसार, कृवष उत्पादन व्यवस्िापनसम्बन्धी स्िानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, 
कायाणन्वयन र ननयमन 



 

 

 कृवष बिार सूचना, कृवष बिार तिा हाटबिारको पूवाणधार ननमाणण, साना नसँचाई ननमाणण, तानलम, 

प्रववनध प्रसार, प्राववनधक टेवा, कृवष सामाग्री आपूनतण र कृषक िमता ववकास कायणिमको सञ्चालन 

 कृवषिन्य प्राकृनतक प्रकोप तिा महामारी रोगको ननयन्त्रण 

 कृवष वातावरण संरिण तिा िैववक ववववधताको संरिण र प्रवद्र्घन 

 कृवष प्रसार तिा िनशजिको प्रिेपण, व्यवस्िापन र पररचालन 

 उच्च मूल्ययिु कृवषिन्य वस्तकुो प्रवद्र्घन, ववकास तिा बिारीकरण 

 कृवषसम्वन्धी वीमा र किाण सहिीकरण 

 शीत भण्डारणको व्यवस्िापन 

 कृषकहरूको िमता अनभववृद्ध, प्राववनधक सेवा, टेवा, सीप ववकास र सशिीकरण 

 कृवष बीउवविन, नश्ल, मलखाद र रसायन तिा औषनधहरूको आपूनतण, उपयोग र ननयमन 

 कृषक समूह, कृवष सहकारी र कृवष सम्बन्धी स्िानीय सङ्घ संस्िाहरूको समन्वय, व्यवस्िापन 
र ननयमन 

 कृवष सम्बन्धी प्रववनधको संरिण र हस्तान्तरण 

 कृवष तथ्याङ्कको व्यवस्िापन र सूचना प्रणाली तिा कृवष सम्बन्धी सूचनाको प्रचारप्रसार 

 कृवष स्रोत केन्रको स्िापना र व्यवस्िापन 

 
 

पशपुन्छी 
 पशपुालन र पश ु स्वास्थ्य सम्बन्धी स्िानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायाणन्वयन र 

ननयमन 

 पशपुन्छी बिार सूचना, हाटबिारको पूवाणधार ननमाणण, तानलम, प्राववनधक टेवा, कृषक िमता 
ववकास कायणिमको सञ्चालन र ननयमन 

 पशपुन्छीिन्य प्राकृनतक प्रकोप तिा महामारी रोगको ननयन्त्रण 

 पशपुन्छी जचवकत्सा सेवाको व्यवस्िापन, 

 पशनुश्ल सधुार पद्धनत ववकास र व्यबस्िापन 

 पशपुन्छी सम्बन्धी बीमा र किाण सहिीकरण 

 स्िानीय चरन तिा खकण  ववकास र व्यवस्िापन 

 पश ुआहारको गणुस्तर ननयमन 

 स्िानीयस्तरमा पशपुन्छी सम्बन्धी तथ्याङ्कको व्यवस्िापन र सूचना प्रणाली 
 पश ुबधशाला र शीत भण्डारणको व्यवस्िापन र ननयमन 

 पशपुालन तिा पश ुस्वास्थ्य सम्बन्धी अन्य कायण । 

 
 



 

 

सहकारी 
 सहकारी संस्िा सम्बन्धी स्िानीय नीनत, कानून, मापदण्डको ननमाणण, कायाणन्वयन र ननयमन 

 स्िानीय सहकारी संस्िाको दताण, अनमुनत, खारेिी र ववघटन 

 सहकारी वचत तिा ऋण पररचालन सम्बन्धी स्िानीय मापदण्ड ननधाणरण र ननयमन 

 सहकारी सम्बन्धी राविय, केन्रीय, ववषयगत, प्रादेजशक र स्िानीय संघ संस्िासँग समन्वय र 
सहकायण 

 सहकारी सम्बन्धी स्िानीय तथ्याङ्क व्यवस्िापन र अध्ययन अनसुन्धान 

 स्िानीय सहकारीको िमता अनभववृद्ध 

 स्िानीय सहकारी िेत्रको प्रवद्र्घन, ववकास र पररचालन । 

 

(ख) वन, भ-ूसंरिण, वन्यिन्त,ु िलाधार, िनडबटुी तिा िैववक ववववधता 
 वन, िङ्गल, वन्यिन्त,ु चराचरुुङ्गी, िल उपयोग, वातावरण, पयाणवरण तिा िैववक ववववधता 

सम्बन्धी स्िानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायाणन्वयन र ननयमन 

 सामदुावयक, ग्रामीण तिा शहरी, धानमणक, कवनुलयती वनको संरिण, सम्वद्र्धन, उपयोग र ननयमन  

 वन उपभोिा समूहको व्यवस्िापन 

 मध्यवती िेत्रको सामदुावयक, धानमणक र कबनुलयती वनको व्यवस्िापन 

 नदी वकनार, नदी उकास, नहर वकनार तिा सडक वकनारमा विृारोपण व्यवस्िापन 

 ननिी तिा व्यवसावयक वनको प्रबद्र्घन र ननयमन 

 सावणिननक खाली िग्गा, पाखा वा िेत्रमा विृारोपण, सम्भार, उपयोग र व्यवस्िापन 

 िडीबटुी तिा अन्य गैरकाष्ठ वन पैदावार सम्बन्धी, सभेिण, उत्पादन, सङ्कलन,  प्रबद्र्घन, प्रशोधन, 

र बिार व्यवस्िापन 

 वनबीऊ बगैँचा स्िापना, व्यवस्िापन र प्रवद्र्घन 

 नसणरी स्िापना, नबरुवा उत्पादन, ववतरण, रोपण र प्रवद्र्धन 

 वन्यिन्त ुर चराचरुुङ्गीको संरिण, व्यवसावयक पालन, उपयोग र अनगुमन 

 वन्यिन्तबुाट स्िानीय समदुायमा पने प्रभाव रोकिाम, व्यवस्िापन  

 स्िानीय प्राणी उद्यान (जचनडयाखाना) को स्िापना र सञ्चालन 

 स्िानीय वन्यिन्त ुपयणटन र आयआिणन 

 स्िानीयस्तरमा आखेटोपहारको व्यवस्िापन 

 वन, वन्यिन्त ुतिा चराचरुुङ्गीको अनभलेखाङ्कन र अध्ययन अनसुन्धान 

 रैिाने प्रिानतको संरिण र प्रवद्धणन 

 नमचाहा प्रिानतको ननयन्त्रण 

 िैववक ववववधताको अनभलेख 



 

 

 सामदुावयक भसंूरिण र सोमा आधाररत आय आिणन कायणिम 

 भसंूरिण र िलाधार व्यवस्िापनिन्य सामदुावयक अनकूुलन 

 िलवायू पररवतणन अनकुुलन कायण  

 आय आिणनमा आधाररत िडीबटुीको संरिण, प्रबद्र्धन, व्यवस्िापन 

 

(ग) उद्योग तिा उद्यमजशलता ववकास र खानी तिा खननि पदािणको संरिण 

उद्योग 

 लघ,ु घरेल ुतिा साना उद्योगको दताण, नवीकरण, खारेिी र ननयमन 

 लघ,ु घरेल ुतिा साना उद्योगको ववकास र प्रवद्र्धन 

 उद्यमजशलता प्रवद्र्धन 

 व्यापाररक फमण, पसलको दताण, अनमुनत, नवीकरण, खारेिी र ननयमन 

 सीप ववकास सम्बन्धी कायणको प्रबद्र्धन । 

खानी तिा खननि 

 खानी तिा खननि पदािणको संरिण सम्बन्धी स्िानीय नीनत, कानून, मापदण्ड तिा  योिनाको 
कायाणन्वयन र ननयमन, 

 ढुङ्गा, नगटी, बालवुा, माटो, ननु, स्लेट, खरीढुङ्गा, फायरक्लेिस्ता खानीिन्य वस्त ुसवेिण, अन्वेषण, 

उत्खनन ्

 ढुङ्गा, नगट्टी, बालवुा, ननु, माटो, खरीढुङ्गा, फायर क्ले तिा स्लेट आदद खानीिन्य वस्तकुो संरिण, 

ववकास, उत्खनन ्र उपयोग सम्बन्धी दताण, अनमुनत, नवीकरण, खारेिी र व्यवस्िापन 

 खानी तिा खननि पदािण सम्बन्धी सूचना तिा तथ्याङ्क सङ्कलन, अनभलेखन तिा व्यबस्िापन 

 भौगनभणक नक्सा प्रकाशन । 

 

(घ) रोिगार प्रबद्र्धन तिा गररबी न्यूनीकरण 

 गररबी ननवारण सम्बन्धी स्िानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, ननयमन  र अध्ययन अनसुन्धान 

 गररबी ननवारणको स्िानीय रणनीनत तिूणमा 
 गररब घरपररवार पवहचानसम्बन्धी स्िानीय सवेिण, सूचना व्यवस्िापन र ननयमन 

 गररबी ननवारण सम्बन्धी राविय, प्रादेजशक र स्िानीय संस्िासँग सम्पकण , समन्वय र सहकायण 
 रोिगार तिा बेरोिगारको तथ्याङ्क सङ्कलन, प्रशोधन र सूचना प्रणालीको स्िापना 
 स्िानीयस्तरमा रहेका ववदेशी श्रनमकको लगत सङ्कलन तिा सूचना व्यवस्िापन 

 पवहचान भएका गररब घरपररवार एवं लजित समूह सम्बन्धी स्िानीय योिना, कायणिम, स्रोत 
पररचालन र व्यवस्िापन 

 संघीय र प्रदेश कानून बमोजिम स्िानीय तहमा सकुुम्बासीको पवहचान र अनभलेख व्यवस्िापन 



 

 

 सकुुम्बासी सम्बन्धी िीववकोपािणन र बसोबास व्यवस्िापन 

 रोिगारीका अवसर नसिणना सम्वन्धी 
 

२.५ सामाजिक ववकास शाखा 
(क) आधारभतू तिा माध्यनमक जशिा  

 प्रारजम्भक बाल जशिा तिा ववद्यालय जशिा, अनौपचाररक जशिा, खुला तिा वैकजल्पक जशिा 
(गरुुकुल, मदरसा, गमु्बा आदद), ननरन्तर नसकाइ तिा ववशेष जशिा सम्बन्धी नीनत, कानून, 

मापदण्ड, योिनाको ननमाणण, कायाणन्वयन र ननयमन 

 प्राववनधक जशिा तिा व्यावसावयक तानलमको योिना तिुणमा, सञ्चालन, अनमुनत र ननयमन 

 पाठ्यिम र पाठ्यसामग्रीको ववतरण तिा कायाणन्वयन 

 ववद्यालय जशिक तिा कमणचारी व्यवस्िापन 

 ववद्यालयको नक्साङ्कन, अनमुनत, स्वीकृनत, समायोिन तिा ननयमन 

 शैजिक पूवाणधार ननमाणण र ममणत सम्भार 

 आधारभतू तह (किा ८) को परीिा व्यवस्िापन 

 ववद्यािी नसकाइ उपलब्धीको परीिण र व्यवस्िापन 

 ववद्यािी प्रोत्साहन तिा छात्रवजृत्तको व्यवस्िापन 

 शैजिक परामशण सेवाको अनमुनत तिा ननयमन 

 स्िानीयस्तरको शैजिक ज्ञान, सीप र प्रववनधको संरिण, प्रवद्र्धन र स्तरीकरण 

 माध्यनमक तहसम्मको शैजिक कायणिमको समन्वय र ननयमन 

 पसु्तकालय एवं पत्रपनत्रका 
 स्िानीय पसु्तकालय, वाचनालय तिा सामदुावयक अध्ययन केन्र सञ्चालन तिा व्यवस्िापन । 

(ख) खेलकुद तिा अनतररि वियाकलाप 

 स्िानीयस्तरमा खेलकूद प्रशासन तिा सङ्घ संस्िाको ननयमन र समन्वय 

 खेलकुदको संरचनाको पूवाणधार ननमाणण, सञ्चालन तिा ववकास 

 खेलकूदको ववकास र प्रवद्र्घन 

 खेलकूद प्रनतयोगीता आयोिना र सहभागीता 
 अनतररि वियाकलाप सम्बन्धी ववषय । 

(ग) आधारभतू स्वास्थ्य तिा सरसफाई 

 आधारभतू स्वास्थ्य र सरसफाई सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिनाको ननमाणण, कायाणन्वयन 
तिा ननयमन 

 राविय तिा प्रदेशस्तरीय ल्य र मापदण्ड बमोजिम स्िानीयस्तरको स्वास्थ्य सम्बन्धी ल्य र 
गणुस्तर ननधाणरण 



 

 

 राविय र प्रादेजशक मापदण्ड अनरुुप िनरल अस्पताल, ननसणङ्ग होम, ननदान केन्र तिा अन्य 
स्वास्थ्य संस्िाहरूको जक्लननक दताण, सञ्चालन अनमुनत र ननयमन 

 आधारभतू स्वास्थ्य सेवाको सञ्चालन र प्रबद्र्घन 

 अस्पताल र अन्य स्वास्थ्य संस्िाको स्िापना तिा सञ्चालन 

 स्वास्थ्य सेवा सम्बन्धी भौनतक पूवाणधार ववकास तिा व्यवस्िापन 

 सरसफाई सचेतनाको अनभववृद्ध 

 रि सञ्चार सेवा तिा स्िानीय र शहरी स्वास्थ्य सेवा 
 औषनध पसल सञ्चालन र ननयमन 

 औषनधिन्य वनस्पनत, िटीबटुी र अन्य औषनधिन्य वस्तकुो उत्पादन, प्रशोधन र ववतरण 

 स्वास्थ्य बीमा लगायतका सामाजिक सरुिा कायणिमको व्यवस्िापन 

 औषनध तिा अन्य मेनडकल उत्पादनहरूको न्यूनतम मूल्य ननधाणरण र ननयमन 

 औषनधको उजचत प्रयोग र सू्मिीव ननरोधक प्रनतरोध न्यूनीकरण 

 औषनध र स्वास्थ्य उपकरणको खरीद, भण्डाण र ववतरण 

 स्वास्थ्य सूचना प्रणालीको व्यवस्िापन 

 िनस्वास्थ्य ननगरानी (पजब्लक हेल्ि सभेलेन्स) 
 प्रवद्र्घनात्मक, प्रनतकारात्मक, उपचारात्मक, पनुस्र्िापनात्मक र प्लयानलएवटभ स्वास्थ्य सेवाको 

सञ्चालन 

 स्वस्ि िीवनशैली, पोषण, शारीररक ब्यायाम, योग अभ्यास, स्वास्थ्य वतृ्तको पालना, पञ्चकमण 
लगायतका िनस्वास्थ्य सेवाको प्रवद्र्धन 

 िनुोवटक र कीटिन्य रोगको ननयन्त्रण तिा व्यवस्िापन 

 सनुतण, मददरा र लागू पदािणिन्य वस्तकुो प्रयोग ननयन्त्रण तिा सचेतना अनभवृवद्ध 

 आयवेुददक, यनुानी, आम्ची, होनमयोप्लयानिक, प्राकृनतक जचवकत्सा लगायतका परम्परागत स्वास्थ्य 
उपचार सेवाको व्यवस्िापन 

 िनस्वास्थ्य, आपत्कालीन स्वास्थ्य तिा महामारीको ननयन्त्रण योिना र कायाणन्वयन 

 सरुवा तिा नसने रोगको ननयन्त्रण तिा रोकिाम 

 आकजस्मक स्वास्थ्य सेवा प्रवाह । 

(घ) खानेपानी व्यवस्िापन  

 स्िानीय खानेपानीसम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायाणन्वयन र ननयमन 

 खानेपानी महसलु ननधाणरण र खानेपानी सेवा व्यवस्िापन 

 सावणिननक स्िलमा वपउने पानी व्यवस्िापन 

 स्वच्छ खानेपानी आपूनतण सम्बन्धी अन्य ववषय । 

(ङ) लैंनगक समानता तिा सामाजिक सरुिा  



 

 

लैंनगक समानता 
 मवहला हक सम्बन्धी नीनत, योिना कायाणन्वयन, समन्वय र ननयमन 

 मवहलाको आनिणक, सामाजिक, रािनीनतक सशजिकरण, िमता ववकास 

 लैनगक वहंसा ननवारणका लानग ननरोधात्मक, प्रवद्र्धनात्मक, संरिणात्मक उपाय र पनुःस्िापना 
 लैंनगक उत्तरदायी बिेट  

वालवानलका 
 बालबानलकाको हकहीत संरिण सम्बन्धी स्िानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायाणन्वयन 

र ननयमन 

 बालबानलकाको हकहीत संरिण 

 बालमैत्री शासकीय प्रवन्ध, बाल क्लब, बाल संरिण सनमनत तिा बाल सञ्जाल 

 बालबानलकाको हकहीत संरिण सम्बन्धमा संघ, प्रदेश तिा अन्य ननकायसँग सम्पकण , समन्वय 
तिा सहकायण, 

 बालबानलका पररवार सहयोग 

 बैकजल्पक स्याहार पद्धनतको कायाणन्वयन 

 बाल न्याय 

 बाल गहृ, पनुःस्िापना केन्र, जशश ुस्याहार केन्र र बाल ववकास केन्र व्यवस्िापन 

 असहाय बालबानलकाका, सडक बालबानलका व्यवस्िापन 

 बाल वहंसा ननयन्त्रण 

 बालसधुार तिा पनुःस्िापना केन्र स्िापना, संचालन अनमुती र ननयमन 

 आपत्कालीन बाल उद्धार कोष स्िापना र व्यवस्िापन 

यवुा  

 यवुा िागरण, सशजिकरण र पररचालन 

 यवुा सीप, उद्यमजशलता तिा नेततृ्व ववकास 

िेष्ठ नागररक 

 िेष्ठ नागररकको लगत, पररचयपत्र, सम्मान, स्वास्थ्य सवुवधा, सामाजिक सरुिा सम्बन्धी कायण 
 िेष्ठ नागररक क्लव, ददवा सेवा केन्र, भेटघाटस्िल, आश्रय केन्रको सञ्चालन तिा व्यवस्िापन 

 अपांगता भएका व्यजि र एकल मवहला 
 सङ्घ तिा प्रदेशसँगको समन्वयमा अपाङ्गता पनुःस्िापना केन्र तिा असि स्याहार केन्रको 

सञ्चालन र व्यवस्िापन 

 अपाङ्गता भएका व्यजि तिा असहायको लगत अद्यावनधक, पररचयपत्र ववतरण, सामाजिक सरुिा 
तिा सवुवधाको व्यवस्िापन तिा ववतरण 

 अपाँगता भएका व्यजिमैत्री पूवाणधार ननमाणण तिा सञ्चालन 



 

 

 अपाङ्गता भएका व्यजि र असिहरूको व्यवस्िापन सम्वन्धी अन्य कायण । 

 एकल मवहला सम्वन्धी कायण 
(च)गैरसरकारी संस्िापररचालन, समन्वय तिा ननयमन 

 स्िानीयस्तरमा समािकल्याण सम्वन्धी संघसंस्िा (गैरसरकारी, सामाजिक तिा सामदुावयक 
संघसंस्िा) को दताण, नवीकरण तिा ननयमन 

 गठुी, कोष तिा अन्य ट्रिहरुको व्यवस्िापन 

 ननिी तिा गैरसरकारी िेत्रसँग समन्वय र सहकायण 
 समन्वय र पररचालन 

 सामाजिक संघसंस्िा सम्बन्धी अन्य ववषय ।  

 

(छ) सामाजिक सरुिा कायणिम तिा व्यजिगत घटना दताण 
 सामाजिक सरुिा सम्बन्धी स्िानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, ननयमन  र अध्ययन अनसुन्धान 

 सङ्घ तिा प्रदेशले ननधाणरण गरेको मापदण्ड बमोजिम सामाजिक सरुिा सम्बन्धी कायणिम 
कायाणन्वयन 

 सामाजिक सरुिाको कायाणन्वयनको लानग सङ्घ, प्रदेश र स्िानीय सङ्घ संस्िासँग सम्पकण , समन्वय 
र सहकायण 

 स्िानीय सामाजिक सरुिा योिना र व्यवस्िापन तिा आवश्यक तथ्यांक संकलन एवं 
व्यवस्िापन । 

(ि) संस्कृनत, सम्पदा, लनलतकला तिा पयणटन प्रबद्र्धन 

 भाषा, संस्कृनत र लनलतकलाको संरिण र ववकास सम्बन्धी स्िानीयस्तरको नीनत, कानून, 

मापदण्ड, योिना, कायाणन्वयन र ननयमन 

 परुातत्व, प्राचीन स्मारक तिा सङ्ग्ग्रहालयको संरिण, सम्भार, प्रबद्र्घन र ववकास 

 परम्परागरत रुपमा चनलआएका िात्रा तिा पवणको सञ्चालन र व्यवस्िापन 

 स्िानीय महत्वका धानमणक तिा सांस्कृनतक सम्पदाको व्यबस्िापन 

 पयणटकीय महत्वका स्िल तिा सम्पदाको पवहचान, संरिण र प्रवद्र्धन 

 पयणटन पूवाणधार ववकास तिा प्रोत्साहन 

 परुाताजत्वक, धानमणक महत्वका सम्पदाहरुको संरिण तिा सम्बद्र्धन 

 भाषा, संस्कृनत, िात्रा, पवण र लनलतकलाको संरिण, प्रबद्र्धन र ववकास । 

 

२.६. योिना, अनगुमन तिा तथ्याकं शाखा 
(क) योिना तिुणमा, कायणयोिना तयारी, उपभोिा सनमनत पररचालन 

 ववकास आयोिना तिा पररयोिना सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना र ननयमन 



 

 

 स्िानीय ववकास नीनत, अल्पकालीन, मध्यकालीन तिा दीघणकालीन ववकास योिना तिूणमा, 
अनगुमन तिा मूल्यांकन 

 आनिणक, सामाजिक, साँस्कृनतक, वातावरणीय, प्रववनध र पूवाणधारिन्य ववकासका लानग आवश्यक 
आयोिना तिा पररयोिनाहरूको तिुणमा, कायाणन्वयन, अनगुमन तिा मूल्याङ्कन 

 बावषणक ववकास कायणिम, आयोिना तिुणमा, कायाणन्वयन 

 ववकास ननमाणण प्रकृयामा स्िानीय िनसहभानगता अनभबवृद्धका कायणिम तिुणमा र कायाणन्वयन 

 ववकास योिनाहरुको वातावरणीय प्रभाव मूल्यांकन 

 उपभोिा सनमनतको वववरण, िमता ववकास 

 ववकासका प्रािनमकता प्राप्त िेत्र ननधाणरण 

 संघीय र प्रादेजशक आयोिना, पररयोिना कायाणन्वयनमा समन्वय, सहिीकरण र सहयोग 

 ववकास आयोिना तिा पररयोिना सम्बन्धी अन्य कायण । 

(ख) अनगुमन तिा मूल्यांकन 

 ववकास आयोिनाको अनगुमन, आवनधक प्रगनत तिा प्रनतफलको समीिा 
 ववकास योिनाको अनगुमन तिा मूल्यांकनको आधार तिा प्रविया ननधाणरण 

 आयोिनाको अध्ययन, अनसुन्धान तिा प्रभाव मूल्याङ्कन 

 नबषयिेत्रगत नीनतको अनगुमन तिा मूल्यांकन 

(ग) तथ्यांक व्यवस्िापन 

 तथ्याङक संकलन, व्यवस्िापन तिा प्रयोग सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायाणन्वयन 
र ननयमन 

 सूचना तिा अनभलेख केन्रको स्िापना तिा सञ्चालन 

 आधनुनक प्रनबनधमाफण त व्यजिगत घटना दताण (िन्म, मतृ्य,ु वववाह, बसाईसराई, सम्वन्ध ववच्छेद 
र धमणपतु्र धमणपतु्री), अनभलेख व्यवस्िापन तिा प्रनतवेदन 

 स्िानीय तथ्याङक संकलन, प्रशोधन, अनभलेजखकरण तिा ववतरण 

 आधारभतू तथ्यांक संकलन र व्यबस्िापन ेः िनसाजङ्ग्ख्यक, प्राकृनतक, आनिणक, सामाजिक, 

सांस्कृनतक, भौनतक पूबाणधार, रोिगारीको अवस्िा, कूल ग्राहस्थ्य उत्पादन, प्रनतव्यजि आय, मानव 
ववकास सूचकाङ्क, रािश्व तिा आयव्यय समेतको तथ्याङ्क सङ्कलन र प्रशोधन गरी सूचना प्रणालीमा 
आवद्धता र पाश्र्व जचत्र तिा श्रोत नक्साको अद्यावनधक एवं अनभलेख 

 बेरोिगारको तथ्यांक संकलन 

 स्िानीय व्यापारको तथ्याङ्क प्रणाली र अध्ययन अनसुन्धान 

 सामाजिक सरुिा सम्बन्धी स्िानीय तथ्याङ्क र सूचना व्यवस्िापन 

 सम्पन्न भएका तिा चालू योिनाको वववरण 

 नबषिेत्रगत सूचना, तथ्यांकको संकलन, अनभलेख 



 

 

 प्रदेश तिा संघसँग तथ्यांक एवं सूचना आदानप्रदान र समन्वय 

 सम्भाव्य प्राकृनतक श्रोत तिा  साधनको अनभलेख (प्रोफाईल) व्यबस्िापन 

 गाउँपानलकाका आवनधक तिा वावषणक कायणिम र बिेट स्वीकृनत । 

 
 

३. अन्नपूणण गाउँपानलकाको दरवन्दी तेरीिः 
 

गाउँकायणपानलकाको कायाणलय तफण ः- 

नस .नं.  पद  तह  सेवा  समहु उपसमहु स्वीकृत दरबन्दी कैवफयत 

१.  

प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृत 

शा .अ.   प्रशासन सा .प्र.    १  

२.  

इजन्िननयर 7 / 8 
औ ं

इजन्ि नसनभ
ल 

  १  

३.  

अनधकृत 7 / 8 
औ ं 

जशिा जश .प्र.    १  

४.  

अनधकृत 7 / 8 
औ ं

प्रशासन लेखा   १  

५.  अनधकृत ६ औ ं प्रशासन सा .प्र.    २  

६.  
कृवष ववकास अनधकृत 7 / 8 

औ ं

कृवष कृवष  १  

७.  प्रा .स.  ५औ ं कृवष कृवष  २  

८.  ना .प्रा.स.  ४ औ ँ कृवष कृवष  १  

९.  
पश ुववकास अनधकृत 7 / 8 

औ ं

कृवष भेटेरर
नरी 

 १  

१०.  

पश ुस्वास्थ्य प्राववनधक ५ / 6 
औ ं

कृवष भेटेरर
नरी 

 २  

११.  

पश ुसेवा प्राववनधक ५ औ ं कृवष भेटेरर
नरी 

 १  



 

 

१२.  

ना. पश ुस्वास्थ्य 
प्राववनधक 

४ औ ँ कृवष भेटेरर
नरी 

 २  

१३.  ना. पशसेुवा प्राववनधक ४ औ ँ कृवष   २  

१४.  

आन्तररक 
लेखापरीिक 

५ औ ं प्रशासन लेखा   १  

१५.  सहायक ५ औ ं प्रशासन सा .प्र.    ४  

१६.  कम्प्लयटुर अपरेटर ५ औ ं ववववध     १  

१७.  लेखा सहायक ५ औ ं प्रशासन लेखा   १  

१८.  प्रा .स.  ५ औ ं जशिा जश .प्र.    १  

१९.  

हे .अ.  5 / 6 
औ ं

स्वास्ि्
य 

हे .ई.    १  

२०.  

सब-इजन्िननयर ५औ ं इजन्ि. नसनभ
ल 

  १  

२१.  

अ.सब.इजन्िननयर चौंिो इजन्ि. नसनभ
ल 

  १  

२२.  

स. मवहला ववकास 
ननररिक 

चौंिो ववववध     १  

२३.  

खा.पा.स.टे. 4 / 5 
औ ं

इजन्ि. नसनभ
ल 

स्याननट
री 

१  

 िम्मा     ३१  

वडा कायाणलय तफण ः- 

ि .सं.  

पद तह सेवा  समहु उपसमहु स्वीकृत 
दरवन्दी 

कैवफयत 

1 सहायक ५औ ं प्रशासन सा .प्र.    ३  

2 सब-इजन्िननयर ५औ ं इजन्ि. नसनभल   ३  

3 सहायक चौंिो प्रशासन सा .प्र.    ५  

4 अ.सब.इजन्िननयर चौंिो इजन्ि. नसनभल   ५  

िम्मा १६  

आयवेुद तफण ः- 



 

 

नस .नं
. 

पद  तह  सेवा  समहु उपसमु
ह 

स्वीकृत 

दरबन्दी 
कैवफयत 

1.  कववराि ननररिक ६ औ ँ स्वास्थ्य    १  

2.  बैद्य ४ औ ँ स्वास्थ्य   १  

        

 

स्वास्थ्य तफण ः- 

नस .नं.  पद  तह  सेवा  समहु उपसमहु स्वीकृत दरबन्दी कैवफयत 

१.  स्वास्थ्य संयोिक ६ औ ँ स्वास्थ्य हे .ई.    १  

 

स्वास्थ्य संस्िाको नामः - दोवा स्वास्थ्य चौकी वडा नं १ दोवा 
 

नस.नं. पद  तह / शे्रणी  स्वीकृत दरबन्दी संख्या कैवफयत 

१ हे.अ. / नस.अ.हे.व अनधकृत 
छैठौं(हे.इ) 

१  

२ हे.अ. / नस.अ.हे.व स.पाँचौ (हे.इ) १  

३ अ.हे.व. स.चौंिो(हे.इ) १  

४ नस.अ.न.मी स.पाँचौ(क.न.) १  

५ अ.न.मी. स.चौंिो(क.न.) १  

६ का.स. शे्रणी ववहीन १  

िम्मा ६  

 

स्वास्थ्य संस्िाको नामः - भरुुङ तातोपानी स्वास्थ्य चौकी वडा नं २  तातोपानी 
नस.नं. पद  तह / शे्रणी  स्वीकृत दरबन्दी संख्या कैवफयत 

१ हे.अ. / नस.अ.हे.व अनधकृत 
छैठौं(हे.इ) 

१  

२ हे.अ. / नस.अ.हे.व स.पाँचौ (हे.इ) १  

३ अ.हे.व. स.चौंिो(हे.इ) १  

४ नस.अ.न.मी स.पाँचौ(क.न.) १  

५ अ.न.मी. स.चौंिो(क.न.) १  

६ का.स. शे्रणी ववहीन १  



 

 

िम्मा ६  

 

स्वास्थ्य संस्िाको नामः -  दाना स्वास्थ्य चौकी वडा नं ३ दाना 
नस.नं. पद  तह / शे्रणी  स्वीकृत दरबन्दी संख्या कैवफयत 

१ हे.अ. / नस.अ.हे.व अनधकृत 
छैठौं(हे.इ) 

१  

२ हे.अ. / नस.अ.हे.व स.पाँचौ (हे.इ) १  

३ अ.हे.व. स.चौंिो(हे.इ) १  

४ नस.अ.न.मी स.पाँचौ(क.न.) १  

५ अ.न.मी. स.चौंिो(क.न.) १  

६ का.स. शे्रणी ववहीन १  

िम्मा ६  

 

स्वास्थ्य संस्िाको नामः  नारच्याङ स्वास्थ्य चौकी वडा नं ४ नारच्याङ 

नस.नं. पद  तह / शे्रणी  स्वीकृत दरबन्दी संख्या कैवफयत 

१ हे.अ. / नस.अ.हे.व अनधकृत 
छैठौं(हे.इ) 

१  

२ हे.अ. / नस.अ.हे.व स.पाँचौ (हे.इ) १  

३ अ.हे.व. स.चौंिो(हे.इ) १  

४ नस.अ.न.मी स.पाँचौ(क.न.) १  

५ अ.न.मी. स.चौंिो(क.न.) १  

६ का.स. शे्रणी ववहीन १  

िम्मा ६  

 

 

स्वास्थ्य संस्िाको नामः -  जशख स्वास्थ्य चौकी वडा नं ५ जशख 

 

नस.नं. पद  तह / शे्रणी  स्वीकृत दरबन्दी संख्या कैवफयत 

१ हे.अ. / नस.अ.हे.व अनधकृत 
छैठौं(हे.इ) 

१  

२ हे.अ. / नस.अ.हे.व स.पाँचौ (हे.इ) १  

३ अ.हे.व. स.चौंिो(हे.इ) १  



 

 

४ नस.अ.न.मी स.पाँचौ(क.न.) १  

५ अ.न.मी. स.चौंिो(क.न.) १  

६ का.स. शे्रणी ववहीन १  

िम्मा   ६  

 

 

स्वास्थ्य संस्िाको नामः - घार स्वास्थ्य चौकी वडा नं ६ घार 

 

नस.नं. पद  तह / शे्रणी  स्वीकृत दरबन्दी संख्या कैवफयत 

१ हे.अ. / नस.अ.हे.व अनधकृत 
छैठौं(हे.इ) 

१  

२ हे.अ. / नस.अ.हे.व स.पाँचौ (हे.इ) १  

३ अ.हे.व. स.चौंिो(हे.इ) १  

४ नस.अ.न.मी स.पाँचौ(क.न.) १  

५ अ.न.मी. स.चौंिो(क.न.) १  

६ का.स. शे्रणी ववहीन १  

िम्मा   ६  

 

स्वास्थ्य संस्िाको नामः - वहस्तान मण्डली स्वास्थ्य चौकी वडा नं ७ वहस्तान 

 

नस .नं.  पद  तह / शे्रणी  स्वीकृत दरबन्दी संख्या कैवफयत 

१ हे .अ.  /नस.अ.हे.व  अनधकृत छैठौं )हे.इ(  १ १ 
२ हे .अ.  /नस.अ.हे.व  स .पाँचौ )हे.इ(  १ १ 
३ अ .हे.व.  स .चौंिो)हे.इ(  १ 0 
४ नस .अ.न.मी  स .पाँचौ)क.न(.  १ 0 
५ अ .न.मी.  स .चौंिो)क.न(.  १ १ 
६ का .स.  शे्रणी ववहीन १ 0 

िम्मा 6 3 
 

स्वास्थ्य संस्िाको नामः- राम्चे स्वास्थ्य चौकी वडा नं ८ राम्चे 

नस.नं. पद  तह / शे्रणी  स्वीकृत दरबन्दी संख्या कैवफयत 



 

 

१ हे.अ. / नस.अ.हे.व अनधकृत 
छैठौं(हे.इ) 

१  

२ हे.अ. / नस.अ.हे.व स.पाँचौ (हे.इ) १  

३ अ.हे.व. स.चौंिो(हे.इ) १  

४ नस.अ.न.मी स.पाँचौ(क.न.) १  

५ अ.न.मी. स.चौंिो(क.न.) १  

६ का.स. शे्रणी ववहीन १  

िम्मा   ६  

 
पाउद्वार सामदुायीक स्वास्थ्य इकाइ 
नस.नं. पद  तह / शे्रणी  स्वीकृत दरबन्दी 

संख्या 
कैवफयत 

१ हे.अ. / नस.अ.हे.व अनधकृत 
छैठौं(हे.इ) 

१  

२ अ.न.मी. स.चौंिो(क.न.) १  
िम्मा २  

 

अन्नपूणण गाउँपानलका, म्याग्दीमा रहेका कमणचारीहरुको वववरण 

ि म नाम 

कायणरत कायाणलय / 
शाखा पद 

सम्पकण  नं 

१ अमतृ सवेुदी कायाणलय प्रमखु प्र.प्र.अ ९८५७६८३८१० 
२ हररकृष्ण आचायण योिना शाखा प्रशासकीय अनधकृत ९८५७६२३१४८ 

३ 

भगवती खड्का 
कटुवाल प्रशासन शाखा  प्रशासकीय अनधकृत 

९८५७६८३८१७ 

४ इश्वर भण्डारी 
पवुाणधार ववकास तिा 
भवन ननयमन शाख इजन्िननयर 

९८५७६८३८१४ 

५ 

गणेश बहादरु 
कटुवाल जशिा शाखा जशिा अनधकृत 

९८५७६८३८१५ 

६ सयुणमणी शाह आयवेुद शाखा अनधकृत (कववराि) 9867889782 
७ समनु्र बरुवाल स्वास्थ्य शाखा िनस्वास्थ्य ननरीिक ९८५७६८३८१६ 
८ रमेश िापा सचुना प्रववनध शाखा सू.प्र अ ९८५७६८४८१० 



 

 

९ सनुमत्रा पौडेल गैरे रोिगार सेवा केन्र रोिगार संयोिक 9847642100 
10 कृनत आचायण कृवष शाखा कृवष स्नातक 9846845103 
१1 प्रेम परािलुी आनिणक प्रशासन शाखा  वररष्ठ लेखा सहायक ९८५७६८३८१३ 

१2 

पूिा कुमारी 
अयाणल  योिना शाखा 

वररष्ठ प्रशासन 
सहायक 

९८५५४५४०५९ 

१3 मेख बहादरु घनतण जशिा शाखा प्रा. स ९८४७०७९१०२ 

१4 

हेमन्त बहादरु 
शाही कृवष शाखा कृवष प्राववनधक 

९८६८३३७७२५ 

१5 नववन भट्ट रािश्व शाखा कम्यूटर अपरेटर ९८४३४५४८०५ 
१6 ननिलराि चोखाल रोिगार सेवा केन्र प्रा. स ९८८८४२८४८१७८ 

१7 खड्क प्रसाद पून 

पजञ्जकरण तिा 
सामाजिक सरुिा शाखा MIS operator 

९८४६६४६२९९ 

१8 ववष्ण ुगौतम उद्यम ववकास शाखा व.उ.वव.स 9447638334 

१9 

सववता देवी 
नतनलिा पनु रोिगार सेवा केन्र रोिगार सहायक 

९८४६९४८४१९ 

20 सववना िापा 
मवहला बालबानलका 
शाखा 

वररष्ठ प्रशासन 
सहायक 

९८४६७७९८७३ 

२1 बालकृष्ण पौडेल 

पवुाणधार ववकास तिा 
भवन ननयमन शाखा 

अनसिेन्ट सब-
इजन्िननयर 

९८४७६२१७९९ 

२2 अमतृा फगामी स्वास्थ्य शाखा अ.न.मी चौिो 9745983021 

२3 याम प्रसाद पूिाण 
पजञ्जकरण तिा 
सामाजिक सरुिा शाखा वफल्ड सहायक 

९८४७६७५५२३ 

24 
राि कुमारी 
गबुणिा 

अन्नपूणण गाउँपानलका-३ 
दाना वफल्ड सहायक 

९८६१०६०७७२ 

२5 सम्झना खत्री कृवष शाखा ना.प्रा.स ९८१०७७४०५३ 
२6 प्रकास घती िेत्री पश ुसेवा शाखा ना.प.से.प्रा ९८४७६७०८९० 
२7 सरेुश पिुाण पनु सजचवालय स्वकीय सजचव ९८४६३५०७२३ 

२8 वहरा पिुाण पनु अन्नपूणण गाउँपानलका 
सवारर चालक 
एम्बलेुन्स 

- 

२9 जशव पाइिा पनु अन्नपूणण गाउँपानलका सवारी चालक ९७४५९८००९८ 



 

 

30 गोकुल बरुवाल अन्नपूणण गाउँपानलका कायाणलय सहयोगी ९८६७६०३५२८ 

31 

ल्मी के.नस 
काकी अन्नपूणण गाउँपानलका कायाणलय सहयोगी 

९८६७६९५०६४ 

३2 मननषा घती िेत्री अन्नपूणण गाउँपानलका कायाणलय सहयोगी - 
३3 टक बहादरु पिुाण अन्नपूणण गाउँपानलका भान्छे ९७४८४०९४०२ 
३4 प्रताप बरुवाल अन्नपूणण गाउँपानलका कायाणलय सहयोगी  

३5 मन कुमार गबुणिा 
अन्नपूणण गाउँपानलका-१ 
दोवा वडा सजचव 

९८५७६४४७७५ 

३6 नबष्ण ुिापा 
अन्नपूणण गाउँपानलका-१ 
दोवा ना.प.स्वा.प्रा 

 

३7 

एनलना अमणिा 
पिुाण 

अन्नपूणण गाउँपानलका-१ 
दोवा कायाणलय सहयोगी 

 

३8 

जिवछ प्रसाद 
यादव 

अन्नपूणण गाउँपानलका-२ 
भरुुङ तातोपानी 

ना.प.स्वा.प्रा / वडा 
सजचव 

९७४५९९१८९० 

३9 भगूोल वव.क. 
अन्नपूणण गाउँपानलका-२ 
भरुुङ तातोपानी सव इजन्िननयर 

 

40 सनमिा शेरपनु्िा 
अन्नपूणण गाउँपानलका-२ 
भरुुङ तातोपानी कायाणलय सहयोगी 

 

41 सददिा शमाण 
अन्नपूणण गाउँपानलका-३ 
दाना वडा सजचव 

 

४2 

मकेुश ियसवाल  अन्नपूणण गाउँपानलका-३ 
दाना 

अ स इण 
९८६५३६०५९१ 

४3 राि ुबरुवाल 

अन्नपूणण गाउँपानलका-३ 
दाना ना.प.स्वा.प्रा 

 

४4 ववशाल पनु 

अन्नपूणण गाउँपानलका-३ 
दाना कायाणलय सहयोगी 

 

४5 अमतेृ नेपाली 
अन्नपूणण गाउँपानलका-४ 
नारच्याङ वडा सजचव 

९८५७६८०१३७ 

४५ 
समुन्त यादव 

अन्नपूणण गाउँपानलका-४ 
नारच्याङ अ  .स.  इण. 

९८६३४७२९३४ 



 

 

४६ झरना शाही 
अन्नपूणण गाउँपानलका-४ 
नारच्याङ ना.प.स्वा.प्रा 

९८६८०६२१७४ 

४७ हमु माया गबुणिा 
अन्नपूणण गाउँपानलका-४ 
नारच्याङ कायाणलय सहयोगी 

९८४७६३४३२१ 

४८ 

सगुन्धा कंवर 
योगी  

अन्नपूणण गाउँपानलका-५ 
जशख वडा सजचव 

९८६६१६७१४६ 

४९ रोवहत बस्ताकोटी 
अन्नपूणण गाउँपानलका-५ 
जशख सब- इजन्िननयर 

९८४६६१४१७1 

५० सववना नतनलिा 
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५१ जशवराि िैसी 
अन्नपूणण गाउँपानलका-६ 
घार 

ना.प.स्वा.प्रा / वडा 
सजचव 

९८६८७३९६८८ 

५२ 

बदु्धी बहादरु 
बरुवाल 

अन्नपूणण गाउँपानलका-६ 
जशख  सव इजन्िननयर 

९८४१६९२९७६ 

५३ अिुणन खत्री 
अन्नपूणण गाउँपानलका-६ 
घार ना.प.स्वा.प्रा 

९८६६०२०९४२ 

५४ सिुाता बरुवाल 

अन्नपूणण गाउँपानलका-६ 
घार कायाणलय सहयोगी 

९८४७७९९५८९ 

५५ मननष कुमार शे्रष्ठ 

अन्नपूणण गाउँपानलका-७ 
वहस्तान वडा सजचव 

९८४४४०१०२६ 

५६ 

याम नारायण 
पौडेल 

अन्नपूणण गाउँपानलका-७ 
वहस्तान  अ सव इजन्िननयर 

९८४६६२५३८९ 

५७ कामना पनु मगर 

अन्नपूणण गाउँपानलका-७ 
वहस्तान ना.प.स्वा.प्रा 

९८६८०८९७४४ 

५८ उषा पनु 

अन्नपूणण गाउँपानलका-७ 
वहस्तान कायाणलय सहयोगी 

९८४४९२२५९५ 

५९ बननका गबुणिा 
अन्नपूणण गाउँपानलका-८ 
राम्चे वडा सजचव 

९८४६८४५२३५ 

६० 

सम्भ ुकुमार 
यादव 

अन्नपूणण गाउँपानलका-८ 
राम्चे  अ.सव इजन्िननयर 

9863031176 



 

 

६१ संनगता पनु 

अन्नपूणण गाउँपानलका-८ 
राम्चे ना.प.स्वा.प्रा ९८६७६३४३१८ 

६२ जशव वव.क. 
अन्नपूणण गाउँपानलका-८ 
राम्चे कायाणलय सहयोगी ९८६७९७२६४५ 

 

४. अन्नपणूण गाउँपानलमा रहेको स्वास्थ्यकमीहरुको वववरण 

s|=;+= gfd  y /  ;+:yf kb ईमेल ;+ks{ g+ 

1 
ho k|sfz dx / 

fg 

bf]jf :jf:Yo 

rf}ls 

x]Ny cl;i6]06 

kfFrf} 
jpmaharan554@gmail.com (*^@*($!%% 

2  / ~hLtf kfO{Hff 
bf]jf :jf:Yo 

rf}ls 
c=x]=j= rf}yf] paijaranjita@gmail.com (*^&(&@^!( 

3 h'gf uj{'hf 
bf]jf :jf:Yo 

rf}ls 
l;=c=g=dL kfRff} junagarbuja0@gmail.com (*$&^@&*#* 

4 ; / :jtL kf08] 
bf]jf :jf:Yo 

rf}ls 
c=x]=a rf}yf] psaraswati749@gmail.com (*^*#%)(#& 

5 मोननका यादव 

bf]jf :jf:Yo 

rf}ls 
c=g=dL rf}yf] monikayadav23777@gmail.com    ९७४१८७७१३ 

6 ljgf uj'{hf 
bf]jf :jf:Yo 

rf}ls 
sfof{no ;xof]uL garbujamamen@gmail.com ९८४७७७४७७१ 

7 nfnb]jL uj'{hf 
e" tftf]kfgL 

:jf=rf} 
l;=c=x]=j kfFrf} garbujalila@gmail.com (*$^*@)&@* 

8  / Iff lh=;L 
e" tftf]kfgL 

:jf=rf} 

x]Ny cl;i6]06 

kfFrf} 
gcraksha54@gmail.com (*$&&%@%(( 

9 zGt' s'= dNn 
e" tftf]kfgL 

:jf=rf} 
l; c=g=dL kfFrf} shantumalla021@gmail.com  (&$!&*&%^$ 

१0 ;gd j'2'hf k'g 
e" tftf]kfgL 

:jf=rf} 
l; c=g=dL kfFrf} puns235612@gmail.com (*$^!(%($( 

१1 सरोि के. सी 
e" tftf]kfgL 

:jf=rf} 
Nofj c= rf}yf] 

sawrosakc765@gmail.com 

९८४४३५०९२३ 

१2 lhjguf]kfn sfls{ 
e" tftf]kfgL 

:jf=rf} 
sfof{no ;xof]uL karkiranjita@gmail.com ९८४७७०३९५४ 

१3 l8NnL  / dg k'g bfgf :jf=rf} x]Ny cl;i6]06 magardilliraman@gmail.com  (*$^#)!%)% 

१4 ljdnf k'g bfgf :jf=rf} l;=c=g=dL kfFrf} bimalapun53@gmail.com (*@!#%$($@ 

१5 
hfgsL 3tL{ du 

/  
bfgf :jf=rf} c=x]=j= rf}yf] janakigmg@gmail.com (*^)$*(%** 

१6 cGh' ofbj  bfgf :jf=rf} c=g=dL= rf}yf] yanju4u@gmail.com (*^@())&$! 

17 ररना खाती bfgf :jf=rf} c=x]=j= rf}yf] rinakhati81@gmail.com  ९८४५५२४१९६ 
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18 नबवपना तामाङ bfgf :jf=rf} sfof{no ;xof]uL bipinapun8@gmail.com  ९७६२८६८८४४ 

19  / ljgf blh{ 
gf / Rof+u 

:jf=rf} 
x]Ny cl;i6]06 smaareeka01@gmail.com (*^(#**@$( 

२0 
pld{nf  kl / of 

/   

gf / Rof+u 

:jf=rf} 
c=g=dL= rf}yf] pariyarurmila45@gmail.com (*$!@!%^!& 

२1 :d[lt sfsL{ 
gf / Rof+u 

:jf=rf} 
c=x]=j= rf}yf] karkismiriti122@gmail.com (*^!(#&)@^ 

२2 ljz'gb]j d08n  
gf / Rof+u 

:jf=rf} 
c=x]=a rf}yf] mbishnumandal9898@gmail.com (&$%*@@@&# 

२3 b]lj k'hf{ 
gf / Rof+u 

:jf=rf} 
sfof{no ;xof]uL purjadevi6@gmail.com ९८६७९१९०८९ 

२4 

t'n jxfb' /  

रन्तिजा lzv :jf=rf} l;=c=x]=j kfFrf} tulbdr644@gmail.com  (*$&&)#!$$ 

25 
wgdfFof ;] / 

k'~hf 
lzv :jf=rf} l;=c=x]=j= kfFrf} dhanapun2021@gmail.com (*$&^)@%$! 

26 l8ns'df / L k'g lzv :jf=rf} l;=c=g=dL= kfFrf} dilkumaripaija@gmail.com (*$^@))!%& 

27 l;tf s8]+n  lzv :jf=rf} c=g=dL rf}yf] kandeks932@gmail.com (*^)!**#*! 

28 ;Demgf k'g lzv :jf=rf} Nofj c= rf}yf] punsamjhana12@gmail.com (*^!@@*!#% 

29 tlgiff g]kfnL lzv :jf=rf} sfof{no ;xof]uL nepalikumari737@gmail.com ९८६९२०९८६३ 

३0 ;'htf zdf{ 
kfpbf /  

;f=:jf=O{= 
x]Ny cl;i6]06 suztasapkota5@gmail.com (*^&&$#*$ 

३1 ljlgiff yfkf 
kfpbf /  

;f=:jf=O{= 
c=g=dL= rf}yf] paijabhabin1@gmail.com (*$!!%@(*% 

३2 
ljdnf s]=;L= 

3f /  

:jf:Yo 

rf}ls 

x]Ny cl;i6]06 bimala2057@gmail.com (*^(&$*@@) 

३3 
ldgf g]kfnL 

3f /  

:jf:Yo 

rf}ls 

l;=c=g=dL= kfFrf} minanepal51@gmail.com (*)$!&^^** 

३4 

dft[sf k|zfb 

hf]zL 

3f /  

:jf:Yo 

rf}ls 

c=x]=j=  rf}yf] joshimatrika999@gmail.com (*$*())#(& 

35 
;Gh' s'= / fo 

3f /  

:jf:Yo 

rf}ls 

c=g=dL rf}yf] sanju9844324213@gmail.com (*$$#@$@!# 

36 ;a]{z ofbj 
lvjf+u 

;f=:jf=O{ 
c=x]=j= rf}yf] sarveshyadav9671@gmail.com  (*$$#)%$^* 

37 डालमाया चोचाङगी 3f] / ]kfgL c=x]=j= rf}yf] Magarsoni3626@gmail.com ९७४६४२७०५७ 

38 

ननमा जि सी 
खडका 

3f /  

:jf:Yo 

rf}ls 

sfof{no ;xof]uL gcnima4052@gmail.com ९८६२८४८०१२ 
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39 s[i0ff zdf{ 
lx:tfg 

:jf=rf} 
x]Ny cl;i6]06 krsnasrma9005@gmail.com (*)&*@))*) 

40 ljs|d k'g 
lx:tfg 

:jf=rf} 
l;=c=x]=j kfFrf} punbikram84@gmail.com (*$&^$(@*# 

४1 lgtf k'g 
lx:tfg 

:jf=rf} 
c=g=dL  snitapun95@gmail.com (*$&^#*#( 

४2 dlt>L uj'{hf 
lx:tfg 

:jf=rf} 
l;=c=g=dL kfFrf} matigarbuja@gmail.com (*^^))*^^! 

४3 dbg lj=s  
3 / fDbL 

;f=:jf=O{ 
c=x]=j rf}yf] madantiruwa75@gmail.com  (*^%#$%^)* 

४4 ; / f]h s'=ofbj  
l6sf]6 

;f=:jf=O{ 
c=x]=j= rf}yf] sarojkumary842@gmail.com (*$&*&&$*% 

4५ 
eSt jxfb' /  

k'g 

lx:tfg 

:jf=rf} 
sfof{no ;xof]uL   ९८४८२४८९६९ 

46 
k'ik s'df /  

ofbj 

lx:tfg 

:jf=rf} 
x]Ny cl;i6]06 pushpyadav100@gmail.com (*^$)^$(@$ 

47 ld7f u'?Ë 
 / fDr] 

:Jff=rf}+ 
c=x]=j= rf}yf] gurungnuka35@gmail.com  (*%!)$)))* 

48 ;':df rf}w / L 
 / fDr] 

:Jff=rf}+ 
c=g=dL rf}yf] susma.chy51@gmail.com  ९८४८४७४५९५ 

49 गंगा पिुाण  / fDr] 

:Jff=rf}+ 
c=g=dL rf}yf] gapurjaa@gmail.com ९८६७७७१५१५ 

५0 ljgf]b k'g 
 / fDr] 

:Jff=rf}+ 
sfof{no ;xof]uL   ९८४७७२३९१९ 

  
 
 
 

गाउँपानलकाको सेवा सवुवधा 
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अन्नपणूण गाउँपानलकाको नागररक वडापत्र 

गाउँकायणपानलकाको कायाणलय तफण  
नस 
नं 

सेवाको 
वकनसम 

आवश्यक कागिात जिम्मेवार 
अनधकारी /  
शाखा 

लाग्ने 
समय 

सेवा 
दस्तरु रु. 

गनुासो 
सनु्न े
अनधकार
ेी 

१ आयोिना 
सम्झौता 

-योिना तिा कायणिम सम्झौताका लानग ननवेदन, 

- स्वीकृत लागत अनमुान, 

- योिना सम्झौता गररददने सम्बन्धको वडा 
कायाणलयको नसफाररस, 

-सरोकारवाला उपभोिाहरुको भेलाबाट ननवाणजचत 
पदानधकारी वा कमणचारीको रोवहरमा भएको 
उपभोिा सनमनत र अनगुमन सनमनत गठनको 
ननणणयको प्रनतनलपी, 
- संघसंस्िा, समूह, क्लब, सनमनत िस्ता 
आनधकाररक संस्िाद्धारा कायाणन्वयन गररने योिना 
भए सोही सनमनतको आनधकाररक ननणणयको 
प्रमाजणत प्रनतनलवप, 

- सनमनतका पदानधकारीहरुको नागररकताको 
प्रनतनलवप, 

- योिनाको छाप र बैंक खाता नम्बर, 

-प्रधानमन्त्री रोिगार कायणिम अन्तगणतका 
योिनाहरुको हकमा बेरोिगार मध्येबाट सनमनत 
गठन हनुपुने, 

-भौनतक पूवाणधार बाहेकका अन्य कायणिमहरुको 
लानग कायणिमको प्रस्ताव । 

नोट : सबै प्रनतनलवपमा सक्कलबमोजिमनक्कल सही 
छ  भने्न वाक्यांश लेखीअध्यिको हस्तािर गराई 
योिनाको छाप अननवायण लगाउन ुपनेछ । 

योिना /  
पूवाणधार ववकास 
तिा भवन 
ननयमन  /  
रोिगार शाखा 

सोही ददन ननशलु्क प्रमखु 
प्रशासकी
य 
अनधकृत 

२ रननङ्ग नबल 
तिा अजन्तम  
भिुानी माग 

- नबल बमोजिमको भिुानी ददने सम्बन्धको 
ननवेदन, 

- प्राववनधकबाट मूल्याङ्कन भएको कायण सम्पन्न 
प्रनतवेदन, 

- फरफारक गररददने सम्बन्धको वडा कायाणलयको 
नसफाररस पत्र, 

- खचणका प्रमाजणत नबल भरपाइणहरु, 

-आयोिनाको सावणिननक लेखा परीिण फारम, 

योिना / 
पूवाणधार 
ववकासतिा 
भवन ननयमन  
/ रोिगार शाखा 
र आनिणक 
प्रशासन शाखा 

सोही ददन ननशलु्क प्रमखु 
प्रशासकी
य 
अनधकृत 



 

 

-उपभोिाको आमभेलाको उपजस्िनतमा योिना 
सम्पन्न भएको व्यहोरा खलेुको र खचणको खचण 
शीषणकगत रुपमा अनमुोदन गरेको ननणणयको 
प्रनतनलवप, 

-प्रधानमन्त्री रोिगार अन्तगणतका योिनाको 
हकमा डोर हाजिरी र खाता नम्बर समेत, 

-वडास्तरीय र गाउँपानलका स्तरीय अनगुमन 
प्रनतवेदन एंव कायणसम्पन्न भएका तजस्वरहरु, 

- भौनतक पूवाणधार बाहेकका कायणिमहरुको 
हकमा कायणिम सम्पन्न प्रनतवेदन। 

३ न्यावयक 
सनमनत 
समि उिरुी 
दताण / 
प्रनतवाद दताण 

-कानून बमोजिम हकदैया पगुेको व्यजिले सनमनत 
समि उिरुी गदाण अनूसूची बमोजिमको ढाचँामा 
दताण गराउने , 

- कुनै वकनसमको िनतपूनतण भराउनपुने अिवा 
वण्डा लगाउनपुने अवस्िाको उिरुीहरुको हकमा 
त्यस्तो िनतपनुतण वावण्डा वा चलनको लानग 
सम्बजन्धत अचल सम्पनतको वववरण खलेुको 
हनुपुनेछ, 

- प्रनतवाद दताणको हकमाप्रनतवादले म्याद वा 
सूचना प्राप्त भएपनछ म्याद वा सूचना तोवकएको 
समयावनध नभत्र उिरुी प्रशासक समि आफै वा 
वारेस माफण त नलजखत प्रनतवाद अनसुचुी 
बमोजिमको ढाँचामा दताण गराउने । 

न्यायीक सनमनत 
शाखा 

सोहीददन 
दताण 
गररनेछ । 
तर वववाद 
समाधान 
प्रनतवादी 
उपजस्ित 
भएको 
नमनतले ३ 
मवहनानभत्र 
गनण 
सवकनेछ। 

ननशलु्क प्रमखु 
प्रशासकी
य 
अनधकृत 

४ समूह दताण -समूह दताण गने सम्बन्धमा आम भेला / समूहको 
ननणणय, 

- ववधान ३ प्रनत, सबै पदानधकारीको नागररकता 
प्रमाण-पत्र प्रनतनलवप, 

- वडाको नसफाररस, 

-अनसूुची बमोजिमको ननवेदन । 

प्रशासन शाखा सोही ददन १००० प्रमखु 
प्रशासकी
य 
अनधकृत 

५ ववपद् 
पीनडतले 
राहत /  
िनतपूती 
प्रानप्त 

-व्यजिको ननवेदन, 

-वडाको नसफाररस, 

- प्रहरी सिणनमन मचुलु्का, 
-िनत देजखने फोटो, 
-नागररकता प्रमाण-पत्र प्रनतनलवप, 

ववपद 
व्यबस्िापन 
शाखा  र 
आनिणक प्रशासन 
शाखा 

आगामी 
ववपद 
व्यबस्िापन 
/  
कायणपानल

ननशलु्क प्रमखु 
प्रशासकी
य 
अनधकृत 



 

 

- िग्गा धनी प्रमाण पिुाण, 
-कायणपानलका / ववपद व्यबस्िापन सनमनतको 
ननणणयको प्रनतनलपी। 

का बैठक 
नहदुाँ सम्म 

६ ववपन्न  
नागररक 
स्वास्थ्य 
उपचार 
नसफाररस 

-व्यजिको ननवेदन, 

- ववपन्न नागररक हो भने्न वडाको वकटानी 
नसफाररस , 

-सम्बजन्धत अस्पतालले असाध्य / दीघणरोगी भनी 
िारी गरेको प्रमाण, 

-नागररकता प्रमाण-पत्र प्रनतनलपी, 
-दघुणटना भएकोमा प्रहरी मचुलु्का समेत । 

स्वास्थ्य शाखा सनमनतको 
बैठक बसी 
ननणणय 
नहुँदासम्म 

ननशलु्क प्रमखु 
प्रशासकी
य 
अनधकृत 

७  अपाङ्गता /  
िेष्ठनागररक 
पररचय पत्र 

-अनसूुची बमोजिम ननवेदन, 

- ३ वटा फोटो, फोटो प्रमाजणत सवहत वडाको 
नसफाररस, 

-संरिकको नागररकता प्रमाणपत्र प्रनतनलवप, 

-कुन प्रकारको अपाङ्गता हो सो सम्बन्धी 
मेनडकलसपुरीटेन्डेन्टको नसफाररस नागररकता 
प्रमाण-पत्र प्रनतनलवप /  िन्मदताण, 
-आवश्यक परेमा प्रहरी मचुलु्कासमेत । 

मवहला 
बालबानलका 
तिा अपाङ्ग 
शाखा 

पररचय पत्र 
नसफाररस 
सनमनतको 
ननणणय 
नहुँदा सम्म 

ननशलु्क प्रमखु 
प्रशासकी
य 
अनधकृत 

८ जशिक 
तलब 
ननकासा 

- अनधल्लो तै्रमानसक ननकाशा प्रगती वववरण, 

- ववद्यालय लेखाङ्कन ददग्दशणन, २०७६ को 
अनसूुजच -३ फारम नं.२ 

बमोजिम तलबी माग फाराम सवहत ववद्यालयको 
पत्र, 

- जशिक हाजिरी, बैङ्क दाजखला पत्र / भपाणई, 
ववनभन्न करकट्टी भौचर 

जशिा यवुा तिा 
खेलकुद शाखा 

प्रत्येक 
तै्रमानसक 
अवनधनभत्र 

ननशलु्क प्रमखु 
प्रशासकी
य 
अनधकृत 

९ क. करार 
जशिक 
ननयजुि 
अनमुनत 

- वव.ब्य.स. ननणणय सवहत ववद्यालयको अनमुनत 
मागपत्र, 

-पदररि रहेको प्रमाजणत कागिात, 

- सम्बजन्धत वडाको नसफाररस। 

जशिा यवुा तिा 
खेलकुद + 

प्रशासन शाखा 

नतन 
ददननभत्र 

ननशलु्क प्रमखु 
प्रशासकी
य 
अनधकृत 

ख. करार 
जशिक 
ननयजुि 
अनभलेखन 

- वव.ब्य.स. को ननणणयसवहत ररि दरबन्दीमा 
अनमुनत माग र प्रानप्त 

  पत्रको प्रनतनलवप, 
- करार जशिक छनौंट सनमनतको नसफाररस 

ननणणय, 

जशिा, यवुा तिा 
खेलकुद शाखा 

नतन 
ददननभत्र 

अनधकृत / 
मा.वव सरह 
अनभलेखन 
दस्तरु – 
रु. 
१५००, 

 



 

 

- सनमनतको नसफाररस बमोजिम वव.ब्य.स. 
को ननयजुि ददने ननणणय सवहत 
ननयजुिपत्रको प्रनतनलवप, 

- सम्बजन्धत जशिकको नागररकता सवहत 
शैजिक योग्यताका  

  प्रमाणपत्रहरुको प्रमाजणत प्रनतनलवपहरु, 

- ववज्ञापन गरेको सूचना, तोवकएबमोजिम 
ननरोनगताको प्रमाणपत्र 

- कायणसम्पादन करार सम्झौता प्रनतनलवप, 

- हाजिरी भएको िानकारी र अनभलेखन 
िनाइददने ववद्यालय पत्र। 

ना.स. / 
आ.वव.(क
िा १-८) 
अनभलेखन 
दस्तरु – 
रु. 
१२००, 
खररदार / 
आ.वव.(क
िा १-५) 
अनभलेखन 
दस्तरु – 
रु. 
१०००, 
शे्रणीवववहन 
र अन्य सबै 
कमणचारी -
रु.५०० 

१० जशिक 
सरुवा / 
सरुवा 
सहमनत 

-स्िायी ननयजि पत्रका साि ब्यजिगत ननवेदन, 

- आउने र िाने दबैु ववद्यालयको वव.ब्य.स. 
ननणणयसवहत ववद्यालयको    

  सहमनत पत्र (गाउँपानलका नभत्र), 
- आउने र िाने दबैु ववद्यालय र स्िानीय तहको 
सहमनत पत्र    

  (अन्तरपानलका वा जिल्लान्तर), 
- जशिा ननयमावलीबमोजिमको अनसुचुी-१७ 

फाराम। 

 

जशिा, यवुा तिा 
खेलकुद शाखा 

ननवेदन पेश 
भएको 
नमनतले १ 
मवहनानभत्र 

ननशलु्क प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

११ क. ववद्
या
लय 
अनु
मत
जे 

- तोवकएबमोजिमको ढाचँामा ननवेदन, 

-  वडाको नसफाररस, 

- ववद्यालय ब्यवस्िापन सनमनतको ननणणय 
प्रनतनलवप, 

- नजिकका समान तहका दईु ववद्यालयको 
सहमनत पत्र, 

- किा िपको लानग तल्लो किा अनमुनत 
वा स्वीकृती पत्रको प्रनतनलवप, 

जशिा यवुा तिा 
खेलकुदशाखा 

ननवेदन 
माघ देजख 
फागनु 
मवहनासम्म 
मात्र 
ददनपुने, 
फाइल पेश 
भएको 

सामदुावय
क 
ववद्यालय
को हकमा 
ननशलु्क 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 



 

 

- योग्यता पगुेका जशिको वववरण। नमनतले १५ 
ददननभत्र 

ख. ववद्
या
लय 
गा
भ्ने, 
तह 
नम
ला
न 
वा 
क
िा 
घट
ेा
उने  

- गाभ्ने हकमा -दईु वा दईु भन्दा बढी 
ववद्यालय ब्यवस्िापन सनमनतले एउटै 
ववद्यालयको रुपमा सञ्चालन गनण ददएको 
संयिु ननवेदन, 

- तह नमलान / घटाउने हकमा- 
अनभभावक सवहतको सवणदनलय सवणपजिय 
भेला राखी सोको सझुावको आधारमा 
वव.ब्य.स ननणणय प्रनत, 

- मौिदुा जशिा ननयमावली, २०५९ 
बमोजिम पूवाणधार कायम नरहेकोप्रनतवदेन 

, 

- ववद्यािी संख्या कम भई फाजिलमा परेको 
वडाको नसफाररस। 

 

जशिा यवुा तिा 
खेलकुदशाखा 

फाइल पेश 
भएको १५ 
ददननभत्र 

ननशलु्क प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

१२ किा ८ को 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप वा 
सच्याउने 

- ववद्यालयको नसफाररस, 

- नामिर वा िन्मनमनत सच्याउनपुने भए 
िन्मदताणको प्रनतनलवप, 

- ब्यजिगत ननवेदन, 

- सच्याउने हकमा पवहला बझेुको सक्कल 
प्रनत । 

जशिा यवुा तिा 
खेलकुदशाखा 

३ ददननभत्र प्रनतनलवप 
वापत रु. 
२०० 

सच्याउने 
हकमा 
पवहलो ६ 
मवहनानभत्र 
भए 
ननशलु्क 
सो पिात 
प्रनत 
ववद्यािी 
दस्तरु रु. 
२०० 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

१३ सहकारीको 
ववननयम 
संसोधन 

-व्यहोरा पगुेको ननवेदन, 

-साधारण सभाको बहमुतले ववननयम संसोधन गने 
ननणणयको प्रनतनलवप, 

प्रशासन शाखा – ३० 
ददननभत्र . 

ननशलु्क प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 



 

 

-प्रस्ताववत संसोनधत ववननयम (तीन महले ढाँचामा 
नेपाली कागिमा)२ प्रनत, 

-संस्िाको पनछल्लो आनिणक वषणको अजन्तम लेखा 
परीिण प्रनतवेदन । 

१४ कृषक समूह 
दताण तिा 
नवीकरण 

-व्यहोरा पगुेको ननवेदन, 

-ववधान २प्रनत, 

-बैठकको ननणणयको प्रनतनलवप, 

-कायणसनमनतका पदानधकारीहरुको नागररकताको 
प्रनतनलवप र पासपोटण साइणिको फोटो २ प्रनत, 

- सम्बजन्धत वडाको नसफाररस। 

कृवष शाखा सोही ददन १००० / 
५०० 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

१५ खानेपानी 
सम्बन्धी 
नसफाररस 
महुान दताण 
/ खानेपानी 
सनमनत 

-व्यहोरा खलेुको सम्बजन्धत सनमनतको ननवेदन, 

-सनमनतको ववधान, 

-सम्बजन्धत वडाको नसफाररस, 
-सम्बजन्धत ऐन ननयमले तोकेका अन्य 
कागिागहरु। 

प्रशासन शाखा  काननुी 
व्यबस्िा 
बमोजिम 

२०० प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

१६ नक्सा पास  

-सम्बजन्धत व्यजिको दरखास्त , 

– सम्बजन्धत वडाको नसफाररस , 

 – नागररकताको प्रनतनलवप १ प्रनत , 

 – िग्गाधनी प्रमाणपूिाणको प्रनतनलवप १ प्रनत , 

 – नापीको नक्सा,Trace नक्सा १ प्रनत , 

 – मालपोत नतरेको रनसद १ प्रनत , 

– ननमाणण हनेु घरको नक्सा सक्कलै २ प्रनत, 

 – चौवकल्ला प्रमाजणत 

योिना शाखा 
रपूवाणधार 
ववकासतिा 
भवन ननयमन 
शाखा 

नक्शा 
सवहतको 
ननवेदन पेश 
भएको २० 
ददननभत्र 

भइुतला र 
पवहलो 
तला प्रनत 
वगण वफट 
रु. ४। 

 –दोस्रो 
र 
तेस्रोतलाम
ेा प्रनत 
वगणवफट 
रु.५ । 

 – 
तेस्रोेे 
तलामामा
िी प्रनत 
वगणवफट 
रु.६। 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 



 

 

१७ अस्िायी 
ननमाणण 
इिाित 

सम्बजन्धत व्यजिको दरखास्त, 

– नागररकताको प्रनतनलवप १ प्रनत, 

– िग्गाधनी प्रमाणप पिुाणको प्रनतनलवप १ प्रनत,  

– नापीको नक्सा Trace नक्सा १ प्रनत, 

– सम्बजन्धत वडाको नसफाररस, 

– ननमाणण हनेु छाप्रोको नक्सा २ प्रनत,  

– मालपोत नतरेको रनसद १ प्रनत,  

– चौवकल्ला प्रमाजणत । 

योिना शाखा र 
पूवाणधार 
ववकासतिा 
भवन ननयमन 
शाखा 

उजल्लजखत 
कागिपत्र 
वा प्रमाण 
पगुी आएमा 
सोही ददन 

५०० वगण 
वफट सम्म 
रु. 
१०००।
– –
५०० वगण 
वफट 
भन्दा बवढ 
हनु आउने 
िप प्रनत 
वगण 
वफटको 
रु.२।– 

प्रमखु 
प्रशासकी
य 
अनधकृत 

१८ मेला 
सञ्चालन 
अनमुनत  

-व्यहोरा खलेुको ननवेदन , 

- दताण नवीकरण सवहतको प्रमाण पत्र , 

-कर चिुाको प्रमाणपत्र , 

-वडा कायाणलयको नसफाररस , 
-मेलाको कायणतानलका र परुस्कार खलेुको 
ननणणयको प्रनतनलवप। 

प्रशासन शाखा उजल्लजखत 
कागिपत्र 
वा प्रमाण 
पगुी आएमा 
सोही ददन 

प्रनतमेला 
एकमिु रु 
१५,००० 

प्रमखु 
प्रशासकी
य 
अनधकृत 

१९ घ वगणको 
ननमाणण 
व्यवसायी 
इणिाित पत्र 

- घ वगणको ननमाणण व्यवसायी इणिाित पत्र 
सम्बन्धी कायणववनधको अनसुचुी १ बमोजिम 
ढाँचामा ननम्न ववषयहरु उल्लेख गनुणपने, 

-दरखास्त पेश गने फमण वा कम्पनीको नाम र 
ठेगाना , 
-फमण वा कम्पनीको प्रकृनतउल्लेख गने (प्राइभेट 
/ पजब्लक /  साझेदारी ), 

- सम्पकण का लानग फमण वा  कम्पनीको  
आनधकारीक व्यजिको नाम ठेगाना र सम्पकण  
नम्बर उल्लेख गने , 

- आनिणक श्रोतको वववरण पेश गने, 

- िनशजिको वववरण पेश गने(प्राववनधक 
कमणचारीहरुको सवटणवफकेटको प्रनतनलवप र ननिको 
मन्िरुीनामा पेश गने_, 

- प्रशासन शाखा उजल्लजखत 
कागिपत्र 
वा प्रमाण 
पगुी आएमा 
सोही ददन 

-
२५,००० 

- 



 

 

-आफ्नो स्वानमत्वमा रहेका ननमाणण सम्बन्धीसवारी 
साधन मेजशनरी औिारको वववरण कायणववनधमा 
उल्लेख भए बमोजिम,– करचिुा प्रमाण 
कागिात, 

(घवगणको ननमाणण व्यबसायीको लानग आनिणक 
िमता मखु्य िनशजि वववरण र मेजशन / 
उपकरण कायणववनधमा तोवकए बमोजिम हनेुछ ।) 

२० घ वगणको 
ननमाणण 
व्यबसायी 
इणिाित पत्र 
नवीकरण / 
प्रनतनलपी 

-नवीकरण / प्रनतनलवप पाउँ भने्न व्यहोराको 
ननवेदन, 

- प्रचनलत कानून बमोजिम नतनुणपने कर नतरेको 
ननस्सा, 
-करचिुा प्रमाणपत्रका कागिात, 

-अनसूुची बमोजिमको पासबकु (ननमाणण 
व्यबसायीबाट भएका सावणिननक ननमाणण कायणको 
अनभलेख वववरण), 

(घवगणको ननमाणण व्यबसायीको लानग आनिणक 
िमता मखु्य िनशजि वववरण र मेजशन / 
उपकरण कायणववनधमा तोवकए बमोजिम हनेुछ ।) 

- प्रशासन शाखा उजल्लजखत 
कागिपत्र 
वा प्रमाण 
पगुी आएमा 
सोही ददन 

-२,५०० - 

२१ संस्िा दताण 
/ सजुचकृत 
नवीकरण 

––नबधान वा ननयमावली,ननवेदन र नागररकताको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप , 

–संस्िा भाडामा बस्ने भए सम्झौता पत्र र बहाल 
कर नतरेको रनसद,ननतरेको भए नतनुण /  बझुाउन ुपने 
, 

–संस्िा आफनै घरमा बस्ने भए सोको िग्गाधनी 
प्रमाण पिुाण र नक्सा पास प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 
, 

–चाल ुआनिणक बषणसम्मको मालपोत र घर िग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधाणरण स्वीकृत भएको कागिात । 

-प्रशासन शाखा सोही ददन, 
सिणनमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
ददन  

१,००० 
/  ५०० 

प्रमखु 
प्रशासकी
य 
अनधकृत 

२२ कन्सलुर / 
कागिात 
प्रमाजणत 

-ननवेदन,-प्रमाजणत गनुण पने सक्कलै कागिातहरु, 

-कागिात प्रमाजणत गनुण पने व्यजिहरुको 
नागररकता वा नाता खलु्ने अन्य कागिातहरु  

वडामा रािश्व नतरेको सक्कल रनसद। 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

–सोही ददन प्रनत 
कागिात 
रु ५०० 

प्रमखु 
प्रशासकी
य 
अनधकृत 



 

 

 
 
 
 

वडा कायाणलयतफण  
 
 

    

२३ व्यजिगत 
घटना दताण 
वववरण 
संसोधन 

- सरोकारवालाको ननवेदन, 

- घटना दताणको साववक प्रमाणपत्र सक्कलै प्रनत, 

-सच्याउन पनाणको प्रमाण कागि , 

-चाल ुआ.व सम्मको सम्पजत्तकर लगायत अन्य 
कर नतरेको रनसद, 

-आवश्यक पने भएमा एस एल सी वा सो सरहको 
शौजिक योग्यताको  प्रमाण पत्र,  

- सम्बजन्धत वडा कायाणलयको नसफाररस । 

स्िानीय 
पजञ्जकानधकारी 

)वडा सजचव (वा 
प्रमखु 
प्रशासवकय 
अनधकृत 

–सोही ददन  प्रमखु 
प्रशासकी
य 
अनधकृत 

२४ घर िग्गा 
नामसारी 
नसफाररस 

-घर िग्गा नामसरी सम्बन्धी ववस्ततृ  वववरण 
खलेुको ननवेदन, 

–ननवेदकको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 
, 

–मतृक र ननबेदक बीचको नाता प्रमाजणत 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप, 

–िग्गाधनी प्रमाण पिुाणको प्रनतनलवप , 

–सिणनमन मचुलु्का गरी बझु्नपने भए सिणनमनमा 
सािी बस्नेको नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप, 

–चाल ु आनिणक बषणसम्मको मालपोत र घर 
िग्गा कर वा सम्पजत्त कर नतरेको रनसद । 

वडा अध्यि /  

वडा सदस्य /  

वडा 
सजचव,सम्बन्
नधत फाँटको 
कमणचारी  

–सोही  
ददन,सिणनमन
को हकमा 
बढीमा ३ 
ददननभत्र  

३०० सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 

२५ घर कायम 
नसफाररस 

–घर कायम नसफाररस पाउँ भने्न ननवेदन, 

–नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप, 

–सम्बजन्धत िग्गाको लालपिुाणको  
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप , 

–स्िलगत प्रनतवदेन, 

–चाल ु आनिणक बषणसम्मको मालपोत र घर 
िग्गा कर वा सम्पजत्त कर नतरेको रनसद । 

 

वडा अध्यि /  

वडा सदस्य /  

वडा 
सजचव,सम्बन्
नधत फाँटको 
कमणचारी  

–सोही ददन, 
सिणनमनको 
हकमा बवढमा 
३ ददननभत्र  

३०० प्रमखु 
प्रशासकी
य 
अनधकृत 



 

 

२६ अस्िायी / 
स्िायी बसोबास 
नसफाररस 

–ननवेदन पत्र र नागररकता प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलवप र बसोवास गने घर नम्वर,टोल,मागण 
वा बाटोको नाम , 

–वहालमा बसेका भए घरधनीको सनाखत 
मचुलु्का र ननिको नागररकता प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलवप , 

–कमणचारीको हकमा हाल कायणरत रहेको 
कायाणलयको पत्र , 

–घरबहाल कर नतरेको रनसद, 

–घरबहालको सम्झौता पत्र । 

वडा अध्यि /  

वडा सदस्य /  

वडा 
सजचव,सम्बन्
नधत फाँटको 
कमणचारी  

––सोही 
ददन,सिणनमन
को हकमा 
बवढमा ३ 
ददननभत्र  

३०० सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 

२७ नागररकता र 
प्रनतनलवप 
नसफाररस 

–ननवेदन पत्र र आमा र बबुाको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप , 

–िन्म दताण प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप , 

–नबवावहत मवहलाको हकमा पनत र आमा र 
बबुाको नागररकता प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप , 

–SEE का शैजिक प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप(नबद्यािीको हकमा) , 

–नबबाह दताण प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप(नबबावहताको हकमा ) , 

–बसाईसराई आएको हकमा बसाईसराइको 
प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप , 

–दबैु कान देजखने पासपोटण साईिको फोटो २ 
प्रनत , 

–चाल ु आनिणक बषणसम्मको मालपोत र घर 
िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको 
रनसद वा कर ननधाणरण स्वीकृत भएको 
कागिात , 

–कमणचारीको पररवारको हकमा सम्बजन्धत 
कायाणलयको नसफाररस , 

–प्रनतनलवप नागररकताको हकमा परुानो 
नागररकताको प्रनतनलवप । 

वडा अध्यि /  

वडा सदस्य /  

वडा 
सजचव,सम्बन्
नधत फाँटको 
कमणचारी  

–सोही 
ददन,सिणनमन
को हकमा 
बवढमा ३ 
ददननभत्र  

२००र 
३०० 

सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 

२८ अंङ्गीकृत 
नागररकता 
नसफारीस 

–ननवेदन पत्र र अङ्गीकृत नागररकता प्राप्त गनण 
खोिेको स्पि आधार, 

वडा अध्यि /  

वडा सदस्य /  

वडा 

––सोही 
ददन,सिणनमन
को हकमा 

१००० सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 



 

 

–साववक मलुकुको नागररकता पररत्याग गरेको 
वा पररत्याग गनण कारवाही चलाएको पवुि गने 
कागिातहरु , 

–नेपालमा १५ बषणदेजख कुनै ब्यवसाय वा काम 
गरी बसेको प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप , 

–बैबावहक अङ्गीकृत नागररकताका लागी नबबाह 
दताण प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र सम्बजन्धत 
देशको आनधकाररक प्रमाणपत्र , 

–नेपाली भाषा लेख्न र बोल्न िाने्न प्रमाण 
कागिातहरु , 

–पासपोटण साईिको फोटो ३ प्रनत , 

–चाल ु आनिणक बषणसम्मको मालपोत र घर 
िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको 
रनसद , 

–सिणनमन मचुलु्का । 

 
 

सजचव,सम्बन्
नधत फाँटको 
कमणचारी । 

बवढमा ३ 
ददननभत्र । 

२९ पारीवारीक 
वववरण 

– व्यहोरा खलेुको सम्बजन्धत व्यजिको ननवेदन 
, 

– सम्बजन्धत व्यजिको नागररकता, 
 – सम्बजन्धत वडाको वकटानी वडा मचुलू्का 
सवहतका वडा नसफाररस, 
 – कामको प्रकृनत अनसुार आवश्यक अन्य 
कागि प्रमाणहरु, 

 – चाल ु आ.व.सम्म गा.पा.लाइण बझुाउनपुने 
सम्पूणण कर रािश्व वा सेवा शलु्क बझुाएको 
प्रमाण । 

वडा अध्यि /  

वडा सदस्य /  

वडा सजचव, 
सम्बजन्धत 
फाँटको 
कमणचारी । 

––सोही 
ददन,सिणनमन
को हकमा 
बवढमा ३ 
ददननभत्र । 

२०० सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 

३० आनिणक अवस्िा 
बनलयो वा 
सम्पन्नता 
प्रमाजणत  

– ननवेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप , 

–िग्गाधनी प्रमाण पिुाण, 
–आयस्रोत भए आयस्रोत खलु्ने कागिात , 

–अन्य आबश्यक कागिातहरु , 

–चालू आनिणक बषणसम्मको मालपोत र घर 
िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर र वहाल 

वडा अध्यि /  

वडा सदस्य /  

वडा सजचव 

––सोह 
ददन,सिणनमन
को हकमा 
बवढमा ३ 
ददननभत्र 
।सोवह ददन 

५०० सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 



 

 

कर नतरेको रनसद वा कर ननधाणरण स्वीकृत 
भएको कागिात, 

–सिणनमन मचुलु्का । 

३१ ववद्यतु िडान 
नसफारीस 
थ्रीफेि 

 

-नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र ननवेदन 
पत्र , 

–िग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रमाजणत प्रनतनलवप, 

–हक भोगको स्रोत खलु्ने कागिात, 

–नक्सा पास वा नामसारी नक्सा भएको 
प्रमाणको प्रनतनलवप, 

–अन्य आबश्यक कागिातहरु, 

–चाल ु आनिणक बषणसम्मको मालपोत र घर 
िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको 
रनसद वा कर ननधाणरण स्वीकृत भएको 
कागिात । 

वडा अध्यि /  

वडा सदस्य /  

वडा 
सजचव,सम्बन्
नधत फाँटको 
कमणचारी । 

–सोही ददन, 
सिणनमनको 
हकमा बवढमा 
३ ददननभत्र 
। 

१,००० सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 

३२ आयस्रोत 
प्रमाजणत 

-व्यहोरा खलेुको सम्बजन्धत व्यजिको माग 
ननवेदन , 

 – ननवेदकको नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप , 

 – आयस्रोत खलेुका कागिपत्रहरुको प्रनतनलवप 
, 

– चाल ु आ.व.सम्म गा.पा.लाई बझुाउनपुने 
सम्पूणण कर रािश्व वा सेवा शलु्क बझुाएको 
प्रमाण । 

वडा अध्यि /  

वडा सदस्य /  

वडा 
सजचव,सम्बन्
नधत फाँटको 
कमणचारी । 

–सोही ददन, 
सिणनमनको 
हकमा बवढमा 
३ ददननभत्र 
। 

प्रनतलाख रु 
१ सय 

सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 

३३ दवुै नाम िर 
रहेको व्यिी 
एकै हो भनी 
प्रमाजणत 

–नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र ननवेदन 
पत्र , 

–नाम फरक परेको पवुि गने प्रमाजणत 
कागिातहरु , 

–चाल ु अनिणक बषण सम्मको मालपोत र घर 
िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको 
रनसद कर ननधाणरण स्वीकृत भएको कागिात 
, 

–सम्बजन्धत ब्यिी वा हकवाला उपजस्ित भई 
सनाखत गनुणपने , 

वडा अध्यि /  

वडा सदस्य /  

वडा सजचव, 
सम्बजन्धत 
फाँटको 
कमणचारी । 

–सोही ददन, 
सिणनमनको 
हकमा बवढमा 
३ ददननभत्र 
। 

३०० सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 



 

 

–आबश्यकता अनसुार स्िानीय प्रहरी सिणनमन 
मचुलु्काको प्रनतबेदन माग गनण सक्ने । 

३४ घरिग्गा 
मलु्याङ्कन 
नसफारीस / 
प्रमाजणत  

–नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र ननवेदन 
पत्र, 

–िग्गाधनी प्रमाण पिुाणको प्रनतनलवप, 

–िग्गाको आसपासको चलन चल्तीको मूल्य 
प्रिपेण , 

–हालसालै आसपासको खररद नबवि भएको 
भए सो प्रमाण वा सिणनमन मचुलु्का , 

–चाल ु आनिणक बषणसम्मको मालपोत र घर 
िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको 
रनसद वा कर ननधाणरण स्वीकृत भएको 
कागिात . 

वडा अध्यि /  

वडा सदस्य /  

वडा सजचव, 
सम्बजन्धत 
फाँटको 
कमणचारी । 

–सोही ददन, 
सिणनमनको 
हकमा बवढमा 
३ ददननभत्र 
। 

५ लाख 
सम्म-
रु२०० 

१०लाख 
सम्म-
रु५०० 

२५ लाख 
सम्म-
रु१००० 

५० लाख 
सम्म-रु 
१५०० 

१ करोड 
सम्म-
रु२००० 

१ करोड 
मािी-
रु३००० 

सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 

३५ व्यबसाय बन्द 
नसफारीस 

–आफ्नोब्यवसायको नबस्ततृ ब्यहोरा सवहतको 
ननवेदन पत्र, 

–नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप, 

–चाल ुआनिणक बषणसम्मको ब्यवसाय ननबकरण 
गरेको प्रमाणपत्रकोसक्कल, 

–घर बहाल सम्झौता पत्रको पनतनलवप, 

–स्िलगत प्रनतबेदन , 

–नबदेशीको हकमा पररचय खलु्ने कागिात वा 
सम्बजन्धत दतुावासको पत्र , 

–आफ्नै घर भएमा  चालू आनिणक बषणसम्मको 
मालपोत र घर िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त 
कर नतरेको रनसद वा कर ननधाणरण स्वीकृत 
भएको कागिात । 

वडा अध्यि /  

वडा सदस्य /  

वडा सजचव, 
सम्बजन्धत 
फाँटको 
कमणचारी । 

–सोही 
ददन,सिणनमन
को हकमा 
बवढमा ३ 
ददननभत्र । 

२०० सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 



 

 

३६ नावालक 
पररचय पत्र 
नसफारीस 

-बाब ु आमाको नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप र ननवेदन पत्र , 

–िन्म दताणको प्रमाणपत्र प्रमाजणत प्रनतनलवप, 

–चाल ु आनिणक बषणसम्मको मालपोत र घर 
िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेका 
रनसद, 

–नावालक खलु्ने िप कुनै प्रमाण कागिात भए 
सो समेत पेश गने, 

–नावालक अननबायण उपजस्ित हनु ुपने , 

–दबैु कान देजखने पासपोटण साईिको फोटो । 

वडा अध्यि /  

वडा सदस्य /  

वडा सजचव, 
सम्बजन्धत 
फाँटको 
कमणचारी । 

–सोवह ददन २०० सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 

३७ व्यबसाय दताण 
/  प्रनतनलपी 
नसफारीस 

ननवेदन पत्र, 

–ब्यवसाय दताण गरेको प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 
, 

–आपनै घर भएमा  चालू आनिणक बषणसम्मको 
मालपोत र घर िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त 
कर नतरेको रनसद वा कर ननधाणरण स्वीकृत 
भएको कागिात , 

–बहालमा भए सम्झौता पत्रको प्रनतनलवप , 

–दईु प्रनत पासपोटण साईिको फोटो । 

वडा अध्यि /  

वडा सदस्य /  

वडा सजचव, 
सम्बजन्धत 
फाँटको 
कमणचारी । 

–सोवह ददन, 
सिणनमनको 
हकमा बवढमा 
३ ददननभत्र 
। 

३०० / 
५०० 

सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 

३८ उद्योग  दताण 
नसफाररस 

– व्यहोरा खलेुको सम्बजन्धत व्यजिको ननवेदन, 

– सम्बजन्धत वडाको वडा मचुलु्का सवहतको 
वकटानी  नसफाररस, 

– उद्योग राख्न े िग्गाको चौतफी सँनधयारको 
मञ्जुरीपत्र, 
– ननवेदकको नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप, 

– िग्गाधनी प्रमाणपूिाणको प्रनतनलवप, 

– अरुको िग्गामा उद्योग राख्न े भए 
िग्गावालाकोमञ्जुरीनामा , 

– चाल ु आ.व.सम्म गा.पा.लाइं बझुाउनपुने 
सम्पूणण कररािश्व वा सेवा शलु्क बझुाएको 
प्रमाण । 

वडा अध्यि /  

वडा सदस्य /  

वडा सजचव, 
सम्बजन्धत 
फाँटको 
कमणचारी । 

–सोही ददन, 
सिणनमनको 
हकमा बवढमा 
३ ददननभत्र 
। 

१०,००० सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 

३९ संरिक 
नसफाररस 

-ननवेदन, 

–संरिक ददने र नलने ब्यजिको नागररकता र 
िन्मदताण प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप, 

वडा अध्यि /  

वडा सदस्य /  

वडा सजचव, 

–सोही ददन, 
सिणनमनको 
हकमा बवढमा 

३०० सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 



 

 

–चाल ु आनिणक बषणसम्मको मालपोत र घर 
िग्गा कर वा  सम्पजत्त कर नतरेको रनसद, 

–आबश्यकता अनसुार स्िलगत सिणनमन 
मचुलु्का, 
–स्िानीय सिणनमन मचुलु्का । 

सम्बजन्धत 
फाँटको 
कमणचारी । 

३ ददननभत्र 
। 

४० जिववतसँगको 
नाता प्रमाजणत 

–ननवेदन तिा नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप, 

–नाता खलु्ने  प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप, 

–सिणनमन गरी बझु्न ुपने भएमा सािी बस्ने ७ 
िनाको नागररकता प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप , 

–चाल ु आनिणक बषणसम्मको मालपोत र घर 
िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको 
रनसद , 

–नाता प्रमाजणत गने ब्यजिहरुको २ प्रनत 
पासपोटण साईिको फोटो । 

वडा अध्यि /  

वडा सदस्य /  

वडा सजचव, 
सम्बजन्धत 
फाँटको 
कमणचारी । 

–सोही ददन, 
सिणनमनको 
हकमा बवढमा 
३ ददननभत्र 
। 

३०० सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 

४१ मतृकसंगको 
नाता प्रमाजणत 

–ननवेदन तिा नाता खलु्ने प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप , 

–हकदारहरुको नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप , 

–मतृ्य ुदताण प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप , 

–मतृकको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप, 

–हकवाला नावालक भए िन्म दताण 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप, 

–बसाईसरी आएको हकमा बसाइसराइको 
प्रनतनलवप, 

–हकदारहरुको पासपोटण साईिको फोटो ४ 
प्रनत, 

–स्िानीय सिणनमन मचुलु्का, 
–आबश्यकता अनसुार स्िानीय प्रहरी सिणनमन 
मचुलु्का । 

वडा अध्यि /  

वडा सदस्य /  

वडा 
सजचव,सम्बन्
नधत फाँटको 
कमणचारी । 

–सोही ददन, 
सिणनमनको 
हकमा बवढमा 
३ ददननभत्र 
। 

३०० सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 

४२ संस्िा दताण  /  
सजुचकृत 
नसफारीस र 
नववकरण  

–नबधान वा ननयमावली,ननवेदन र 
नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप, 

वडा अध्यि /  

वडा सदस्य /  

वडा 
सजचव,सम्बन्

––सोही ददन, 
सिणनमनको 
हकमा बवढमा 

१,००० / 
५०० 

सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 



 

 

–संस्िा भाडामा बस्ने भए सम्झौता पत्र र 
बहाल कर नतरेको रनसद,ननतरेको भए नतनुण /  
बझुाउन ुपने, 

–संस्िा आफ्नै घरमा बस्ने भए सोको 
िग्गाधनी प्रमाण पिुाण र नक्सा पास प्रमाण 
पत्रको प्रनतनलवप, 

–चाल ु आनिणक बषणसम्मको मालपोत र घर 
िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको 
रनसद वा कर ननधाणरण स्वीकृत भएको 
कागिात । 

नधत फाँटको 
कमणचारी । 

३ ददननभत्र 
। 

४३ घरबाटो 
प्रमाजणत र 
घरबाटो 
नसफारीस  

–ननवेदन(बाटोको नाम,टोल समेत खलुाइएको 
नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप, 

–िग्गाधनी प्रमाण पिुाणको प्रमाजणत प्रनतनलवप, 

–िग्गा रहेको िेत्रको प्रमाजणत सक्कल नापी 
नक्सा, 
–चाल ु आनिणक बषणसम्मको मालपोत र घर 
िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको 
रनसद वा कर ननधाणरण स्वीकृत भएको 
कागिात, 

–नलने ददने दबैु ब्यजिको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रमाजणत प्रनतनलवप सवहत उपजस्ित 
हनु ु पने वा ननिहरुले ददएको अनधकृत 
वारेसको प्रमाजणत प्रनतनलवप, 

–स्िलगत ननरीिण प्रनतबेदन । 

वडा अध्यि /  

वडा सदस्य /  

वडा 
सजचव,सम्बन्
नधत फाँटको 
कमणचारी । 

–सोही ददन, 
सिणनमनको 
हकमा बवढमा 
३ ददननभत्र 
। 

३०० 

 

ग्रामीणं-
३०० 

शहरी-
४०० 

सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 

४४ चार वकल्ला 
प्रमाजणत 

-ननवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप, 

–िग्गाधनी प्रमाण पिुाणको प्रमाजणत प्रनतनलवप, 

–िग्गा रहेको िेत्रको प्रमाजणत सक्कल नापी 
नक्सा, 
–चाल ु आनिणक बषणसम्मको मालपोत र घर 
िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको 
रनसद वा कर ननधाणरण स्वीकृत भएको 
कागिात, 

वडा अध्यि /  

वडा सदस्य /  

वडा 
सजचव,सम्बन्
नधत फाँटको 
कमणचारी । 

–सोवह ददन, 
सिणनमनको 
हकमा बवढमा 
३ ददननभत्र 
। 

३०० सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 



 

 

–ननबेदकले स्वयं वा ननिले अन्य ब्यजिलाई 
तोकेको हकमा ननि ननबेदकले ददएको 
अनधकृत वारेसनामाको प्रमाजणत प्रनतनलवप । 

४५ िन्म नमनत 
प्रमाजणत 

–ननवेदन सवहत  तोवकएको कागिातहरु, 

–वडा अध्यि /  वडा सदस्य /  वडा सजचवले 
सम्बजन्धत कमणचारीलाई तोक आदेश गने, 

–तोवकएको कमणचारीले आबश्यकता अनसुार 
सिणनमन मचुलु्का । 

वडा अध्यि /  

वडा सदस्य /  

वडा 
सजचव,सम्बन्
नधत फाँटको 
कमणचारी । 

–सोही ददन, 
सिणनमनको 
हकमा बवढमा 
३ ददननभत्र 
। 

३०० सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 

४६ वववावहत 
प्रमाजणत 

–दलुाहा दलुहीको नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप , 

–बसाई सरी आएकाको हकमा बसाँई सराई 
दताण प्रमाण पत्र, 

–दलुहा दलुही दबैु िना उपजस्ित भई सनाखत 
गनुण पने, 

–चाल ु आनिणक बषणसम्मको मालपोत र घर 
िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको 
रनसद वा कर ननधाणरण स्वीकृत भएको 
कागिात, 

–नब.स. २०३४ पनछको हकमा नबबाह दताण 
प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप । 

वडा अध्यि /  

वडा सदस्य /  

वडा सजचव, 
सम्बजन्धत 
फाँटको 
कमणचारी । 

––सोही ददन, 
सिणनमनको 
हकमा बवढमा 
३ ददननभत्र 
। 

३०० सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 

४७ घर पाताल 
प्रमाणीत  

–ननवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 
, 

–घरको नक्सा,नक्सा पास प्रमाण पत्र , 

–स्िलगत ननरीिण प्रनतबेदन , 

–चाल ुआनिणक बषणसम्मको घर िग्गा कर वा 
एकीकृत सम्पजत्त कर र चाल ुआ.ब.सम्मको 
मालपोत कर  नतरेको रनसद वा कर ननधाणरण 
स्वीकृत भएको कागिात , 

–आबश्यकता अनसुार सिणनमन मचुलु्का । 

वडा अध्यि  

/  वडा सदस्य  

/  वडा सजचव, 
सम्बजन्धत 
फाँटको 
कमणचारी । 

–सोही ददन, 
सिणनमनको 
हकमा बवढमा 
३ ददननभत्र 
। 

३०० सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 

४८ कागि / 
मन्िरुीनामा 
प्रमाणीत 

–ननवेदन र  नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 
र ननवेदन, 

–चाल ु आनिणक बषणसम्मको मालपोत र घर 
िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको 

वडा अध्यि /  

वडा सदस्य /  

वडा 
सजचव,सम्बन्

–सोही ददन, 
सिणनमनको 
हकमा बवढमा 
३ ददननभत्र 
। 

४०० सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 



 

 

रनसद वा कर ननधाणरण स्वीकृत भएको 
कागिात , 

–प्रमाजणत गनुण पने नबषय सँग सम्बजन्धत प्रमाण 
कागिातहरुको प्रनतनलवप, 

–मन्िरुीनामा नलने र ददने दबैु ब्यजि । 

नधत फाँटको 
कमणचारी । 

४९ हकवाला वा 
हकदार 
प्रमाजणत 

-नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र ननवेदन, 

–नाता प्रमाजणत प्रमाण पत्रको  प्रनतनलवप, 

–हकदार प्रमाजणतका लागी स्िलगत सिणनमन, 

–हकदार प्रमाजणत गने िप प्रमाण कागि, 

–चाल ु आनिणक बषणसम्मको मालपोत र घर 
िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको 
रनसद, 

–आबश्यकता अनसुार सिणनमन मचुलु्का । 

वडा अध्यि  

/  वडा सदस्य  

/  वडा सजचव, 
सम्बजन्धत 
फाँटको 
कमणचारी । 

–सोही ददन, 
सिणनमनको 
हकमा बवढमा 
३ ददननभत्र 
। 

४०० सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 

५० अवववावहत 
प्रमाजणत 

–ननवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप, 

–संरिक वा अनभभावकले  कायाणलयको 
रोहबरमा गरेको सनाखत पत्र, 

–स्िानीय सिणनमन मचुलु्काको पत्र, 

–चाल ु आनिणक बषणसम्मको मालपोत र घर 
िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको 
रनसद, 

–नबदेशमा रहेकाको हकमा नबदेशजस्ित नेपाली 
ननयोगबाट आएको नसफाररस। 

वडा अध्यि  

/  वडा सदस्य  

/  वडा सजचव, 
सम्बजन्धत 
फाँटको 
कमणचारी । 

–सोही ददन, 
सिणनमनको 
हकमा बवढमा 
३ ददननभत्र 
। 

३०० सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 

५१ अंग्रिेी भाषामा 
नसफाररस 

ननवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप , 

–नबषयसँग सम्बजन्धत प्रमाण  कागिातको 
प्रनतनलवप , 

–चाल ु आनिणक बषणसम्मको मालपोत र घर 
िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको 
रनसद । 

वडा अध्यि  

/  वडा सदस्य  

/  वडा 
सजचव,सम्बन्
नधत फाँटको 
कमणचारी । 

–सोही ददन, 
सिणनमनको 
हकमा बवढमा 
३ ददननभत्र 
। 

५०० सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 

५२ सम्पती कर / 
घरिग्गा कर 

––ननवेदन, 

–िग्गा धनी प्रमाण पिुाणको प्रनतनलवप , 

–भवन नक्सा स्वीकृनत प्रमाण पत्र र नक्शाको 
प्रनतनलवप , 

–भवन /  िग्गा खररद गरेको भए मालपोतबाट 
रजििेशन पाररत नलखतको प्रनतनलवप , 

वडा अध्यि /  

वडा सदस्य /  

वडा 
सजचव,सम्बन्
नधत फाँटको 
कमणचारी । 

–सोही ददन, 
सिणनमनको 
हकमा बवढमा 
३ ददननभत्र 
। 

१० लाख 
सम्म-
२०० 

२५लाख 
सम्म-
५०० 

सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 



 

 

–-स्िानीय तहको नाम) घोषणा हनु ुपूवण ननमाणण 
भएका भवनका हकमा नापी नक्शा वा 
स्िलगत प्रानबनधक प्रनतबेदन , 

–मालपोत नतरेको रनसद , 

–आनिणक बषण ०५७ /  ०५८ पूवण आन्तररक 
रािश्व कायाणलयमा कर नतरेको भए सो को 
प्रमाजणत प्रनतनलवप , 

–नागररकता र नापी नक्साको प्रमाजणत 
प्रनतनलवप । 

४०लाख 
सम्म-
१,००० 

६०लाख 
सम्म-
१,५०० 

१ करोड 
सम्म-
५,००० 

१करोड 
मािी-
१०,००० 

५३ बहाल कर –ननवेदन पत्र , 

–वहाल सम्झौता , 

–नेपाल सरकारमा बहालसगँ सम्बजन्धत 
ननकायमा दताण गरेको प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 
, 

–नागररकताको प्रमाजणत प्रनतनलवप , 

–चाल ुआनिणक बषणसम्म घर िग्गा र मालपोत 
नतरेको रनसदको वा ननधाणरण आदेशको 
प्रमाजणत प्रनतनलवप । 

वडा अध्यि /  

वडा सदस्य /  

वडा 
सजचव,सम्बन्
नधत फाँटको 
कमणचारी । 

–सोही ददन, 
सिणनमनको 
हकमा बवढमा 
३ ददननभत्र 
। 

घरभाडा 
दर 
ननधाणरण 
हनु आउने 
रकमकको 
१० 
प्रनतशत 

सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 

५४ ववज्ञापन कर –ननवेदनर संस्िाको प्रमाजणत कागिात, 

–सम्बजन्धत स्िानीय तहमा नतनण बझुाउन पने 
ब्यवसाय र अन्य करको प्रमाजणत प्रनतनलवप , 

–सेवा सनुबधा प्राप्त गनण आबश्यक पने प्रविया 
, 

–नागररकता र नापी नक्साको प्रमाजणत 
प्रनतनलवप । 

वडा अध्यि /  

वडा सदस्य /  

वडा 
सजचव,सम्बन्
नधत फाँटको 
कमणचारी । 

–सोही ददन, 
सिणनमनको 
हकमा बवढमा 
३ ददननभत्र 
। 

स्िानीय 
स्तरको 
उत्पादन / 
कायणिम 
प्रनत 
वगणवफट रु 
१५ 

रािीय 
स्तरको 
उत्पादन / 
कायणिम 
प्रनत 
वगणवफट रु 
५० 

सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 



 

 

५५ मालपोत वा 
भनुमकर 

–ननवेदन पत्र , 

–प्रिम बषणका लागी िग्गा धनी प्रमाण 
पिुाण,नवीकरणका लानग अजघल्लो आ.ब.मा 
मालपोत नतरेको रनसद वा यस कायाणलयबाट 
िारी गररएको मालपोत नवीकरण बकु , 

–घर िग्गा कर वा सम्पजत्त कर नतरेको प्रमाण 
। 

वडा अध्यि /  

वडा सदस्य /  

वडा सजचव, 
सम्बजन्धत 
फाँटको 
कमणचारी । 

–सोही ददन, 
सिणनमनको 
हकमा बवढमा 
३ ददननभत्र 
। 

५ रोपनी 
सम्म-५० 

सो भन्दा 
मािी प्रनत 
रोपनी  िप 
रु १५ 

सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 

५६ िन्मदताण /  
प्रनतनलवप 

–ननवेदन पत्र , 

–बालकको बाब ु/  आमाको नागररकता , 

–चाल ु आनिणक बषणसम्मको मालपोत र घर 
िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको 
रनसद , 

–अस्पतालमा िन्म भएको भएको हकमा 
सम्बजन्धत अस्पतालले िन्म प्रमाजणत गरेको 
पररचयपत्रको प्रमाजणत प्रनतनलवप । 

वडा अध्यि  

/  वडा सदस्य  

/  वडा सजचव, 
सम्बजन्धत 
फाँटको 
कमणचारी । 

–सोही ददन, 
सिणनमनको 
हकमा बवढमा 
३ ददननभत्र 
। 

२०० / 
५०० 

सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 

५७ मतृ्य ु दताण 
प्रनतनलवप 

–ननवेदन पत्र, 

–मतृकको नागररकता र सूचना ददन आउनेको 
नागररकता , 

–मतृकसँग सम्बन्ध िोनडने प्रमाणपत्र , 

–अनबबावहत मतृकको हकमा स्िानीय सिणनमन 
पत्र , 

–मतृकको नागररकता नभएको हकमा स्िानीय 
सिणनमन पत्र , 

–सूचना ददने ब्यजिको नागररकता नभएमा 
समेत स्िानीय सिणनमन पत्र । 

वडा अध्यि  

/  वडा सदस्य  

/  वडा सजचव, 
सम्बजन्धत 
फाँटको 
कमणचारी । 

–सोही ददन, 
सिणनमनको 
हकमा बवढमा 
३ ददननभत्र 
। 

२०० / 
५०० 

सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 

५८ 

 

बसाइण सराइण 
िाने आउने 
दताण / प्रनतनलवप 

–ननवेदन पत्र र नागररकताको प्रमाजणत 
प्रनतनलवप , 

–बसाई सराई गरी िानेको हकमा पररवारको 
वववरण सवहत सम्बजन्धत वडा कायाणलय 
वसाईसराइको कागिात , 

–बसाई सरी िाने आउने ठाउँको िग्गा धनी 
दताण प्रमाण पूिाणको प्रनतनलवप , 

–बसाई सराई गरी आउनेको हकमा बसाई 
सराई गरी ल्याएको प्रमाणपत्र, 

वडा अध्यि  

/  वडा सदस्य  

/  वडा सजचव, 
सम्बजन्धत 
फाँटको 
कमणचारी । 

–सोही ददन, 
सिणनमनको 
हकमा बवढमा 
३ ददननभत्र 
। 

२०० / 
५०० 

सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 



 

 

–िाने /  आउने सबै ब्यजिको नागररकता र 
िन्मदताणको प्रनतनलवप , 

–चाल ुआनिणक बषणसम्म घर िग्गा र मालपोत 
कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको रनसद । 

५९ सम्बन्ध ववच्छेद 
प्रमाणपत्र / 
प्रनतनलवप 

–ननवेदन पत्र , 

–अदालतबाट सम्बन्ध नबच्छेद भएको 
फैसलाको प्रमाजणत प्रनतनलवप, 

–पनतपजिको नागररकताको प्रनतनलवप १ /  १ 
प्रनत, 

–केटाको स्िायी ठेगाना सम्बजन्धत वडाको हनु ु
पने । 

वडा अध्यि 
/  वडा 
सदस्य /  
वडा सजचव, 
सम्बजन्धत 
फाँटको 
कमणचारी । 

–सोवह ददन, 
सिणनमनको 
हकमा बवढमा 
३ ददननभत्र 
। 

२०० / 
२०० / 
५०० 

सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 

६० ववबाह दताण / 
प्रनतनलवप 

–ननवेदन पत्र , 

–दलुाहा दलुहीको नागररकताको प्रमाजणत 
प्रनतनलवप , 

–दलुहीको नागररकता नभएमा बाब ुआमा वा 
दािभुाईको नागररकताको प्रमाजणत प्रनतनलवप , 

–चाल ु अनिणक बषणसम्मको मालपोत र घर 
िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको 
रनसद । 

वडा अध्यि 
/  वडा 
सदस्य /  
वडा सजचव, 
सम्बजन्धत 
फाँटको 
कमणचारी । 

–सोवह ददन, 
सिणनमनको 
हकमा बवढमा 
३ ददननभत्र 
। 

२०० / 
५०० 

सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 

६१ नयाँ व्यबसाय 
दताण 

–ननवेदन पत्र , 

–नागररकता प्रमाणपत्रको प्रमाजणत प्रनतनलवप , 

–नबदेजशको हकमा राहदानीको प्रमाजणत 
प्रनतनलवप वा सम्बजन्धत दतुावासको ननिको 
पररचय खलु्ने नसफाररस, 

–२ प्रनत फोटो, 
–घर बहालको सम्झौता, 
–आफ्नै घर टहरा भए चाल ु आनिणक 
बषणसम्मको मालपोत र घर िग्गा कर नतरेको, 
–स्िानीय तहको नाममा दताण नगरी प्लयान वा 
अन्य ननकायमा दताण गरी ब्यवसाय दताण गरेको 
हकमा प्लयान दताण वा अन्य ननकायबाट िारी 
गरेको ब्यवसाय प्रमाणपत्रको प्रमाजणत 
प्रनतनलवप । 

वडा अध्यि 
/ वडा 
सदस्य /  
वडा सजचव, 
सम्बजन्धत 
फाँटको 
कमणचारी । 

–सोवह ददन, 
सिणनमनको 
हकमा बवढमा 
३ ददननभत्र 
। 

क वगण-
२०,००० 

ख वगण -
१०,००० 

ग वगण- 
५,००० 

घ वगण -
२,००० 

ङ वगण -
१००० 

सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 



 

 

 
 

ववनभन्न सेवाका दताण र नवकरण करका दरहरु 

ि.स वववरण स्िानीय सडक उपयोग सेवा 
शलु्क सजुचकृत 

पटके 

१ ट्याक्टर १५०० २०० 

२ जिप /बलेरो १५०० २०० 

३ ट्याक्सी १००० १०० 

4 बस २००० २०० 

६२ व्यबसाय 
नवीकरण 

––ननवेदन पत्र , 

–नागररकता प्रमाणपत्रको प्रमाजणत प्रनतनलवप , 

–स्िानीय तहबाट दताण भएको ब्यवसाय दताणको 
प्रमाणपत्रको प्रमाजणत प्रनतनलवप , 

–बहाल सम्झौताको प्रनतनलवप , 

–आफ्नै घर टहरा भए चाल ु आनिणक 
बषणसम्मको मालपोत र घर िग्गा कर नतरेको 
। 

वडा अध्यि 
/  वडा 
सदस्य /  
वडा 
सजचव,सम्बन्
नधत फाँटको 
कमणचारी । 

––सोवह 
ददन,सिणनमन
को हकमा 
बवढमा ३ 
ददननभत्र । 

क वगण-
३,००० 

ख वगण -
१,५०० 

ग वगण -
१००० 

घ वगण-
५०० 

 ङ वगण -
३०० 

सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 

६३ पररवाररक 
वववरण 
प्रमाजणत 

– व्यहोरा खलेुको सम्बजन्धत व्यजिको ननवेदन, 

– सम्बजन्धत व्यजिको नागररकता, 
 – सम्बजन्धत वडाको वकटानी वडा मचुलू्का 
सवहतका वडा नसफाररस, 

 – कामको प्रकृनत अनसुार आवश्यक अन्य 
कागि प्रमाणहरु, 

 – चाल ु आ.व.सम्म गा.पा.लाइं बझुाउनपुने 
सम्पूणण कर रािश्व वा सेवा शलु्क बझुाएको 
प्रमाण प्रमाण । 

वडा अध्यि 
/  वडा 
सदस्य /  
वडा सजचव, 
सम्बजन्धत 
फाँटको 
कमणचारी । 

–सोवह ददन, 
सिणनमनको 
हकमा बवढमा 
३ ददननभत्र 
। 

२०० सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 

६४ उल्लेजखत 
बाहेक अन्य 
स्िानीय 
आवश्यकता 
अनसुारका 
सफारीस / 
प्रमाणीतहरु 

–नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र ननवेदन, 

–नबषयसँग सम्बजन्धत प्रमाण पत्रहरु ,     

–चाल ु आनिणक बषणसम्मको मालपोत र घर 
िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको 
रनसद वा कर ननधाणरण स्वीकृत भएको 
कागिात . 

वडा अध्यि /  

वडा सदस्य /  

वडा 
सजचव,सम्बन्
नधत फाँटको 
कमणचारी । 

–सोवह ददन, 
सिणनमनको 
हकमा बवढमा 
३ ददननभत्र 
। 

२०० सम्बजन्ध
त वडा 
अध्यि 



 

 

5 ब्याकलोडर २००० २०० 

6 ट्रक ३५०० ५०० 

7 ट्रीपर १५०० २०० 

8 एक्साभेटर ५००० ०.५% of Work 

  अनमुनत /नसफाररस नववकरण 

9 राविय गैसस संस्िा अनमुनत 

१ सेवामलुक 

२ नाफामलुक 

 

१,००० 

५,००० 

 

३०० 

१,००० 

10 अन्तराविय गैसस संस्िा अनमुनत नसफाररस 

१ सेवामलुक 

२ नाफामलुक 

 

१,००० 

५,००० 

 

 

 

11 केबलु/ईन्टरनेट संचालन अनमुनत र 
नववकरण 

२०,००० २,००० 

12 

 
उपभोिा सनमनत / ननजि िेत्रबाट संचालन 
१५ मेघावाट सम्म  नबद्यतु नसफाररस 

१५,०००  

13 उपभोिा सनमनत / ननजि िेत्रबाट संचालन 
१५ देखी ५० मेघावट तलका  नबद्यतु 
नसफाररस 

५०,००० – 

14 उपभोिा सनमनत / ननजि िेत्रबाट संचालन 
५० मेघावट मानि  नबद्यतु नसफाररस 

७५००० – 

15 चरन खकण  उपयोग दताण नसफाररस ५०० – 

16 स्िानीय रेनडयो एफ.एम. सञ्चालन 
अनमुनत/ननबकरण 

२०,००० १००० 

17 बचत तिा ऋण सहकारी  नववकरण  - सहकारी ऐन 
बमोजिम हनेु  

18 नबषयगत सहकारी संस्िा १००० २०० 

19 प्राकृनतक खानीिन्य बस्तकुो नबवि तिा 
ननकासी प्रनत ट्रक/ ट्याक्टर (अनमुनत प्राप्त 
भएकालाई मात्र) 

      २,००० ५०० 

२० ढंुगा,नगट्टी,बालवुा,ननु,माटो,खरीढंुगा तिा स्लेट िस्ता खानीिन्य बस्तकुो 
सभेिण,उत्खनन तिा उपयोग दताण अनमुनत नसफाररस, ननबकरण 

२०,००० 

२१ िनरल अस्पताल,ननसंड.होम,ननदान 
केन्र,स्वास्थ्य संस्िाहरुको जक्लननक , 

फामेसी 

२०,००० १,००० 



 

 

२२ इन्टरनेट सेवा, केबलु संचालन वावषणक 
शलु्क 

५,००० 

२३ कन्सलुर कागिात प्रमाजणकरण तिा 
तमशकु प्रमाजणत 

१५० 

२४ मानि उल्लेजखत बाहेकका वकनसमका 
नसफाररस एवं प्रमाजणत 

२०० 

 

रिव्यः  

१. मानि उजल्लजखत बाहेकका सेवा, सवुवधा तिा शलु्क गाउँपानलकाको आनिणक ऐनमा व्यबस्िा भए 
बमोजिम हनेुछ । 

२. व्यजिगत घटना दताणको हकमा घटना घटेको ३५ ददन नभत्र दताण हनु आएमा ननशलु्क सेवा 
उपलब्ध हनेुछ । 

 

४. ननणणय गने प्रविया र अनधकारी: 
क) ननणणय गने प्रविया: सरकारी ननणणय प्रविया सरलीकरण ननदेजशका, २०६५ एवं सूचनाको 

हक सम्वन्धी ऐन, २०६४ लगायत प्रचनलत कानून बमोजिम। 
 

ख) ननणणय गने अनधकारी: 
 प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत 
 शाखा प्रमखुहरू :  प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतबाट प्रत्यायोजित अनधकारको पररधीमा 

रही सोही बमोजिम। 
५. ननणणय उपर उिरुी सनु्न ेअनधकारी: प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत र प्रचनलत कानून बमोजिम । 

६. सम्पादन गरेको कामको वववरण : - २०८१ बैशाख १  देखी असार मसान्त सम्मको 
कायणवववरण 

६.१. प्रशासन शाखा 

 सहकारी संस्िाका कमणचारीहरुको लानग ३ ददने COPOMIS सम्बन्धी तानलम कायणिम 
सञ्चालन 

 प्रत्येक मवहनाको मानसक मवहनाको  प्रगती वववरण संकलन तिा प्रकाशन 
 कमणचारी बैठक सञ्चालन-    
 कमणचारी रमाना-१,कमणचारी राजिनामा-१, कमणचारी अवकाश -१ कमणचारी ननयजुि-१ 



 

 

 कमणचारी  आवश्यकता सम्बन्धी सचुना प्रकाशन छनौट परीिा सञ्चालन तिा ननयिुी 
 आवश्यकतानसुार सूचना प्रकाशन तिा  वटप्लपणी  उठान 
 शवहद पररवार सम्मान तिा द्वन्द्व वपनडतसँग अन्तविण या कायणिम संचालन 
 ववनभन्न ननकायबाट प्राप्त पत्रहरुको अनभलेजखकरण गरी ननयनमत पत्राचार 
 बहिुेत्रीय पोषण कायणिम अन्तगणत वडा नं १, २, ५ र ३ नं वडामा रहेका  ववद्यालयमा 

अध्ययन गने ववद्यानिणका अनभभावकहरुलाइण पोवषलो ददवा खािा बनाउन नसकाउने 
कायणिम सञ्चालन 

 कमणचारी ववदा अनभलेजखकरण   
 भ्रमण आदेश अनभलेजखकरण  
 कायणपानलकामा पेश गने कागिातहरुको फाइनलङ 
 घरभाडा   /सम्झौता भिुानी माग 
 गानडभाडा र इन्टरनेट खचण भिुानी माग 
 बहिुेत्रीय कायणिम अन्तगणत वडा स्तरीय खाद्य तिा पोषण ननदेशक सनमनतको बैठकका 

कागिात संकलन तिा भिुानी माग 
 सहकारी अनगुमन 
 उपभोिा वहत संरिण कायणिम अन्तगणत वडा सजचवहरु माफण त उपभोिा वहत 

सचेतीकरण कायणिम सञ्चालन 
 मानव अनधकार र पाँचौ कायणयोिना सम्बन्धी अन्तविण या कायणिममा गररएको सािै 

प्रस्तावना नं १३२५ र १८२० को कायाणन्वयन सनमनत गठन पवुण सरोकारवालासँग 
छलफल गरी उि सनमनत गठन 

 कमणचारी सचेत-२ 
 गण्डकी प्रदेश प्रनतष्ठानमा यस गाउँपानलकाको िमता ववकास योिनाको भिुानी माग 
 बिार अनगुमनबाट िफत सामाग्री  नमनत २०८१ िेठ मवहनाको ३ गते सरुजित 

स्िानमा नि गररएको 
 कमणचारी सरुवा सहमनत प्रदान-२ 
 सशुासन तिा संस्िागत िमता ववकास  आनिणक ववकास सनमनत र स्रोत अनमुान तिा 

कायणिम तिुणमा सनमनत को बैठकमा सविय रुपमा सहभागी 



 

 

व्यबसाय दताण -२ नववकरण-४ 

 श्री गररमा ववकास बैक नल पोखरेबगर म्याग्दी 
 श्री प्रभ ुबैक नल पोखरेबगर म्याग्दी  
 श्री ग्लोवल आइ एम इ बैक नल पोखरेबगर म्याग्दी  
 श्री साधना लघवुवत्त ववत्तीय संस्िा नल पोखरेबगर म्याग्दी  
 श्री पजिम नेपाल सहकारी संस्िा नल 
 श्री धौलानगरी सहकारी संस्िा नल   

सूचना प्रकाशन 

 कमणचारी पदपूनतणको संजिप्त सूची तिा परीिा संचालन सम्बन्धी सूचना ! 
 अजन्तम ननतिा प्रकाशन सम्बन्धी सूचना 
 लागू औषध दवु्यणसन तिा अवैध ओसापोसार ववरुद्ध सूचना ! 
 द्वन्द्व पीनडतहरुसँग अन्तविण या तिा सवहद पररवार सम्मान कायणिम सम्बन्धी सूचना ! 
 सझुाव वा दावव नबरोध पेश गने सम्बन्धी सूचना ! 
 लरेनी खानेपानी आयोिना उपभोिा संस्िा  
 तल्लो जशख खानेपानी तिा सरसफाइण आयोिना उपभोिा संस्िा 
 दोवा खानेपानी उपभोिा संस्िाले   
 उल्लो जशख खानेपानी तिा सरसफाइण आयोिना उपभोिा संस्िा 
 कायणसम्पादन मूल्याङ्कन फाराम भने  सम्बजन्ध सूचना ! 
 आ.व. २०८०/०८१ बैशाख १ गतेदेजख देजख असार मसान्त  गते सम्म यस 

कायाणलयमा खडा गररएका दताण/चलानी/मौिदुा सूची/कोटेशन दताण मा दताण भएका 
नबनभन्न जचठी पत्रपनत्रकाको को वववरण तपजशल बमोजिम रहेको छ । 

 दताण वकतावमा दताण भएका पत्र दताण नं. ०१ देजख ३३१४ 
 चलानी वकतावमा चलानी भएका पत्रहरु चलानी नं.०१ देजख १५०४ 

मौिदुा सजुच तफण  

 परामशण सेवामा दताण भएका दताण नं.०१ देजख ८२ सम्म 



 

 

 मालसामान आपूती दताण भएका दताण नं.०१ देजख ११३ सम्म 
 ननमाणण मा दताण भएका दताण नं.०१ देजख ०१ मात्र 
 गैह्र सरकारी संस्िामा दताण भएका दताण नं.०१ देजख १३ 
 सचुना प्रकाशनमा दताण भएका दताण नं.०१ देजख १४ सम्म 
 कोटेशनमा दताण भएका दताण नं. ०१ देजख २६३ सम्म 

 

६.२ रािश्व शाखा : 
 

रािस्व 

शीषणक 

गाउँपानल
का 

वडा नं. 
१ 

वडा नं. 
२ 

वडा नं. 
३ 

वडा नं. 
४ 

वडा नं. 
५ 

वडा नं. 
६ 

वडा नं. 
७ 

वडा नं. 
८ 

िम्मा 

आय ठेक्का                   0.00 

भनुमकर/
मालपोत 

    ६,५९०.
०० 

४९,४०
७.०० 

१४,९३
०.०० 

५२,५४
०.०० 

५५,१४
५.०० 

४६,२२
३.०० 

५०,५५
९.०० 

27539

4.00 

वहाल कर ३६५६१
४.१६ 

                36561

4.16 

अन्य कर ६,०००.
०० 

  २००. १३४०
० 

३००. ९००.   २,६००.
०० 

  23400.

00 

जशिा 
िेत्रको 
आम्दानी 

१२,५०
०.०० 

                12500.

00 

परीिा 
शलु्क 

                  0.00 

नसफाररश 

दस्तरु 

९,६००.
०० 

३०,००
०.०० 

४,२००.
०० 

५७,६०
०.०० 

२६,१०
०.०० 

८६,९०
०.०० 

५३,९०
०.०० 

७१,००
०.०० 

६७,३५
९.०० 

40665

9.00 

व्यजिगत 

घटना दताण 
दस्तरु 

  १४,९०
०.०० 

२,६००.
०० 

२३,००
०.०० 

१४,८०
०.०० 

२४,९०
०.०० 

१७,३०
०.०० 

१५,७०
०.०० 

१७,७०
०.०० 

13090

0.00 

नाता 
प्रमाजणत 
दस्तरु 

  १,५००.
०० 

  ४,५००.
०० 

७,६००.
०० 

६,७००.
०० 

७,६००.
०० 

९,९००.
०० 

१०,९०
०.०० 

48700.

00 

अन्य दस्तरु   २५,६८
२.६३ 

      ११,९५
०.३३ 

  ३१,८०
६.२९ 

२३,६४
६.०० 

93085.

25 

व्यवसाय 

कर 
१९,००
०.०० 

  २४,४०
०.०० 

१६६०
० 

९४०० ७,१००.
०० 

६४९०
० 

  ५३९०
० 

19530

0.00 



 

 

बेरूि ू ३१,००
०.०० 

                31000.

00 

वहाल 

ववटौरी 
कर 

    ११६०
००. 

१८,००
०.०० 

        ४८,००
०.०० 

18200

0.00 

सम्पत्ती 
कर 

    १०,००
०.०० 

            10000.

00 

सवारी 
साधन कर 
(साना 
सवारी) 

                  0.00 

कुल जम्मा 443714.16 72082.63 163990.00 182507.00 73130.00 190990.33 198845.00 177229.29 272064.00 17745

52.41 

 

 

६.३ आनिणक प्रशासन शाखा  

 

आ.व. : २०८०/८१ अवधी : २०८१/०१/०१-२०८१/०३/३१   

शीषणक प्रस्ताववत आय वास्तववक आय आम्दानी(%) मौज्दात 

संघीय सरकार ३४,८६,४४,०००.०० १३,१५,९३,९०४.०० ३७.७४ २१,७०,५०,०९६.०० 

१३३११ 
समाननकरण अनदुान 

७,५३,००,०००.०० ३,२३,७९,०००.०० ४३ ४,२९,२१,०००.०० 

१३३१२ शसतण 
अनदुान चाल ु

२२,१८,४४,०००.०० ७,८८,७२,०००.०० ३५.५४ १४,२९,७२,०००.०० 

१३३१३ शसतण 
अनदुान पुँिीगत 

१,६०,००,०००.०० ५४,४०,०००.०० ३४ १,०५,६०,०००.०० 

१३३१५ ववषेश 
अनदुान पुँिीगत 

२,५५,००,०००.०० १,३७,१७,९३७.०० ५३.८ १,१७,८२,०६३.०० 

१३३१७ समपरुक 
अनदुान पुँिीगत 

१,००,००,०००.०० ११,८४,९६७.०० ११.८५ ८८,१५,०३३.०० 

प्रदेश सरकार १,८७,६२,०००.०० ७०,५८,३८८.०० ३७.६१ १,१७,०३,६१२.०० 

१३३११ 
समाननकरण अनदुान 

८७,६२,०००.०० ० ० ८७,६२,०००.०० 

१३३१५ ववषेश 
अनदुान पुँिीगत 

५०,००,०००.०० २१,६१,६९४.०० ४३.२३ २८,३८,३०६.०० 



 

 

१३३१७ समपरुक 
अनदुान पुँिीगत 

५०,००,०००.०० ४८,९६,६९४.०० ९७.९३ १,०३,३०६.०० 

रािस्व बाडफाड ९,११,६५,६००.०० २,३२,६८,०७८.३० २५.५२ ६,७८,९७,५२१.७० 

११४११ बाँडफाँड 
भई प्राप्त हनेु मूल्य 
अनभबृवद्ध कर 

८,३३,८०,६००.०० १,९३,७५,३८४.२७ २३.२४ ६,४०,०५,२१५.७३ 

११४५६ 
बाँडफाटँबाट प्राप्त हनेु 
सवारी साधन कर 

७७,८५,०००.०० ३८,९२,६९४.०३ ५० ३८,९२,३०५.९७ 

अन्तररक श्रोत ११,५३,१६,०००.०० ११,४५,१७१.१६ ०.९९ ११,४१,७०,८२८.८४ 

११३१३ सम्पती कर ३,००,०००.०० १०,०००.०० ३.३३ २,९०,०००.०० 

११३१४ 
भनुमकर/मालपोत 

६,००,०००.०० २,६०,२७१.०० ४३.३८ ३,३९,७२९.०० 

११३१७ वहाल कर ३,००,०००.०० १,७३,१९१.१६ ५७.७३ १,२६,८०८.८४ 

११३१८ वहाल 
ववटौरी कर 

३,००,०००.०० १,८२,०००.०० ६०.६७ १,१८,०००.०० 

१४१९१ पयणटन 
शलु्क 

१,०१,००,०००.०० ० ० १,०१,००,०००.०० 

१४२१३ अन्य 
नबिीबाट प्राप्त रकम 

१०,००,०००.०० ० ० १०,००,०००.०० 

१४२४३ नसफाररश 
दस्तरु 

१५,००,०००.०० ४,०५,१०९.०० २७.०१ १०,९४,८९१.०० 

१४२६३ िलस्रोत 
सम्बन्धी अन्य दस्तरु 

२,००,०००.०० ० ० २,००,०००.०० 

१४२६५ अन्य 
िेत्रको आय 

२,५५,०००.०० ० ० २,५५,०००.०० 

१४३१२ प्रशासननक 
दण्ड, िररवाना र 
िफत 

५,०००.०० ० ० ५,०००.०० 

१४६११ व्यवसाय 
कर 

१,५०,०००.०० १,१४,६००.०० ७६.४ ३५,४००.०० 



 

 

३२१२२ बैंक 
मौज्दात 

१०,०६,०६,०००.०० ० ० १०,०६,०६,०००.०० 

िम्मा ५७,३८,८७,६००.०० १६,३०,६५,५४१.४६ २८.४१ ४१,०८,२२,०५८.५४ 

आ.व. : २०८०/८१ अवधी : २०८१/०१/०१-२०८१/०३/३१   

शीषणक बावषणक बिेट खचण खचण(%) मौज्दात 

चाल ु ३६,४८,९३,६००.०० ११,७८,७३,२५२.७० ३२.२९ २४,७०,२०,३४७.३० 

२११११ पाररश्रनमक 
कमणचारी 

२१,०६,३३,५००.०० ४,७९,२४,९४८.१६ २२.७५ १६,२७,०८,५५१.८४ 

२११२१ पोशाक ५,३०,०००.०० ० ० ५,३०,०००.०० 

२११३१ स्िानीय 
भत्ता २२,२६,०००.०० २,७४,८००.०० १२.३५ १९,५१,२००.०० 

२११३२ महंगी भत्ता ११,००,०००.०० १,५४,०००.०० १४ ९,४६,०००.०० 

२११३३ वफल्ड भत्ता १३,००,०००.०० २,८८,०००.०० २२.१५ १०,१२,०००.०० 

२११३४ कमणचारीको 
बैठक भत्ता 

४,००,०००.०० २,८९,२५०.०० ७२.३१ १,१०,७५०.०० 

२११३५ कमणचारी 
प्रोत्साहन तिा 
परुस्कार 

२,००,०००.०० ६५,९५०.०० ३२.९७ १,३४,०५०.०० 

२११३९ अन्य भत्ता ६१,९०,०००.०० ५६,९९,४०९.०० ९२.०७ ४,९०,५९१.०० 

२११४१ पदानधकारी 
बैठक भत्ता ३२,००,०००.०० १२,६१,०००.०० ३९.४ १९,३९,०००.०० 

२११४२ 
पदानधकारीअन्य 
सनुबधा 

१,१०,००,०००.०० २९,१७,८५०.०० २६.५३ ८०,८२,१५०.०० 

२१२१२ कमणचारीको 
योगदानमा आधाररत 

ननवृतभरण तिा 
उपदान कोष खचण 

१०,००,०००.०० ० ० १०,००,०००.०० 

२१२१४ कमणचारी 
कल्याण कोष 

१५,००,०००.०० १५,००,०००.०० १०० ० 



 

 

२२१११ पानी तिा 
नबिलुी 

८,००,०००.०० ४,०६,६०३.८५ ५०.८३ ३,९३,३९६.१५ 

२२११२ संचार 
महसलु 

८,००,०००.०० ३,३९,५२०.०० ४२.४४ ४,६०,४८०.०० 

२२२११ इन्धन 
(पदानधकारी) ५,००,०००.०० ८४,२७५.०० १६.८६ ४,१५,७२५.०० 

२२२१२ इन्धन 
(कायाणलय प्रयोिन) १४,००,०००.०० २,२०,५४०.१६ १५.७५ ११,७९,४५९.८४ 

२२२१३ सवारी 
साधन ममणत खचण 

२१,००,०००.०० ८,७३,९७२.६७ ४१.६२ १२,२६,०२७.३३ 

२२२१४ नबमा तिा 
नवीकरण खचण 

३,५०,०००.०० ३३,७६५.०० ९.६५ ३,१६,२३५.०० 

२२२२१ मेजशनरी 
तिा औिार ममणत 
सम्भार तिा सञ्चालन 
खचण 

२५,८०,०००.०० २१,४०,२३५.०० ८२.९५ ४,३९,७६५.०० 

२२३११ मसलन्द 
तिा कायाणलय 
सामाग्री 

२७,००,०००.०० १०,२४,३४६.०० ३७.९४ १६,७५,६५४.०० 

२२३१२ 
पशपंुिीहरूको आहार 

३,५०,०००.०० १,९५,६००.०० ५५.८९ १,५४,४००.०० 

२२३१३ पसु्तक 
तिा सामग्री खचण १४,००,०००.०० २,००,०००.०० १४.२९ १२,००,०००.०० 

२२३१५ पत्रपनत्रका, 
छपाई तिा सूचना 
प्रकाशन खचण 

२०,००,०००.०० ५,६०,९५८.९४ २८.०५ १४,३९,०४१.०६ 

२२३१९ अन्य 
कायाणलय संचालन 
खचण 

९,९१,१७०.०० १,२७,४९०.०० १२.८६ ८,६३,६८०.०० 

२२४११ सेवा र 
परामशण खचण 

१३,००,०००.०० ४०,०००.०० ३.०८ १२,६०,०००.०० 

२२४१२ सूचना 
प्रणाली तिा 

५,००,०००.०० ० ० ५,००,०००.०० 



 

 

सफ्टवेयर संचालन 

खचण 
२२४१३ करार सेवा 
शलु्क 

१,०८,०७,९३०.०० १४,०७,३७६.५० १३.०२ ९४,००,५५३.५० 

२२४१४ 
सरसफाईसेवा शलु्क 

६,००,०००.०० ० ० ६,००,०००.०० 

२२४१९ अन्य सेवा 
शलु्क 

६,८५,०००.०० ३,७१,५८९.७३ ५४.२५ ३,१३,४१०.२७ 

२२५११ कमणचारी 
तानलम खचण 

१२,००,०००.०० ३,१८,३९४.०० २६.५३ ८,८१,६०६.०० 

२२५१२ सीप 
ववकास तिा िनचेतना 
तानलम तिा गोष्ठी 
सम्बन्धी खचण 

७३,६०,०००.०० २५,४८,२६४.०५ ३४.६१ ४८,११,७३५.९५ 

२२५२१ उत्पादन 
सामग्री / सेवा खचण 

५,००,०००.०० ३,४८,४५२.०० ६९.६९ १,५१,५४८.०० 

२२५२२ कायणिम 
खचण 

३,३८,६४,०००.०० १,६४,१४,४९०.७४ ४८.४७ १,७४,४९,५०९.२६ 

२२५२९ ववववध 
कायणिम खचण १,३२,४४,०००.०० ७५,८०,८७४.०० ५७.२४ ५६,६३,१२६.०० 

२२६११ अनगुमन, 

मूल्यांकन खचण १६,६२,०००.०० ५,९७,९६६.०० ३५.९७ १०,६४,०३४.०० 

२२६१२ भ्रमण खचण १५,५०,०००.०० ६,९२,८९६.७५ ४४.७ ८,५७,१०३.२५ 

२२६१३ ववजशि 
व्यजि तिा प्रनतनननध 

मण्डलको भ्रमण खचण 
२,००,०००.०० २,००,०००.०० १०० ० 

२२७११ ववववध खचण १,०३,७६,०००.०० ६२,६९,१४७.१५ ६०.४२ ४१,०६,८५२.८५ 

२२७२१ सभा 
सञ्चालन खचण 

३,००,०००.०० १,५२,६३०.०० ५०.८८ १,४७,३७०.०० 

२५३११ शैजिक 
संस्िाहरूलाई सहायता 

८१,८४,०००.०० ७५,६१,८९८.०० ९२.४ ६,२२,१०२.०० 

२५३१५ अन्य सस्िा 
सहायता ८२,६६,०००.०० ३१,९०,९२१.०० ३८.६ ५०,७५,०७९.०० 



 

 

२७१११ सामाजिक 
सरुिा 

२,००,०००.०० ० ० २,००,०००.०० 

२७११२ अन्य 
सामाजिक सरुिा २,००,०००.०० ० ० २,००,०००.०० 

२७२११ छात्रवृजत्त ६,४२,०००.०० ३,३४,७८५.०० ५२.१५ ३,०७,२१५.०० 

२७२१२ उद्दार, राहत 
तिा पनुस्िाणपना खचण ५,००,०००.०० २,०२,०००.०० ४०.४ २,९८,०००.०० 

२७२१३ 
औषधीखररद खचण 

२५,९२,०००.०० १२,४७,५९७.०० ४८.१३ १३,४४,४०३.०० 

२७२१९ अन्य 
सामाजिक सहायता 

२,०२,०००.०० २,०२,०००.०० १०० ० 

२८१४२ घरभाडा २१,००,०००.०० ९,२४,३००.०० ४४.०१ ११,७५,७००.०० 

२८१४३ सवारी 
साधन तिा मेजशनर 
औिार भाडा 

२६,०८,०००.०० ६,८५,१५७.०० २६.२७ १९,२२,८४३.०० 

पंूिीगत २०,८९,९४,०००.०० ९,६८,६६,४८७.४५ ४६.३५ ११,२१,२७,५१२.५५ 

३११११ आवासीय 
भवन ननमाणण/खररद 

७९,५०,०००.०० ३७,८४,२३५.०० ४७.६ ४१,६५,७६५.०० 

३१११२ गैर 
आवासीय भवन 
ननमाणण/खररद 

६,०५,२५,०००.०० १,८५,३५,२७६.८९ ३०.६२ ४,१९,८९,७२३.११ 

३१११३ नननमणत 
भवनको संरचनात्मक 
सधुार खचण 

२४,००,०००.०० १७,८७,१९३.०० ७४.४७ ६,१२,८०७.०० 

३११२१ सवारी 
साधन 

५५,००,०००.०० १६,३२,५५०.०० २९.६८ ३८,६७,४५०.०० 

३११२२ मेजशनरी 
तिा औिार 

४८,००,०००.०० १९,४५,६८२.०० ४०.५४ २८,५४,३१८.०० 

३११२३ फननणचर 
तिा वफक्चसण 

३७,१८,०००.०० २३,५३,९४५.०० ६३.३१ १३,६४,०५५.०० 

३११३१ पशधुन 
तिा बागवानी ववकास 
खचण 

७,००,०००.०० ३,९६,३५०.०० ५६.६२ ३,०३,६५०.०० 



 

 

३११३५ पूँिीगत 
परामशण खचण 

१,१३,०६,०००.०० ८१,२९,८४९.०० ७१.९१ ३१,७६,१५१.०० 

३११५१ सडक तिा 
पूल ननमाणण 

४,१४,५०,०००.०० २,१९,८४,१७३.७९ ५३.०४ १,९४,६५,८२६.२१ 

३११५४ तटबन्ध 
तिा बाँधननमाणण 

२३,००,०००.०० २२,५०,१९८.२९ ९७.८३ ४९,८०१.७१ 

३११५६ खानेपानी 
संरचना ननमाणण 

४,७५,०००.०० २,९७,५७३.४६ ६२.६५ १,७७,४२६.५४ 

३११५८ सरसफाई 
संरचना ननमाणण 

३१,००,०००.०० २७,७७,१६०.०० ८९.५९ ३,२२,८४०.०० 

३११५९ अन्य 
सावणिननक ननमाणण 

५,२७,२०,०००.०० ३,०९,४२,३०१.०२ ५८.६९ २,१७,७७,६९८.९८ 

३११६१ नननमणत 
भवनको संरचनात्मक 
सधुार खचण 

५०,०००.०० ५०,०००.०० १०० ० 

३१४११ िग्गाप्रानप्त 
खचण 

१,२०,००,०००.०० ० ० १,२०,००,०००.०० 

िम्मा ५७,३८,८७,६००.०० २१,४७,३९,७४०.१५ ३७.४१ ३५,९१,४७,८५९.८५ 

 

 

6.४ स्वास्थ्य शाखा : 

अन्नपूणण गाउँपानलका स्वास्थ्य शाखा अन्नपूणण गाउँपालाको स्वास्थ्य संस्िाहरुवाट आव २०८०।०८१ 
बैशाख,िेठ र असारको तै्रमानसक प्रगनत प्रनतवेदनमा तपनसल वमोजिमका सेवाहरु ददईएको वववरण  

सेवाहरु  िम्मा सेवाग्रावह 

ओवपडी मा आएका िम्मा ववरामी संख्या ३५१२ िना 

पररवार ननयोिन हाल अपनाइरहेका िम्मा संख्या (िेठ) सव ैसेवाहरू १७४४ िना 

खोप सेवा पाएका वालवानलकाहरुको संख्या २१०िना 

प्रयोगशाला सेवा (जशख स्वास्थ्य चौकी) नलएका िम्मा सेवा ७८ िना 

तौल अनगुमन गरेका २ वषण मनुनका वालवानलकाहरुको संख्या ५८५ िना 



 

 

वालरोग (५ वषण मनुन) उपचारमा आएका वालवानलकाहरु १८८ िना 

गाउघर जक्लननकवाट सेवा नलएका िम्मा संख्या ५२४ िना 

कुपोषण उपचार सँख्या ० 

संस्िागत सतु्केरी पानलकानभत्र ४ िना 

गभणिाँच गनण आएका गभणवनतहरु िम्मा २३ िना 

आइरन तिा फोनलक खाएका वकशोरी सरुु गरेका ० 

 ियरोग नयाँ  ० 

सरुजित गभणपतन सेवा नलएका मवहलाहरुको संख्या ४ िना 

स्वयमसेववका माफण त सेवा नलएका वववरण १३५२ िना 

ववध्यालय स्वास्थ्य (सहभानग ववध्यानिणहरु) १४४८ िना 

ननशलु्क नभडीयो एक्सरे सेवा नलएका मवहलाहरु २१िना 
 

 

अन्नपूणण गाउँपानलका स्वास्थ्य शाखा अन्र्तगतका संपणुण स्वास्थ्य संस्िाहरुवाट चाल ुआव २०८०।०८१ िेठको 
मवहनामा तपनसल वमोजिमका सेवाहरु ददईएको व्यहोरा  

पानलका तिा स्वास्थ्य संस्िावात संचानलत कायणिमहरु संचालन भएका संस्िाहरु 
सेवा पाएका 
संख्या 

पाठेघरको मखुको क्यान्सर परीिण स्े ्वकननङ जशववर दोवा र जशख स्वाथ्य चीकी     १२४ िना 

मवहला सामदुावयक स्वास्थ्य स्वयम सेववकाहरुलाई नसने 
रोगसम्बजन्ध अनभमजुखकरण 

सवै संस्िाहरुमा   

ववपन्न नागररकहरुलाई ननशलु्क उपचारको लानग नसफाररस 

गररएको संख्या  
         ६ िना 

मानसक सनमिा वैठक  पालीका स्तरमा   

गभणवतीहरुलाई ननशलु्क नभडीयो एक्सरे कायणिम  
 वहस्तान र राम्चे स्वाथ्य 

चीकी मा        ११ िना 

िनप्रनतननधीसंग गभणवतीहरुलाई अण्डा र सतु्केरीलाई भाले तिा 
पोषण कायणिम 

सवै संस्िाहरुमा ननरन्तर   



 

 

ववध्यालय स्वास्थ्य जशिा तिा स्वास्थ्य पररिण र समदुाय  

कायणिम 

सवै संस्िावाट 
ववध्यालयहरूमा 

१४४८िना 

मौज्दात आवश्यक औषनध तिा औषनधिन्य मालसामानहरु 
तिा अन्य सामाग्रीहरु ववतरण गररएको  

सवै संस्िाहरुमा   

        सायना प्रसे सेवा संचालनसम्बजन्ध अनभमजुखकरण 
सबै संस्िाहरुको 
कमणचारीहरुलाई 

  

                       पूणण खोप वडा घोषणा कायाणिम वडा नं ५,६,७ र ८   

पूणण खोप पानलका घोषणा कायणिम पानलकामा   

आइ वप नभ खोपसम्बजन्ध अनभमजुखकरण पानलकामा   

खोपको सु् मयोिना कायणिम    पानलका स्तरमा   

०  देजख ५९ मवहनाका बालबानलकाहरुको तौल अनगुमन 
              सबै स्वास्थ्य 
संस्िाहरुबाट 

  

मोबाइल सेट र पानलकाको नामको नसमकाडण खररद तिा 
ववतरण 

        

कम्प्लयूटर सम्बजन्ध आधारभतू तानलम पानलकामा   

 ववधनुतय आपूनतण व्यवस्िापन सूचना प्रणाली संचालन तिा 
औषधीको उजचत व्यवस्िापन 

सबै संस्िाहरुमा   

 हाजत्तपाइले रोगसम्बजन्धँृि्ेीब्च््बक्््क्ेेस्वंयम सेववकाहरुलाई 
अनभमजुखकरण  

    सबै संस्िाहरुमा   

  न्यूनम सेवा मापदण्ड MSS कायणिम    

                             

जशख,वहस्तान र राम्चे 
स्वास्थ्य चौकीमा 

  

                      

    

स्वास्थ्य संस्िाः१३ वटा, ८ स्वास्थ्य चौकी, खोप केन्रः२० वटा, गाउँघर वकलननकः११ वटा  

 

 

6.५ मवहला तिा बालबानलका शाखा तै्रमानसक प्रगनत वववरण 



 

 

१. ढाका बनु् ने तानलम संचालनािण प्रस्तावना तयार गरर प्रिम पटक सूचना प्रकाशन गररएकोमा 

सहभागीहरुको ननवेन नपरेकाले पनु दोस्रो पटकको सूचना प्रकाशन गररएको  नियो । 30 

ददनको ढाका/गादा बनु् ने तानलम नमनत 2081/02/13 देजख सरुु भएर 2081/03/10 

गते समापन गररएको छ । िसमा सहभागीहरुको संख्या 8 रहेको नियो । सहभागीहरुको 

लानग आवानसय व्यवस्िा गररएको नियो भने दैननक आवतिावत गने पोखरेबगर भन्दा बावहरका 

सहभानगहरुका लानग यातायातको सवुवधा प्रदान गररएको नियो । गाउँपानलकाको 75% 

अनदुानमा मेजशन आगामी आनिणक वषणमा स्तरोन् ननत तानलम पश् चात सहभानगहरुलाई ववतरण 

गररने भएको छ । 

२. 1 मवहना नसलाई कटाई तानलमको स्तरोन् ननत तानलम संचालनािण प्रस्तावना तयार गरर सूचना 

प्रकाशन गररएकोमा सहभागीहरुको ननवेन नपरेकाले पनु दोस्रो पटकको सूचना प्रकाशन गररएको 

नियो । दोस्रो पटको सचुनामा पनन सहभागीहरुको ननवेदन कम मात्रामा (5 िना) परेको हुँदा 

यो तानलम संचालन गनण सवकएन । 

३. सावणिननक सनुवुाईमा सहभानग भई चैत्र मसान्त सम्मको शाखा तफण को प्रनतवेदन पेश गररएको। 

४. राविय अपाङ्ग महासंघ-नेपाल, पोखरा कायाणलयले माग गरे बमोजिमका अपाङ्गता भएका 

व्यजिहरुको वववरण उपलब्ध गराएको, 

५. सामाजिक ववकास कायाणलय, बेनी द्वारा संचानलत २ ददने तानलममा सहभानग भएको, 

६. िेठ 16 गते मनाइने छैठौ राविय मवहला अनधकार ददवसका अवसरमा अन् नपूणण गाउँपानलका 

नभत्रका कमणचारी र मवहला उद्यमीहरु िसले 25 वषण ननरन्तर सेवा गदै आउनभुएका 

कमणचारीहरु (ननिामती, जशिक, स्वास्थ्य स्वयमसेववका तिा स्वास्थ्यकमी) र गाउँपानलका र 

अन्य संघ सस्िाबाट तानलम प्राप्त गरी ज्ञान र नसपलाई ननरन्तरता ददई उद्यमी बन् नभुएका र 

समूह संचालन गनुणभएका लघ ुउद्यमीहरु (9 िना) लाई सम्मान गररएको नियो । 



 

 

७. बालमैत्री स्िानीय शासन अवलम्बनका लानग पानलकास्तरीय बालभेला नमनत 2081/02/26 

र 27 गते आयोिना गरी 15 सदस्यीय पानलका स्तरीय बाल संिालको गठन गररएको छ। 

८. सामाजिक ववकास कायाणलय र गाउँपानलकाको संयिु आयोिनामा नमलन म्याग्दीको सहकायणमा 

वडा नं. 8, 7 र 2 वडाका सबै ववद्यालयहरुमा बालमैत्री स्िानीय शासन सम्बन्धमा 

सरोकारवाला ननकाय नबच अनभमजुखकरण तिा प्रनतबद्धता िाहेर कायणिम संचालन गररएको । 

९. अन् नपूणण गाँउपानलकाको लागत स्रोत र अन् नपूणण अपाङ्ग संिालको सहकायणमा 8 वटै वडाहरुमा 

अपाङ्ग स्वालम्बन समूह गठन गरी ववउ पूिँी प्रदान गररएको । 

१०. अन् नपूणण गाँउपानलकाको लागत स्रोत र नेत्रहीन संघ म्याग्दीको सहकायणमा अन् नपूणण गाउँपानलका 

नभत्र रहेका अपाङ्गता भएका व्यजिहरुका लानग सहायता सामग्री ववतरण गररएको । 

११. आगामी आ.व. 2081/82 का लानग मवहला, बालबानलका तिा ज्येष्ठ नागररक शाखाका 

लानग कायणिमहरु सामाजिक ववकास सनमनत र कायणपानलका बैठकमा प्रस्ताव पेश गररएको । 

१२. अन् नपूणण गाउँपानलकाका 8 वटै वडाका दनलत िनप्रनतनननधहरुको सनमनत दनलत समन्वय 

सनमनतको बैठकको ननणणयानसुार दनलत समदुायहरुका लानग ववववध कायणिम जशषणक अन्तरगत 

रहेर वडा नं. 3, 5 र 6 मा बसोबास गदै आएका दनलत घरपररवारलाई कोइलर िातका 

ब्रनुडङ्ग गररएका कुखुराका चल्ला ववतरण गररएको छ । यस कायणिमको संयोिकत्व तिा 

सम्पूणण व्यवस्िापन दनलत वडा सदस्य ववष्ण ुकुमारी दमैले गनुणभएको नियो । 

१३. अन्तरशाखा समन्वय, ववनभन् न संघ/संस्िाहरुसँग समन्वय गरी ववनभन् न कायणिमहरुको अजन्तम 

ननकासामा सहयोग । 

१४. चप्लपल बनाउने तानलम संचालनका लानग प्रस्तावना तयार गरर सचुना प्रकाशन गररएको नियो 

। सहभानगताका लानग ननवेदन प्राप्त नहुँदा तानलम स्िगन गररएको नियो । 

१५. ननयनमत प्रशासननक कामकाि । 



 

 

 

6.6 जिन्सी शाखा तफण ः- 

१. नववकरणीय ऊिाण प्रववनध िडान (वायोग्याँस/ववद्यतुीय चलुो/सधुाररएको चलुो/सौयण ऊिाण) को 

व्यवस्िापन, 

२. ववषयगत शाखाहरु लगायत वडा कायाणलयर र कायाणलयका खररद सम्बन्धी कायणिम संचालनका 

लानग खररद ईकाइ सनमनतको बैठक बनस बैठकको ननणणयानसुार खररद प्रविया अगानड बढाई 

सो कायण सम्पन् न गररएको, 

३. गाउँपानलकाको मवहन्रा स्करवपयो (ग 1 झ 402) र एम्बलेुन्स (ध 1 झ 14) लगायत 

गाउँपानलकाको कायाणलय र वडा कायाणलयका मोटरसाइकलहरुकोको ननयनमत ममणत, सम्भार 

तिा संरिण र इन्धन अनभलेख, 

४. नेपाल ववद्यतु प्रानधकरण, म्याग्दी ववतरण केन्रलाई १ र ७ नं. वडा कायाणलय, दाना स्वास्थ्य 

चौकी, पनुवहलका लानग नबद्यतु नमटर बक्स िडानका लानग पत्राचार गररएको, 

५. जिन्सी तफण का ननयनमत कायणहरु (खररद आदेश, दाजखला प्रनतवेदन, ननकासा, ममणत आदेश, ममणत 

सम्भार तिा संरिण खाता, इन्धन अनभलेख, वटप्लपणी आदेश) सम्पादन । 

६. गाउँपानलकाको कायाणलय, वडा कायाणलय र स्वास्थ्य चौकीहरुको माग बमोजिमका फननणचर र 

मेजशनरीसँग सम्बजन्धत कायाणलयका लानग आवश्यक सामग्रीहरु लगायत ववपद् िोजखम रोकिाम 

तिा न्यूननकरणका लानग सामग्रीहरुको व्यवस्िापन । 

6.7 पूवाणधार तिा भवन ननयमन शाखा  तै्रमानसक प्रगनत वववरण :  
 

कामको नबबरण  
  वडागत नबवरण( वडा नः   

िम्मा  1 2 3 4 5 6 7 8 

 यस तै्रमानसक अबनधमा मात्र सभे 
सम्पन्न भएका आयोिनाहरु 1 2 3 0 4 0 0   10 



 

 

यस तै्रमानसक अबनधमा मात्र लागत 
अनमुान तयार भएका आयोिनाहरु 1 2 3 0 4 0 2   12 

 यस तै्रमानसक अबनधमा  ननमाणणानधन 
आयोिनाहरु (Running Project) 0 0 0 0 0 0 10   10 

यस तै्रमानसक अबनधमा मात्र सम्पन्न 
आयोिनाहरु 1 7 3 6 12 19 12   60 

यस तै्रमानसक अबनधमा मात्र लागत 
अनमुान तयार भएका तर सचुारु 
नभएका आयोिनाहरु  0 0 0 0 0 0 0   0 

ननमाणण सम्पन्न झोलङेु्ग पलुहरू   0         1 1 2 
 

 

 6.8 योिना शाखाको तै्रमानसक प्रगनत वववरण : 
 
तपनसल: 
ि.सं वडा नं सम्झौता 

भएका योिना 
सम्पन्न भएका िम्मा 
योिनाहरु 

कैवफयत 

१ १ ० ८  
२ २ ० ९  
३ ३ २ ८  
४ ४ १ ११  
५ ५ १ १४  
६ ६ ५ २०  
७ ७ ४ ९  
८ ८ ० १३  
िम्मा १३ ९२  

 

 

 

 

 

 



 

 

6.9 पञ्जीकरण शाखाको तै्रमानसक प्रगनत वववरण- वैशाख-असार 

आ.व. 080/081 

व्यजिगत घटना तफण ःतै्रमानसक (वैशाख-असार) व्यजिगत घटना दताण वववरण।  

 वडा 
नं. 

िन्म मतृ्य ु

सम्बन्ध 
नबच्छेद वववाह  

बसाई सरी 
आएको  बसाई सरी िाने  

िम्मा परुूष मवहला  िम्मा परुूष मवहला  िम्मा िम्मा िम्मा 
दताण 
संख्या 

सदस्यको 
संख्या 

दताण 
संख्या 

सदस्यको 
संख्या 

 १ २ २ ४   ४ ४ ४ १         १३ 

 २ ३   ३ ३ २ ५   २ १ ३     ११ 

 ३ ४ १० १४ १० ६ १६ १ ४ ३ १० १ ८ ३९ 

 ४ ५ ७ १२ ६ ६ १२ १ ६     १ १ ३२ 

 ५ १८ ११ २९ ७ ७ १४ ५ ८     १ २ ५७ 

 ६ १३ ८ २१ ७ ६ १३ २ ५         ४१ 

 ७ ५ ५ १० ४ ५ ९ ४ ७ १ ४ २ ७ ३३ 

 ८ ६ ११ १७ ७ ४ ११ ५ ९         ४२ 

 िम्मा ५६ ५४ ११० ४४ ४० ८४ २२ ४२ ५ १७ ५ १८ २६८ 

 

सामाजिक सरुिा तफण ः 

आ.व. २०८०/०८१ को चौिो तै्रमानसक सामाजिक सरुिा भत्ता ववतरण वववरण। 

वियाकला/जशषणक 

चौिो तै्रमानसक 

ववतरण गरेको 
संङ्ग्ख्या 

ववतरण गरेको रकम 

अन्य िेष्ठ नागररक भत्ता १७१८ २०४३६५०० 

िेष्ठ नागररक भत्ता (दनलत) १०१ ७८७३६० 

िेष्ठ नागररक एकल मवहला १७३ १३८०५४० 

ववधवा २०९ १६५१८६० 

पूणण अपाङ्गता भत्ता ३६ ४३०९२० 

अनत अशि अपाङ्गता भत्ता २२३ १४२१५०४ 

दनलत बालबानलका १२६ १९१७९५ 

िम्मा २५८६ २६३००४७९ 

 



 

 

 सामाजिक सरुिा भत्ता प्राप्त गने लाभग्रावहहरुको वववरण प्रणानलमा अद्यावनधक गने कायण 
गररएको।   

 सबै वडाहरुबाट एकमिु ३१ िना नयाँ सामाजिक सरुिा भत्ता लाभग्रावहहरुको प्रणालीमा दताण 
भएको।  

 सामाजिक सरुिा भत्ता प्राप्त गने लाभग्रावहहरुको राविय पररचय नम्बर प्रणालीमा अध्यावनधक 
तिा राविय पररचय नम्बर प्राप्त नभएका लाग्रावहहरुको आवेदन फारम राषवट्रय पररचय प्रानप्तका 
लानग संकलन तिा सहजिकरण गररएको।  

 सामाजिक सरुिा भत्ता प्राप्त गने लाभग्रावहहरुको राविय पररचय नन्बरमा आधाररत बायोमेवट्रक 
भेररवफकेसन तानलममा सहभानग तिा सेवा केन्रको लागी १ िान बायोमेवट्रक स्क्यानर प्राप्त 
भएको।   

6.10 पश ुसेवा शाखा 

ि.स वडा 

लाभान्
ववत 
कृषक 

गाई र 
भैसी 

भेडा 
र 
बािा कुखूरा 

घोडा र 
खच्चड बंगरु 

कुकुर र 
वारलो 

याक 
र 
चौरी 

खरा
यो िम्मा 

                                       bf]jf 86 16 937 342 0 0 0 0 0 1295 

@ 

e' 

tftf]kflg 44 13 94 19 0 0 0 0 0 126 

# bfgf 156 191 605 970 0 66 17 0 0 1849 

$ gf/RofË 106 31 620 1264 0 3 10 0 0 1928 

% lzv 32 39 71 1006 10 0 0 0 0 1126 

^ 3f/ 119 173 260 306 10 0 2 0 0 751 

& lx:tfg 89 191 
100

2 1499 0 35 11 0 11 2749 

* /fDr] 101 62 238 353 0 1 5 0 0 659 

( zfvf 139 101 601 860 0 7 2 18 0 1589 

hDdf 872 817 
442

8 6619 20 112 47 18 11 12072 

 



 

 

 

6.11 कृवष ववकास शाखाको आ.व. २०८०/८१को अजन्तम तै्रमानसक प्रगनत प्रनतवेदन 

ि स कायणिमको नाम बिेट  प्रगनत वववरण 
वडा 
नम्बर 

लाभाजन्व
त संख्या 

      वैशाख  ज्येष्ठ असार     

१ तानलम सञ्चालन 6,00,000 सम्पन्न     

सबै 
वडा   

२ टनेल घर ननमाणण  2,00,000 कायण सम्पन्न भिुानी   

वडा नं 
२ र ७ २ िना 

३ च्याउ घर ननमाणण 3,00,000 कायाणन्वयन कायण सम्पन्न भिुानी 
वडा नं 
६ १ िना 

४ तरकारी नबउ उत्पादन 4,00,000 कायण सम्पन्न भिुानी   

वडा नं 
६ 

१ कृषक 

समहु 

५ 

उत्पादनमा आधाररत 
प्रोत्साहन कृषक  2,50,000   

कायणिम 

सञ्चालन भिुानी 
सबै 
वडा ५ िना 

६ बाली पररिण जशववर 2,00,000   

सञ्चालन र 
सम्पन्न   

सबै 
वडा 300 िना 

७ 
फलफूल िेत्र ववस्तार 
कायणिम 

4,50,000 कायाणन्वयन कायाणन्वयन भिुानी 
वडा नं 
६ र ७ 

१ कृषक 
समहु र 
२ िना 
कृषक 

८ 
रैिाने बाली प्रवद्धणन 
कायणिम 

10,00,000 कायाणन्वयन 

उत्पादनमा 
आधाररत 
प्रोत्साहन 
कायणिम 
सम्पन्न 

कायण 
सम्पन्न 
र 
भिुानी 

वडा नं 
२ ४ र 
६ 

१ कृषक 
समहु र 
१८ िना 
कृषक 

९ 
प्राङ्गाररक खेती प्रवद्धणन 
कायणिम 

15,00,000 
तानलम 

सञ्चालन 

भकारो सधुार 
सम्झौता 

कायण 
सम्पन्न 
र 
भिुानी 

वडा नं 
६ र ८ 

७ िना 
कृषक 



 

 

१० 

आ.व. २०७९/८०मा 
स्िापना भएको 
आलबुाली पकेट ववकास 
कायणिमको ननरन्तरता 

6,00,000 कायण सम्पन्न अनगुमन भिुानी 
वडा नं 
७ 

१ कृषक 

समहु 

११ 

आ.व. २०७९/८०मा 
स्िापना भएको सनु्तला 
पकेट ववकास 
कायणिमको ननरन्तरता 

6,00,000 कायाणन्वयन कायाणन्वयन 

कायण 
सम्पन्न 
र 
भिुानी 

वडा नं 
४ 

१ कृषक 

समहु 

१२ 

वकसान सूजचकरण 
कायणिम 2,49,000 कायाणन्वयन कायणन्वयन भिुानी 

सबै 
वडा 

२२७६ 
िना 

१३ 

कृवष पशपंुिी तिा 
मत्स्य तथ्यांक 
अध्यावनधक कायणिम 

1,00,000     

कायण 
सम्पन्न 
र 
भिुानी 

सबै 
वडा 

  

१४ 

कृवष ववकास शाखाबाट 
ववषादी नलने           

१८० 
िना 

 

 

 

 

६.१२ उद्यम ववकास शाखा 
 

ि. 
स. 

कायणिमको 
नाम 

स्िान  सहभागी संख्या स्वीकृत बिेट खचण  रकम 

कायणिम  

संचालन भएको 
नमनत  

  कैवफयत 

      परुुष  मवहला िम्मा     देजख सम्म   

१ 

मौसमी 
बेमौसमी 
तरकारी 
खेती 
तानलम 
सम्पन्न 

अन्नपूणण 
३ दाना ७ ८ १५ १९९४०० २०६१६३ २०८१/०१/१७   २०८१/०१/२३  

उद्यमीको 
१५००० 

२ 

होमस्टे 
तानलम 
सम्पन्न 

अन्नपूणण 
४ 
नारच्याङ्ग 

१ २४ २५ ३७५००० ३६३८७५ २०८१/०१/१८   २०८१/०१/२४     



 

 

३ 

नमननटेलर 
ममणत 
तानलम 
सम्पन्न 

अन्नपूणण 
६ पोखरे 
वगर 

२६ १ २७ ४००००० ३१३२२७ २०८१/०१/२५  २०८१/०१/३१     

४ 

िनडबटुी 
पवहचान 
,नसणरी 
प्रववनध र 
बिारीकरण 
तानलम 
सम्पन्न  

अन्नपूणण  
६ पोखरे 
वगर 

१७ ३ २० ३००००० ११०५३० २०८१/०२/१७   २०८१/०२/२०     

५ 

टे्रवकङ 
गाइड 
तानलम 
सम्पन्न   

अन्नपूणण 
४ 

२४ २ २६ ७५०००० ६९८९४५ २०८१/०२/२५  २०८१/०३/०७     

६ 

व्यटुीपालाणर 
नसप 
ववकास 
तानलम 
सम्पन्न 

अन्नपूणण  
६ पोखरे 
वगर 

  १८ १८ ३००००० २९९९७५ २०८१/०३/०१ २०८१/०३/१५     

७ 

लघ ुववत्तमा 
पहुँच 
सम्पन्न 

अन्नपूणण  
६ पोखरे 
वगर 

५३ २३ ७६ ३१२५० २६६०० २०८१/०३/१९       

  िम्मा   १२८ ७९ २०७ २३५५६५० १७४३२१५       

 

 नमननटेलर ममणत तानलमका प्रस्तावन स्वीकृत गररयो  

 चाल ुआ.व को योिना तिा सम्पन्न भएका कायणिमको अध्ययन गररयो । 

 नमननटेलर ममणत तानलमको सूचना प्रकाशन गररयो र आएका ननवेदन संकलन गररयो । 

 मौसमी बेमौसमी तरकारी खेती तानलम प्रस्तावन स्वीकृत गररयो । 

 नमनत २०८१।०१।१७ देजख २३ सम्म मौसमी बेमौसमी तरकारी खेती संचालन गररयो । 

 नमनत २०८२।०१।१८ देजख २४ सम्म होमस्टे तानलम संचालन गररयो 
 चाल ुआ.व. को योिना तिा बाकी कायणको िानकारी भयो । 

 कायणिम संचालन भएका वडाका लघ ुउद्यमीसंग आगामी कायणिमको बारेमा छलफल गररयो। 

 बाकी कायणिम कुन वडामा संचालन गने भने्न ववषयमा छलफल गररयो। 

 टे्रवकङ गाइड र पोटणर  तानलम को सूचना प्रकाशन गररयो । 

 तानलमको लानग आएका ननवेदन संकलन  गररयो । 



 

 

 िनडबटुी पवहचान ,नसणरी खेती प्रववनध र बिारीकरण तानलम तानलमका प्रस्तावना स्वीकृत गररयो 
। 

 िनडबटुी पवहचान ,नसणरी प्रववनध र बिारीकरण  तानलमको सूचना प्रकाशन गररयो र तानलमको 
लानग  आएका ननवेदन संकलन गररयो  

 नमनत २०८१।०२।१७ गते देजख २०८१।०२।२० गते सम्म िनडबटुी पवहचान ,नसणरी 
खेती प्रववनध र बिारीकरण तानलम संचालन गररयो । 

 नमनत २०८१।०२।२५ देजख २०८१।०३।०७ गते सम्म तानलम टे्रवकङ गाइड तानलम 
संचालन गररएको छ । 

 व्यटुीपालणरणर  तानलम संचालनको सूचना प्रकाशन गररयो ।  

 नमनत २०८१।०३।०१ देजख २०८१।०३।१५ गते सम्म तानलम व्यटुीपालणर तानलम 
संचालन गररएको छ । 

 नमनत २०८१।०३।१९ गते लघ ुववत्तमा पहुँच कायणिम संचालन गररयो ।   

 कायणिम संचालन भएका वडाका लघ ुउद्यमीसंग आगामी कायणिमको बारेमा छलफल गररयो। 

 

 

६.१३ जशिा यवुा तिा खेलकुद ववकास शाखा 
गाउँपानलका तफण  

        हिारमा रु.  

ि.
सं. 

कायणिम / वियाकलाप बावषणक ल्य अजन्तम तै्रमानसक प्रगती 

कायणि
म / 

वियाक
लाप 

नाम इकाई भौनतक 
ल्य/ 
पररमाण 

बिेट भौनत
क 
प्रगनत 

ववत्तीय 
प्रगती 

ववत्तीय 
प्रगनत 
प्रनतशत 

कैवफ
यत 

1 1.1.116 दरबन्दीमा कायणरत सबै 

ववद्यालय कमणचारी, बालववकास 
सहिकताण र सामाजिक 
पररचालकहरुको लानग 
स्िानीय तहबाट िप तलबभत्ता 
अनदुान 

िना  ८९ 
7676.00 89 1761.00 २२.९ 

  

2 1.1.18 स्िानीय पाठ्यिम (किा ६-
८) र पाठ्यपूस्तक (किा २-
८) ननमाणण 

सेट १ 
800.00 मस्यौ

दा  
0.00 0 म्याद 

िप 



 

 

3 1.1.120 बकु कनणर र लाइबे्ररी 
ब्यवस्िापन सम्बन्धी तानलम 

िना ४४ 
200.00 43 200.00 100   

4 1.1.123 ववद्यालयका जशिक र 

ववद्यािीहरुको लानग ववपद 
उत्िानजशलता सम्बन्धी ३ 
ददने प्रवोनधकरण तानलम 

िना 50 250.00 35 163.00 65.38   

5 1.1.125 आधारभतू तहका ववद्यालयको 
ICT सदुृढीकरण अन्तगणत 
डेक्सटप कम्प्लयटुर ववतरण 
कायणिम 

वटा 50 650.00 15 584.78 89.97   

6 1.1.126 किा ५ र ८ को 
गाउँपानलकास्तरीय परीिा 
सञ्चालन, ब्यवस्िापन र 
प्रमाजणकरण 

िना 328 300.00 319 239.00 79.77   

7 1.1.127 गाउँ जशिा सनमनत र ववद्यालय 
प्र.अ. ननयनमत बैठक सञ्चालन 
तिा ब्यवस्िापन (अनलाइन र 
अफलाईन समेत) 

पटक 
8 350.00 2 53.00 51   

8 1.1.128 प्रारजम्भक बालववकास केन्रमा 
नसकाइ कुना (Learning Corner) 

ननमाणणका लानग शैजिक 
सामाग्री ववतरण कायणिम 

वटा 18 900.00 18 889.77 98.86   

9 1.1.131 ववद्यालय अनगुमन तिा 
सपुरीविेण र रोिर जशिक 
माफण त पेशागत सहायता (TPS) 

कायणिम 

पटक 
70 250.00 15 32.00 12.78   

10 1.1.133 सहभागीतामूलक नमनुा यवुा 
संसद कायणिम 

िना 50 200.00 38 137.51 68.76   

11 1.1.134 हाम्रो ववद्यालय राम्रो ववद्यालय 
अनभयान अन्तगणत अध्यिसगँ " 

ववद्यािी भेटघाट " कायणिम 

िना/पट
क 

50 300.00 50 258.87 86.29   

12 1.1.136 ववद्यालय शैजिक सधुार 
कायणिम अन्तगणत िप जशिक 
तलबभत्ता (सबोदय मावव, 

िना 9 2710.00 9 579.00 21.36   



 

 

वहमालय, पाउद्वार र जखवाङ्ग 
आ.वव) 

13 1.1.137 सामदुावयक ववद्यालयमा 
अध्यनरत किा ६ का 
ववद्यािीका लानग ददवा खािा 
अनदुान 

िना 150 405.00 148 71.00 14.47   

14 1.1.19 गाउँपानलकाको शैजिक 

प्रोफाइल र क्यालेण्डर ननमाणण 
एव ्छपाई र ननतिा ववश्लषेण 

वटा 500 100.00 500 60.00 60   

    कुल बिेट रु.     15091.00   5028.93 33.32   

मानि उल्लेजखत स्वीकृत कायणिम  र दैननक 
जशिा प्रशासननक कामकाि बाहेक अन्य कायणहरु 

              

  1 सामाजिक ववकास कायाणलय 
म्याग्दी बेनीको आनिणक 
सहयोग एवं जशिा शाखाको 
प्राववनधक समन्वयमा दईु ददने 
गजणत, अंग्रिेी, ववज्ञान ववषयका 
ववषयगत जशिकहरुको 
पररचालन सम्बजन्ध कायणशाला 

              

2 ३६ सामदुावयक ववद्यालयका 
मा.वव. १६, ननमावव- २४ र 
प्रावव-७८ गरी कुल ११८ 
िना स्िायी जशिकहरुको 
शैजिक सत्र २०८० को 
का.स.म ु संकलन एवं 
प्रमाजणकरण गरी सपुरीवेिणक 
र पूनरावलोकन सनमनतसमि 
पेश 

              

3 शैजिक सत्र २०८० सम्म 
सजञ्चत कुल ३०२ िना 
जशिक तिा कमणचारीहरुको 
राविय जशिक वकतावखानाले 

तोके बमोजिम ववरामी ववदा 

              



 

 

प्रमाजणकरण एवं 
अनभलेजखकरण 

 

 

सशतण कायणिमतफण  
 

ि.सं
. 

कायणिम / वियाकलाप बावषणक ल्य तेस्रो चौमानसक 

कोड नाम पररमाण बिेट भौनत
क 
ल्य 

ववत्तीय 
प्रगनत  

भौनत
क 
प्रगनत 

ववत्तीय 
प्रगनत 
प्रनतशत 

१ 
1.1.3.3 आधारभतू तहका 

स्वीकृत दरवन्दीका 
जशिक, राहत अनदुान 
जशिकका लानग तलब 
भत्ता अनदुान (ववशेष 
जशिा पररषद 

अन्तरगतका 
जशिक/कमणचारीहरु 
समेत) 

164 84800 328 ४२९८९ 
164 ५०.७ 

२ 
1.1.3.4 माध्यनमक तहका 

स्वीकृत दरवन्दीका 
जशिक, राहत अनदुान 
जशिक लानग तलब 
भत्ता अनदुान (ववशेष 
जशिा पररषद 

अन्तरगतका 
जशिक/कमणचारी,प्राववध
जेक धारका प्रजशिक 
समेत) 

53 38000 106 16435 53 43.25 

३ 
1.1.1.7.0 आधारभतू तहका 

स्वीकृत दरवन्दीका 
जशिक, राहत अनदुान 
जशिकका लानग िप 
तलब भत्ता अनदुान 

164 5039 १६४ ४४.०८ १६४ ८६.४
८ 



 

 

४ 
1.1.4.1 प्रारजम्भक बाल ववकास 

सहिकताणहरुको 
पाररश्रनमक तिा 
ववद्यालय कमणचारी 
व्यबस्िापन अनदुान 

84 11245 168 5677 84 50.49 

५ 
11.1.2.250

0 
केन्रबाट छनौट भएका 
नमनुा ववद्यालय तिा 
ववशेष ववद्यालयको भवन 
ननमाणण तिा पवुाणधार 
व्यवस्िापन अनदुान 

1 10000 1 1998 1 19.98 

६ 
2.4.6.1 सावणिननक ववद्यालयका 

ववद्यािीहरुका लानग 
ननशलु्क पाठ्यपसु्तक 
अनदुान 

1600 1334 1426 1066 1426 79.88 

७ 
2.7.11.1 तोवकएका ववद्यािीको 

ददवा खािाका लानग 
ववद्यालयलाई अनदुान 

1300 3094 1015 1726 1015 16.46 

८ 
2.7.13.10 ववद्यालय सञ्चालन तिा 

व्यवस्िापन अनदुान 

36 2327 35 12 35 0 

९ 
2.7.13.11 शैजिक पहुँच 

सनुनजितता, अनौपचाररक 
तिा वकैजल्पक जशिा 
कायणिम (परम्परागत 
ववद्यालय, वैकजल्पक 

ववद्यालय, सािरता र 
ननरन्तर जशिाका 
कायणिम समेत) 

5 1250 5 300 5 24 

१० 
2.7.13.13 ववद्यालयमा शैजिक 

गणुस्तर सदुृढीकरण 
एवम ् कायणसम्पादनमा 
आधाररत प्रोत्साहन 
अनदुान 

उपवियाकला
प अनसुार 

5974 35 5958 35 99.73 

११ 
2.7.13.23 सामदुावयक ववद्यालयका 

छात्राहरुलाई ननशलु्क 
14 594 14 594 14 99.95 



 

 

स्याननटरी प्लयाड 
ब्यवस्िापन 

१२ 
2.7.13.302 शैजिक सशुासनका 

लानग सस्िागत िमता 
ववकास, ववद्यािी परीिण 
मलु्याङ्कन, जशिक 
मेन्टररङ तिा ववद्यालय 

सपुररविेण 

उपवियाकला
प अनसुार 

917 54 504 54 54.97 

१३ 
2.7.13.41 आधारमतु तह किा 

(६-८) मा अंग्रिेी,गजणत 
र ववज्ञान ववषयमा 
जशिण सहयोग अनदुान 

1 903 1 171 1 18.98 

१४ 
2.7.13.49 कोनभड-१९ बाट पगुेको 

शैजिक िनतको पररपरुण 
तिा अन्य ववपदको 
समयमा नसकाइ 
ननरन्तरताका लानग 
कायणिम 

36 400 35 247 34 61.87 

१५ 
2.7.13.50 प्रनत ववद्यािी लागतका 

आधारमा नसकाइ सामग्री 
तिा नडजिटल नसकाइ 
समाग्री व्यवस्िाका 
लानग ववद्यालयलाइ 
अनदुान 

2100 1670 2048 482 2048 28.86 

१६ 
7.2.1.1 सावणिननक ववद्यालयमा 

अध्ययनरत 

ववद्यािीहरुका लानग 
छात्रवृजत्त (आवानसय 
तिा गैरआवानसय) 

900 492 755 342 755 69.59 

    िम्मा रकम रु.   16803

9 

  78545.1 5888 46.74 

 

 

 

 

 



 

 

६.१४ सूचना प्रववनध शाखा 
 

१) गाउँपानलकाबाट ववनभन्न कायाणलय तिा मन्त्रालयहरु गररने पत्राचार प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतको 
ननदेशनमा तयार गरर पत्राचार गररयो ।  

२) सामजिक सञ्जाल तिा ववेसाईटमा कायणपानलकाको ननणणयहरु, गाउँपानलका कायाणलयबाट िारी ववनभन्न 
सूचनाहरु, शाखागत प्रनतवदेनहरु राखी प्रचार प्रचार तिा सावणिननक गररयो । 

३) ववनभन्न मन्त्रालयका वेवसाईट ननयनमत चेक गरी महत्वपणुण सूचनाहरु डाउनलोड गरी सम्बजन्धत 
शाखालाई उपलब्ध गराइयो । 

४) गाउँपानलका अन्तगणत सवै शाखा र वडा Mail ID  तिा ग्रपु एस.एम.एस माफण त सचुना तिा सञ्चारको 
प्रचार। 

५) ICT assistance चावहएमा सम्पणुण कमणचारी तिा वडाका कमणचारीहरुलाई भच ुणवल रुपमा वा स्वयं 
उपजस्ित भई सहयोग गररयो । 

६) कायणपानलकाको बैठकहरु र गाउँसभाको अनधवेशनको बैठकहरुको माईन्यटु लेखन । 

७) सूचनाको हक सम्बन्धी तेस्रो तै्रमानसक स्वत : प्रकाशन तयार गरी प्रकाशन एवम ्पत्राचार । 

८) २०८० चैत्र मसान्त सम्म भए कायाणलयमा भएको कामहरुको एवककृत प्रनतवेदन वववरण तयार गरी 
प्रकाशन र चौमानसक सनमिामा प्रस्ततु । 

९) संशोनधत कायणववनधहरु संशोधन सवहत मिण गरी  वेवसाईटमा प्रकाशन । 

१) गाउँपानलका कायाणलय, वडा कायाणलयहरु, ववद्यालयहरुको लानग माग अनसुार आवश्यक तपनसलको 
सामग्रीहरुको स्पेनसवफकेशन तयार गररयो । 

 Sound System for Main Hall- 

 Desktop Computer Set -1 

 Projector Set – 1 ( Ghara Ward Office) 

 Tabular Battery – 16 pcs 

 Ups- 4 nos 

 Color printer- 1 

 Desktop Computer Set – 15 sets ( Education Section) 

 Projector Set – 1 (Shikha HP) 

 Lamination Machine- ( Shikha HP) 

 Laptop – 2 set ( Shikhar Basic School) 

 Laptop- 2 set ( Sharada Basic School) 

 Laptop – 1 Set ( Ramchea Ward Office) 



 

 

 Color Printer- 1 Set ( Ramchea Ward Office) 

 Dublex Printer- 1 Set ( Ramchea Ward Office) 

२) ICT assistance चावहएमा सम्पणुण कमणचारी तिा वडाका कमणचारीहरुलाई भच ुणवल रुपमा वा स्वयं 
उपजस्ित भई सहयोग गररयो । 

३) स्वास्थ्य कमीहरुको लानग ३ ददने आधारभतु कम्प्लयटुर तानलम सम्पन्न । 

४) आनिणक सवेिण २०८०/८१ तयार गरी प्रकाशन । 

५) नीनत तिा कायणिम २०८१/८२ तयार गरी स्वीकृनतको लानग पेश । 

६) बिेट विव्य, २०८१ तयार गरी स्वीकृनतको लानग पेश । 

७) कायाणलयद्वारा खररद गररएको ICT सामग्रीहरुको ननररिण गरी कायण स्वीकार प्रनतवेदन तयार।  

८) आनिणक वषण २०८०।८१ को बिेट तिा कायणिमको एवककृत वववरण तयारी । 

९) तपनसलका कायणववनधहरु रािपत्रमा प्रकाजशत गररयो । 

तपनसल : 

ि.स. काननुको नाम पाररत नमनत रािपत्रमा प्रकाजशत नमनत 

१ उद्योग व्यवसाय दताण ,नवीकरण, सञ्चालन र ननयमन 
सम्बन्धी कायणववनध (दोस्रो संशोधन), २०8१ 

2081।01।03 208१।01।12 

२ असि असहाय ववपन्न सहायता कोष सञ्चालन 
कायणववनध (पवहलो संशोधन) , २०८१ 

2081।01।03 208१।01।12 

३ अन्नपूणण गाँउपानलकामा एम्बलेुन्स सञ्चालन एवम ्
व्यवस्िापन कायणववधी (दोस्रो संशोधन) , २०८१  

2081।01।03 208१।01।12 

४ ववपद् कोष व्यवस्िापन कायणववनध (पवहलो संशोधन) 
२०८१ 

2081।01।03 208१।01।12 

5 गाउँ कायणपानलकाको बैठक सञ्चालन सम्बन्धी 
कायणववनध (प्रिम संशोधन), २०८१ 

2081।01।03 208१।01।12 

6 िलस्रोत उपयोग सम्बन्धी कायणववनध, २०८१ 2081।01।04 2081।01।16 

7 आनिणक ऐन, २०८१ 2081।०३।12 2081।0३।१६ 

8 ववननयोिन ऐन, २०८१ 2081।03।12 2081।03।१६ 

9 स्िानीय ववदा सूचना 2081।०३।१२ 2081।०३।१६ 

10 वस्ती ववकास तिा भवन ननमाणण सम्बन्धी आधारभतु 
मापदण्ड, २०८१ 

2081।०१।०४ 2081।०३।१६ 

11 बस्ती ववकास तिा भवन ननमाणण कायणववधी २०८१ 2081।०१।०४ 2081।०३।१६ 



 

 

अन्नपूणण गाउँपानलका १ नं. वडा कायाणलय  

दोबा, म्याग्दी । 

आ.व. २०८०।०८१                                                           
चौिौ तै्रमानसक  
ि.सं. वववरण रािश्व रकम िम्मा रु. कैवफयत 
१ ववनभन्न नसफाररस दस्तरुहरुको िम्मा  30,000  

२ व्यजिगत घट्ना दताण दस्तरु 
प्रनतनलपी समेत  

14,900  

३ नाता प्रमाजणत दस्तरु िम्मा  1500  

4 अन्य ववववध नसफाररस तिा प्रमाजणत 
दस्तरु  

25,682.63  

िम्मा रु. 72,082.63  

 

 नमनत २०८१।०१।०१ गतेदेजख नमनत २०८१।०३।३१ गतेसम्ममा यस कायाणलयबाट 
चलानी भएका िम्मा पत्रहरु:  

 सशलु्क िम्मा 102 वटा 
 नन:शलु्क िम्मा 99 वटा 

 नमनत २०८१।०१।०१ गतेदेजख नमनत २०८१।०३।३१ गतेसम्ममा यस कायाणलयबाट 
दताण भएका िम्मा पत्रहरु –  75 वटा  

  घट्ना दताण भएको सँख्या :  

 िन्म दताण  १ िना  
 मतृ्य ुदताण ४ िना  
 वववाह दताण 1 िोडी  
 सम्बन्ध ववच्छेद दताण 4 िना  
 बसाइसराइ दताण सँख्या 0 गएको  
 बसाइसराइ दताण सँख्या 0 आएको   

 सामाजिक सरुिा भत्ता दताण:   



 

 

 ज्येष्ठ नागररक भत्ता अन्य २ िना  

 ज्येष्ठ नागररक दनलत 0 िना  

 ज्येष्ठ नागररक एकल मवहला 0 िना 
 ववधवा 0 िना  

 पूणण अपाङ्गता 0 िना  

 अनत अशि अपाङ्गता 0 िना  

 बालपोषण भत्ता दनलत बालबानलका १ िना  
      समग्रमा हेदाण आ.व. २०८०।०८१ को वैशाख, िेठ र असार मवहनामा िम्मा रु. 
72,082.63 /- अिरुपी बहत्तर हिार बयासी रुपैया नत्रसठ्ठी पैसा रािश्व िम्मा भएको छ । यस 
चाल ुआ.व. मा सञ्चालन हनेु सम्पूणण योिना तिा कायणिमहरु सम्पन्न भइ अजन्तम भिुानी समेत 
नलइसकेका छन।् सािै अन्य ववनभन्न ननकायहरुबाट माग भई आएका वववरण तिा पत्र पररपत्रहरु र 
ननदेशनहरुको पालन गदै सोही अनसुार प्रनतउत्तर गररएको छ ।  

   

अन्नपूणण गाउँपानलका २ नं वडा कायाणलय, 
भरुुङ तातोपानी, म्याग्दी । 

आ.व. २०८०।०८१                                                           
चौिौ तै्रमानसक  
अन्नपूणण गाउँपानलका गाउँ कायाणपानलकाको कायाणलय वडा नं. ०२ भरुुङ्ग तातोपानीको आ.व 
२०८०।८१ को नमती २०८१।०१।०१ देखी २०८१।०३।३० सम्म भएका प्रशासननक, 

भौनतक, आनिणक तिा प्राववनधक कामको  प्रनतवेदन लाइ ननम्नअनसुार प्रस्ततु गररएको छ । 

आन्तररक आम्दानी : 

ि.स वववरण रकम 
१ बहाल कर ११६००० 
२ भमुीकर  मालपोत नतरो ६५९० 

३  नसफाररस दस्तरु ४२०० 
४ ब्यजिगत घटना दस्तरु २६०० 
५ व्यवसाय कर २४४०० 
६ अन्य कर   २०० 



 

 

७ सम्पजत्त कर  १०००० 
 िम्मा   १६३९९० 

 

 यस वडा कायाणलय बाट चलानी गरर अन्य कायाणलयमा गएका पत्रहरु : ११९ 

 यस वडा कायाणलयमा दताण गररएका पत्रहरु : १३५ 

 यस वडा कायाणलयमा व्यवसाय दताण गररएका पत्रहरु : ० 

 यस वडामा आ.व २०८०।०८१ मा वडा सनमनतको बैठक िम्मा :१५ 

पञ्जीकरणका वववरण : 

ि.स. वववरण संख्या 
१. िन्मदताण प्रमाण पत्ररप्रनतनलपी   ०३ 
२.  वववाह दताण- प्रमाण पत्ररप्रनतनलपी ०२ 
३. बसांइसराइ िान/आउने ०१ 
४. सम्बन्ध ववच्छेद प्रमाण पत्ररप्रनतनलपी  – 

५. मतृ्य ुदताण/ प्रमाण पत्र र प्रनतनलपी ०५ 
 िम्मा ११ 

 

सामाजिक सरुिा भत्ता लाभग्राही वववरण : 

ि.स वववरण संख्या 
१. अन्न्य िेष्ठ नागररक भत्ता ८१ 
२. िेष्ठ नागररक एकल मवहला  ७ 

३. दनलत बालबानलका १३ 
४. अपाङ्गता १४ 
५. िेष्ठ नागररक भत्ता दनलत ११ 
६. ववधवा  ८ 

 िम्मा १३४ 
 

 

 

 



 

 

योिनाहरुको वववरण : 

ि.स. योिनाको नाम  अध्यिको नाम मोवाईल नं. कैवफयत 
१. भमेु तिा बराहा िान पिुा 

व्यवस्िापन कायणिम 
वडा कायाणलयबाट  सम्पन्न भएको  

२. सवोदय मा.वव किा कोठा 
व्यवस्िापन 

वडा कायाणलयबाट  सम्पन्न भएको 

३. आजशष मण्डली बाधवादन 
सामाग्री व्यवस्िापन कायणिम 

वडा कायाणलयबाट  सम्पन्न भएको 

४. सृिनजशल ददलत मवहला 
समहु भाँडा खररद तिा 
बाधवादन सामाग्री 
व्यवस्िापन कायणिम 

वडा कायाणलयबाट  सम्पन्न भएको 

५. कटौंिे मोटर बाटो 
स्तरउन्नती 

गणु बहादरु 
रामिाली 

 सम्पन्न भएको 

६. जचसोपानी कृवष सडक 
स्तरउन्नती 

आजशष नसपाणली ९८६७९७२७८७ सम्पन्न भएको 

७. तातोपानी मान्रेढुङ्गा सडक 
स्तरउन्नती 

नडल बहादरु 
गोतामे 

९८६७६६१५०२ सम्पन्न भएको 

८. तातोपानी भरुङ्ग खोला वकनार 
तटबन्धन तिा गोरेटो बाटो 
ननमाणण 

सिुन राम्िाली ९८४६२२५२२५ सम्पन्न भएको 

९. मलु आमा समहु वकचन 
रेनलङ तिा घेराबार ननमाणण 

छमाया नतनलिा ९८४६३९४४४८ सम्पन्न भएको 

१०. गाडापानी देउराली गेट 
ननमाणण तिा बस्ती घेराबार 

िकु पाईिा ९८६६०९८७५७ सम्पन्न भएको 

११. ठुलोवगर खेल मैदान ननमाणण 
तिा व्यवस्िापन 

सवुास नेपाली ९८६७८८९९६३ सम्पन्न भएको 

१२. बराहिान गोरेटो वाटो ममणत बवुिमान गवुणिा ९८४९०६५४९९ सम्पन्न भएको 
१३. मनु्रा चढाउने पयणटन िेत्र 

पवुणधार ननमाणण 
राि ुफगामी ९८४६९४६०२६ सम्पन्न भएको 

१४. वडा कायाणलय घेरावार अमर फगामी ९८६६०९८७५७ सम्पन्न भएको 



 

 

१५. वहमालय आ.वव ढोका ममणत 
शौचालय तिा खानेपनी 
ननमाणण 

याम बहादरु 
फगामी 

९८४७७०२६४२ सम्पन्न भएको 

१६. पखु्र्यौली नतृ्य कायाणिम वडा कायाणलयबाट  सम्पन्न भएको 
१७. नमतेरी आमा समहु स्टेि 

व्यवस्िापन  
कररसमा वव.क ९८६७८८९९६३ सम्पन्न भएको 

१८. यवुा तिा खेलकुद सामाग्री 
व्यवस्िापन 

वडा कायाणलयबाट  सम्पन्न भएको 

१९. पखु्र्यौली नतृ्य तिा 
बाध्यवादन सामाग्री 
व्यवस्िापन 

वडा कायाणलयबाट  सम्पन्न भएको 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

अन्नपूणण गाउपानलका ३ नं वडा कायाणलय, 
दाना, म्याग्दी । 

आ.व. २०८०।०८१                                                           
चौिौ तै्रमानसक  

 बैशाख‚ िेष्ठ र असार मवहनामा चलानी भएका पत्रहरुको वववरण: िम्मा: २९० 

 बैशाख‚ िेष्ठ र असार मवहनामा दताण भएका पत्रहरुको वववरण : िम्मा: ८२ 

 बैशाख‚ िेष्ठ र असार मवहनामा ५  वटा व्यवसायहरु दताण भएका छन ्।  

 घटना दताण :वैशाख िेठ र असार मवहनामा यस अन्नपूणण  गाउँपानलका वडा नं ३ मा भएका 
घटना दताणको वववरणहरु तपजशल बमोजिम रहेको छ । 

  नमनत देजख :  २०८१-०१-०१   दताण नमनत सम्म :  २०८१-०३-३१ 

 वडा 
नं. 

िन्म मतृ्य ु सम्बन्ध 
नबच्छेद 

वववाह  बसाई सरी 
आएको  

बसाई सरी िाने  िम्मा 

परुूष मवहला  िम्मा परुूष मवहला  िम्मा िम्मा िम्मा दताण 
संख्या 

सदस्यको 
संख्या 

दताण 
संख्या 

सदस्यको 
संख्या 

 ३ ४ १० १४ १० ६ १६ १ ४ ३ १० १ ८ ३९ 

 िम्मा ४ १० १४ १० ६ १६ १ ४ ३ १० १ ८ ३९ 

 

आ.व. ०८०/८१ को वैशाख‚ िेठ र असार मवहनामा संकलन भएको रािश्वको जशषणकगत वववरण: 

ि․स․ रािस्व संकेत रािस्व जशषणक रकम कैवफयत 

१ ११३१४ भनुमकर/मालपोत १०‚३०५  

२ ११६९१ अन्य कर २‚१००  

३ १४२४३ नसफाररस दस्तरु १४‚७००  

४ १४२४४ व्यजिगत घटना दस्तरु ५‚३००  

५ १४२४५ नाता प्रमाजणत दस्तरु ९००  

६ १४२४९ अन्य दस्तरु ३००  

७ १४२५३ व्यवसाय रजििेसन दस्तरु २‚०००  



 

 

८ १४६११ व्यवसाय कर ६‚०००  

९ ११३२२ वहाल ववटौरी कर १८‚०००  

  िम्मा ५९‚६०५  

 

२०८१ वैशाख‚ िेठ र असार मवहनामा यस अन्नपूणण  गाउँपानलका वडा नं ३ दानामा भएका मखु्य 
कायणहरु: 

१. व्यजिगत घटना दताण तिा सामाजिक सरुिा सम्बजन्ध कायण‚ 

२. यस वडा अन्तगणत संचालनमा रहेका  योिनाहरुको अनगुमन‚ 

३. यस वडामा परेका ववनभन्न वकनसमका गनुासो तिा ननवेदनमा छलफल गरर समस्याको सम्बोधन‚  

४. नागररकताको लागी नसफाररस‚ 

५. रािश्व संकलन‚ 

६. वडा नभत्र संचानलत ववनभन्न वकनसमका फमणहरुको दताण तिा नववकरण‚  

७. वडा सनमनतको ननयनमत बैठक संचालन । 

 

अन्नपूणण गाउँपानलका वडा नं ४ को कायाणलय, 
नारच्याङ, म्याग्दी  

 आ.व. २०८०।०८१                                                           
चौिौ तै्रमानसक                                                                                                         

ि.स.      वववरण  रािश्व िम्मा रु कैवफयत 

१   भनुमकर÷मालपोत  २३,१४० ।                      

२   नसफाररश दस्तरु २९,४००।                          

३   व्यजिगत घटना दताण दस्तरु १५,८००।                           

४  नाता प्रमाजणत ९,७००।                           

५  व्यवसाय रजििेशन दस्तरु ४,९००।                            

६  ववद्यतु सम्बन्धी दस्तरु ३००।                              



 

 

६  व्यवसार कर ६,५००।                            

  िम्मा                          ७३,१३०।                           

 नमनत २०८०÷१२÷०१ गते देखी २०८१÷०३÷३१ सम्ममा यस कायाणलयबाट चलानी भएका 
िम्मा पत्रहरु 

  सशलु्क िम्मा १६४ वटा 
  नन शलु्क िम्मा १२२ वटा 

घटना दताण भएको संख्या  
 िन्म दताण १२ िना 
 मतृ्य ुदताण १२ िना 
 वववाह दताण ६ िोडी 
 सम्बन्ध ववच्छेद १ 

 बसाईसराई १ 

 

सामाजिक सरुिा भत्ता दताण संख्या                                                                                                                                                                                                                          
 िेष्ठ नागररक भत्ता अन्य  २ िना                  
 िेष्ठ नागररक भत्ता दलीत  १ िना   
 िेष्ठ नागररक भत्ता ववद्यवुा २ िना           

अन्नपूणण गाउँपानलका वडा नं ५ को कायाणलय, 
जशख म्याग्दी । 

आ.व. २०८०।०८१                                                           
चौिौ तै्रमानसक                                                                                                         

क)  योिना तिा कायणिमः 
यस वडा माफण तका सबै योिना तिा कायणिमहरुको कायाण सम्पन्न भइ भिुानन भएको ।  

ख)  नसफाररस एवं पत्र व्यवहारः  

नमनत २०८१।०३।०१ देजख २०८१।०३।३१ सम्म यस ५ नं वडा कायाणलय जशखबाट ४८३ 
वटा नसफाररसहरु एवं पत्रहरु चलानी भएका छन ।  

ग)  घटना दताण तफण ः 



 

 

नमनत २०८१।०१।०१ देजख २०८१।०३।३१ सम्म स्िाननय पजञ्जकानधकारीको कायाणलय जशखबाट 
ननम्न बमोजिम घटना दताण भएका छ ।  

िन्म दताण/ प्रनतनलवपः ४४ वटा  

वववाह दताण/प्रनतनलवपः  १५ िोडी  

मतृ्य ुदताण/पनतणनलवपः २० वटा  

बसाईसराइः दताणः  १ िना गएको  

सम्बन्धनबच्छेदः  ५ िोडी 

घ) वडा सनमनतको बैठकः 

यस अवनधमा वडा सनमनतका १० वटा ननयनमत वैठकहरु बसी आवश्यक ननणणयहरु भएका । यसका 
सािै नागररकका समस्याहरु समाधान गनण अन्य समयमा समेत औपचाररक तिा अनौपचाररक बैठकहरु 
समेत भएका ।  

ङ) रािस्व संकलनः यस अवनधमा नसफाररस, प्रमाजणत, नतरो असलुी, पजञ्जकरण नबलम्ब दस्तरु गरी 
िम्मा १,९०,९९०.३३।- रािस्व संकलन भएको र उि रािस्व रकम गाँउपानलकाको आन्तररक 
आम्दानी खातामा िम्मा गररएको  

उपभोिा सनमनतलाइ गररने नसफाररस, अपाँगता भएका व्यजिको लानग गररने नसफाररस, ववद्यालयहरुको 
लानग गररने नसफाररस, ववपद सम्बन्धमा गररने नसफाररसमा नसफाररस दस्तरु ननशलु्क गरीएको ।  

च) सामाजिक सरुिाः  

सामाजिक सरुिा भत्ता प्राप्त गने ४ िना लाभग्राहीको लगत कट्टा गररएको । र ३ िना िष्ठ नागररक, 
२ िना ववधवुा मवहला,र १ िना दनलत बालबानलका गरर िम्मा ६ िनाको सामाजिक सरुिा भत्ता 
दरता गररयो । 

छ)  पशसेुवाः यस मानसक अवनधमा ५० िना कृषकका १०६३ पशपंुिीहरुलाइ औषधी 
ववतरण/उपचार सेवा प्रदान गररएको । 

 

 

 



 

 

अन्नपूणण गाउँपानलका वडा नं ६ को कायाणलय, 
घार, म्याग्दी । 

आ.व. २०८०।०८१                                                           
चौिौ तै्रमानसक                                                                                                         
ि स  रािश्व जशषणक /वववरण  बैशाख िेष्ठ असार  िम्मा  

१ भनुमकर  /मालपोत कर  २५,९८० २०,०६५ १३,५२५ ५९,५७० 

२ नसफाररस दस्तरु  १८,८०० २२,२०० १३,४०० ५४,४०० 

३ व्यजिगत घटना दस्तरु  ५,००० ७,५०० ५,००० १७,५०० 

४ नाता प्रमाजणत  २,१०० ३,५०० २,००० ७,६०० 

५ ब्यवसाय रजििेशन /नववकरण दस्तरु  ६,१०० ५१,६०० १,००० ५८,७०० 

६  ब्यवसाय  कर १,०००  ६,७०० ७,७०० 

िम्मा   ५८,९८० १,०४,८६५ ४१,६२५ २,०५,४७० 

 

िम्मा दइु लाख पाँच हिार चार सय सत्तरी मात्र ।  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

अन्नपूणण गाउँपानलका ७ नं. वडा कायाणलय  

वहस्तान, म्याग्दी । 
 

आ.व. २०८०।०८१                                                           
चौिौ तै्रमानसक                                                                                                         
रािश्व संकलनः 
ि.सं. रािश्व जशषणक यो मवहना को िम्मा कैवफयत 

1. सम्पत्ती कर (एकमिु) 0.00  

2. भनुमकर/मालपोत 46223.00  

3. बहाल कर 0.00  

4. नसफाररस दस्तरु 71000.00  

5. व्यजिगत घटना दताण दस्तरु 15700.00  

6. नाता प्रमाजणत दस्तरु 9900.00  

7. व्यवसाय कर 0.00  

8. अन्य कर/दस्तरु 34406.29  

 िम्मा 177229.29  

 

 यस तै्रमासमा चलानी भएका िम्मा पत्रहरुः 416 

 यस तै्रमासमा दताण भएका िम्मा पत्रहरुः 13 

 यस तै्रमासमा दताण भएका उधोग तिा व्यवसायहरुः – 0 

 यस अवनधमा िम्मा १1 पटक वडा सनमतीको बैठकहरु बसी ववनभन्न आवश्यक ववषयहरुमा 
ननणणय गररएको छ । 

 

आ.व. २०80।०८1 को वैशाखदेजख चैत मवहनासम्म िम्मा रु. 1,77,229।29 /-अिरुपी एक 
लाख सतहत्तर हिार दइुण सय उनान्तीस रुपैयाँ उनान्तीस पैसा मात्र रािश्व संकलन भएको छ । यस 
वडा कायाणलयबाट सम्मत ढंगबाट नसफाररस तिा प्रमाजणतहरु गररएको सािै अन्य ववनभन्न ननकायहरुबाट 
माग भइण आएका वववरण तिा पत्र/पररपत्रहरु र ननदेशनहरुको पालन गदै सोहीअनसुार प्रनतउत्तर 
गररएको छ । 



 

 

अन्नपणूण गाउँपानलका वडा नं. 7 वहस्तान, म्याग्दीबाट चाल ुआ.व. 2080/081 को वैशाख 
मवहनादेजख असार मवहनासम्म सञ्चानलत योिनाहरुको  प्रगती वववरणः 

ि. 
सं. 

योिनाको नाम अध्यिको नाम सम्झौता नमनत सम्पन्न गनुणपने नमनत कैवफयत 

1.  घराम्दी आमा समूह 
भवन तला िप 

ल्मी गबुणिा 2000/10/10  2001/02/10  कायण सम्पन्न 
भएको। 

2.  वटकोट गोरेटो बाटो 
ननमाणण 

राि पनु 2000/00/04  2001/02/00  कायण सम्पन्न 
भएको। 

3.  ररमा गोरेटो बाटो 
ननमाणण 

समुन पिुाण पनु 2000/00/04  2001/01/10  कायण सम्पन्न 
भएको। 

4.  िवान खानेपानी 
ननमाणण 

ररम बहादरु 
पिुाण 

2000/00/04  2000/11/00  कायण सम्पन्न 
भएको। 

0.  औल खेलकुद 
मैदान प्लयारावफट 
ननमाणण 

दीपक िेत्री 2000/10/10  2001/02/10  कायण सम्पन्न 
भएको। 

6.  कोलालीवाङ्ग गोरेटो 
बाटो ननमाणण तिा 
ममणत सम्भार 
आयोिना 

)प्रधानमन्त्री रोिगार 
कायणिम(  

हरी पिुाण 2000/00/04  2000/12/10  कायण सम्पन्न 
भएको। 

7.  मिेनी काँडेतार 
एवम ्घट्टा ममणत 

ववष्ण ुपिुाण पनु 2000/12/20  2001/02/20  कायण सम्पन्न 
भएको। 

0.  आदशण मा .वव .
ररमा किाकोठा 

ममणत 

तलु बहादरु 
गवुणिा 

2000/12/01  2001/02/10  कायण सम्पन्न 
भएको। 

0.  वटकोट म्यजुियम 
ननमाणण 

लोक बहादरु 
गवुणिा 

2001/01/16  2001/02/20  कायण सम्पन्न 
भएको। 

10.  महनभर सामदुावयक 
भवन ननमाणण 

कृष्ण बहादरु 
पनु 

2001/01/30  2001/03/10  कायण सम्पन्न 
भएको। 



 

 

11.  पेरी भारानी ताल 
सरसफाइ तिा 
व्यवस्िापन 

खगेन्र कुमार 
फगामी 

2001/01/20  2001/02/26  कायण सम्पन्न 
भएको। 

12.  औल सावणिननक 
शौचालय ननमाणण 

दीपक िेत्री 2001/01/23  2001/02/26  कायण सम्पन्न 
भएको। 

13.  दोसल्ले खोला 
कल्भडण तिा रेनलङ 
ननमाणण 

भववन गवुणिा 2001/01/27  2001/02/20  कायण सम्पन्न 
भएको। 

14.  ररमा सामदुावयक 
भवन पूणणता 

मन बहादरु 
पिुाण 

2001/01/00  2001/02/32  कायण सम्पन्न 
भएको। 

10.  दोसल्ले ट्वाइलेट 
धारा बाटो एवम ्
घेराबार ननमाणण 

प्रेमलाल मगर 2001/01/07  2001/02/20  कायण सम्पन्न 
भएको। 

16.  महनभर खेलकुद 
मैदान ननमाणण 

हेमचन्र गबुणिा 2001/02/00  2001/03/10  कायण सम्पन्न 
भएको। 

17.  सडक बोडणसँग 
साझेदारी 

   कायण सम्पन्न 
भएको 

 

अन्नपूणण गाउँपानलका वडा नं. 7 वहस्तान, म्याग्दीबाट चाल ुआ.व. 2080/081 मा सञ्चानलत 
कायणिमहरुको वववरणः 

१. वडा कायाणलय व्यवस्िापन – रु. १,00,000/- 

२. यवुा तिा खेलकुद कायणिम – रु. 1,00,000/- 

३. मण्डली आ.वव. बाल उद्यान केन्र स्िापना – रु. 3,00,000/- 

४. स्वास्थ्य चौकीको आवश्यक सामाग्री खररद – रु. 1,00,000/- 

५. खेलकुद तिा संस्कृनत संरिण कायणिम – रु. 3,00,000/- 

 

 

 

 



 

 

अन्नपूणण गाउँपानलका ८ नं. वडा कायाणलय  

राम्चे, म्याग्दी । 
१.    पररचय  

    म्याग्दी जिल्ला साववक राम्चे गा.वव.स. हाल अन्नपूणण गाउँपानलका वडा नं. ८ राम्चे, म्याग्दी 
गण्डकी प्रदेश नेपाल अन्नपूणण गाउँपानलका ८ वडाहरु मध्ये एक हो । यो वडा अन्नपणुण गाउँपानलका 
को कायाणलय देजख पवुण मा  अवजस्ित एक ग्रानमण िेत्र हो । यस वडामा ववशेष गरी मगर र 
दनलत िातिातीको बसोबास रहेको छ । झण्डै ३९७ घरधरुी तिा १३५० को हाराहारीमा 
िनसँख्या रहेको छ । यहाँको मखु्य पेशा कृवष तिा वैदेजशक रोिगार नै रहेको छ ।यस वडामा ४ 
वटा टोलहरु रहेका छन। िसमध्ये नागी टोल, राम्चे टोल, काफल डाँडा टोल र िपना टोल 
रहेका छन।िस मध्ये वडा कायाणलय र राम्चे स्वास्थ्यचौकी राम्चे गाउँको बीचमा रहेको छ। र 
यस वडा कायाणलयबाट हरेक ददन ववनभन्न वकनसमका सेवा प्रवाह भईरहेको छ ।  

२. प्रनतवेदनको उद्दशे्य  

नेपालको संववधानले प्रत्याभनूत गरेको सूचनाको हकलाई ध्यानमा राखी यस अन्नपूणण गाउँपानलका ८ 
नं. वडा कायाणलयबाट दैननक प्रवाह हनेु सेवा प्रवाहका बारेमा सम्पूणण सवणसाधारण िनतासमि 
िानकारी प्रदान गनण तिा सूचना प्रवाह गनणका लानग यो प्रनतवेदन तयार पाररएको छ ।  

३. प्रनतवेदन सार  

    यस प्रनतवेदनमा ववशेष गरी २०८१ साल बैसाख, िेठ र असार मवहना गरी िम्मा ३ मवहनाको 
तै्रमानसक प्रगनत प्रनतवेदन समावेश गरी तयार पाररएको छ ।   

पजञ्जकरण  प्रगनत वववरण       

ि.स. वववरण संख्या नयाँ 
दताण 
संख्या 

प्रनतनलपी 
संख्या 

             शलु्क आम्दानी कैवफयत 

नया दताण प्रनतनलपी ननशलु्क 
(३५ ददन 
नभत्र) 

१ िन्म दताण २६ १५ ११ ३००० ५५०० ० ८५००  

२ वववाह 
दताण 

११ ९ २ १८०० १००० ० २८००  



 

 

३ मतृ्य ुदताण १८ १२ ६ २४०० ३००० ० ५४००  

४ सम्बन्ध 
ववच्छेद 

५ ३ ० ६०० ० २ ६००  

५ बसाइसराइ १ ० १ ० ५०० ० ५००  

 िम्मा ६१ ३९ २० ७८००/- १०,०००/- २ १७८०
०/- 

 

वडा कायाणलय बाट ददइएको अन्य सेवाहरु 

ि.स. वववरण संख्या(िना) ननशलु्क आम्दानी कैवफयत 

१ नसफाररस १५९ ८५ ७२८५९  

२ प्रमाजणत सम्बन्धी अंग्रिेी 
र नेपाली     

५१ ० २४४४६  

३ व्यवसाय दताण ३ ० ६०००  

४ व्यवसाय नववकरण २२ ० ७९००  

५ नतरो असलुी २२८ ० ५०५५९  

६ सम्पती मलु्यांकन १ ० ११०००  

७ वहाल ववरौटी कर २ ० ४८०००  

८ व्यवसाय कर २ ० ४००००  

               िम्मा ४६८ ८५ २,६०,७६४/-  

तानलमहरु तिा कायणिमहरु 

 यस तै्रमानसक मा उपभोिा वहत सचेनतकरण कायणिम सम्पन्न गररयो। 

 यस तै्रमानसक मा ९ पटक वडा सनमनतको बैठक सञ्चालन गररयो। 

 यस तै्रमानसक मा ३ वटा योिना सम्झौता गररयो। 

 सामाजिक सरुिा भत्ताको लागी ४ िना लाभग्राही को नयाँ फमण दताण गररयो। 

 आ.व. २०८१/०८२ को लागी वडा पररषद सम्पन्न गररयो। 

 आ.व. २०८०/०८१ मा पवहलो र दोश्रो गाउँसभा बाट पाररत भएको योिना हरु सबै 
सम्पन्न भयो। 

 आ.व. २०८०/०८१ को चौिो वकस्ता सामाजिक सरुिा भत्ता माग गररयो। 



 

 

7. कायाणलय प्रमखु र सूचना अनधकारीको नाम र पद: 

क) कायाणलय प्रमखु: 

 नाम: अमतृ सवेुदी  

 प्रमखु प्रशासवकय अनधकृत 

 मोवाइल नम्वर ९८५७३८१० 

ख) सूचना अनधकारी:  

 नाम: हररकृष्ण आचायण 
 पद: प्रशासकीय अनधकृत 

 मोवाइल नम्वर ९८५७६२३१४८ 

 

8. ऐन, ननयम, ववननयम वा ननदेजशकाको सूची: 

 स्िानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ 

 ववपद् िोजखम न्यूननकरण तिा व्यवस्िापन ऐन, २०७४ 

 नेपाल नागररकता ऐन, २०६३ 

 लाग ुऔषध (ननयन्त्रण) ऐन, २०३३ 

 हातहनतयार तिा खरखिना ऐन, २०१८ 

 आवश्यक पदािण ननयन्त्रण (अनधकार) ऐन, २०१७ 

 आवश्यक वस्त ुसंरिण ऐन, २०१२ 

 मलुकुी अपराध (संवहता) ऐन, २०७४ 

 मलुकुी फौिदारी कायणववनध (संवहता) ऐन, २०७४ 

 मलुकुी देवानी काववणनध संवहता ऐन,  २०७४ 

 फौिदारी कसूर (सिाय ननधाणरण तिा कायाणन्वयन) ऐन, २०७४ 

 भ्रिाचार ननयन्त्रण ऐन, २०५९ 

 सावणिननक सरुिा ऐन, २०४६ 

 संस्िा दताण ऐन, २०३४ 

 उपभोिा संरिण ऐन, २०७५ 

 िग्गा प्रानप्त ऐन, २०३४ 



 

 

 सशुासन (व्यवस्िापन तिा संचालन) ऐन, २०६४ 

 सूचनाको हक सम्वन्धी ऐन, २०६४ 

 सूचनाको हक सम्वन्धी ननयमावली, २०६५ 

 नेपाल नागररकता ननयमावली, २०६३ 

 संस्िा दताण ननयमावली, २०३४ 

 हातहनतयार तिा खरखिना ननयमावली, २०२८ 

 सशुासन (व्यवस्िापन तिा संचालन) ननयमावली, २०६५ 

 ववपद् िोजखम व्यवस्िापन राविय रणनीनत, २०६६ 

 सहकारी ऐन,२०७४ र ननयमावली,  २०७५ 

 सामाजिक सरुिा ऐन २०७५ 

 रोिगारीको हक सम्बन्धी ऐन, २०७५ र ननयमावली,  २०७५ 

 लेखापररिण ऐन२०७५ 

 आनिणक कायणववनध तिा ववत्तीय उत्तरदावयत्व सम्बन्धी ऐन, २०७६ 

 िेष्ठ नागररक सम्बन्धी ऐन, २०६३ 

 सावणिननक खररद ऐन, 2063 र ननयमावली, २०६४ 

 प्रनतनलपी अनधकार ऐन, २०५९ 

 वन ऐन, २०७६ 

 नागररकता प्रमाणपत्र ववतरण कायणववनध ननदेजशका, २०६८ 

 ववपद् पूवणतयारी तिा प्रनतकायण योिना तिुणमा मागणदशणन, २०६८ 

 प्रकोप पीनडत उद्दार र राहत सम्वन्धी मापदण्ड, २०६४ 

 गहृ मन्त्रालय र अन्तगणत कायणरत कमणचारीहरुको आचारसंवहता, २०६९ 

 सूचना प्रववनध नीनत, २०72 

 कृवष िैववक ववववधता नीनत, २०६३ 

 सूचनाको हक कायाणन्वयन ननदेजशका, २०६६ 

 

९ यस गाउँकायणपानलकाबाट पारीत ऐन ननयम कायणववनधहरु 
 
 



 

 

संख्या कायणववनध ननदेजशका मापदण्ड पाररत/स्वीकृत नमनत रािपत्रमा प्रकाशन 
नमनत 

1 अन् नपणुण गाउँपानलकाको आनिणक कायणववनध ऐन, 

2075 

2075/03/10 
  

2 अन् नपणुण गाउँपानलकाको सहकारी ऐन, 2075 2075/08/05 
  

3 अन् नपणुण गाउँपानलकाको संघ संस्िा दताण तिा 
नववकरण ऐन, 2075 

2075/08/05 
  

4 अन् नपणुण गाउँपानलका न्यावयक सनमनत कायणववनध 
सम्बजन्ध ऐन,2075 

2075/08/05 
  

5 अन् नपणुण गाउँपानलकाको सावणिननक ननिी साझेदारी 
सम्बजन्ध ऐन,2076 

2076/07/08 
  

6 आनिणक ऐन, 2074 2074/03/30 
  

7 आनिणक ऐन, 2075 2074/03/30 
  

8 आनिणक ऐन, 2076 
 -   

9 आनिणक ऐन, 2077 2077/03/10 
  

१० आनिणक ऐन, 2078 
 -   

११ आनिणक ऐन, 2079 
 -   

१२ ववननयोिन ऐन, 2074 2074/03/30 
  

१३ ववननयोिन ऐन, 2075 
 -   

१४ ववननयोिन ऐन, 2076 
 -   

15 ववननयोिन ऐन,2077 
   

16 ववननयोिन ऐन,2078 
   

17 ववननयोिन ऐन, 2079 
   

18 अन् नपणुण गाउँपानलकाको वातावरण तिा प्राकृनतक 
स्रोत संरिण सम्बन्धमा व्यवस्िा गनण वनेको ऐन, 

2077 

2077/11/23 
  

19 आधारभतु तिा माध्यानमक जशिा सम्बजन्ध काम 
कतणव्य र अनधकार कायाणन्वयन गनण बनेको ऐन, 

2077 

2077/11/23 
  



 

 

20 गाउँकायणपानलका (कायण ववभािन) ननयमावली, 
2074 

2074/03/20 
  

21 अन् नपणुण गाँउ (कायणपानलका कायणसम्पादन) 
ननयमावली, 2074 

2074/03/30 
  

22 सावणिननक खररद ननयमावली, 2076 2076/01/29 
  

23 अन् नपणुण गाउँपानलकाको सावणिननक ननिी साझेदारी 
सम्बजन्ध ननयमावली,2076 

2076/07/08 
  

24 गाउँकायणपानलकाको बैठक सञ् चालन सम्बजन्ध 
कायणववनध, 2074 

2074/03/20  2077/02/11 

25 आकजस्मक मवहला कोष पररचालन सम्बजन्ध 
कायणववनध, 2074 

2074/12/16 
  

26 अन् नपणुण गाउँपानलकाको ववपद कोष व्यवस्िापन 
कायणववनध, 2074 

2074/12/10 
  

27 अपांग सम्बजन्ध कायणववनध, 2075 2075/01/10 
  

28 दनलत सम्बजन्ध कायणववनध,2075 2075/01/02 
  

29 यवुा सम्बजन्ध कायणववनध, 2075 2075/01/02 
  

30 एम्बलेुन्स सञ् चालन तिा व्यवस्िापन सम्बजन्ध 
कायणववनध, 2075 

2075/01/19 
  

31 उपभोिा सनमनतको गठन पररचालन तिा 
व्यवस्िापन सम्बजन्ध कायणववनध, 2075 

2075/01/29 
  

32 अन् नपणुण गाउँपानलका सभा सञ् चालन सम्बजन्ध 
कायणववनध, 2075 

2075/03/15 
  

33 गाउँपानलकामा करारमा प्राववनधक कमणचारी 
व्यवस्िापन गने सम्बजन्ध कायणववनध,2075 

2075/03/15 
  

34 पदानधकारीहरुको आचारसंवहता सम्बजन्ध कायणववनध, 

2075 

2075/03/15 
  

35 स्िाननय रािपत्र प्रकाशन सम्बजन्ध कायणववनध, 

2075 

2075/08/02 
  

36 घ वगणको ननमाणण व्यवसायी ईिाित पत्र सम्बजन्ध 
कायणववनध,2075 

 

2075/08/05 

  

37 अन् नपणुण गाउँपानलका उद्योग व्यवसाय दताण 
नववकरण र ननयमन कायणववनध, 2075 

2075/08/05 
  



 

 

38 आधारभतु तहको पररिा सञ् चालन अनगुमन तिा 
व्यवस्िापन कायणववनध, 2075 

2075/11/27 
  

39 अपांगता भएका व्यजिको पररचय पत्र ववतरण 
सम्बजन्ध कायणववनध,2075 

2076/01/10 
  

40 अन् नपणुण गाउँपानलकाको ववपन् न दनलत तिा 
अल्पसंख्यक समदुाय स्वास्थ्य ववमा कायणिम 

कायणववनध, 2076 

2076/07/08 
  

४१ अन् नपणुण गाउँपानलकाको गाउँ सतु्केरी स्याहार खचण 
ववतरण कायणववनध, 2076 

2076/07/08 
  

४२ अन् नपणुण गाउँपानलकाको अशि असहाय ववपन् न 
सहायता कोष सञ् चालन कायणववनध, 2076 

2076/07/08 
  

४३ अन् नपणुण गाउँपानलकाको स्िाननय पयणटन ववकास 
कायणववनध,2076 

2076/07/08 
  

४४ अन् नपणुण गाउँपानलकाको खेलकुद सञ् चालन तिा 
व्यवस्िापन कायणववनध, 2076 

2076/07/08 
  

४५ अन् नपणुण गाउँपानलकाको पश ुसेवा कायणिम सञ् -
चालन कायणववनध, 2076 

2076/07/08 
  

४६ अन् नपणुण गाउँपानलकाको कृवष अनदुान 
कायणववनध,2076 

2076/07/08 
  

४७ अन् नपणुण गाउँपानलकाको ममणत सम्भार कोष 
सञ् चालन कायणववनध, 2076 

2076/12/10 
  

48 कृवष समहु गठन/पनुगणठन तिा व्यवस्िापन 
कायणववनध,2077 

2077/09/13 
  

49 अन् नपणुण गाउँपानलकाबाट गररने बिार अनगुमन 
ननदेजशका, 2075 

2075/08/05 
  

50 असंगदठत िेत्रमा कायणरत श्रनमक वगण तिा 
असहायहरुलाई उपलब्ध गराईने राहत सम्बजन्ध 
मापदण्ड, 2076 

2076/12/25 
  

51 कमणचारी अवकास (उपदान) सेवा सञ्चालन 
कायणववनध, २०७८ 

2079/02/30 2080/01/03 

५२ अन्नपूणण गाउँपानलकाको श्रम डेष्क स्िापना सम्बन्धी 
कायणववनध, २०७८ 

2079/03/30  2080/01/04 

५३ स्िानीय तहको सातौ तहमा वृवद्ध गररएको सूचना 2079/08/05 2079/08/06 



 

 

५४ अन्नपूणण गाउँपानलकाको ववद्यालय लेखापररिण 
कायणववनध, २०७९ 

2079/10/23 2079/10/24 

५५ प्रारजम्भक बाल जशिा केन्र एवम ् जशश ु ववकास 
केन्र व्यवस्िापन ननदेजशका, २०७९ 

2079/10/23 2079/10/24 

५६ गाउँपानलका बालववकास सहिकताण व्यवस्िापन 
कायणववनध, २०७९ 

2079/10/23 2079/10/24 

५७ प्रारजम्भक बाल ववकास सहिकताणको खलुा 
प्रनतयोनगता पररिाको पाठ्यिम, २०७९ 

2079/10/23 2079/10/24 

५८ अन्नपूणण गाउँपानलकाको खानेपानी तिा सरसफाइ र 
स्वच्छता सम्बन्धमा व्यवस्िा गनण बनेको ऐन, 

२०७९ 

2079/10/21 2080/01/04 

५९ अन्नपूणण गाँउपानलकाको खररद ननयमावली( पवहलो 
संशोधन), २०७९ 

2079/12/08 2079/12/14 

६० अन्नपूणण गाउँपानलकाको कायणसञ्चालन ननदेजशका , 

२०७९ 
2079/12/08 2079/12/13 

61 अन्नपूणण गाउँपानलकाको कायणसञ्चालन 
ननदेजशका(पवहलो संशोधन), २०८० 

2080/01/10 2080/01/10 

६२ अन्नपूणण गाउँपानलकाको लेखा सनमनत (गठन तिा 
सञ्चालन) कायणववनध, 2080 

2080।03।08 2080।03।08 

6३ अन्नपूणण गाउँपानलकाको सशुासन सनमनत गठन तिा 
सञ्चालन कायणववनध, २०80 

2080।03।08 2080।03।08 

6४ अन्नपूणण गाउँपानलकाको ववधायन सनमनत गठन तिा 
सञ्चालन कायणववनध, २०80 

2080।03।08 2080।03।08 

६५ प्रशासकीय कायणववनध ननयनमत गने ऐन, २०८० 2080।03।11 2080।03।1५ 

६६ वडा नं ७ को केन्र तोवकएको सूचना । 2080।०३।०८ २०८०।०३।२५ 

६७ सावणिननक ववदा सम्बन्धी सूचना । 2080।03।29 2080।03।29 

६८ आनिणक ऐन, २०८० २०८०।०३।०८ २०८०।०३।२९ 

६९ ववननयोिन ऐन, २०८० २०८०।०३।०८ २०८०।०३।२९ 

70 अन्नपूणण गाउँपानलकाको आन्तररक ननयन्त्रण प्रणाली 
ननदेजशका   , २०८० 

2080।03।17 2080।03।31 



 

 

71 संजिप्त वातावरणीय अध्ययन तिा प्रारजम्भक 
वातावरणीय परीिण कायणववनध, २०८० 

2080।03।17 2080।03।31 

72 सावणिननक िवाफदेवहता प्रवद्धणन सम्बन्धी कायणववनध, 

२०80 
2080।03।17 208०।03।31 

73 अन्नपूणण गाउँपानलकाको सूचना तिा अनभलेख 
केन्रको स्िापना तिा सञ्चालन सम्बन्धी कायणववनध, 

२०८० 

2080।03।17 2080।03।31 

74 अन्नपूण्ण गाउँपानलकाको आनिणक कायणववनध ननयनमत 
गने ऐन (पवहलो संसोधन), २०८० 

2080।03।11 2080।03।31 

 

७५ 
अन्नपूणण गाउँपानलका न्यावयक सनमनत (कायणववनध 
सम्बन्धी) (पवहलो संशोधन) ऐन, २०८० 

2080।०३।११ २०८०।०४।०९ 

७६ अन्नपूणण गाउँपानलकाको स्िानीय रािस्व परामशण 
सनमनतको कायणसञ्चालन कायणववनध, २०८० 

2080।03।११ २०८०।०४।०९ 

७७ अन्नपूणण गाउँपानलकाको बिेट तिा कायणिम तिुणमा 
सनमनतको कायणसञ्चालन कायणववनध, २०८० 

2080।03।११ २०८०।०४।०९ 

78 अन्नपणुण गाउँपानलकाको अनगुमन तिा सपुररवेिण 
सनमनतको कायणसञ्चालन कायणववनध, २०८० 

2080।03।११ २०८०।०४।०९ 

79 अन्नपूणण गाँउपानलकामा एम्बलेुन्स संचालन तिा 
व्यवस्िापन सम्बन्धी (पवहलो संसोधन) कायणववनध, 

२०८० 

2080।03।17 2080।04।०९ 

 

८०  कृवष ववकास कायणिम सञ्चालन कायणववनध २०८० 2080।०५।२१ २०८०।०५।२२ 

 
81 माध्यनमक तह SEE पररिामा प्राप्त GPA मा आधाररत 

एकमिु छात्रवृनत अनदुान कायणिम कायाणन्वयन 
सम्बन्धी कायणववनध २०८० 

2080।05।२२ 2080।05।२२ 

८२ पश ुसेवा कायणिम सञ्चालन कायणववधी, २०८० २०८०।०६।०९ २०८०।०६।२३ 

८३ बालमैत्री स्िानीय शासन तिा बाल अनधकार 
संरिण कायणववनध, २०८० 

२०८०।०८।२७ २०८०।०८।२८ 

८४ बालबानलका सम्बन्धी नीनत २०८० २०८०।०८।२७ २०८०।०८।२८ 

८५ बालमैत्री स्िानीय शासन आचारसंवहता, २०८० 2080।०८।२७ 2080।०८।२८ 

८६ मयाणददत मवहनावारी व्यवस्िापन ननदेजशका, २०८० 2080।०८।२७ 2080।०८।२८ 

८७ आनिणक ऐन( पवहलो संशोधन), २०८० 2080।09।२८ 2080।१०।०८ 



 

 

88 ववननयोिन ऐन (पवहलो संशोधन), २०८० 2080।09।२८ 2080।09।२८ 

89 "घ" वगणको ननमाणण व्यवसायी इिाितपत्र सम्बन्धी  
(पवहलो संशोधन) कायणववनध, २०८० 

2080।11।२१ 2080।11।२4 

90 उद्योग व्यवसाय दताण ,नववकरण, सञ्चालन र ननयमन 
सम्बन्धी कायणनबधी (पवहलो संशोधन), २०80 

2080।11।२१ 2080।11।२4 

91 उद्योग व्यवसाय दताण ,नवीकरण, सञ्चालन र ननयमन 
सम्बन्धी कायणववनध (दोस्रो संशोधन), २०8१ 

2081।01।03 208१।01।12 

९२ असि असहाय ववपन्न सहायता कोष सञ्चालन 
कायणववनध (पवहलो संशोधन) , २०८१ 

2081।01।03 208१।01।12 

93 अन्नपूणण गाँउपानलकामा एम्बलेुन्स सञ्चालन एवम ्
व्यवस्िापन कायणववधी (दोस्रो संशोधन) , २०८१  

2081।01।03 208१।01।12 

94 ववपद् कोष व्यवस्िापन कायणववनध (पवहलो संशोधन) 
२०८१ 

2081।01।03 208१।01।12 

95 गाउँ कायणपानलकाको बैठक सञ्चालन सम्बन्धी 
कायणववनध (प्रिम संशोधन), २०८१ 

2081।01।03 208१।01।12 

96 भवन ननमाणण तिा वस्ती ववकास सम्बन्धी मापदण्ड, 
२०८१ 

2081।01।04 २०८१।०3।१6 

97 भवन ननमाणण तिा वजस्त ववकास कायणववनध, २०८१ 2081।01।०४ २०८१।०3।१6 

९८ िलस्रोत उपयोग सम्बन्धी कायणववनध, २०८१ 2081।01।04 2081।01।12 

98 ववननयोिन ऐन, २०८१ २०८१।०३।१२ २०८१।०3।१6 

99 आनिणक ऐन, २०८१ २०८१।०३।१२ २०८१।०3।१6 

१०० सावणिननक ववदा सम्बन्धी सूचना  2081।03।१२ 2081।03।१६ 
 

१०. सूचनाको हक अन्तगणत सूचनाको हक माग्ने र पाउनेको वववरण :   
उि अवनधमा माग गनण आएकोहरूको वववरण तपजशल वमोजिम रहेको छ । 
तपनसल 
सूचना माग फर्छ्यौट सख्या बाँकी कैवफयत 
5 5 -  

 


